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1. INTRODUCCION OBJETO

El presente manual trata de explicar las distintas funcionalidades de | 0Sistema de Relacién de Empresas

(SRE) del Servicio de Informacion Toxicologica (INTCHO disponibles para las empresas Son:

fDatos de la Enpresa

fBandeja de preparaciéon de Envios al INTCF

fBandeja de Avisos

fEditar UFI Productos
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2. MANUAL

2.1. Acceso al sistema

La forma de acceder a la plataforma sera a partir de:
- Desde la pantalla principal del Portal de | Ministerio de Justicia , pinchar en Seccines de
interés el icono de Informacion Toxicol6gica.

SECCIONES DE INTERES

Emergencias y consultas toxicoldgicas

915 620 420

S
oficina
judicial

- Desde ®ste icono, se acceder8 a un apartado,

para empresas. Notificaci-n al I NTCFO

INSTITUTO NACIOMAL D

INFORMACION TOXICOLOGICA

Emergencias y consultas toxicologicas

915 620420
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- El cual dara acceso a todos los enlaces relacionados con este proceso de notificacion.

Entre | os enlaces que aparecen en este apartado, se ¢
toxicol -gicas. Sistema de Relaci-n de Empresas (SER) 0,
notificaciones al INTCF, de acuerdo a la Orden JUS/909/2017, de 25 de septiembre.

i Notificacién al INTCF. In® x

&« (& | @ www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ministerio/organismos-ministeriojusticia/instituta-nacional/fichastasas-toxicologicas

EL MINISTE LAJUS

AEN ESPAflA

CIUDADANOS

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses Instituto Nacional de
Toxicelogia y Ciencias
Forenses
Servicios

Notificacion al INTCF. Informacion para las empresas

del Ministerio

» Legislacién especifica
» Formularics pars empresas
+ Insttute nacin

ainaisy o

» Elaboracién de fichas toxicolégicas. Aplicacian informatica.

» Envio de fichas toxicoldgicas. Sistema de Relacién de Empresas (SRE) 4

» Notification to the Spanish Appointed Body/Poison Centre (INTCF)
e ———

- Se mostrara una primera pantalla de Introduccién al SRE . En este apartado podra visualizarse
una breve descripcion del Sistema y del objetivo del mismo, junto con el vinculo directo  ala
herramienta (SRE) y el acceso a las instrucciones para darse de alta en el Sistema SRE
(oManual para el proceso de alta en el Si stema de

oManual de usuario del Sistema SEROG.

i Envio de fichas toxicolon X ) - X

s C | ® www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ministerio/organismos-ministerio-justicia/instituto-nacional/sistema-relacion-empresas Q ¥

0000 ==
L= =

ATENCION AL CIUDADANG SEDE ELECTRONICA DIRECCIONES ¥ TELEFONOS AREA PRIVADA

EL MINISTERIO LA JUSTICIA EN ESPANA CIUDADANOS AREAS TEMATICAS ‘ AREA INTERNACIONAL

Inicio » El Ministeric > Organismos del rio de Justicia > Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses > Servicios > Servicia de Informacién Taxicolégica (SIT) »

Natificacién al INTCF. Informacién para las empresas » Envio de fichas toxicoldgicas. Sistema de Relacién de Empresas (SRE)

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses Instituto Nacional de
Toxicologia y Ciencias
Forenses

Notificacion al INTCF. Informacion para las empresas 1 0ué = ol INTCF?
Ambito Territorial
Servicios

Envio de fichas toxicoldgicas. Sistema de Relacion de Empresas (SRE) Documentacién

= Comisién Nacional para el uso
s - X 3 Forense del ADN
La remisién al INTCF de documentacién pertinente, se realizard por medio del Sistma de Relacién de

Empresas (SRE). Si no estd dado de alta en el Sistema SRE, debe proceder 2 entrar en e sistema y darse de = Notificacin al INTCF.
alta en el mismo, habiendo previamente estudiado el documento de solicitud de alta que esté a su Infors para las empresas
disposicion en el siguiente enlace: Legisizcién especiica

Manuzl para el proceso de 2ka en o Sistema de Relacién de Empresas, SRE (PDF, 781 KB) Formularics pars empresas

Elsboracién de fichas
toxicologicas. Aplicacin
informética,

Manual de usuaria del Sistema SRE (PDF. 6,6 1B)

5i ya estd dado de alta puade entrar al sistema SRE agul
Envia de fichas taxicoldgicas:

Soem de Reloc

mpresas

8> Sistema de Relacidn de :7 Notification to the Spanish
EMPRESAS oeeia iy e
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[También p odra acceder al Sistema SRE, de forma directa, a partir de la siguiente direccién Web (en

su navegador): https://sre.justicia.es

Ambas entradas daran acceso al Control de Acceso al SistemaSRE

2.1.1. Control de acceso al sistema SRE

El sistema dispondra de un control de acceso a partir de usuario y contrasefia (se detallara a

continuacion dicha pantalla).

Una vez que el usuario ha accedido al sistema, tendra distintos permisos en funcién del perfil que tenga

asignado dentro de la aplicacion.

2.1.2. Perfiles de autorizacion de acceso
Los usuarios definidos en la aplicacion seran:

Usuario 0Responsablé. Usuario administrador de los datos de la empresa y de sus usuarios. Es el
usuario designado por la propia empresa para gestionar la informacién de la empresa en la nueva sede
del INTCEF, incluido dar de baja la propia empresa, asi como todas las mezclas notificadas por la misma .

IMPORTANTEDebe ser untrabajador de la propia empresa encargado de realizar:
oVisualizacion y edicion de datos bésicos de la empresa
0Alta, visualizacion y eliminacion de usuarios autorizados de la empresa.
oDar de baja la empresay todos los productos comercializados por la empresa
oAcreditacion de PYME
oVisualizacion de opciones/condiciones de pago
oGeneraciéon de nuevo envio al INTCF,
oContinuar con envios pendientes (pendientes de pago, autorizados por la ERPM o con
necesidad de subsanacion).
oRevision de Avisos pendientes.
oRevision de historico de avisos.
oVer detalle de un Aviso
oRealizar verificaciones de Solicitud de Autorizacion d e ERPM
Adceptar la solicitud de envio al INTCF.
ARechazar la solicitud de envio al INTCF.
oEditar UFI de los productos de la empresa

Usuarios autorizados de las empresas:

Manual de Usuario del SRE del INTCF
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Tienen las mismas funciones que el usuario responsable, excepto que no podran modific ar ningln dato
de la empresa (domicilio social, teléfono, tamafio de la empresa, etc.), no podra designar o eliminar
usuarios, ni dar de baja a la empresa .

En concreto, el usuario autorizado podra realizar todos los procesos que se describen a continuacion,
independientemente de si han sido tramitados por él, o por otro usuario autorizado de la empresa

1  Generacion de nuevo envio al INTCF

1 Continuar con envios pendientes (pendientes de pago, autorizados por la ERPM o con necesidad
de subsanacion).
Revision de Avisos pendientes.
Revisién de historico de avisos.
Ver detalle de un Aviso.

Visualizacion de datos bésicos de la empresa

= =4 -4 -—a -

Editar UFI de los productos de la empresa

2.2. Especificacion de interfaz del sistema

2.2.1. Entrada al sistema

La primera pantalla del médulo con la que se encuentra cualquier usuario de empresa es la de accesoal
Sistema SREen la que habra de autenticarse para conectarse a una nueva sesion. La autenticacion
consiste en la identificacion del usuario a través de la cumplimentacion de los sigui  entes datos:

1 Usuario: cédigo de usuario.

9 Clave: contrasefia Unica de identificaciéon del usuario.

Estos datos se daran a cada usuariocuando se solicita el alta, a partir de un email de Notificacion del

Sistemaa su e-mail personal. Una vez introducidos los datos se pulsa en el bot6n Iniciar Sesién.
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INICIAR SESION [ %ﬁ% gommeo  msreno
Usuario
o
Clave
&

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia

Sino esté dado de alta en el Sistema pulse agui_

Ademas, podra ver:

-He olvidado mi_contrasefia_: Link habilitado para poder reestablecer la contras efia, que le llegara

alusuario a su direccion de correo electronico. Para solicitar una nueva contrasefia debe introducir su

nombre de usuario y pulsar en el icono

INICIAR SESION E 5.%' sommo  tsTER
-
Usuario
0,
Clave
G)

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia
Usuario

£ o20x000999) ‘ c

Si no estd dado de alta en el Sistema pulse agui.

S . . c ~
Tras incluir el usuario, pulsar sobre el icono de de Recuperar Contrasefia:

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pag. 8 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

tii sk R Manual de Usuario del SRE de

DE I3 DE JUSTICIA INTCE SGNTJ- INTCF

) *pi " GOBIERNO  MINISTERIO

INICIAR SESION [ ﬁg'\' COREN L
& -
Usuario
Clave
He olvidade mi contrasefia
Usuario
£ oz0xo09s9g ‘ C'@
Recuperar contrasefia

Si no esta dado de alta en el Sistema pulse agul.

En breves momentos recibira un correo electronico a su e-mail personal con la informacién de su nueva
contrasefia.

- Si no estd dado de alta en el Sistema pulse aqui: Link que enlaza con el formulario de alta de una

empresa en el Sistema.

Esta funcionalidad esta explicada en el oManual para el proceso de alta en el Sistema de Relacion de
EmpresasSRE, disponible en el Portal del Ministerio de Justicia.

Una vez que el usuario se ha autenticado en el Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del Servicio de

Informacién Toxicoldgica (INTCH se visualiza la siguiente pantalla:
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1 Cabecera del Modulo que aparecera en todas las pantallas de la aplicacion:
Logotipo del Ministerio de Justicia, organismo al que pertenece la aplicacion:

(o]

I‘ Mimisterio de Justicia

Fecha y hora (dd/mm/aaaa hh:mm) en la que el usuario autenti cado se conect6é por

Ultima vez al Sistema: Su Ultimo acceso fue el 29/10/2014 12:26

Idioma de la aplicacion i

Usuario y empresa con la que se ha conectado al

|8 . .
#=  fran Martin - Empresa: Francisco g j tiene varias

empr

Sistema:

esas, sal

. i 7 .
Enlace manual usuaric €NECESita 8yuda? . sando sobre este enlace, se podréa

descargareld Manu al de usuarREX del Si

st ema

Enlace manual usuario en inglés : . pulsando sobre este enlace, se podra descargar

el manual de usuario en inglés de la aplicaciéon ( 8RESy st em Us er.

Manual ¢)

Icono Configuracion Personal = : permite el cambio de contrasefia. Si se pulsa en el

icono aparecera una pantalla con el acceso a Cambiar Contrasefia.

Cambiar Contrasena
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Cambiar Contrasefia

Login 008X00005

(*)Contrasefia [se0seses |

(*Nueva Contrasefia [ ‘

(*)Repita Nueva Contrasefia | ‘

Guardar Volver

0 Al pulsar dicho acceso apareceran los campos de:
i Login: usuario autenticado en la aplicacion , que se muestra autocompletado.
i Cortrasefia: campo habilitado para la introduccién de la contrasefia actual.

i Nueva Contrasefia: campo habilitado para la introduccion de la nueva

contrasefia seleccionada por el usuario.

i Repita Nueva Contrasefia: campo habilitado para la introduccién de la

repeticion de la nueva contrasefia seleccionada por el usuario.

i Boton Guardar : graba los datos introducidos.

. ) Volver . .
i Botén Volver -: devuelve al usuario a la pantalla anterior en la que

estaba situada sin realizar cambios.

o Icono de Inicio #: al pulsar en dicho icono e | usuario volvera a la pantalla del menu
principal.

. L . . . 7 .
o Icono de Salir ©: al pulsar en dicho icono el usuario se desconectara del sistema.

1  Nombre asignado a la aplicacion:

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del Servicio de Informacion Toxicoldgica (SIT) del INTCF

I  Accesos del usuario empresa:
0 Datos de la empresa desde dicho acceso el usuario podra visualizar y / o editar los

datos basicos que la empresa posee en la aplicacion.

|
e
L
o —
-

Datos de la Empresa

0 Bandeja de Preparacion de Envios al INTCFE desde dicho acceso el usuario podra

gestionar las notificaciones / comunicaciones al INTCF
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V_11 (julio 2019) Pag. 11 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

tii sosemo rsreno Manual de %J’\T_:_Jgrllzo del SRE de SGNTJ- INTCE

N

Bandeja de Preparacidn
de Envios al INTCF

0 Bandeja de Avisos: desde dicho acceso el usuario podra recibir desde el sistema SRE

los avisos correspondientes a los envios realizados al INTCE

A

o Editar UFI productos: desde dicho acceso el usuario empresa podra editar el UFI de sus

productos una Unica vez y de forma gratuita, ya que los siguientes cambios se haran

Bandeja de Avisos

con un envio, como se hace normalmente.

UFI

Armonizacién UFI

En el menu principal del SRE, sobre los iconos de Bandeja de preparacién de Envios al
INTCFy Bandeja de Avisos se visualizara el Globo del icono KN donde se mostrara el
numero de envios pendientes de la empresa (en la Bandeja de Envios) y el nimero de

avisos pendientes de leer (en la Bandeja de Avisos).

1 Pie de la pantalla con los avisos legales necesarios, condiciones de acceso al Sistemg LOPDy

acceso directo al Portal de | Ministerio de Justicia pulsando en el enlace www.mjusticia.gob.es
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Est4 accediendo a un sist d ingido al iicio del Mimi: Justicia_ Al acceder al sistema, acepta las siguientes condiciones:
Las credenciales de usuario de acceso al sistema son uﬁmﬂna\es e Inll:ansfer\ ibles, quedando bajo la responsabilidad del usuario cualquier actuacion asociada a la divulgacidn de las mismas. Cualquier n’mdlﬁf:ac\ﬁn de los usuarios y sus ClEdEnCI:a les deberﬂn SEqu\r E|
weda I uso de la i el sistema para beneficio propio o de terceros y/o con una finalidad distifa para la que fue recabada. Deberd tratar icha
publicarla, revelarla de forma d indir , ni ponerla a i6n de terceros total previa. Esta obligacion de secreto subsistird atn después de U del sistema. Queda prohibida loda ac’[lvldad
dirigida a evitar o inhibir los mecanismos o controles de seguridad existentes. Cualquier actividad del usuario EIl el sistema quedard registrada y podrd revisarse con el objeto de verificar el uso adecuaﬂn del mismo. Debera comunicar de forma inmediata, al Centro de
Atenci6n al Usuario de la SGNTJ, cualquier situacion detectada que sea afectara del sistema (tif- 902 999 724 - email: cau@mju es)
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la protecci6n de las personas fisicas en lo que respecta al los datos ala
estos datos, e informamos que 05 datos faciltados serén aun fichero cuyo del es el Instituto Nacional de Toxicologfa y Ciencias Forenses y cuyo encargado del tratamiento es la " General de Nuevas dela
Justicia. Bl i el General de i6n Administrativa e Inspeccién General de Servicios del Ministerio de Justi
Dicha tratamiento tiene como finalidad Ia entrega de informacion sobre sustancias y mezclas quimicas para su en el Sistema d i jica. No se tiene p la cesion de esta i6n a otros Vo oblig: legal.
El usuario tiene derecho a presentar una reclamacién ante la Agencia Espafiola de Datc s i q wvulnerado derechos en |a utilizacion de sus datos personales.
Asimismo, se le informa de que p ejercitar los derechos de acceso, rectif i6n, supresién, limitacién u oposicidn mediante un escrito identificado con |a referencia "Ejercick i en ¢l que su solicitud, dirigido a:
' Ministerio de Justicia

A/A Delegado de Proteccion de Datos del Ministerio de Justicia
Calle de Ia bolsa, 8 — 28071 MADRID
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2.2.2. Datos de la empresa

Dentro del Sistema de Relacién de Empresas (SRE)el usuario de la empresa ya dada de alta, ya sea
usuario responsable o usuario autorizado, tendra acceso al moédulo de oDatos de la Empresa .

castellano
[5’:“‘ S| \inisterio de Justicia

Su dltime acceso fue el 13/02/2015 09:49 enecesitanyuda?| €3 A O
®
£+ Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del INTCF

== N A

Datos de la Empresa Bandeja de Preparacion Bandeja de Avisos
de Envios al INTCF

Desde dicho modulo se podra visualizar y / o editar los datos que la empresa posee en el Sistema SRE

Importante : si el usuario puede actuar en representacion de varias empresas , previo a la pantalla de

visualizacion de datos de la empresa, debe seleccionar sobre cuél de ellas desea trabajar en este
momento.

castellano
I!l%m S Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 06/02/2015 09:38 * (I)
~
#=  Nune Prueba - El'ﬂprﬂsa E\“pfeﬁa Nune
Listado de empresas del usuario GUIA DE TAREAS E

4daerpl=z]Qc
‘ J‘ Esta usted en el listado previo de
seleccidn de empresa del usuario

FECHA ALTA SISTEMA EMPRESA NUMERQ IDENTIFICACION DIRECCION CIUDAD O PAlS Este puede actuar en representacion
de varias empresas del Sistema, por
18/11/201418:05:28 Empresa Nune T4024427P Cartagena, 25 fod P s
lo que, para poder continuar, debe
18/11/2014 18:26:12 Gestoria Alex 48503080J Cartagena, 25 Colombia o seleccionar sobre cual de ellas desea

trabajar en este momento
Resultados 1-2de2

Pinche en el icono @ y podra
trabajar con la empresa
seleccionada

Volver

De forma genérica, y comun a todos los listados de la aplicacion, tendremos las siguientes opciones
de listado.

1 lconos de paginacion del listado:
0 Primera pagina 4' .
o Péagna anterior <
0 Pagina siguiente ¥ .
o Ultima pagina I}
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9 Visualizacion del nimero de registros del listado por pagina. Se trata de un desplegable con las

opciones 20 (por defecto), 25 y 30 registros por pagina. 20 |9

9 Filtrar y Limpiar Filtro:

o lcono Filtrar Q

o Icono Limpiar Filtro c

0 Campos para el filtrado por columnas del Listado: el usuario que necesite realizar un
filtrado cumplimentara el campo/s situado en la parte superior de la denominacién de
la columna del listado y pulsara el icono de Filtrar .

1 Pie de la pantalla con el nimero de los registros visualizados en la pantalla y el total de

registros encontrados "esultados 1-8ded.

Iil! Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 21/01/2016 13:48:52

a
/4 MISMO MISMO - Empresa: Varias

Listado de empresas del usuario
44y hl=z]lac

21/01/2016 13:21:24 MERZ1 9999999998 THEODOR, Angola Rod
21/01/2016 13:23:18 MER210116 4444445666 58558, Antigua Checoslovaquia Lod

Resultados 1-2de 2.

Enla pantalla de Listado de empresas del usuario se observan dos areas diferenciadas: la de Listado de
empresas del usuario y la de Guia de Tareas, que en este caso, nos da una breve explicacion para

situarnos y mostrarnos las opciones que tenemos en dicha pantalla.

castellano
]
I!.i Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 06/02/2015 09:38 [ U]

®
4+ Mune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Listado de empresas del usuario GUIA DE TAREAS E
darn|=xzlac

Esta usted en el listade previo de
seleccidn de empresa del usuario.
FECHA ALTA SISTEMA EMPRESA NUMERQ IDENTIFICACION DIRECCION CIUDAD O PAlS Este puede actuar en representacion
de varias empresas del Sistema, por
lo que, para poder continuar, debe

18/11/201418:26:12 Gestoria Alex 48503080 Cartagena, 25 Colombia o seleccionar sobre cual de ellas desea
trabajar en este momento,

18/11/201418:05:28 Empresa Nune T4024427P Cartagena, 25 fod

Resultados 1-2de 2 Pinche en el icono *© y podra

trabajar con la empresa
seleccionada

Volver

Enel listado de empresas podremos visualizar los siguientes campos:
AFecha de alta en el sistema : es la fecha en el que la empresa ha sido dada de alta en el sistema.
Se muestra la fecha y hora del alta.
AEmpresa: denominacion social de la empresa.
ANumero Identificacion : Ndmero de identificacion de la empresa, corresponderia con su CIF/VAT

Number.
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ADireccion : Domicilio social de la empresa (calle y nimero). En este caso, sélo funcionara el filtro

de busqueda para las calles, no detecta el nimero de las mismas

ACiudad o Pais: muestra la ciudad si la empresa es espafiola, o el pais si la empresa es extranjera.

Alcono de visualizacion

empresa @,

Una vez que hemos pulsado en el icono de detalle ** de la empresa sobre la que queremos operar, la
pantalla nos muestra el Detalle de los Datos de la empresa que existe en el Sistema SRE cuando es

visualizada por un usuario representante :

[ e

Su uhimo scceso fue el

004X00043
Detalle Datos De Empresa

Nombre Empresa |9“p,m_gggg CIF / VAT Number 53453453454

Tipa de Via Calle v Bireccitn |mmu Fojo ‘

Nimero [ | Eszalera [ |

Piso [ | Puerta [ |

Pais |h5=ni:ﬁa1 v

Frodnsa

Cadiga Postal [seeesa | Teiddono | sesssesss

Fax [ | Emal [ Baraorenteeaagmailboxsz bz

Usuarios
Nombrede  Tipa de Hurm Reenviar Asignar

Nombre y apellidos usuario identificaciin \dentificacién  Eliminar Usuario  credenciales Responsable Modif, Email
juenito x () OTROS D04X00045

ENTIETEWT STETE AT OTROS bk o) b4 = L
asfosfosf acfosfosfost 00400047 OTROS ada4a0a4 x = LY
Ewrwerwenwer enwrfaafast 004X0D048  OTROS EEEEE * = L
ss0f safeat PASAPORTE 555444 * = L
WOIGEWAT WEqWEgWE OTROS 123456 x - %
adfsfaf csfoafost OTROS 4345333 b4 = L
pepene sastaatas OTROS 50088363900888 X = L
dsegsstss ssdaades OTROS sequerew b 4 = LY
sdfusidsf asfusfost OTROS 434445333 x = N
pepeps LeLiasia OTROS 234567390000 * = L

%) Usuerio Respaneshle
ALTA USUARIC +
creditacion

Datos de Pago

Exenta dePaga Mo

Intreduzea tipe de PYME

Adjunta 8 la tarifa maxima anusl de Alta Productes  No

Adjunta 8 la tarifa maxima anusl de Modificacién de Productes,  No

Descargar Acreditacién Adjuntada Condician Pyme 3,

. icono con hipervinculo a través del cual se accede al detalle de datos de la

Cacselne

isceaia ayutar | v | O (D

GUIA DE TAREAS D

Ezts usted en el detalle o los detos dela
empresa selecsionsda.
En este pantelle poors editer los dstos dele
empresa como usuario Fesponsable
Deiqusl modo, podré geationsr |os ususios
quela empreea diapone en I plstaforma,
tenienao s posinilidea oe sfadir o eliminar
sdstentss
Ademés podré incluir ks acreditacion de
condicién Pyme ai 2u empresa cumpie con
Ioa requerimientos , tembién, visuskzer los
detos de pagos ssociados & ls misma

DAR DE BAJA UNA EMPRESA
Come wauario Reaponastie de la empresa
podra deris de beje pulssndo el siguiente.
botén.
El Sistema le pediré corfirmacién para
eliminer |a empresa y sus catoe.

Dar de Baja Empresa

MODELO 730
En cade envio el siatema elsborers un Mod-
790 eapecifico, con los aatoz ge la emprass
sujeto pasivo de s taza y los datos de cads
envio. Este documento le aerd presentado sl
finel gel proceso, pers procever al pago de s
tasa cormespondiente. Unicamente. para
realizar al paga de la terifs méxime anual por
shtas (10.0002) o mosificaciones (5.0002) o
pars solicitar ung campenascicn de ls misma
puade deecsrgar &l modelo 790 pulsando &
siguiente boton

Descargar Mogelo 790

Si el

visual

usuario |l ogado no eussuadolastarizado ,®l SRtensapemitsaasdld & 6 ,

zaci -n del

Guardar Cambios

Detall e de oDat os de datos. Eeeste casos a 0,

si se necesita realizar cualquier modificacion en estos Datos, se debe contactar con el usuario

Representante de la empresa.
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La Gnica operacién posible en esta pantalla, es a través del botén RN que nos devolvera a la
pantalla anteri or de listado de empresas, si se actla en representacion de varias empresas del Sistema,

o0 bien a la pantalla de Inicio.
Castellano
t“m B \inisterio de Justicia Su dltimo accesa fue el 13/02/2015 10:47 Necesitaayudez| £F B ()

» MNune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Detalle Datos De Empresa GUIA DE TAREAS B
Nombre Empresa ‘ Gestoria Alex CIF / VAT Number | 43503080, Esté usted en el detalle de los datos
de la empresa seleccionada
En esta pantalla, podré visualizar los
Tipo de Via Direcci6n
P L |Eanagena ‘ datos de la empresa de la que usted
s UsUario autorizado
Ndmero \25 \ Escalera |A \ Para cualquier modificacin contacte
con el usuario Representante de la
Piso ‘ 4 ‘ Puerta | c ‘ empresa.
Pals [ colombia =l
cédigo Postal ‘ZEDZZ ‘ Teléfono |9123555533
Fax ‘ 917586325 ‘ Email | gabriel. palomares@empresas justicia.es |

Valver

Si el usuario que ha accedido al sistema SREes de tipo Responsable (ver perfiles autori zacidon acceso

podra realizar las acciones que se explican a continuacion :
fVisualizacion y edicién datos de empresa
fAlta, visualizacion y edicion de datos de usuarios autorizados
fAcreditacion PYME
fDatos de pago
fBaja de empresa

fiDescargar Formulario 790

2.2.2.1. Visualizacion y edicion datos de empresa

Visualizar todos los datos de empresa registrados en el Sistema, y editar /modificar todos excepto el
dato CIF / VAT Number (para empresas extranjeras), ya que es el Unico dato identificativo de la

empresa que el Usuario Responsableno puede cambiar en el Sistema.

Los datos de la empresa que visualizan son los siguientes:
ANombre de la empresa: denominacion social de la empresa.
ACIF/VAT Number: codigo de identificacion fiscal de la empresa o VAT Number para la s
empresas extranjeras.
ATipo de Via: tipo de acceso a la direccién, siendo mas habituales Calle, Avenida, Via, etc.
ADireccion: Domicilio social de la empresa.
ANumero.
AEscalera
APisa
APuerta.
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9 Email. Este serd el e-mail al que se remitirdn los correos electrénicos gue anuncian la

existencia de avisos pendientes en la 0 Bndeja de avisosd (aceptacién o rechazo de

notificaciones de la ERPM, realizacién de pago de Tasas, incidencias, etc.) Tiene que ir con

formato de email ( caracteres+@-+caracteres+.+caracteres.

Detalle Datos De Empresa

Mombre Empresa | Empresa Nune

Tipo de Via

Ndmero

Piso

Pals

Provincia

Cddigo Postal

Fax

CIF / VAT Number | 74024427P

[ seleccione... | Direccion
[25 \ Escalera
[20 \ Puerta

[ Espaiia =
Ciudad
[28022 \ Teléfono
[o17586325 \ Email

|Cartagena

[2

[c

|Seleccione...

[o12356558

| perezlopez@nune.es

2.2.2.2. Alta, visualizacion y edicion de datos de usuarios autorizados

Visualizar los datos de los usuarios de la empresa registrados en el Sistema, con la posibilidad de

eliminar existentes o dar de alta nuevos usuarios autorizados (no estara disponible la opcion de editar

un usuario existente, salvo modificar email ).

Usuarios

MNombre y apellidos
e

PEPA PEPA PEPA
mercedes b a

ahb

Nombre de usuario

008X00077

008X00034

008X000710

008X00008

Num. Identificacion
52175243L
28336032D
008X00010

008X00008

I nuevo nuevo nuevo (*)

008X00035

919217227 I

mercedes perez-infante

MERG A

008X00025

008X00004

Manual de Usuario del SRE del INTCF
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= ]
= ]
= O
= O
= ]
= ]

Modif. Email

& & @
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Entre los usuarios de la empresa, podra haber un solo Usuario Responsable (sucondiciéon de Responsable
se muestra con una llamada de asterisco), y el resto de los usuarios seran Usuarios Autorizados.

Alta de nuevos usuarios Se podran dar de alta nuevos usuarios pulsando el icono de Alta Usuario

ALTA USUARIO =

ALTA USUARIO +

Tipo Identificacion* | seleccione ] Numdentificacion * | ]

Nombre * ‘ ‘ Primer Apellido * ‘ ‘

Segundo Apellido ‘ |

Email * [ | Confirmar Email * |

Afadir Cancelar

Se habilitardn los campos para dar de alta el nuevo usuario (Seran obligatorios todos los campos,
excepto Num. Identificacion y Segundo Apellido):
o Nombre

o Primer Apellido
0 Segundo Apellido (opcional)

o Tipo identificacion: lista de valores para seleccionar el tipo de identificac  i6n del nuevo
usuario.
Valores de la lista: NIE/NIF/PASAPORTE/OTROS

o DNI / Num. Identificacion. Si se incluye debe tener formato DNI o el usuario facilitado
por el sistema, a los usuarios ya dados de alta en otra empresa sin DNI. Si no se incluye
el Sistema le asignard un numero de identificacion Unico. Si el usuario tiene
nacionalidad espafiola, debe introducir el DNI. Para usuarios extranjeros, debe indicar
un n° de identificacién. En caso de no tener ningln n° de identificacion, debe dejar
este campo vacio. Los usuarios dados de alta en otra empresa deben incluir el mismo
n° de identificacion.

o e-mail. Este sera el e-mail al que se remitiran las credenciales con las que el usuario
accedera al Sistema SRE. Para un mismo DNI o n° de identificacion, deben tener el
mismo mail.

o Confirmar e-mail.

Los campos Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido deberan ser Alfabéticos, no admitiendo

caracteres especiales ni numéricos.

El campo numero de identificacion solo admitird caracteres alfanuméricos no pudiendo introducir

espacios niotros elementos especiales.

Para guardar los cambios y que se proceda a dar de alta un usuario, se debera pulsar el boton Afiadir

ESEE En caso de que finalmente no queramos incluir ese usuario en el Sistema, pulsaremos el boton

Cancelar.
En caso que no haber cumplimentado todos los campos obligatorios, el sistema mostrara un mensaje de

aviso:
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Alerta

Azeglrese de incluir Nomibre, Primmer Apelligo, Email, Tipo de lgentificacion con su nimena

de identificacion cormeapondiente
Acepter

El sistema avisara en caso de que se haya incorporado informacion con formato incorrecto, por ejemplo

numeros en el campo Nombre:

Error

El campo Nombre tiene un formato incorrecto. No puede tener caracteres especiales ni

numéricos
Aceptar

De igual forma nos avisara el sistema cuando detecte algin tipo de informacion incorrecta, como el  DNI

o el e-mail, para que sea cumplimentado correctamente:
Error

El Numero de Identificacion introducido no es valido. Inténtelo de nuevo o seleccione el

tipo de documento adecuado.

Alerta

El Email introducide no tiene un formato vélido

La indicacion del e-mail y su confirmacion en el campo siguiente Confirmar Email, deben ser
coincidentes, en caso contrario el sistema nos advertira:
Alerta

Los dates introducides en Email y Cenfirmar Email deben coincidir

NOTA: Si el usuario al que se quiere dar de alta, ya esta registrado en el sistema SRE(por ejemplo, es
usuario autorizado en otra empresa), debera tener el mismo correo electrénico y el mismo nimero de

identificacion .

Tras el alta de usuario, el Sistema procedera, a enviar un correo electrénico al e-mail personal del
usuario, incluyendo las credenciales (Usuario y Contrasefia que seraautogenerada por el Sistema), con

las que podra acceder al Sistema SRE
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Recibira a su correo un mail cuyo remitente es Notificaciones@mju.es y el asunto es Notificacion de

Alta de Usuario.

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacion Toxicologica del INTCF

Credenciales de Usuario de Empresa dada de Alta

De acuerdo al alta y activacion de su Empresa en el Sistema, se le adjunta a continuacion las credenciales
de usuario indicado en el proceso de alta. Puede proceder con estos datos atrabajar en el Sistema de
Relacidn de Empresas del Servicio de Informacian Toxicoldgica, recomendandole 1a lectura del manual de
uso, enlazado en la parte derecha superior de la web (enlace "jMNecesitas ayuda?");

Usuario: 008X00050
Contrasena: tzP3jfma

Esta es la direccidn del Sistema. Acceda al enlace o copie éste en el navegador web.
http:/i10.12.18.64:8087/SITEXTDE SINT/plantillaMatriz/login

Par favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Motificaciones al INTCF, pueden

contactar en: intcf.doci@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Motification to the Spanish Appointed Body

(INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

Diicho tratamiznto tiene como finalidad la entrega de informacidn sobre sustancias y mezclas quimicas para su integracion an 2l Sistema de
Informacion Toxicoldgica (INTCF). No == tiene prevists la cesicn de esta informacion a otros destinatarios, salvo obligacion legal.

Es preceptive que ls empresa que tenga que remitir los datos sobre sus productos al Institute Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses,
designe a una persona fisica para realizar la entrega por medios automatices de las caractensticas de dichos productes, ¥ 2sta ha de dar sus
datos identificativos al INTCF con esa exclusiva finalidad.

Estos datos =2 mantendrdn actives mientras 2st en vigor 2l empodaramiznts otorgado por la emprasa responsable al afectado.

La base Juridica del Tratamiznto de datos del Sistema de Informacion Toxicokdgica 25 la "Orden JUS/S092017, de 25 de septiembre, por la gue
se regula el procedimiente de noti in de las altas, bajas y medificaciones de fichas toxicolégicas al registro de preductos quimices del
Servicio de Informacicn Toxicoligica del Instituts Nacicnal de Toxicologia y Ciencias Forenses y de liguidacion de s tasa comespondients

prevista en la Ley 102092, de 20 de noviembre, por ls que =2 regulsn determinadas tasss en 2l ambito de ls Administracion de Justicia y del
Instituto Nacional de Toxicolegis y Ciencizs Forenses,

El sistema que mantiens sus datos personales, al ser sélo identificatives, han de cumplir las medidas de seguridad comespondientes 3l nivel
de seguridad basico establecido en 2l Esquema Nacionsl de Seguridad.

El usuario tizne derecho 3 presentar una reclamacicn antz |z Agencia Espaficls de Proteccién de Datos cuando considers que s2 han vulnerado
sus derechos en la utilizacion de sus datos personales.

Asimismo, s2 ke informa de que podrd ejercitar kos derechos de acoceso, rectificacion, supresion, limitscion u oposicion mediants un escrito
identificade con la referencia “Ejercicio de derechos Proteccion de Datos™ n 2l que == concrete su solicitud, dirgido a0

Subdireccion General de Informacion Administrativa e Inspeccion General de Servicios del Ministerio de Justicia
AR Delegado de Proteccion de Datos del Ministerio de Justicia

Calle de la bolsa, § — 28071 MADRID

Para mas informacion consultar, Proteccién de dates personales en 2l Portal del Ministario de Justicia.

@2014 Sistema de Relacién de Empresas

Eliminacién de usuarios: Se puede eliminar un usuario a través del icono eliminar X. se pulsa dicho

icono y el sistema nos mostrard un aviso advirtiendo la eliminacion de usuario. Se pulsael boton S, si
nuestra intencidon es continuar con dicha accién. Tras esto, Se pulsa Guardar Cambios para que se

efectle la eliminacion.
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Aviso

iEstd sequro que desea eliminar el usuario? Una vez eliminado pulse en Guardar Cambios para
confirmar la eliminacion. Mientras el sistema le dejara la opcidn de Restaurar la eliminacidn.

Tal y como indica el anterior mensaje de aviso, el sistem a permite la eliminacion del usuario
seleccionado, si bien, antes de guardar los cambios de datos de la empresa, lo mantiene en situaciéon de

Restaurar la eliminacién , observando que en el campo de Eliminar usuario se muestra el icono c, que

nos permitird d eshacer la accion de eliminacion de usuario.

Nombre y apellidos Nombre de usuario  Tipo de Identificacion  Num. Identificacion  Eliminar Usuario Reenviar credenciales Asignar Responsable  Modif. Email

aaaaa bbbbbb cocce 724X00204 OTROS T24X00204 X = O LY

aaaaa bbbb cecc (%) 024X00059 OTROS 02400059

aaaa bbbb cce 024X00092 NIF 535914221 x = O LY
024X00094 PASAPORTE R17706318 X = O LY

asdf asdf 024X00101 OTROS a X = O 'Y

asd asd 024X00105 NIF 58071742P = O

(¥) Usuario Responsable

A través del icono de Reenviar credencialesﬁ, el sistema reseteard la contrasefia del usuario y
enviard de forma automética un e -mail a la direccion de correo del propio usuario con su nombre de

usuario y una nueva contrasefia para acceder al sistema.

Tras pulsar en dicho icono, se mostrara un mensaje de solicitud de confirmacion. Si queremos confirmar
dicho envio pulsaremos el boton S, en caso contrario, pulsaremos el boton N o y el envio del e-mail no

se realizara.

Aviso

Se va a proceder a reenviar un correo electrénico al usuario con su nombre de usuario y
contrasefia a la siguiente direccidn de correo mga@mga.es

; (=] =]

Si hemos pulsado Si, y se ha enviado correctamente, el sistema muestra un mensaje emergente de

validacion de operacion :

Detalle Datos De Empresa

Se ha enviado el email corectamente.

Una vez que se ha registrado un nuevo usuario, de tipo Autorizado, existe la posibilidad de cambiar su
naturaleza a la de Usuario Responsable. Est a acci -n s-lo |l a podr8 realizar el

actual de la empresa.
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Nombre y apellidos Nombre de usuario  Tipo de Identificacion  Num. Identificacion  Eliminar Usuario Reenviar credenciales Asignar Responsable Modif. Email

aaaaa bbbbbb cocce 724X00204 OTROS 724X00204 X [ Y

aaaaa bbbb cccc (¥) 024X00059 0OTROS 024X00059

aaaa bbbb ccc 024X00092 NIF 53591422 X [} A Y
024X00094 PASAPORTE RI17706318 X ] AN

asdf asdf 024X00101 OTROS a X ] %

asd asd 024X00105 NIF 58071742P X m} LN

(¥) Usuario Responsable

ALTA USUARIO +

Tipo Identificacidn * | Seleccione <] NumIdenificacion * | |
Nombre * [ | Primer Apeliido* | |
Segundo Apellido | ‘

Email * [ | Confirmar Email * |

Afadir Cancelar

En este caso, si se marca la casilla correspondiente asignada al 6 Wuario Aut o r i RilaApelidol,
aparecera un mensaje informativo del cambio de u suario responsable.

Si se pulsa el boton Cancelar para no realizar el cambio.
Aviso

Va a proceder a realizar un cambio de responsable, dejando usted de serlo. Si pulsa el
botdn Aceptar, automaticamente pasara a ser responsable de la empresa el usuario que

usted ha marcado.
Cancelar

Se pulsara el boton Aceptar para realizar el cambio de Usuario Responsable y se visualizara la siguiente
pantalla con los datos del Usuario con el que se ha logado (anterior 0 Usuar i o Reysgueolasabl ed

pasado a serun0 WuarioAut o r i HeatigodNormal).

La opcion Modificar Email permitira al Usuario Responsable, modificar la direccién de correo electrénico
de los usuarios autorizados (o normales). La posibilidad de modif icar el email del Usuario Responsable

solo la podra realizar el INTCF.

Nombre y apellidos Nombre de usuario  Tipo de Identificacion  Num._ Identificacion  Eliminar Usuario Reenviar credenciales Asignar Responsable Modif. Email

aaaaa bbbbbb cocce 724%00204 OTROS 724X00204 X m]

aaaaa bbbb ccee (*) 024X00059 OTROS 024X00059 :

aaaa bbbb ccc 024X00092 NIF 535914221 X O Y
024X00094 PASAPORTE R17706318 X O L

asdf asdf 024X00101 OTROS a X O Y

asd asd 024X00105 NIF 58071742P X ] LY

(¥) Usuario Responsable

llustracion 1. Datos De Empresa 0 Detalle Modificar Email

Para efectuar la modificacion del correo electrénico, el Usuario Responsable pulsara sobre el iono

Modificar Email del usuario seleccionado.
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Usuarios
Reenviar Asignar
Nombre y apellidos Nombre de usuano Num. Identificacion Eliminar Usuario = Modif. Email
rrr 008X00017 521752431 > ] [} LY
PEPA PEPA PEPA 008X00034 283360320 > = D LY
mercedes b a 008X00010 008X00010 b4 = [ %
ab 008X00008 008X00008 X -] D Q.
nuevo nuevo nuevo (*) 008X00035 919217227
mercedes perez-infante 008X00025 008X00025 x (] D
MERGA 008X00004 008x00004 b 4 [~ D

(*) Usuario Responsable Modificar Email

llustracion 2. Datos De Empresa 6 Detalle Modificar Email

A continuacién, se mostrara una ventana para modificar dicho Email. En el primer campo de texto
oOModi ficar E st ilal ditecciors de camepeactual ya precargada, que serd la que hay que

modificar. En el segundo campo de o0Confirmar Email 6 se

en el campo anterior, es decir, ambos campos deben coincidir.

Modificar Email

justicia.es ‘

Guardar Cancelar

llustracion 3. Datos De Empresa 0 Detalle Pantalla campos Modificar Email

Confirmar Email

Si no hemos cumplimentado exactamente igual ambos campos, el sistema mostrara un error:

Detalle Datos De Empresa

Error. las direcciones de correo son distintas

llustracion 4. Datos De Empresa 0 Detalle mensaje erro r correos distintos

Si la modificacion se ha realizado de forma correcta, el sistema mostrara un mensaje confirmatorio:

Aviso

El email =& ha actualizado correctamente.

llustracion 5. Datos De Empresa d Mensaje confirmacion modificacion de Email
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2.2.2.3. Acreditacion PYME

Funcionalidad para indicar la calificacion de la empresa como empresa PYME, y beneficiarse de la
reduccion de la Tasa por notificacion al INTCF contemplada en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre . Por
defecto todas las empresasse gestionaran como gran Empresa(no PYME.

Para indicar el tipo de empresa PYME que es, £ acudira al apartado de Acreditacion PYME vy, si la
empresa cumple con los requerimientos de tal condicién , adjuntar el documento modelo de Declaracion
para la acreditacién de la condicién de PYME debidamente cumplimentad o y firmad o por la empresa.

El tipo de PYMEacreditado, sera utilizado por parte del Sistema para generar el documento de pago de

la tasa (Mod. 790) de todos los envios que se realicen a partir de ese momento (quedard permanente).

Sera el sistema el que consulte en cada envio el tipo de empresa PYME incluido en el Sistema,

calculando la tasa correspondiente.

Acreditacién PYME

Introduzca tipo de PYME Descargar Acreditacién Adjuntada Condicién Pyme .i',

Las opciones de las que se dispone paraindicar el tipo de PYME son MicroEmpresa, PequefidEmpresa y
Mediana Empresa. Si no hay nadaseleccionado, el Sistema considerara la empresa como Gran Empresa,
pues no es PYME y por tanto no puede acogerse a las reducciones de la Tasa establecidas para las
PYMEs

Seleccione... i

MicroEmpresa
Pequefa Empresa
Kediana Empresa

Seleccionaremos el tipo de empresa y automaticamente se abrird una pantalla que nos permitird
adjuntar el modelo de declaracion para la Acreditacion de  PYMEdel tipo seleccionado. Pulsaremos el
boton Examinar, seleccionaremos el fichero con el modelo de declaracién para la acreditacion de la
condicion de PYME debidamente cumplimentad o y firmado. A continuacién, pulsaremos el botén
Adjuntar .

Si pulsamos el botén Cancelar sin haber adjuntado el documento para la acreditacion de la condicion de
PYME se cerrar4 la pantalla y el valor de tipo de empresa volvera al que tiene almacenado
(deshaciendo | a nueva selecci - -n). Es decir, s-1lo se
haya adjuntado la acreditacion pertinente.

Por otro lado, si no se dispone del documento para la acreditacion de la condicién de PYME, dentro de
este mismo mensaje, dispondremos de un enlace para descargar dicho modelo a través del enlace
aqui.
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ADJUNTAR MODELO

Adjunte el modelo relleno de declaracion para la Acreditacion de Pyme del tipo de empresa indicada.

Mingun archivo seleccionado Adjuntar

Si no dispone del modelo de declaracidn para la Acreditacion de PYME solicitado por el INTCF, puede descargarlo aqui.

Por favar, rellénelo y proceda a adjuntarlo a la plataforma tras su escaneo.

Para mas informacion puede visualizar, dentro del Portal del Ministerio de Justicia, la Resolucidn de la Direccion General de Relaciones
con la Administracion de Justicia, por la que se aprueba el modelo declaracion para la acreditacion de PYME. Acceder

Cancelar

Se debe incorporar el documento para la Declaracion de Acreditacion de Condicion de PYME en caso
contrario el sistema avisara para que quede registrado:

Detalle Datos De Empresa

Debe de seleccionar un documento.

A continuacién, nos aparecerd un mensaje que nos indica que debemos pulsar el botén adjuntar para
que quede registrada la acreditacion , quedando registrada tanto dicha acreditacion como el tipo de

PYME Pulsaremos el botdn Aceptar para salir de esta pantalla y pul sar el boton Adjuntar.

Detalle Datos De Empresa

Recuerde que si ha incorperado Acreditacion de Condicion de Pyme debe pulsar el botdn
Adjuntar para que quede registrada tanto la acreditacion como el tipo de PYME. El
Sistema volverd a la pantalla principal de edicién de datos de empresa con el documento

ya asociado.

Por otro lado, si el fichero que hemos adjuntado no es un documento que el sistema reconoce, es decir
un DOC, DOCX, JPG, PNG o bien PDF, el sistema nos avisara para dicho documento sadjunte en el

formato indicado.
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Detalle Datos De Empresa

El documento debe de serun DOC, DOCX , JPG, PNG o PDFE

El sisema ademas nos da la posibilidad de descargar la Acreditacién que se ha adjuntado, a través del

enl ace denominado oDescargar ARYMBdi taci -n Adjuntada
Intreduzca tipo de PYME | Descargar Acreditacién Adjuntada Condicién Pyme .i', |

Importante: Adjuntar definitivamente una acreditacion (pulsar en Adjuntar) hace que el  nuevo valor
introducido en tipo de PYMEquede ya grabado en el sistema.

2.2.2.4. Datos de pago

En el apartado denominado Datos de pago podremos visualizar datos relacionados con la modalidad
elegida para el pago de las Tasas al INTCHs6lo en modo visualizacion). Podremos ver si la empresa ha
abonado la tarifa maxima anual de Alta de productos y /o la tarifa maxima anual de modificacion de
productos ya notificados al INTCF.

La Ley 10/2012, de 20 de noviembre, regula las tasas establecidas por la notificacion de alt as y
modificaciones al INTCF. Tal y como se establece en el Art. 16 de dicha Ley, el devengo de la tasa se
producird en el momento de realizar la notificacién de alta o modificacion al intcf, por ello en cada
envio, el sistema SRE elabora un documento Mod790 especifico, que una vez abonado se debera
adjuntar en la fase final del proceso de notificacion.

No obstante, en el Art.17.2, se establece una tasa anual maxima, que podra ser abonada por la
empresa, de forma que no sea necesario abonar la tasa en cada uno de los envios. Para ello, el usuario

representante podr 8 descargar el Mod 790, desde

MODELO 790
En cada envio el sistema elaborara
un Mod-790 especifice, con los datos
de la empresa sujeto pasivo de la
tasa y los datos de cada envio. Este
documento le sera presentado al
final del proceso, para proceder al
pago de la tasa correspondiente.
Unicamente, para realizar al pago de
la tarifa maxima anual por altas
(10.000€) o modificaciones (5.000€)
o para solicitar una compensacion
de la misma, puede descargar el
modele 790 pulsando el siguiente
boton.

Descargar Modelo 790
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El Documento Mod790 debidamente abonado, se debe remitir al INTCF por correo electronico
(intcf.doc@justicia .es), solicitando que se adjudique en el sistema el pago de la tarifa maxima anual
para oaltaso6 o para omodificacionesd6é, durante el
debe generarse ningun documento Mod790 en ninglin envio remitido al INTCF de mezclas
comercializadas por esta empresa, durante el afio natural en el que se ha alcanzado el pago de la tarifa
maxima anual. El INTCF le remitira un mail confirmando esta situacién, que sera valida hasta el fin del
afo en el que se ha realizado este pago. Tiene que tener en cuenta que se consideran afios naturales, es
decir, esta situacion finalizara el 31 de diciembre del afio en curso.

En el caso de que la empresa se encuentre exenta de pago, al lado de este campo nos mostrara la fecha

en la que fi naliza la situacion de exencion de pago.

Datos de Pago

Exenta de Pago Si Fecha Exenta de Pago 13/01/2015
Adjunta a la tarifa mdxima anual de Alta Productos Si

Adjunta a la tarifa mdxima anual de Modificacién de Productos. Si

Tras todas estas operaciones que hemos realizadg o cualquier modificacion que hayamos hecho en

cualquier momento, no debemos olvidar pulsar el boton que nos permite guardar tod o aquello que

hayamos incluido o modificado, efectuandolo a través del botén .
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Castlana

R s v e e e il 15 asr1a ety apdut ek | O i )

— O

Dar da Baja Empraza

MODELOTIO

Usugrios

Hombte y apelidos Tipo de Menilizacidn N Ienicacidn  Eliminar Usuiria Rleenvios credenciales  Asignar Responsable  Madil. Emad

Descarges Modelo 790

XXX XK KX (X X K XX
BP0 EBDDODDBERD
A AT AP A A A A

[ V] (— ]

[ ] [—— ]

creditacidn PYME
il dees ips 24 PYME Descangin Acresticion Adurtad Coodiussn Pyme. &,
[atos de Fago

Guardar Cambiog Vober I

El sistema nos confirmara que los cambios se han realizado de forma correcta a través de un mensaje

emergente.
Detalle Datos De Empresa

@ Se ha realizado la modificacidn correctamente.

En todo momento disponemos del botén Volver que nos devuelve a la pantalla de Listado de em presas
del usuario o bien a la pantalla de inicio. Si pulsamos dicho botén, previamente y como elemento de
seguridad, el sistema nos muestra un aviso para guardar los cambios realizados. Pulsaremos d boton Si
en caso de que se desee guardar los cambios realizados antes de salir de la pantalla. En caso de que
nuestra intencién no sea guardar dichos cambios pulsaremos el boton No. En este caso el sistema nos
devolvera a la pantalla de Listado de empresas del usuario.

Aviso

Va a salir de la edicion de Empresa, pudiéndose perder los cambios realizados. ;Desea guardar
los cambios antes de salir de esta pantalla?
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2.2.2.5. Baja de empresa

En el apartado GUIA DETAREAS, existe el boton Mbkladea bhatlUad con el que sdlo el oUsuari o
Represent ant e 6 podraredistar la rpgticion dea baja de la empresa.

El sistema solicitara informar un motivo de la baja para notificar al INTCF y que éste  acepte o cancele la
solicitud de b aja de empresa.

Caotellona
R 1o ge susticin Su ullimo acceso fue el 15/11/2017 15:01:44 Heomstn eyece? | Heto| T B D
‘anaaa bbbb - Emprese: Empresa ProductosBaje
GUIA DE TAREAS B
Detalle Datos De Empresa

518 usted en el detslle de 05 datos de la empresa
[Empresa CIF/VAT Mumber  [g51851851 seleccionada.
En esta pantalla. podra editar los datos de la
Tipo de Via Direcsitn [aacas | empresa como usuario Responsabe.
De iqual modo. podra gestionar los usuarios que la
‘ ] ‘ ] empresa dispone en la plataforma, teniendo la
posibilidad de afladir o eliminar existentes.
‘Ademas podra incluir la acreditacion de condicion
Piso I | Puerta [ ] Pyme si su empresa cumple con los requerimientos
y, tembién, visualizar los datos de pagos asociedos &
Pais la misma.
'DAR DE EAJA UNA EMPRESA
Como usuaric Responsable de la empresa, podra

Provincia Ciosaa derta e baja pulsando el siguiente boten,

1 Sistema le pedird confirmacion para efiminar la

cosgopostl - [21000 ] Teltono [omssassas cmpresa y e
- : ‘ o ‘
[ om

= |

3 MODELO 790
Usuarios En cada envio el sistema elaborars un Mod-700
. . especifico, con los datos de la empress sujeto
_ _ Tipode . _ _ Reenviar Asignar pasivo de la tasay los datos de cada envio. Este
Hombre y apeliidos Hum. EliminarUsuario  credenciaes Responsable Mod. Email
¥ - documento le sers presentado al final del proceso,
aacan bboho cocoe 70024 oTROS 7200208 X = O @ pars proceder ol pago de I tasa correspondiente.
Unicemente, para realizar &l pago de la tarifa
ansan bbbb cece (%) 024¥00050  OTROS 024300059 méxima anual por altas (10.000€) 0 modificaciones
(5.000¢) o para solicitar une compensacin d la
aa8a bbb ccc 024x00002  NIF s3sonazal X = O “ misme, pucde descargar el madelo 790 pulsando ¢l
49999900 Wi ccececcecce 024X00084  PASAPORTE Ar7TosaTe X = O S siguiente boton.
asdf asdf 02400101 OTROS s X = ] LY Descargar Modelo 750
asdasd 024%00108 NIF 580717429 x = ] LY

(%) Usuario Responsable

ATAusUARD o

Tiso loenfoscion” [ Saeccions M| o e | ]
Nambre * ‘ ‘ Primer Apelligo * ‘ ‘

Email * ‘ ‘ Confirmer Emeil * ‘

Acreditacion PYME

iz o e P

llustracion 6. Detalle pantalla SRE ¢ Auto Gestion de Empresas & Detalle datos Empresa - Dar de baja una Empresa

GUIA DE TAREAS D

Esté usted en el detalle de los datos de la empresa
seleccionada.
En esta pantalla, podra editar los datos de la
eMmpresa como usuario Responsable.
De igual mode, podré gestionar los usuarios gue la
empresa dispene en la plataforma, teniendo la
posibilidad de afadir o eliminar existentes.
Ademds podrd incluir la acreditacion de condicion
Pyme si su empresa cumple con los requerimientos
vy, también, visualizar los datos de pagos asociados a
la misma.

DAR DE BAJA UMNA EMPRESA
Como usuario Responsable de la empresa, podra
darla de baja pulsando el siguiente botan.
El Sistema le pedird confirmacién para eliminar la
empresa y sus datos.

Dar de Baja Empresa
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En caso de que se quiera eliminar la empresa pulsaremos Si, en caso contrario pulsaremos No para que
la empresa permanezca en el médulo.

IMPORTANTEAI dar de baja la empresa, se eliminaran todos los datos de la empresa, de los usuarios y
de los envios pendientes de tramitacién (quedando constancia en el Sistema de todo lo eliminado, en
estado de Baja). Las fichas de productos de los que son responsables de su comercializacién que ya se
encuentran registrados en la base de datos del INTCF, seguiran en el sistema, pero seran transferidas a
la base de datos de Bajas y, de forma automatica se les incluird la anotacion de que se dejaron de
comercializar en la fecha DD/MM/YYY'Y en la que el usuario representante dio de baja a la empresa .

Si la empresa ERPM se da de baja en el SREtodos los productos notificados al INTCF de los que son
responsables de su comecializacion se daran de baja automaticamente (estado Baja) .

Si es laempresa notificadora la que se da de baja, NO se borraran los productos notificados al INTCF en
los que figure otra empresa como ERPM, siendo responsabilidad de esta Ultima actualizar | a informacion
de los productos de los que son responsables, de acuerdo con la Orden JUS/909/2017, de 25 de

septiembre.

El mensaje completo que se muestra al solicitar confirmacién para efectuar la baja de empresa, es el

siguiente:

Aviso

Al dar de baja la empresa, se eliminaran todos los dates de la empresa, de los usuarios y de
los envios pendientes de tramitacion (quedando constancia de todo lo eliminado). Las
fichas de productos que estén ya en |a base de datos del INTCF de esa empresa, seguirén
en el sistema peroe en la base de datos de bajas y constaran con la anotacion de gue se

i dejd de comercializar en la fecha DD/MMYYYYY de la baja. ;jEsta seguro que desea

continuar y eliminar la empresa?
m

Si el usuario quiere hacer efectiva la solicitud de baja de empresa, pulsara el botén Si.
Con el fin de que el usuario de la empresa se asegure de la solicitud de peticion de baja de empresa que
esta realizando, se visualizara un mensaje solicitando informar un motivo de baja que sera enviado por

email al INTCF, mostrando la siguiente pantalla:

Aviso Baja Empresa

;Esté Ud. seguro que quiere dar de baja la empresa y todos los productos, notificados y/o
comercializados por esta empresa?. Si es asi, introduzca e motivo por el que ze solicita la
! baja, el cual ze enviara por correc electranico al INTCF 1

Para confirmar la Baja de empresa, el usuario debera escribir un motivo de baja y a continuacion pulsar
el botén Aceptar.

Si el usuario no introduce un motivo de baja o el motivo de b aja es vacio, se mostrara el siguiente aviso
al intentar confirmar la baja:
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Aviso Baja Empresa

Ud. no ha intreducide un motive de baja. Si quiere hacer efectiva la baja de su empresa,
vuelva a pulsar el boton Dar de Baja Empresa

Tras pulsar e | bot - n Aceptar, dicha empresa aparecer8 en el sist
Se mandara un email informativo al INTCF indicando la empresa para la que se solicita confirmar su baja
y el motivo por el cual se solicita.

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacién Toxicologica del INTCF

Solicitud baja de empresa

Se ha solicitado la baja de la empresa EMPRESA_PACOS, con NIFAVAT J00000000ML, por los
siguientes motivos:
Cambio de sector

Por favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden

contactar en: intcf.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Notification to the Spanish Appointed

Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida estd destinada (nicamente a la persona o entidad a quien que va dirigida v puede contener informacion
confidencial y/o material priviegiado, siendo ésta la responsable de mantener la confidencialidad del mismo. Esta prohibida cualguier
revision, retransmision, difusidn u otros usos, o cualquier accion tomada por personas o entidades distintas al destinatario basandose
en esta informacidn.

@2014 Sistema de Relacidn de Empresas

Tras aceptarse la solicitud de baja de empresa, si el usuario estd asociado a una sola empresa, la

aplicacion le devolvera a la pantalla inicial de acceso al SRE.

< “5% . GomERNG  MINBTERO
INICIAR SESION E %‘Q DEESPANA  DEJUSTICIA
- -
Usuario
Clave

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia

Si no esta dado de alta en el Sistema pulse agui.

Si tras expulsar del sistema al usuario responsable que ha solicitado la baja de empresa, éste quisiese
volver a conectarse al SRE, se mostrara la siguiente pantalla prohibiéndole el acceso.
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[ | srerio de usticia Su ultimo acceso fue el Meocoitn ayuae?| 3 R (D

024X00059

el
pone de permisos para esia aplic
En el caso de que el usuario esté asociado a varias empresas, la aplicacion devolverd al usuario a la
pantalla de Bienvenida.
Podr&8 |l oguearse en el SRE pero no ver8 |l as empresas que

Podra continuar trabajando con las demas empresasvalidadas (no se eliminara de ellas).

castenano
tft?'“z ] Ministerio de Justicia Su tltimo acceso fue el - iNecesita ayuda | Heip| F @& O

MISMO MISMO - Empresa: Varias

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del INTCF

= N Y ’

Datos de la Empresa Bandeja de Preparacién Bandeja de Avisos
de Envios al INTCF

Posteriormente, INTCF aceptaré o rechazara la solicitud de baja.

Siaceptan la baja de la empresa:
-La empresa cambiar8 de estado a O6BAJAG.
- Los usuarios se eliminaran, a no ser que pertenezcan a otras empresas, en este caso no se eliminaran,
y podréan trabajar con esas empresas.
- Las fichas de productos que estan ya en la base de datos de esa empresa, seguiran en el sistema pero
en la base de datos de bajas y constaran con la anotacion de que se dejo de comercializar en la fecha
DD/MM/YYY/ de la baja.
- Los envios pendientesquet uvi ese di cha empresa cambiar8&8n de estado a

- Los productos notificados por la misma pasan a la base de datos de Bajas con la anotacion de que se
dejaron de comercializar en dicha fecha.

El Sistema procedera también a enviar un email al usuario responsable incluido en la solicitud , en el que
se indica que se ha aceptado la solicitud, y se ha procedido al borrado de la empresay al correo
electrénico de la empresa.

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pag. 33 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

i‘ii D iy Manual de Usuario del SRE de SGNTJ- INTCE

INTCF

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacion Toxicoldgica del INTCF

Baja de empresa
Se ha procedido a dar de baja la empresa EMPRESA XYZ_CORP .

Por favor. no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden
contactar en: intcf.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any guestion regarding MNotification to the Spanish Appointed
Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida estd destinada Gnicamente a la persona o entidad a quien que va dirigida y puede contener informacion
confidencial y/o material privilegiado, siendo ésta la responsable de mantener la confidencialidad del mismo. Esta prohibida cualquier
revisidn, retransmisidn, difusion u otros usos, o cuakjuier accidn tomada por personas o entidades distintas al destinatario basandose
en e&ta informacion.

@2014 Sistema de Relacidn de Empresas

Si se hacancelado el proceso de baja por parte del INTCF:
-Hestadode | a empresa cambia de .nuevo al estado 6Validadab

- H Sistema enviara automaticamente un email al usuario responsable incluido en la solicitud y al correo

electrénico de la empresa, en el que se indica que se ha rechazado la solicitud.

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacién Toxicoldgica del INTCF

Cancelacion de Baja de empresa
Se ha cancelado la baja solicitada de la empresa EMPRESA_XYZ .

Por favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden
contactar en: intcf.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Nofification to the Spanish Appointed
Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida esta destinada (nicamente a la persona o entidad a quien que va dirigida y puede contener informacion
confidencial vio material priviegiado, siendo ésta la responsable de mantener la confidencialidad del mismo. Estd prohibida cualguier
revision, retransmizion, difusion u otros usos, o cualguier accion tomada por personas o entidades distintas al destinatario basandose
en esta informacion.

@2014 Sistema de Relacién de Empresas

2.2.2.6. Descargar Fomulario 790

El Usuario Representante podra descargar un formulario M790 para proceder al pago de la tasa maxima

anual por empresa, cont empl ada en | a Ley 10/ 2012 poratzde?dasde novi e mil
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toxicolégicas y de 5.0000 por modificacion de fichas toxicolégicas), o solicitar compensaciones,
contemplado en la Resolucion de 11 de junio de 2013, de la Direccion General de Relaciones con la
administracion de Justicia.

En el caso de compensaciones(campo Numero de Justificante de la Compensacion) de un pago realizado
previamente, habra que adjuntar los documentos que acrediten el pago en exceso de dicha Tasa.

NOTA IMPORTANTE: Este documento se descargara Unicamente para realizar el pago de la tarifa
maxima anual o para el pago de compensaciones es pecificas. No se debe descargar para efectuar el
pago de ningln otro envio, ya que el propio Sistema SRE elaborard, y podra descargarse, el
Formulario de pago de la Tasa (Formulario M790) especifico para ese envio, con los datos de la
empresa responsable d e la comercializacion (sujeto pasivo de la Tasa establecida en la Ley 10/2012)

y habiendo calculado la cantidad a abonar en concepto de notificacion al INTCF, en funcion del
namero de fichas enviadas, la operacion que se va a realizar (alta, o modificacion ) y los Datos de la
propia empresa (Tipo de PYME, pagos realizados, etc.).

€ —

aaana bbbb - Empresa: Empresa ProductosBaja

SuGhimo acceso fue el 16/11/2017 11:47:23 Meesitn myue? | Help| 3 A O

Detalle Datos De Empresa GUIA DE TAREAS D

Esta usted en el detalle de los datos de la
‘empresa seleccionada
En esta pantalla. podra editer los datos de la

[Empresa Productose: | CIF/ VAT Humber | 051951951

Tipo deVia Direcsion [pasea ] empresa como usuario Responsable
De igual modo, podrd gestionar los ususrios que
Mimers | ‘ . I ] Ia empresa cispone en |2 plstaformes, tenienda la
posibilidad de ahadir o eliminar existentes.
Atiemas podra Incluir & acreditacion de
Piso. [ ] Fuerta [ | ‘condicion Pyme si su empresa cumple con los
requerimientos y. también, visualizer los datos de
Pais [ = pages asociados @ la misma
DAR DE BAJA UNA EMPRESA
Como usuaric Responsable de la empresa, podra
Frovincia Cinasa darla de baja pulsando el siguiente boton.

E1 Sistema le pedird confirmacicn para eliminar la

Cédigo Postal [21000 | Teléfono [ss65a5548 empresay sus datos,
. Dar de Baja Empresa
. ‘ — e
. MODELO 790
Usuarios En cada envio el sistema elaborard un Mod-790
Tpode f— Reenviar asignar especifico, con los datos de Ia empresa sujeto
Hombre y apellidos Mombre de usuario Identificacion identificacion  Eliminar Usuario  credenciales Responsable Modif. Email pasivo de la tasa y los datos de cada envio. Este
documento e sera presentado al final del
‘saaaa bbbbbb cceee 724X00204 OTROS 724X00204 x - D & preceso, para proceder al pago de la tasa
‘correspondiente. Unicamente, para realizar al
‘saaaa bbbb cece (¥) 024x00059  OTROS 024x00058 pago de la tarifa méxima anusl por altas
(10.000€) 0 modificaciones (5.000€) o para
5283 D00 coc p24x00002  NIF s3eg 2L X - O % solicitar una compensacion de la misma, puede
99999999 WWWWWwWWw eeeeceeeeee 024X00094  PASAPORTE RI7706318 x = O LY gzm”g” elmodelo 790 pulsando el siguiente:
asdf asdf 024X00101 OTROS a ]
x O ) Descargar Modelo 790
&sdesd 024x00105  NIF 380717420 X = O %
() Usuario Respansable
/ALTA USUARIO
+ \, v
Acreditacion PYME
Seleccione <
Datos de Pago

Exenta de Pago No

No

Una vez pulsado el boton Descargar Modelo 790, el sistema permitira abrir o guardar dicho formulario.

El formulario que se descarga, en el que apareceran cumplimentados de forma automatica los datos de
la empresa que va a realizar el pago de la tarifa m &xima anual para la notificacion de los productos de
los que es responsable de comercializacion, consta de 3 ejemplares: ejemplar para la Administracion
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(siendo este ejemplar el qu e debe ser enviado al INTCF), ejemplar la Entidad Bancaria y ejemplar para

el Interesado, y le acompafiaran una hoja con las instrucciones para su cumplimentacién y

autoliquidacion de las tasas.

En el documento Mod. 790 aparecen dos campos el nimero de ref erencia del envio y el CIF/VAT de la

empresa responsable de la puesta en el mercado, que en este caso estan vacios, ya que no se relacionan

con ningln envio concreto.
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INTCF

Bandeja de Preparacion de Envios alINTCF

El objeto de esta funcionalidad, es la gestion de las notificaciones al INTCFde los productos y mezclas

guimicas que se comercializan en el mercado espafiol.

El icono de acceso al modulo de Bandeja de Preparacion de Envios al INTCFtendra sobre él un Globo del

icono IEE3 que indica el numero de envios pendientes que la aplicacién posee para una empresa. Por

ejemplo, cuando una empresa ha solicitado la confirmacion de ERPM para notificar, en un envio, 4

productos, y dicha ERPM la ha aceptado, aparecera el icono del globo con un namero 1, indicativo de

gue la Empresa Notificadora tiene 1 envio con productos ya preparados pero pendiente s de enviar al

INTCE

:‘- B zomedk b

Camtllara

A TRTTINY S n——

Bierinenidoda ol Sisrana 08 Fala e de Empeasas (SRE) ol IMTOF

— @
= ~N A

Diterk 8 b [rrgress i) e Preqatacise Tarsbega e ik

e Erva sl INTEF

UFI

demanizacidnUF

E e i B Slicin, S BEGHSA B MR, BOHTH b BT Ok
Ll [ry = Wi [ + TR U _uoul.'
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Pulsando sobre dicho icono se accedera directamente a la informacién.

Bandeja de Preparacicn
de Envios al INTCF
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La informacion de los productos a enviar al INTCFse puede preparar por medio del Sistema GesFicCom,
disponible a partir del Portal de | Ministerio de Justicia , o utilizando otros md&dulos o aplicaciones
(desarrollados o adquiridos por la empresa), pero el Unico camino para realizar la notificacion final  al

INTCFsera a través de este Unico modulo denominado Bandeja de Preparacién de Envios al INTCFE Ver

punto 02.2.3.1. Generaci-n de nuevo env2o por | a Empresa

Debemos diferenciar dos tipos de empresas participantes en el envio:
1 Notificadora , encargada de realizar el envio pues conoce la composicion de los productos
incluidos en dicho envio. Es la empresa que va a gestionar la notificacion al INTCF.
1 Empresa Responsable de la Puesta en Mercado (ERPM)de los productos que se van a notificar .
Esla empresa legalmente obligada a notificar al INTCF los productos que pone en el mercado.
Por ello debe autorizar todos los envios que hagan en su nombre la empresa notificadora.

Veremos después comose realiza este proceso de consentimiento o autorizacion.

La ERPM puede ser tamiEn Empresa Notificadora, y por tanto gestionar directamente sus propios
envios, accediendo al modulo de Bandeja de Preparacién de Envios al INTCFdel Sistema SRE.

Las gestorias, consultoras, etc. que notifiquen en nombre de otra empresa (ya sean fabrican tes o ERPM),
podran realizar estas operaciones cuando la empresa a la que representan les den de alta en el Sistema
SREcomo dGu®osa autorizadosod6 de |l a empresa, o bien actuar

envios al INTCF, en cuyo caso necesitaran laautorizacion de la Empresa ERPM.

castellano

I"‘m B \inisterio de Justicia Su dltimo acceso fue el 06/02/2015 12:59 a0
£, Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune
0s de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado GUIA DE TAREAS B
Nombre Gestoria Alex Esté usted en la primera fase de la

bandeja de envios, habilitada para la
confirmacién de los datos de la
empresa notificadora y del CIF de la
ERPM

Confirme que los datos de la empres,
notificadora son correctos

Ciudad Tras ello se debe indicar el CIF de la
Empresa Respensable de la Puesta
en Mercado de los productos que se
wvan a notificar. Incliyalo a
continuacion

Verificar CIF

De acuerdo a la normativa vigente, la
Empresa Responsable de la Puesta
en Mercado de los productos es la
que debe notificar al INTCF, 0 acepta
dicha notificacion

CIF / VAT Number 48503080

Direccién Acequia Cartagena 25, A4 C

Provincia

Pais Colombia

Teléfono 9123565583

Fax 917586325

Email gabriel palomares@empresas justicia es

Persona de contacto que estd representando a la empresa Gabi Palomares Prueba

Importante: si el usuario con el que ha entrado a la Bandeja de Preparacion de Enviosesta dado de alta
en varias empresas (notifica en nombre de varias empresas), antes de llegar a esta pantalla, el Sistema
le mostrara un listado con todas estas empresas con las puede gestionar envios, junto al numero de

procesos pendientes de cada una de ellas.
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Si el usuario sélo pertenece a una Unica empresa, no aparecera la pantalla con el listado de empresas.

Castenano
e S
[’E' Ministerio de Justicia Su altimo acceso fue el 06/02/201512:59 a0

-
» MNune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Listado de Empresas del Usuario GUIA DE TAREAS
44 bl=zlac

Este usuario puede actuar en
representacion de varias empresas
EMPRESA NUMERO IDENTIFICACION  DIRECCION CIUDAD O PAIS ENVIOS PENDIENTES del Sistema. Para poder continuar,
debe seleccionar sobre cual de ellas
desea trabajar en este memento y en
Gestoria Alex 48503080 Cartagena, 25 Colombia 7 Rod este apartado
Pinche en el icono “y podra
trabajar con la empresa
seleccienada.

Empresa Nune T4024427P Cartagena, 25 1 Rod

Resultados 1-2de2.

Volver

llustracion 7. Bandeja de Preparacion de Envios al INTCFdListado de Empresas del Usuario

El listado de Empresas del Usuario muestra los siguientes campos:

1 Empresa: denominacioén social de la empresa que puede gestionar el usuario.

1 Numero Identificac i6n: ndmero de identificacion de la empresa (CIF o VAT)

9  Direccion : Domicilio social de la empresa. En este caso, solo funcionaré el filtro de bdsqueda para
las calles
Ciudad: poblacion en la que se encuentra la empresa, 0 pais si es extranjera.
Envios Pendientes: muestra el nimero de los envios pendientes de la empresa. La suma total, de
los envios de todas las empresas deben coincidir con el total indicado en el icono principal.

1 lcono Visualizacion <==: pulsando sobre el icono que esta en la linea de la empresa sobre la que

gueremos trabajar, mostrara la p antalla de Datos de la Empresa.

Una vez que el usuario ha pulsado en el médulo de Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF(y en el
caso de que tenga varias empresas con las que pueda gestionar envios, y haya seleccionado una), se
visualiza la pantalla de Datos de Empresay Guia de tareas. Verificacion del CIF/VAT, dividida en dos

areas.

1 Datos de la empresa que va a notificar (notificadora ). Se indican los datos que dispone el INTCFde
esa empresa
o Nombre: denominacion social de la empresa.
CIF/VAT Number: niumero de identificacion fiscal de la empresa.
Direccion : Domicilio social de la empresa.
Ciudad: localidad donde se ubica la empresa
Provincia : provincia donde esta ubicada la empresa.
Pais pais donde esta ubicada la empresa.
Teléfono : nimero de teléfono de contacto de la empresa.

Fax: numero de fax de contacto de la empresa.

O O O O o o o o

E-mail: direccion de correo electronico de la empresa.
o0 Persona de contacto que representa a la empresa, o usuario responsable.
Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pag. 39 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

tii sosemo rsreno Manual de %J’\T_:_Jgrllzo del SRE de SGNTJ- INTCE

1  Verificacion de CIF de ERPM. IMPORTANTE:EI primer paso para comenzar la notificacion de unos
productos al INTCEF sera el de informar al Sistema el CIF de la Empresa Responsable de la puesta en
el mercado de los productos (ERPM)que se van a notificar, qu e como tal aparece en las etiquetas
de estos productos, y que debe siempre autorizar el envio al INTCF.

Para ello, en la parte superior derecha de la pantalla, en el area denominada Guia de Tareas,
aparecera una caja de texto para incluir el CIF /VAT de la Empresa Responsable de la puesta en
Mercado (ERPM) A continuacién, pulsaremos el boton Verificar CIF/VAT:

DR o 0 sucticn Su alimo scceso fue &l 13/02/2015 1203 U -X X

4= Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Datos de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado GUIA DE TAREAS

Nombre Empresa Nune Estd usted en |a primera fase de la
bandeja de envios, habilitada para la
confirmacicn de los datos de la

CIF / VAT Number 74024427F empresa notificadora y del CIF de la

ERPM,

Direccién Cartagena 25, A20C Confirme que los datos de la empresa
notificadora son correctos

Ciudad Tras ello se dene indicar &l CIF de la

Empresa Responsable de la Fuesta
en Mercado de los productos que se
van a notificar. Incliayalo a
continuacicn

s —

Provincia Almerfa

Pafs Espaia

Teléfono 912356558

Fax 917586325
De acuerdo a la normativa vigente, la
Empresa Responsable de la Puesta
en Mercada ae 108 productos es la
que debe notificar al INTCF, 0 aceptar
Persona de contacto que estd representando a la empresa Nune Prueba Prueba dicha notificacisn

Email edume munoz@empresas justicia es

Valver

El sistema comprobara el CIF, contemplando las siguientes opciones:

castellana
E%?"’* S| inisterio de Justicia Su ultime acceso fue el 13/02/2015 12:03 ecesitaayuda?| 3 & O

4 Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Datos de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado GUIA DE TAREAS B

Nombre EmpresaNune Esta usted en la primera fase de la
bandeja de envios, habilitada para la
confirmacion de los datos de la
empresa notificadora y del CIF de la
ERPM.

CIF / VAT Number 74024427F

Direccién Cartagena 25, A20 C Confirme que los datos de la empresa
notificadora son correctos
, Tras ello se debe indicar el CIF dela
Ciudad Aviso
Empresa Responsable de la Puesta
Provincia Almeria £l sistema ha detectado que posee informacion de la Empresa Responsable de la en Mercado de los productos que se

van a notificar. Incluyalo a
continuacién:

T4024427P
Verificar CIF

De acuerdo a la normativa vigente, la
Empresa Responsable de la Puesta
en Mercado de los productos es la
que debe notificar al INTCF, o aceptar
Persona de contacto que estd representando a la empresa Nune Prueba Prueba dicha notificacion.

Puesta en Mercado, siendo la misma que la que va a proceder a notificar. Continie

B trabajando realizando la carga de los productos a notificar
Pais Espafia

Fax 917586325

Email edume munoz@empresas justicia es

Volver

o Si la Empresa Notificadora y la ERPM son la mismaempresa se mostrard un siguiente
mensaje de Aviso de confirmacién y aceptacion de comienzo del proceso de envio. En este
caso la empresa ERPMrealizara ella misma el envio al INTCF (se obviara el proceso de

confirmacion de ERPM).
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Aviso

El sistema ha detectado que posee informacion de la Empresa Responsable de la
Puesta en Mercado, siendo la misma que la que va a proceder a notificar. Continde
trahajando realizando la carga de los productos a notificar.

o Sila Empresa Notificadora y la ERPM nocoinciden, pero ambas estan dadas de alta en el
Sistema SRE se mostrara el siguiente mensaje de Aviso de confirmacion y aceptacion de

comienzo del proceso de envio:

Aviso

El sistema ha detectado que posee informacion de la Empresa Responsable de la
Puesta en Mercado. Mo ohstante, necesita una autorizacion de la misma para poder
notificar sus productos. Continde trabajando realizanda la carga de los productos a
notificar hasta que el sistema le solicite realizar una peticion de Auterizacion a la
Empresa Responsable de la Puesta en Mercado.

o Si el CIF de la ERPM ncesta dada de alta en el Sistema SRE se mostrara el siguiente
mensaje, que le informa que antes de comenzar a realizar cualquier tramite la ERPM debe

de darse de alta en el Sistema SRE, ya que debe ser ésta la que autorice el envio al INTCE

Aviso
® El INTFC no posee informacicn de la Empresa Responsable de la Puesta en
Mercado. Por favor, péngase en contacto con ella para solicitar el alta. Si desea

dar de Alta a la empresa en el Sistema, puede hacerlo en el acceso al SRE del
Portal de |a Administracicn de Justicia. Vuelva a introducir un CIF de un empresa

valida en el Sistema.

o Si el usuario no introduce ningun dato en el campo de Verificacion de CIF y pul sa en el

boton de Verificar CIF, se mostraré el siguiente mensaje.

Aviso

Introduzca el CIF de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado
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Una vez que el sistema ha reconocido a la Empresa ERPMle los productos que se van a natificar , si
la pareja Empresa notificadora y la ERPM tienen alguna operacion pendiente, aparecera un nuevo
Aviso indicando la existencia de éstas y se visualizaran dichas operaciones pendientes en formato

de listado. Este aviso sélo se dara en el caso de coincidir empresa Notificadora y ERPM

Aviso

Tiene envios pendientes con esta misma empresa. Pulse Aceptar para cantinuar y poder
visualizar los envios pendientes, ¢ generar ung nuevo.

Importante : Desde el momento en el que se identifica la  ERPM, la notificacion de los envios

pendientes, su posterior listado, o la realizacion de un nuevo envio, se formaliza y filtra

siempre teniendo en cuenta la pareja de Empresas 0 Not i f i-EERR MRBaase informard de

otros posibles envios pendientes por pa rte de la notificadora con otras ERPMSs.

Al pulsar en el botén Aceptar se visualiza la pantalla de Envios pendientes o Generacion de un

nuevo Envia

Casteliane

[ i Su ultimo acceso fue ¢l 29/03/2016 115125 inecestaayviee | e | G A O

MER G - Empresa. MER GMB

GUIA DE TAREAS D

. - JP— P ber £3973 Estd usted en la sequnda fase de la bandeja de
mpresa Notificadora MER G 7VAT Hum 33 envios donde, a parti de la pareja identificada de

empresa notificadora y ERPM, podra continuar

MER GMB CIF / VAT Mumber £33333 envios pendientes o realizar un huevo envio.
Para continuar con un envio pendiente slo dete
pulsar en el icono " correspondiente, y el

SELECCI0N DE ENVIOS PENDIENTES Sistema continuard con el pracsso pendiere.
Si desea realizar un nuevo envio, proceda a
44| u=lQc incorporar el fichero ZIP que posee la

informacion de las operaciones a enviar, y pulse
el botdn “Procesar Nuevo Envio® El sistema
pasard ala siguiente fase de comprobacién de la
14/03/2016 150705 140320161 50647002374 1 POTE PAGO -0 informacion incorporada.

06/03/2016 10:22:44 08032016102236002338 1 POTE SUBSANAR ENVIO -0

Resultados 1 -2de 2.

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el

botén “Atrds”.

Si usted necesita ayuda para realizar ¢l enwio, a
continuacién dispone de un enlace para
descargar una guia con los posibles erores que
pueden ocurri én el envio de productos.

La pantalla se divide en varias partes:
1 Datos generales:
o Empresa Notificadora: denominacion social y CIF/VAT de la Empresa Notificadora .
o Empresa Responsable de la Puesta en Mercada ERPM: denominacion socialy CIF/VAT de

la comercializadora o ERPM

9 Lista de seleccién de envios pendientes:

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pag. 42 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

Manual de Usuario del SRE de
INTCE SGNTJ- INTCF

o
i
a

Fecha de creacion: fecha y hora de creacion del envio.
Caodigo de Referencia del envio : nUmero otorgado por el sistema SREa cada envio.

NUmero de operaciones: nimero de operaciones o productos que hay en cada envio.

o O o o

Estado: estado en el que se encuentra el envio. Por ejemplo: pendiente de pago,

autorizado por la ERPM, padiente de autorizacion , etc.
0 Icono de continuar proceso ™ .

o lIcono de eIiminarH, permitira la eliminacién de un envio con el que no se desea
continuar. Esta funcionalidad permitira la eliminaciéon de un envio pendiente, con el que
no se quiera continuar. Pulsaremos sobre dicho icono, donde el sistema nos mostrara una

pantalla de aviso, indicando que procedera a la eliminacion definitiva del envio.

Aviso
Se va a proceder a eliminar de forma definitiva todo el envio. Se remitird informacion de

esta anulacién a la Empresa Responsable de la Puesta en el Mercado que ha autorizado
este envio. Confirme que quiere anular el envio. ;Desea continuar?

(=] [=]

Si nuestra intenciéon es no continuar con el envio, pulsaremos Sl. Se verificard dicha
eliminacion observando que en la pantalla de envios pendientes, ya no se muestra el envio

eliminado.

1 Guiade Tareas
Area situada en la zona derecha de la pantalla . Aqui el sistema nos sitGa sobre la pantalla en la

gque nos encontramos y las acciones a realizar en la misma.

En este caso nos indica que a través esta pantalla, podremos continuar con los envios

pendientes o realizar un nuevo envio, a través del siguiente texto:
OEst8 usted en | a segunda fase de |l a bandeja de
identificada de empres a notificadora y ERPM, podra continuar envios pendientes o

realizar un nuevo envio. Para continuar con un envio pendiente s6lo debe pulsar en el

icono* correspondiente, y el Sistema continuara con el proceso pendiente.
Si desea realizar un nuevo envio, proceda a incorporar el fichero ZIP que posee la
informacion de las operaciones a enviar, y pulse el botén "Procesar Nuevo Envio". El
sistema pasara alasiguiente f ase de comprobaci-n de |l a informaci
0 Boton Examinar. Para seleccionar en nuestro PC el fichero export que se quiere notificar al
INTCF.
0 Botdn Procesarnuevo envio. Para dar la orden de comenzar el proceso de notificacion.
0 EnlaceoaNecaeagwuda con | E;mnmlarcreorqaue? 6d.a acceso al Manual
frecuentes en el env? sipoaeunalajida®ararealizkcsn del edddn u a |

contiene una guia con los posibles errores que pueden ocurrir en el envio de productos al

INTC.
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1 Boton , que nos permitir & volver a la pantalla anterior.

2.2.2.7. Generacion de nuevo envio por la Empresa Notificadora

Para la realizacion de una notificacion al INTCF se debe tener preparado con anterioridad un fichero de
exportacion (Fichero Export) compr imido, en formato Zip . Para ello se recomienda la utilizacion de la

herramienta GesFicCom, ya que el nuevo Sistema estd preparado para leer Unicamente la estructura
Export, y la estructura XML de las fichas Toxicolégicas, que se generan desde esta herramie nta. Ademas,
ambos sistemas comparten la misma informacion con respecto a cualquier tipo de clasificacién existente
en una ficha de producto (CLP, tipo de usuarios, pictogramas, sefiales de precaucion, etc.).

GesficCom estd disponible para su descarga en el Portal del Ministerio de Justicia

(https://www.mijusticia.gob.es/ _ Enlaces de Interés).

No obstante, y tal y como se indica en el Art. 6.3 de la Orden JUS/909/2017, de 25 de septiembre, las
empresas podran elaborar directamente los ficheros de exportacion siempre y cuando sean compatibles
con el programa gestionado por el Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses, para lo cual

deberan seguir sus indicaciones técnicas.

INFORMAL

Emergencias ¥ consultas toxicoldgicas

915 620420

En el acceso o0l nf or.maNoit-inf ipcaarca -Enmparle slddgpagna principaldet e si bl e

Portal del Ministerio de Justicia, Secciones de Interés: Informacién Toxicologica , donde podra ver el

a p ar t Blabaracidn de fichas toxicoldgicas, Aplicacion informatica o .
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En esta pantalla, tendremos todos los enlaces necesarios para la Elaboracion de fichas toxicolégicas y
para el envio de éstas al INTCF, a través del Sistema SRE.

< c ‘ ® www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ministerio/organismos-ministerio-justicia/instituto-nacional/aplicativos-para-empresas Q ¥ ‘
O D ‘D O CASTELLANO v
cosmno  HETING
E ﬁ DeEmMAA  oERATCA
ATENCION AL CIUDADANG | SEDE ELECTRONICA DIRECCIONES ¥ TELEFONOS | AREA PRIVADA

EL MINISTERIO LA JUSTICIA EN ESPANA CIUDADANOS AREAS TEMATICAS ‘ AREA INTERNACIONAL

Inicio » El Ministeric s Organismos d . de Justicia » Instituto Nacions| de Toxicologis y Cienciss Forenses » Servicios s Servicio de Informadion Toxicolgica (STT) »
Natificacién al INTCE. Informacién para las empresas - Elaboracién de fichas toxicoldgicas. Aplicacidn informatica.

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses Instituto Nacional de
Toxicologia y Ciencias
. . Forenses
Notificacion al INTCF. Informacion para las empresas £0ué =5 = INTEFT

Ambito Territorial

Servicios

Elaboracion de fichas toxicolagicas. Aplicacian informatica. Documentadién
Estos iF‘I(EﬁVﬂE estan dyi;eﬁadus especificaments para que las empresas puedan notificar al INTCF las Comisién Nacional pars el uso
sustancias y mezclas quimicas que comercializan. forance del ADN

Se incluyen instrucciones técnicas y manuales, Notificacién al
» Aplicacion informética para la elaboracién de fichas toxicoldgicas (GasFicCom Abril 2015) (ZIR. 5,29 MEB) X
+ Certificado Cifrado GesFicCamn INTCF (2IP. 1 K8)
+ Requisitos Instalacién GesFicCom (PDF. 126 KB)

+ Manual de instalacién de aplicacién informatica para la slaboracién de fichas toxicolégicas (DOC. 1,98
ug)

Formularics para empresas

Elaboracién de fichas _

toxicolsgicas. Aplicacisn

informatica.

+ Manual de use de aplicacién informstica para la elaboracién de fichas toxicolégicas (PDF. 8,07 M) PP i
Envio de fichas woxicolégicas.

Sistema de Relacién de Empresas

Netification to the Spanish
Appointed Body/Poison Centre
(INTCF)

- Pulse en el enlace de descar ga de | a h éplicacdminfermatica:paradla elaboracion de

fichas toxicolégicas (GesFicCom )6 , eyanzara la descarga en su Sistema.

- Para realizar una instalacion correcta de la aplicacién, es importante la lectura del manual de
instalacion, el cual se encuentra disponible en la misma pantalla con nombre del e n | a danual de

instalacion de aplicacion informatica para la elaboracion de fichas toxicoldgicas 0.
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- También se considera muy importante la lectura del manual de uso de la Aplicacion informética para
la elaboracion de las fichas toxicol6gicas con la herramienta GesficCom (en inglés o castellano), con el

objetivo de entender correctamente como realizar _las fichas toxicologicas de productos y la

exportacion de éstas, para notificar post eriormente al INTCF por medio del Sistema SRE

Estos manuales estan disponibles también en la pantalla a partir de los enlaces:
- Manual de uso de aplicacion informética para la elaboracion de fichas toxicolégicas.

- User Guide: Software tool to prepare toxico logical file s.

Esasi mismo es muy importante generar correctamente los ficheros XML y la estructura de carpetas del
fichero Export. Para ello se recomienda la lectura detallada de | apartado 2.4. Generar el Fichero de
Exportacion (Fichero Export) para not ificacion de fichas al INTCF, del Manual de uso de aplicacion

informatica para la elaboraciéon de fichas toxicolégicas ._Este es el llamado Fichero Export para la
plataforma.

Tras estas consideraciones se explica como hacer un nuevo envio en este Sistema SRE

Desde el icono Examinar del &rea de Guia de Tareas el sistema podréa cargar el Fichero

export, con la informacion d e los productos que se van a enviar, comprimido en formato .Zip .

Castellano
Lrwme N i o
(£ ————— Su dltimo acceso fue el 24/02/2016 16:41:00 necesna ayudez | ve | 3 A O

-
4+ MER G- Empresa: MER GMB

Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio GUIA DETAREAS B

Empresa Notificadora MER GMB CIF / VAT Number E33333 Estd usted en la segunda fase de la
bandeja de envios donde, a partir de la
pareja identificada de empresa

Empresa Responsable de la Puesta en Mercado MER GMB CIF / VAT Number E33333 natificadora y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un nuevo
envio.

SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES Para continuar con un envio pendiente
s6lo debe pulsar en el icono *>
44 hloElac cormespondiente, y el Sistema continuard

con el proceso pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio, proceda

aincorporar el fichero ZIP que posee la

(e T T e informacicn de las operaciones a enviar, y
pulse el botén "Procesar Nuevo Envio™. El
sistema pasard a la siguiente fase de

comprobacion de la informacién
Alrds incorporada.
Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial, pulse
el boton "Atras”.

FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO  NUMERO DE OPERACIONES ESTADO

Si usted necesita ayuda para realizar el
envio, a continuacion dispone de un
enlace para descargar una guia con los
posibles errores que pueden ocurrir en el
envio de productos.

¢Necesita ayuda con los errores?

Esta carpeta de ficheros (Export) que, como hemos dicho, ha generado la herramienta informatica
GesFicCom, o cualquier aplicacion que se utilice para generar los ficheros de exportacion de datos,

debe comprimirse a un fichero ZIP .
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Para ello, se debe utilizar versiones actualizad as de los programas Winrar o Winzip (no se asegura el
funcionamiento correcto con el uso de otro tipo de compresor).

Se debe comprimir la carpeta completa _ (aaaammdd_hhmmss), que gener6 la aplicacion informatica y

no su interior. Fijese en imagen del ejemplo donde se hace la compresién del fiche ro de exportacién
20150707_143143

so b Discolocal (C) » Archivos de programa (x86) » GesFicCom » Export » Abrir

Abrir en una ventana nueva

Abrir Incluir en biblioteca + Compartir con = Grabar Nueva carpeta
Compartir con 3

g Mombre Fe

m

Adiadir y enviar por email...

@) SYN Checkout..,

B 20150713_105318 zip L @ TortpisesvN ,

B 20150713_125523 zip 13

B 20150713_101733 zi 12 @ Comprimiry compartir (WinZip Express)

B 20150707_143143zig D Afiadir a archive Zip... 3D WinZip s
| 20150713 125523 | D Afadir a 20150707_143143.7ip [ Sincronizacién de carpetas compartidas v
| 20150713_105620 | I Adiadir al archivo Zip recientemente utilizado 3 Restaurar versiones anteriores
| 20150713_105318 | & Zipy E-Mail 20150707_143143zip (&) Analizar 20150707_143143
| 20150713_103913 | CD  Zip y E-Mail Plus... Incluir en biblioteca 5
, 20150713_101733 | @@ Configurar B Afiadiral archivo...

| 20150707_143143 T Afiadira "20150707_143142rar"

.

Una pregunta realizada al INTCF frecuentemente es la siguiente: ¢Qué operaciones pueden enviase
acompafiando a un fichero export ? Encada fichero ZIP sélo puede venir una Unica operacion asociada a
los productos, ya sea de Alta, modificacion o baja de productos en las bases de datos del INTCFE La

operaci-n viene dada por el fichero PDF de | nflor me

aplicacion GesFicCom (Gesficom solo genera una carpeta por operacion)

CADJUNTOS
|| duexrmnl
ﬁpendientes de Rermnitir (Bajas).PDF

1 Alta Productos. Si se muestra la operacion 0Altas ¢ Perfdientes de Remitir (Altas).pdf) , se esta

indicando que se van a natificar nuevos productos al INTCF. Esos productos no deben existir ya en la
base de datos del INTCFE Se debe proceder al pago de la tasa establecida en la Ley 10/2012, de 20

de noviembre.

1 Modificacion . Si se muestra la operacion Modificacién (Pendientes de Remitir (Esencial).pdf) , se

esta indicando que se va a notificar modificaciones en la composicion de alguna mezcla que ya
habia sido notificada al INTCF.

Por tanto e stos productos deben existir ya en la Base de datos del INTCFE Se debe proceder al pago
de la tasa establecida en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre.
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Modificacion No Esencial de Productos . Si se muestra la operacion Modificacion No Esencial

(Pendientes_de Remitir (NoEsencial).pdf) , se esta indicando que se va a notificar al INTCF,

modificaciones de aspectos no esenciales de alguna mezcla que ya habia sido notificada al INTCF,
que no afectan ni a la identificacion de la mezcla , ni a su composicion. Es decir, se va a notificar
cambios en cualquier campo de la notificacion, excepto en el nombre , UFI, composicién o pH. Esos

productos deben existir ya en la base de datos del INTCF. No requiere el pago de ninguna tasa.

Baja de Productos. Si se muestra la operacion Bajas (Pendientes de Remitir (Bajas).pdf) , se esta

indicando que se va a notificar el cese de la comercializacion de una mezcla que ya habia sido
notificada al ITNCF. Esos productos deben existir ya en la base de datos del INTCF. No requiere el

pago de ninguna tasa.

Para comenzar la notificacion se pulsara el boton de , y seleccionaremos el fichero Zip para

adjuntarlo :

castellano
t!mm = Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 06/02/2015 12:37 “ (I)
°
4= Pili ERPM Prueba - Empresa: Empresa Manza
Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio GUIA DE TAREAS B
2l .
Empresa Notificadora Empresa Manza Esta usted en la sequnda fase de la
Bussaren: [ 81T =l @ 2m bandeja de envios donde, a partir de

la pareja igentificada de empresa
notificadera y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un

Empresa Comercializadora Empresa Manza [ Excel para 60U
|2 FUNCIONALES

|CIMANLAL COMPLETO

nuevo envio
I MANUAL PARTE EXTERNA
> |2 MANLALES USUARID Para continuar con un envio
G" | pantalizas pendiente sélo debe pulsar en el

A4 4<rpinglac e

FECHA CREACION CODIGO DE REFEREN ‘

No se encontraron resultados,

icono > correspondiente, y el
Sistema continuard con el proceso

< I pendiente

18112014 docx Si desea realizar un nuevo envio,
Incidencias SistemaBiisqueda_22122014.docx
IT-MAN-0100010 Manual Sistema de Bisquedas, doc

5] usuariospruebas. bt

proceda a incerporar el fichero ZIP
que posee la informacion de las
operaciones a enviar, y pulse &l boton
! "Procesar Nuevo Envio”. El sistema
pasara a la siguiente fase de
comprobacion de la informacién

Examinar_| Nose ha i ringd

Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial,
pulse el botsn “Atrés”

) Nombre: 29192334934 122452 (1)2i0 = [ ae

Tipa: [Todos los archivos | Cancelar

2.2.2.8. Verificacion de Estructura del ZIP y errores.

Si el fichero es correcto, el Sistema comenzard a pro cesarlo.

verificacién de Estructura de ficheros del ZIP

El sistema mostrara un aviso indicando que se encuentra en proceso.

Lo primero que realizard es una

®

Por favor, espere. La carga del fichero esta en proceso. Esta operacion puede durar unos
minutos si el fichero contiene muchos productos o contienen mucha informacién.
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¢ Qué errores se puede encontrar al incluir un zip?
- No se ha seleccionado ningun fichero

El sigema nos dara un aviso si pulsamose | bot - n, 0Pr oc e s amohemosselacconado Env 2 o006 vy
ningun fichero. Entonces, se debe pulsar Aceptar y realizar la operacién de seleccién del fichero Zip

correspondiente:

CARGAR FICHERO DE OPERACIONES

Debe de seleccionar un fichero.

- El fichero seleccionado no es un Ficher o Zip

Si hemos seleccionado un fichero que no sea Zip, el sistema nos avisara de ello cuando pulsemos el
boton para Procesar Nuevo Envig debiendo cargar el fichero Zip correcto. Pulsaremos el botén Aceptar
y seleccionaremos el fichero Zip correcto.

CARGAR FICHERO DE OPERACIONES

El documento debe de serun ZIP.

- Fichero cifrado con un certi ficado incorrecto o corrupto.

Como se indica en el manual de Gesficcom, la nueva version de esta herramienta esta configurada para
exportar productos de forma cifrada, con el objetivo de mantener la confidencialidad de los datos
sensibles exportados.

Es posible que no haya cargado el certificado correcto o que éste, por algin problema en el momento de

su descarga, haya quedado corrupto.

NOTA: El certificado de encriptacion correcto es el denominado oCertificado Cifrado GesFicCom

(INTCFY que se puede descargar desde el Portal del Ministerio de Justicia.

Si le aparece este error se recomienda realizar de nuevo la descarga del certificado vy, tras ello, la
generacion de nuevo de los ficheros export que han dado el fallo (si no se gener an nuevos zips, no
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servira para nada pues siguen mal cifrados. Hay que cifrarlos de nuevo). Para ello se deben seguir las
instrucciones que s eMawltda lisd deraplieaaion ieformatiaa pasadaeelalibracion
de fichas toxicoldgicaso di sponi bl e en | e IMinisteRoo r tdea | Justicth e
(https://www. mjusticia .gob.es/) en e s Manfiab lde uod de aplicacion informatica para la
elaboracion de fichas toxicologicas 6 ) y e n Usernggide®ssftwdre tool to prepare toxicological
filesd)

- El fichero no cumple con la estructu ra de carpetas especificadas en la plataforma, o se
encuentra mal comprimido.

Revise si el fichero estd comprimido correctamente ( la aplicaciéon se ha testeado con Winrar o Winzip).

Ademas revise que l6gicamente, no esté vacio, y que se cumple la siguiente estructura:

- Una carpeta con el mismo nombre del ZIP. Es la carpeta que ha generado el sistema

Gesficcom y ha sido comprimida. No debe incluirse nada mas que lo que genera la

herramienta Gesficom.

g 20150107 _165836.zip 13/02/2015 14:48

E 20150107 __165836.zip - WinRAR (copia de evaluacién)

Archivo Ordenes  Hemamientas  Favoritos Opciones  Ayuda

DA W [y

Afadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar  Buscar

E
Mombre
o

.. 20150107__165836

- Dentro de la carpeta:

 ADJUNTOS
|| duexml
gpendientes de Remitir (Bajas).PDF

C Fichero PDF generado por GesftCom, y que especifica qué operacion se quiere notificar

(Altas, bajas o modificaciones) .
No debe venir otro fichero pdf.

C Carpeta de ADJUNTOS, donde se incluyen las fichas de seguridad, etiquetas, etc. asociadas
a los productos, y que son referenciadas en los diferentes XML de productos. Estos
ficheros pueden venir en formato 0.encd pues
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encriptarlos para asegurar su integridad. La aplicacion los desencriptara . Estos
documentos adjuntos (FDS, etiquetas, etc.) deben venir en formato pdf

CUn XML por cada producto del envio (con estructura Gesfi cCom). Este XML puede venir
encriptado (e n f or ma t) por la propia aplicacién para asegurar su integridad. La
aplicacion lo desencriptara. Si la empresa utiliza su propio programa para elaborar los
ficheros XMLs, bajo la responsabilidad de la empresa notificadora, el fichero puede

venir sin encriptar.

2.2.2.9. Fase de Comprobacién de Ficheros

Una vez verificada la estructura del Zip, se realizaran las comprobaciones pertinentes para asegurar que

al INTCFllega informacion correcta.

El sistema extraerd cada fichero de notificaciones y realizar &, para cada uno de ellos, las siguientes

comprobaciones:

o Comprobaciones de CIF de la Empresa Notificadora y el de ERPM . Se debera comprobar
si, en todos los XML de losproductos que se incluyen, los CIF de la Empresa Notificadora y
de la ERPMcoinciden con los de las empresas que intervienen en el envio actual
(Notificadora: la empresa que se ha logado para entrar en el sistema y ERPM:para la que
realiza el envio) .

Si existe error en alguna comprobacion de CIF, no se permite avanzar en el proceso de
carga, lanzando la aplicacién un mensaje de imposibilidad de continuar al detectar el
error. Quedara el usuario en la pantalla de solicitud del fichero exportado, no pudiendo

avanzar.

Nota importante : B campo CIF/VAT Number que se incluyen en el XML de la Empresa
Notificadora y de la ERPM, deben coincidir exactamente con lo que se haya indicado en
este campo en el momento de reali zar la solicitud de Alta de ambas Empresa Debe tener

el mismo formato (pj. Sinespacios, sin guiones, etc.), en caso contrario dara este error.

Aviso
Fichero: Producto 1 Pruebas.xml contiene errores: Se ha incluido, en el campo de CIF de la

Empresa Responsable de la Puesta en Mercado (ERPM), informacian que no corresponde
al CIF de la ERPM gue se indica en este envio en la aplicacion.

|
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Se verifica que la informacién de la operacién

en todos los XML (alta, baja, o maodificacién) es Unica y coincide con lo que se indica en el

pdf que existe en el Fichero Export.

Si existe error en esta comprobacion no se debera permitir avanzar en el proceso de carga,

lanzando la aplicacion un mensaje de imposibilidad d e continuar al detectar el error.

Quedaré el usuario en la pantalla de solicitud del fichero exportado, no pudiendo avanzar.

0 Comprobacién de maximo tamafio del fichero ZIP y de nimero de productos por fichero

export El sistema lanzard un error si el tamafio del fichero ZIP supera 400 Mh o si se

notifican méas de 50 productos en el mismo .

Tr as

estas

ver

ficacio

nes

Obl ogueanteso,

que

comprobacion sobre cada uno de los XML, con el objetivo de inclu ir sélo informacion valida para el

INTCF.

2.2.2.10. Errores mas comunes dela Fase de Comprobacion de Ficheros

Las fi

aplicacion informética para la elaboracion de fichas toxicolégicas 6

de justicia en espafiolyeninglés( o Us e r de:

chas

s e

deber 8§8n

Gui

cumpl i mentar

software

tool. to

Una vez que ha finalizado la revision de cada uno de los ficheros XML remitidos, aparecera la pantalla
con el LISTADO DE OPERACIONES, donde se informa desultado de las comprobaciones realizadas y las

incidencias detectadas.

|

-
#+ MERG - Empresa: MER GMB

L

Cadigo de Referencia del Envio: 21012016170650001886

d4aervihElace

B~ PRUEBASMER1801

Resultados 1-1de 1.

12345678

LISTADO DE OPERACIONES

Su dltimo acceso fue el 21/01/2016 13:13:08

El listado esta formado por:

-

cvecesitnayude | veip| &3 A O

Estd usted en la fase de verificacién de
los productos enviados en el fichera
ZIP: En ella podra visualizar el listado de
productos incorporados, junto con los
resultados de la validacion.

GUIA DE TAREAS

Elicono ™ indica que el producto, y la
informacin que contiene, ha pasado la
validacién per parte del Sistema.
Elicono X indica que el producto, y la
informacin que contiene, no ha
pasado la validacién por parte del
Sistema. Podré ver los errores
encontrados pulsando sobre el propio

icono A

1 Casilla para la validacion * : se activara la casilla en caso de que el estado de la carga del

producto sea correcta. En caso de que el estado de la carga se incorrecta,

encontrara inhabilitada , y no se podra realizar el envio del producto.

la casilla se

1 Nombre del Producto : que identifica a cada uno de los productos enviados .
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1 UFI: es el nimero de Identificacién Unico de Formula del producto enviado, definido por la
propia empresa.

1 DRP Numero de referencia del producto , establecido por el INTCF, cuando se incorpora el
producto a su Base de datos Por lo tanto, es un dato que Unicamente existira en caso de que
se trate de una notificacion de modificacion o de baja de un producto que habia sido
notificado previamente al INTCF .

1 Tipo de operacién : tipo de notificacion realizada para el producto, es decir: alta,
modificaciéon (esencial o no esencial) o baja.

1 Resultado de la carga por producto :

o Estado correcto * . Ha pasado la verificacién sin errores.
o Estado incorrecto X . Posee al menos un error en la verificacion.

En la parte superior izquierda se visualiza el Cddigo de Referencia del envio: Por ejemplo:
02012015095425001596 , que es el codigo autogenerado por el Sistema a cada envio.

Desde esta pantalla el usuario podra cancelar el envio pulsando el icono Abandonar Envio

Ll \olviendo a la pantalla principal del Sistema..

. . L \Iras . . . .
Si se pulsa el icono Atras se volvera a la pantalla inmediatamente anterior en la que estaba

posicionado el usuario.

Tenemos la posibilidad de marcar la casilla de validaciéon de forma masiva, a través de botén
WEICIROIIE Una vez que se ha pulsado este botén apareceran marcadas dichas casillas ™ vy el
botén de Marcar todo cambiard, mostrandose el texto de Desmarcar todo , posibilitando

quitar el marcado masivo realizado.

Codigo de Referencia del Envio: 06012015134116001929
LISTADO DE OPERACIONES

4 ¢rhl=FlQc

NOMEBRE DEL PRODUCTO UFI DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO
M~/ LeJias ToTAL EFECTT 12345 ALTA v

Resultados 1-1de1

Para cada producto se puede visualizar, ademas lo siguiente:

1 En caso de que el Resultado del producto sea ESTADO INCORRECT® mostrara el Detalle de

X

error . Este icono indica que el producto, y la informa cién que contiene, no ha pasado la

validacion por parte del Sistema.
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Ii.!"’ B Ministerio de Justicia

a
#4 MER G - Empresa: MER GMB

Su dltimo acceso fue el 21/01/2016 13:13:08

Codigo de Referencia del Envio: 21012016171922001887
LISTADO DE OPERACIONES

q4arnihplac

NOMBRE DEL PRODUCTO uA

RESULTADO

' PRUEBASMER1801 12345678

Casteliano

enecesimayuder | vep| 3 W O

GUIA DE TAREAS B

Esta usted en la fase de verificacion de
los productos enviados en el fichero
ZIP. En ella poara visualizar el listado de
productos incorporados, junto con los
resultados de la validacidn.

Elicono " indica que el producto, y la

Resultados 1-1de 1.

Existen productos que no han pasado la validacién del sistema

(Necesita ayuda con los errores?

Descargar informe de errores Abandenar Envio

Se podran ver los errores encontrados pulsando sobre el propio icono x

v

comea
[E===

p: justicia

151319.nsf?’OpenDatabase

Su thimo acceso fue el 21/01/2016 13:13:08

°®
#=  MER G -Empresa: MER GMB

Codigo de Referencia del Envio: 21012016171922001887
LISTADO DE OPERACIONES

44r|qElQe

NOMBRE DH. PRODUCTO uA

TIPO DE OPERACION RESULTADO

' PRUEBASMER1801

Ingredientes. No se ha incluido el Tipo

12345678 ALTA X

en el ingrediente 2 siendo obligatorio para
este caso.

Resultados

Existen productos que no han pasado la validacidn del sistema

I iNecesita ayuda con los emores? I

Descargar informe de errores | Abandonar Envio

q , ha pasado la
validacion por parte del Sistema.
Elicono 2 indica que el producto, y la
informacicn que contiene, no ha
pasado la validacién por parte del
Sistema. Podra ver los errores
encontrados pulsando sobre el propio

icono X .

Slo los que han pasado la validacicn
podran ser seleccionados para formar
parte del conjunto final de productos a
enviar al INTCF.

Para continuar con el envio, marque los
productos validados que desea incluiry
pulse el siguiente botén.

Enviar select dos

castellano

inecesitaayudaz | veip| £ W O

GUIA DE TAREAS

Esté usted en |a fase de verificacién de
los productos enviados en el fichero
ZIP En ella podra visualizar el listado de
productos incorporados, junto con los
resultados de |a validacion

Elicono ™ indica que el producto, y la
informacién que contiene, ha pasado la
validacién por parte del Sistema
Elicono X

dica que el producto, y la
informacion que contiene, no ha
pasado la validacién por parte del
Sistema. Podra ver los errores
encontrades pulsando sobre el propio
icono X .

S6lo los que han pasado la validacién
podran ser seleccionados para formar
parte del conjunto final de productos a
enviar al INTCF.

Para continuar con el envio, marque los
productos validados que desea incluiry
pulse el siguiente botén.

Enviar selecc

. . Descargar informe de errores P .
Mediante el botén Descargar Informe de errores se podré visualizar un

documento en formato .pdf con todas las incidencias detectadas en los productos notificados en el

mismo envio.
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L Documento Informe de Errres,pdf - Adobe Reader
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SGNTJ- INTCF

*®

@ @ 1 60, HZ‘ Herramientas Firmar Comentario

*{m == 8}
g EMPRESAS

g
a

INFORME DE RESULTADOS

EMPRESA NOTIFICADORA

Empresa  EMPRESA NUNE cIF 83856888

EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADO

Empesa  EMPRESA NUNE ciF 23888888Y
soucTuD
TpodeSoloiwd  ALTA Fesha 011012015

LISTADO DE PRODUCTOS QUE NO HAN PASADO LA VALIDACION

rr— [ [ o
coonas rasirs

TS R TP T T i T S3EE P e I s
Frone

A —
ey [ e

superior a 10%

Ingrecsentzs. Seha Incu0o & Tipo “PEllgroskias 2/No CIIEMeate en ol INredients & CUNdD S290N SU ClasMeasen
cLEnok es.

Ingredientes. Se ha Inguido el Tipo “Peligrosklat 2/No Clasficade” en el ingredient 7 cuando segun su clasieacidn
clenoi es.

Stdacumentackn@miu.es Pigina 1de 1

Mediante el link ¢ Necesita ayuda con los errores? El usuario se podra descargar en formato .pdf un

manual de 60 Peguntas Frecuentes e n el E n v 2 guedelayudlad Therprétar y resolver las

incidencias los productos.
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Aetivo Qdoss Ve Veta A L)

45 :1:!“' u!\:v | & = Femar | € s
L] 3
(T i LT e—

W

b e b i Touiookiqia

Preguntas Frecuented en of Envia al
INTCF

1 Se pueden visualizar los ficheros adjuntos al producto pulsando en el icono en forma de flecha
en el NOMBRE DE PRODUCTO

NOMEBRE DEL PRODUCTO

7" A LEJIAS TOTAL EFECTT
B 241 Muridox20_FDSva paf

. Lenor frescor de abril pdf

canelion
[ Su dhimo acceso fue el 06/02/2015 1237 LAY
A\ Pi ERPM Prueba - Empresa: Empresa Manza
Cédigo de Referencia del Envio: 06012015134911001932 GUIA DE TAREAS
LISTADO DE OPERACIONES
Esta usted enla fase e verificacidn
d44ri|=glac g los productos enviados en el

fichero ZIP En ella podr wisualizar el
listado de producies incorparatos,

NOMBRE DEL PRODUCTO TIPO DE OPERACION 1unto con los resuhtadas de la
T A LEains TOTAL EFECTT 12345 ATA v valigacién
241 Muridox20_FDSvE pdf Elicono ™ indica que & producta, y
H 5 La mformacién que contiene. ha
Lenor fescor de abiiedt pasado la validacion par parte del
™ epULCORANTE EFECTO TOTAL 12345 ATA X Sistema.
Resltados 2082 Elicono X indica que el producto, y
esuitados 1 - 2de

I informacidn que contiene, no ha
Sistema Podré ver los emores.
S6lo los que han pasado la validacion
padrdn ser seleccionacas para farmar
parte del conjunto final de praductos
@ enviar al INTCF
Ios producios validados que desea
incluir y pulse el siguiente botén

i desea realizar una nueva carga del
fichero ZIF pulse "Alras” El sistema
volvers ala pantalla anterior

si desea anangonar &l envio en
cualquier momento, pulse el bot6n
“sbandonar Envio”, El sistema
valvers ala pantalla principal del
SRE

En ambos casos el Sistema
eliminard, para 5u sequidad, el

A partir de aqui, el flujo del envio se bifurca, dependiendo de si la empresa Notificadora y la ERPM son

la misma empresa, o por el contra rio la empresa Notificadora es distinta a la ERPM. Posteriormente
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estos flujos confluyen en un proceso comun, que se explicara en el apartado de Proceso de finalizacion

del pago y envio.

2.2.2.11. Laempresa Notificadora y la ERPM son empresas diferentes.

Esta funcionalidad estara dispo nible Gnicamente cuando al realizar un nuevo envio se detecte, en el

proceso de verificacion de CIF, que la Empresa Notificadora no es la misma

que la Empresa ERPM.

En este casola Empresa Notificadora debe solicitar la Autorizacion a la Empresa ERPM parapoder seguir

con la tramitacién de la notificacion del envio

Desde la pantalla de LISTADO DE OPERACIONES, una vez seleccionados las mezclas que van a ser

notificada s, se debe presionar el botén Solicitar Autorizacion a ERPM

Solicitar Autorizacion a ERPM

situado en la

Guia de Tareas para pedir Autorizacion de la ERPM para realizar la notificacion al INTCF.

[,ﬁ,nn S| Ministerio de Justicia

®
-

Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Codigo de Referencia del Envio: 09012015090637001937
LISTADO DE OPERACIONES

d

2

Res

Cri|mslQe

NOMBRE DEL PRODUCTO
™ LEJIAS TOTAL EFECTT

ultados 1-1de .

DRP
12345

Aviso

Su dltimo acceso fue el 09/02/2015 08:52

TIPO DE OPERACICN

RESULTADO

ALTA v

Se van a enviar inicamente los productos seleccionadas y sin emares. Por matives de
sequridad, el resto de productos no seleccionados o no valides serdn eliminados del sistema

¢Desea continuar?

No

Castellano

a0

GUIA DE TAREAS B

Estd usted en la fase de verificacidn
de los productos enviados en el
fichero ZIF, en la cual podra visualizar
el listado de productos obtenidos con
el resultado de validacién.

Elicona de estado ™ indica que el
producto en cuestion, yla
informacién que contiene, ha pasado
la validacicn por parte del Sistema
Elicono de estado 2 indica que el
producto en cuestién, y la
informacion que contiene, no ha
pasado |a validacién por parte del
Sistema.. Podré ver los errores
encontrados pinchando sobre el
propio icono.

Estos productos deben ser
confirmados, para su envio al INTCF,
por parte de la Empresa Responsable
dela Puesta en Mercade. Para ello,
seleccione los productos validados
que desea notificar y pulse el
siguiente botan

Solicitar Autorizacion a ERPM

Si desea realizar una nueva carga del
fichero ZIR pulse "Atrds". El sistema
wvolverd a la pantalla anterior.
Sidesea abandanar el envio en
cualguier momento, pulse el botdn
“Abandonar Envio”. El sistema
volverd a la pantalla principal del
SRE

En ambos casos el Sistema
eliminard, pasa su seguridad, el
fichero cargado actualmente

Una vez seleccionados los productos a enviar para su confirmacion por la ERPM Yy pulsado el botoén

contii

citar

Autorizacion a ERPM

ene el

siguiente

texto:

0Se

van

a

, aparecera un mensaje de Aviso para confirmar dicho envio. El mensaje mostrado

Yan i

envi ar

motivos de seguridad, el resto de productos no seleccionados, o no validos, seran eliminados del

S

st ema.

aDesea

contii
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Es decir se envian aquellos productos que previamente han sido seleccionados y no contienen errores

RESULTADO

(v ). Pulsaremos el botén Si para continuar con el proceso de envio. En caso contrario, pulsaremos

el boton No, dejandonos en la pantalla actual.

A continuacion, el sistema emitird un mensaje para que se seleccione la empresa que va a realizar el

pago de la tasa generada por la notificacién de los productos al INTCE Se puede seleccionar tanto la

empresa notificadora como la ERPMy posteriormente pul sar el bot - nontnAceopé¢lar 6 par a
proceso. La empresa que se seleccione, sera la que figure en el modelo 790 como pagadora de la Tasa

del envio que se esta realizando para la empresa ERPM que se ha indicado enel mismo.

En caso de no querer continuar con el proceso debe puls ar e | bot - n o0Cancel ar 6.

¢Quién va a realizar el pago de las tasas?

") Empresa responsable de la puesta en el mercado: |

Nombre: EMPRESA PRUEBA, y CIF/VAT: 23456666R

O Empresa notificadora:

Nombre: EMPRESA NUNE, y CIF/VAT: 88888888Y

Aceptar Cancelar

B sistema emitira, como siguiente paso, el texto en el mensajede aviso 6 Se ha procedido a notif
la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado, la necesidad de confirmar el envio de los productos

seleccionados. El Sisema entre tanto salvaguardara la informacion de dichos productos durante un

tiempo de 1 mes (eliminandose los mismos si no hay contestacién de Aceptacion o Rechazo por parte de

la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado). Entre tanto, el Sistema saldra de la funcionalidad de

Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF, quedando a la espera de recibir un aviso por parte de la

ERPM para poder continuar la notificacion al INTCF 6 .

Debemos pulsar el botén Si para continuar con el proceso .
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castellano
RS S
Ié" Ministerio de Justicia Su altimo acceso fue el 09/02/2015 08:52 a0

®
#=  Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Codigo de Referencia del Envio: 09012015090637001937 GUIA DE TAREAS
LISTADO DE OPERACIONES
Esté usted en la fase de verificacion
4dq4rh ‘ lﬂj | Qe de los productos enviados en el
fichero ZI en la cual podra visualizar
el listado de productos obtenidos con

NOMEBRE DEL PRODUCTO UF1 DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO el resultado de validacion
Pl N/ £ jias ToTAL EFECTT Aviso Elicono de estado ¥ indica queel
producto en cuestién, y la
Resultados 1-1del Se ha procedido a notificar, a la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado, la necesidad informacion que contiene, ha pasado
1 de confirmar el envio de los productos seleccionados. El Sistema entre tanto salvaguardard la la validacidn por parte del Sistema
informacicn de dichos productos durante un tiempo de 1 mes (elimindndose los mismos si no Elicono de estado X indica que el
hay centestacion de Aceptacion o Rechazo por parte de la Empresa Responsable de la Puesta producto en cuestien, y la
en Mercado). Entre tanto, el Sistema saldra de la funcionalidad de Bandeja de Preparacion de infarmacicn que contiene, no ha
Envios al INTCF, quedando a la espera de recibir un aviso por parte de su ERPM para poder pasado la validacidn por parte del
continuar

Sistema. Podra ver los errores
encentrades pinchando sobre el
n prapio icono
Estos productos deben ser
confirmados, para su envio al INTCF,
por parte de la Empresa Responsable
de la Puesta en Mercado. Para ello,
seleccione los productos validados
que desea notificar y pulse el
siguiente boton.

Solicitar Autorizacion a ERPM

Si desea realizar una nueva carga del
fichero ZIP pulse "Atras”. El sistema
wvolverd a la pantalla anterior.

Si desea abandonar el envio en
cualguier momento, pulse el botén
“#bandonar Envio". El sistema
wvolverd a la pantalla principal del
SRE.

El Sistema enviara un aviso a la ERPMNotificacion por mail y Aviso en el Sistema SRE) para comunicarle

gue tiene que aceptar o rechazar la solicitud de autorizacion que le ha enviado la Empresa Notificadora

Por otro lado, si la ERPM rechaza el envio, el proceso habra terminado sin finalizar, se mandara un Aviso
a la empresa Notificadora, indicandole que la ERPM ha rechazado el envio de los productos que se
indicaban en el listado. En este caso los ficheros de los productos se eliminaran automaticamente del
Sistema SRE.

Dl == e susicin Su iltimo acceso fue el 22/01/2016 08:56:15 iNecesita ayuda? | Heip| G} B O

.
- MER G - Empresa: MER GMB

Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS D

AVISOS PENDIENTES
Esta usted en el listado de avisos

4dq 4 » ‘ lOEl Q C pendientes de la empresa

seleccionada.
Este listado contendra,

FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPO DEL AVISO ESTADO  OPERACIONES ordenados cronolégicamente,
22/01/2016  22012016094104001889  MER GMB MERAQUA Aviso Normal # Envio No pendiente todos los avisos pendientes que
09:58:50 Autorizado el Sistema ha realizado a la

empresa, pudiendo ver el detalle

por ERPM
de un Aviso pulsando sobre el

22/01/2016  22012016094104001889 MER GMB MERAQUA Aviso Normal ¥hvio Pendiente © icono
09:43:18 Pendiente

de AVISOS LEIDOS

Autorizar Para visualizar los avisos ya

por ERPM leidos pulse el siguiente botén
20/01/2016  19012016174027001857 MER GMB MER GMB Aviso Normal  Acusede Pendiente © )
12:18:04 Recibo de

Envio de

Alta

NOTA: Al cabo de 1 mes sin obtener la Aceptacion o el Rechazo de la autorizacion del envio, es decir, si

la ERPM no da ninguna contestacion al Aviso enviado en el periodo de 1 mes natural, toda la informacion
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de los productos relacionados se eliminaran del Sistema SRE.EI sistema nos avisara de ello cuando

confirma de la notificacion a la ERPM.

En caso de aquellos envios de los cuales se ha remitido la solicitud de autorizacién del envio a la ERPM,

pero todavia no han sido contestados, apareceran en Bandeja de Avisos, indicando en el Asunto Envio

Pendiente de Autorizar por ERPM hasta que se reciba la contestacion desde la ERPM.

Si transcurre un mes desde la fecha de la solicitud de autorizacion, toda la informacién sera eliminada

del Sistema SRE.

En caso de aquellos envios que han sido Rechazados por la ERPM, aparecerarBandeja de Avisos

indicando en el Asunto Envio Rechazado

En caso de aquellos envios que han sidoautorizados ya por la ERPM,apareceran en Estado AUTORIZADO
en la Pantalla de SELECGN DE ENVIOS PENDIENT&SSeneracion de un nuevo Envio, y se podra

continuar con su envio.

£ ——— Su itimo acceso fue el 20/03/2016 11:51:25
°
£\ MER G - Empresa: MER GMB
Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio
Empresa Notificadora MER GME CIF / VAT Number E33333

Empresa Responsable de la Puesta en Mercado mergart CIF / VAT Number E88166764

‘SELECCIGN DE ENVIOS PENDIENTES

A44Crpio]ac

FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO NOMERO DE OPERACIONES ESTADO
28/03/201617:32:39 28032016173234002403 1 AUTORIZADO

Resultados 1-1de 1

Pulsaremos sobre el icono de continuar proceso ™ de ese envio autorizado, que

siguiente pantalla en el proceso de envio de notificaciones al INT CF
AUT ORI ZADASO
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GUIA DE TAREAS

Est usted en la segunda fase de la bandeja de
envios donde, a partir de la pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un nuevo envio.

Para continuar con un envio pendiente sélo debe
pulsar en el icono
Sistema continuara con el proceso pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio, proceda a
incorporar el fichero ZIP que posee la
informacién de las operaciones a enviar, y pulse
el boton "Procesar Nuevo Envio”. El sistema
pasard a la siguiente fase de comprobacidn dela
informacién incorporada.

correspondiente, y el

[ Bvemirar... | No se ha selecionado ringin arcive.

Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el
botén "Atrds”.

Si usted necesita ayuda para realizar el envio, a
continuacién dispone de un enlace para
descargar una gua con los posibles errores que
pueden ocurrir en el envio de productos.
Necesita ayuda con los errores?

nos llevara a la

STADO DE
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‘Castellano
E"_ = Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 23/02/2016 17-38:02 hecesitn ayutar | e | €3 R (O
£\ MERG- Empresa: MER GMB
Codigo de Referencia del Envio: 23022016174220002266 GUIA DE TAREAS B

LLISTADO DE OPERACIONES AUTORIZADAS —
L3 La empresa ERPM, a la que ha solicitado

44 rpihEllQC autorizacion de envio de productos al
INTCF, ha aceptado la continuidad de este
envio.

NOMBRE DEL PRODUCTD uA DRP TIPO DE OPERACION RESULTADOD Por ello, podrd visualizar el listado de

DESINTOXICOL 12345678 ALTA v productos abtenidos (junto con la
operacion a notificar) para continuar con

Resultados 1-1de 1 el envio de los mismos ya autorizados.

Para continuar con el envio pulse el
siguiente botén,

Abandonar Envio

Si desea volver a la pantalla de Listado de
Envios pendientes/Nuevo Envio, pulse
“Atras”.

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botdn “Abandonar
Envio”. El sistema volvera a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su segundad, el fichero
cargado actualmente

Esta pantalla de Listado de operaciones autorizadas (cuando la empresa ERPM ha autorizado el envio y
Notificadora va a proceder a realizar el envio), nos mostrara el Nombre del producto/s a enviar , asi
como otros datos asociados al producto (UFI, DRP), el Tipo de operacion (pj. alta), icono de Resultado

(\/) de los productos que formaron parte de la solicitud de Autorizaciéon, y que la ERPM ha
aceptado.

£ —— Su iltimo acceso fue el 26/01/2016 17:36:54 ecesitnayudwe | veip | &F & O

®
#= MERG - Empresa: MER GMB

Codigo de Referencia del Envio: 26012016173510001944 GUIA DE TAREAS D
ol Dot La empresa ERPM, a la que ha solicitado

44)DH ‘ 1 E| | Qc autarizacion de envio de productos al
INTCF, ha aceptado la continuidad de este
envio.

NOMBRE DEL PRODUCTO uA DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO Por ello, podra visualizar el listado de

PRUEBAZGENERO 12345678 ALTA v productos obtenidos (junto con la
operacion a notificar) para continuar con

Resultados 1-1de1 el envio de los mismos ya autorizados.

Para continuar con el envio pulse el
siguiente boton.

Abandonar Envio ¢ Enviar Autorizados

Si desea volver a la pantalla de Listado de
Envios pendientes/Nuevo Envio, pulse
“Alras”

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botdn “Abandonar
Envio". El sistema volvera a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el fichera
cargado actualmente.

Pulsaremos el boton Enviar Autorizados (situado en el area derecha de la pantalla Guia de Tareas,

accion que generara la siguiente pantalla de oConfirmacion y Formalizacion de Pago y Enviod, en la que

disponemos de la informacién relacionada con los productosy la liquidacion de la Tasa correspondiente.
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°
#= MER G -Empresa: MER GMB

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

Manual de Usuario del SRE de

INTCF

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF

Servicio de Informacién Toxicologica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES

José Echegaray, 4
28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

en el mismo.

Su ultimo acceso fue el 22/01/2016 11:06:38

En linea a la informacién capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIP se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la operacién solicitada

Se incluye, ademas, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las tasas establecidas, asociadas al tipo de empresa de la ERPM

participante en el envio.
Confirme que esta lair

indicadas.

Altas

&l envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas

NOMBRE COMERGIAL

PRUEBASMER2201

(+) Permite la identificacion de la formula por parte de la Empresa.

UFR ()

12345672

Tasas a pagar
CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 30 euros/alta 30euros

Facha de envio de la Documentacién: 22/01/2016

TOTAL 30 euros

soandonas v

SGNTJ- INTCF

caseiano
necesitaayute [ nen | £3 A O

GUIA DE TAREAS D

A continuacién podra visualizar el listado
definitivo de productos incluidos en el
envio, junte con el desglose de cuantia
econgmica que supone éste (tasas),
teniendo en cuenta el tipo de operacion a
natificar en el envio y el tipo de empresa
de la ERPM asociada al mismo.
Para formalizar el pago de las tasas y
finalizar el envio al INTCF, pulse el
siguiente botdn.

Si desea volver a la pantalla anterior para
seleccionar de nuevo los productos a
enviar, pulse “Atras”.

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén “Abandonar
Envio”. El sistema volvera a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el fichero
cargado actualmente.

En caso de que la empresa se encuentre en situacion de Exenta de Pago o bien disponga de Tarifa

méxima anual de Alta y/o de Modificacién de Productos, para esos casos el importe de la factura sera

0d.

[dimee wem

£ MERG-Empresa MER GMB

Ministerio de Justicia

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

DE ALINTCF
s Taxice
TITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES

chegaray, 4
032 Las Rozas Madrid (Madrid)

Su dhimo acceso fue o 29/03/2016 17:23:01

En linea a la informacion capturaca a partir de las fichas XML incluidas en el ficnera ZIF se lista ol conjunto de Proauetos inchidas en el envio, junio con la operacién solicitada en el mismo

Sa incluye, ademas, el desglose de a pagar por

de acuerdo alas

asociadas al tipo de emprasa da 13 ERPM participants en el envio

Confirme que estd de acuerda con la informacitn mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Texicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas indicadas

Anas

NOMBRE GOMERGIAL

SINPAGOMANUAL
(#) Permite la identificacion de |a formula por parte de la Empresa.

Tasas a pagar

12345678

CANTIDAD TASA

1 ALTA

Fecha de envio de la Documentacién: 30/03/2016

PRECIO

3 euros/alta

l *La empresa estd exenta oe paga hasta la fecha 31/03/2016, por | que el 1atal ge la factura es de 0 euros. I

TOTAL
Jeuros

TOTAL 0 euros *

Abandonar Envio

Castetiana

eecrsia ayucet | vew | O R )

GUIA DE TAREAS D

ACEPTAR Y ENVIAR

Para que se envie la documentacion al INTCF. por
favor pulse ol botén “En

En estos casos, para continuar con el proceso de envio al INTCF, pukaremos el botén 0Aceptar y

enviard , | sistema mostrara un mensaje de aviso, indicando que se quedara registrado el envio.

Si continda, se quedara ya registrado el envio en el INTCF. ; Desea continuar?

=1

Aviso

Si pulsamos si para continuar el sistema habra finalizado satisfactoriamente el envio al INTCF.
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En esta pantalla tenemos también la posibilidad de Abandonar el Envio, para ello pulsaremos el boton
habilitado para ello. El sistema lanzara un mensaje de Aviso, para indicarnos que el sistema va a salir de
Bandeja de Envios y eliminara la informacion incluida en el mismo, y sobre el cual , nos pedira
confirmacion. Pulsaremos el botdn Sien caso de que queramos abandonar el envio (a continuacién, nos
devolvera a la pantalla de inicio) o pulsaremos el boton No para permanecer en él.

Aviso

Si abandona el envio, el sistema saldra de la Bandeja de Envios, y eliminara cualquier
informacion incluida en dicho envio. j Desea abandonar envio?

o o

Si nuestra intencién es continuar con el proceso, pulsar emos el botén No y nos mantendremos en la
pantalla de Operaciones Pendientes para Envio al INTCF. Sino queremos continuar con el proceso de

envio, pulsaremos el botén S, en ese caso el sistema nos devolverd a la pantalla de Bienvenida.

Sila empresa no ha abonado la tarifa maxima y por tanto debe continuar con el pago, pulsaremos el
boton para realizarlo EEEIEEIENFENIENGue se visualiza en el area de Guia de Tareas.

Aparecera una pantalla para descargar el modelo 790 (carta de pagos) que ha elaborado el Sistema para
para cada envio. Este documento estard cumplimentado con los datos de la Empresa que va a realizar el
pago de la Tasa contemplada en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre, y con los datos del envio concreto
(n° de referencia del envio y de la Empresa Responsale de la Puesta en el mercado como sujeto pasivo

de la Tasa), con el objetivo de que el usuario proceda a imprimirlo y pagarlo en cualquier sucursal

Casteliano
Biem .
[E=E oo e usiicn Su Gitimo acceso fue el 22/01/2016 11:07:07 imecestaayuam |vep| & A (O
» MER G - Empresa: MER GMB
Confirmacion y Formalizacién de Pago y Envio GUIA DE TAREAS D
DOCUMENTAGION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF Acontinuacién podra visualizar el listado
Servicio de Informacién Toxicolégica definitivo de productos incluidos en el
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES P"‘”“"l“mu con el OESQI?SG de cuantia
José Echegaray, 4 econémica que supone éste (tasas),
28032 Las Rozas Madrid (Madrid) teniendo en cuenta el tipo de operacion a
notificar en el envio y el tipo de empresa
En linea a la informacion capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIR selista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto conla operacion solicitada de la ERPM asociada al mismo.
en el mismo Para formalizar el pago de las tasas y
Se incluye, ademas, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las asociadas al tip presa de la ERPM finalizar el envio al INTCF, pulse el
participante en el envio. siguiente botén
esta de la 5n mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Giencias Forenses y proceder al pago de las tasas
indicadas. Realizar pago y enviar
DESCARGA DE MODELO 790
Si desea volver a la pantalla anterior para
Altas
Para proceder a realizar el pago, pinche aquiy descargard el “Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de [ seleccionar de nuevo los productos a
NOMBRE COMERCIAL dcolégic i - conlos datos, iados al enviar, pulse “Atrds
presente envio. Si desea abandonar el envio en cualquier
PRUEBASMER2201 ‘momento, pulse el botdn “Abandonar

Envio". €l sistema volverd a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminar, para su sequridad, el fichero
cargado actualmente.

Debera imprimirlo y proceder a su liquidacion en cualquier sucursal Bancaria
Pulse el boton “Aceptar y Salir” para salir mientras procede al pago. El Sistema continuard en estado “Pendiente de
Pago” (iniciado en Ia fase anterior) en la bandeja de envios pendientes del SRE

(*) Permite la identificacion de la férmula por{

Tasas a pagar

Una vez realizado el pago podré finalizar de forma completa el envio a parti de esta bandeja H
CANTIDAD TAS

1 ALT Aceptar y Salir

Fecha de envio de la Documentacion: 22/01/2016

soanioer i
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El documento que se descarga consta de 3 ejemplares: ejemplar para la Administracion (siendo este
ejemplar el que debe ser enviado al INTCF), ejemplar la Entidad Bancaria y ejemplar para el Interesado,

y le acompafiaréan una hoja con las instrucciones para su cumplimentacion y autoliquidacion de las tasas.

CINTRO GISTOR TasA —
1 i At diSackin de fiokins tedobbgicas on ¢l
Rt e e 7o
:'.".'.‘.!E: ahiigs ¢ 1 ©

Ejeiids 2017

Pams cmmem can netme mdbak @ s e L noerm w s dlbe e

S S — e e J s il
THO0020 7231865
TOIF WAT. Rurbar T Mot § apaiidos 3 mzan ookl
BESEEIEEY EMPRESE HUNE
3 DOMC LICrCALL EPLAZARVERIDA, W | eAms P, | A TELEFDROE, FLIC 1i0k
Cartagens + 34 ISSERERE
= COMC LIC- ML RIS BRI PROMTHCIR, T OOMICILIC: B COONG0 POETAL

Beabrdai

1 ZI4SATE0 1 T45ET

Froe Exgara

hurein de ieferencs del ervio

TASA MORMAL PRECID POR PRODLCTO B DE PRODUCTIOR ELROS

A el Producte 30 Eprodice
bl s b Pt A5 et

TASA REDUCIDA

Aita el Producs
(LR 3 e — —
Prezuntia Eomonma 10 S — —]
Ivbechin o 52 i 15 Eiproduds I:I I:I
Ml cardin dal
[PI— 2 Giodete | |
Prazusha Eomi s 5 it — —
Mecharng Eripaema 7 Eipreducte 1 —
TREA AMUAL
A 10000€
P o —
COMPENSATION
Pidaraio da et i b |—| Irrgiie I:I
raperm skl | ER—
T ] = [T —
Frma T 1
S——— T ——
I P A S DAL (X AR, e SR B T VI . TGRS MR O 80 s GO FITE RUSTIRSE
ROTA: ANTES OF CUMPLIMENTAR LOS DATOS, LEA LAS RSTRUCCIONES AL DORS0 DFL DOOUMENTD Cpmses pam s Sdminereodn
Si pul samos 0 Acuestrd emvio s§ ha guedladoren estado Pendiente de pago (hasta que se

confirme el pago) y en esta situacion lo visualizaremos en el médulo de Bandeja de Avisos.

En los siguientes puntos veremos como finalizar un envio pendiente de pago.
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2.2.2.12. La Notificadora y al ERPM $n la misma empresa.

Desde la pantalla de Cdédigo de Referencia del Envio, se podran seleccionar los productos que han
pasado la validacion por parte del sistema , y que pasaran a formar parte del conjunto final de productos

a enviar al INTCF.

castellano
t’i"m T Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 06/02/201512:37 a0
2 riierem Prueba - Empresa: Empresa Manza
Cadigo de Referencia del Envio: 06012015134116001929 GUIA DE TAREAS

LISTADO DE OPERACIONES
Estd usted en |a fase de verificacidn

darn] 20~ |lac de los productos enviades en el
fichero ZIP En ella podrd visualizar el

listado de productos incorporados,
NOMBRE DEL PRODUCTO UF1 DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO junto con los resultados de la

T~ Lejins ToTALEFECTT 12345 ALTA v validacion
Elicono ™ indica que el producto, y
la informacién que contiene, ha
pasado la validacion por parte del
Sistema

S S —
la informacicn que contiene, na ha
pasado la validacidn por parte del
Sistema. Podrd ver los errores
encentrados pinchando scbre el

Resultados 1-1de1

propio icana X

S6lo los que han pasado la validacién
podran ser seleccionados para formar
parte del conjunto final de productos
aenviaral INTCF

Para continuar con el envio, marque
los productos validados que desea
incluir y pulse el siguiente botén.

Enviar seleccionados

Si desea realizar una nueva carga del
fichero ZIR pulse "Atras”. El sistema
volverd ala pantalla anterior.
Sidesea abandonar el envio en
cualquier momente, pulse el botdn
“Abandonar Envio”. El sistema
volvera ala pantalla principal del
SRE

A través del botén, se procedera al envio de aquellos productos que hemos
seleccionado y que se encuentran en resultado correcto. Nos mostrard un mensaje de aviso, indicado

que: el eesto de productos no seleccionados o no validos  seran eliminados del sistema 0 .

Aviso

Se van a enviar nicamente los productos seleccienados y sin errores. Por motivos de
seguridad, el resto de preductos ne seleccionados o no validos serdn eliminados del sistema .

;Desea continuar?
H

Pulsaremos el botdn Enviar seleccionados (situado en el area derecha de la pantalla Guia de Tareas),
accion que generara la siguiente pantalla de Confirmacién y Formalizacion de Pago y Envio. En esta

pantalla disponemos de la informacion relacionada con los productosy la liquidacion de la Tasa.
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e s INTCF
[ |l Ministerio de Justicia

Su dltimo acceso fue el 12/02/201516:16

-
= Mune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Confirmacién y Formalizacién de Pago y Envio

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicolégica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES
José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

Enlinea a la informacidn capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIP se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la
aperacién solicitada en el mismao.

Seincluye, ademds, el desglose de cuantia ecendmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las tasas establecidas, asociadas al tipo de empresa de
la ERPM participante en el envio.

Confirme que estd de acuerdo con la informacién mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago
de las tasas indicadas

Altas
NOMBRE COMERCIAL UFI (%)
PRODUCTO ALEX mn

(*) Permite |a identificacidn de la férmula por parte de la Empresa

Tasas a pagar

CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 10 euros/alta 10 euros

TOTAL 10 euros

Fecha de envio de la Documentacién: 12/02/2015

SGNTJ- INTCF

castellano

inecesitaayudaz| 3 @ (O

GUIA DE TAREAS B

A continuacién podré visualizar el
listado definitivo de productos
incluidos en el envio, junte con el
desglose de cuantia econdmica que
supone éste (tasas), teniendo en
cuenta el tipo de operacion a notificar
en el envio y el tipo de empresa de la
ERPM asociada al mismo.

Para formalizar el pago de las tasas y
finalizar el envio al INTCF, pulse el

Realizar pago y enviar

Sidesea volver a la pantalla anterior
para seleccionar de nuevo los
productos a enviar, pulse "Atrs”

Si desea abandonar el envio en
cualguier momento, pulse el botén
“Abandonar Envio”. El sistema
volverd a la pantalla principal del
SRE En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el
fichero cargado actualmente

Abandonar Envio

En caso de que la empresa se encuentre en situacién de Exenta de Pago o bien disponga de Tarifa

maxima anual de Alta y/o de Modificacion de Productos, para esos casos el importe de la factura seréa
0d.

Castetiono

[ i inecesita ayser | vep | G B O

#= MER G-Empresa MER GMB

Su uhiimo acceso fue el 29/03/2016 17.23:01

i . GUIA DE TAREAS D
Confirmacitn y Formalizacion de Pago y Envio

ACEPTAR Y ENVIAR

Para que se envie la documentacion al INTCF, por
favor pulse el botén "Erwiar™

DOCUMENTACION DE SOLICTTUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicolégica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES
José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informacidn capturada a partr de s ficnas XML incluidas en el fichera ZIF se lista ol conjunto de Productos inchidas en el envio, junto con la operacidn solicitada en e mismo
Seincluye, ademas, el desglose de 6mica & pagar por parte de e acuerdo a las t asociadas al tipo de empresa de Ia ERPM participante en el envio
Confirme que estd de acuerda con |a informacion mostrads, para realizar el envio al nstinuto Nacional de Toxicologiay Ciencias Forenses y proceder al pago o las tasas indicadas

Altas,
NOMBRE COMERCIAL 1210}
SINPAGOMANUAL 12345678

(%) Permite I identificacidn e la formula por parte de la Empresa.

Tasas a pagar
CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 3 euros/alta Jeuns

TOTAL 0euros *

Fecha de envio de la Documentacion: 30/03/2016

l *La empresa esté exenta de pago hasta la fecha 31/03/2016, por lo que el 1otal de la factura es de 0 euros. I
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En estos casos, para continuar con el proceso de envio al INTCF, pulsaremos el boton Aceptar y enviar.
El sistema mostrara un mensaje de aviso, indicando que se quedara registrado el envio.

Aviso

Sicontinda, se quedara ya registrado el envio en el INTCE. ;Desea continuar?

“

Si pulsamos si para continuar el sistema habra finalizado sati sfactoriamente el envio al INTCF.

En esta pantalla tenemos la posibilidad de Abandonar el Envio, para ello pulsaremos el botdn habilitado
para ello. El sistema lanzard un mensaje de Aviso, para indicarnos que el sistema va a salir de Bandeja
de Envios y diminara la informacion incluida en el mismo, y sobre el cual, nos pedira confirmacion.
Pulsaremos el boton Si en caso de que queramos abandonar el envio (a continuacién, nos devolvera a la

pantalla de inicio) o pulsaremos el botén No para permanecer en él.

Aviso

Si abandena el envio, el sistema saldra de la Bandeja de Envios, y eliminara cualguier
informacicn incluida en dicho envio. j Desea abandonar envia?

oo

Si  nuestra intenciébn es continuar con el pago , pulsaremos el boton para realizarlo
CEIPEIERVEEWIE G ue se visualiza en el drea de Guia de Tareas.

If‘!m S Ministerio de Justicia

4= MERG-Empresa: MER GMB

Su titimo acceso fue el 22/01/2016 11:07:07 nccesnaayud | vep| & A (O

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio GUIA DE TAREAS B

A continuacién podr visualizar el listado
definitivo de productos incluidos en el
envio, junto con el desglose de cuantia

ON DE SOLICITUD DE OM AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicolégica
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES

José Echegaray, 4
28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informaci6n capturada a partr delas fichas XML incluidas en el fichero ZIP se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la operacién solicitada
en el mismo

Se incluye, ademas, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las
participante en el envio.

asociadas al de la ERPM

i estd de la 6n mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas
indicadas.
DESCARGA DE MODELO 790
Altas
Para proceder a realizar el pago, pinche aquiy descargara el “Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de =
NOMBRE GOMERGIAL dcolgi i " con los datos, iados al
presente envio.
PRUEBASMER2201

Deberé imprimirlo y proceder a su liquidacion en cualquier sucursal Bancaria
Pulse el boton “Aceptar y Salir” para salir mientras procede al pago. El Sistema continuara en estado “Pendiente de
Pago” (iniciado en la fase anterior) en la bandeja de envios pendientes del SRE.

(¥) Permiite la identificacion de la formula por

Tasas a pagar

Una vez realizado el pago podré finalizar de forma completa el envio a parti de esta bandeja. |5

Aceptar y Salir

CANTIDAD TAY

1 A

Fecha de envio de la Documentacion: 22/01/2016

soandonas e

econdmica que supone éste (tasas),
teniendo en cuenta el tipo de operacion a
notificar en el envio y el tipo de empresa
de la ERPM asociada al mismo.

Para formalizar el pago de las tasas y
finalizar el envio al INTCF, pulse el
siguiente boton.

Realizar pago y enviar

i desea volver a la pantalla anterior para
seleccionar de nuevo los productos a
enviar, pulse “Atrs”.

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén *Abandonar
Envio". €l sistema volverd a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el fichero
cargado actualmente
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El formulario que se descarga consta de 3 ejemplares: ejemplar para la Administracion (siendo este
ejemplar el que deb e ser enviado al INTCF), ejemplar la Entidad Bancaria y ejemplar para el Interesado,

y le acompafiaréan una hoja con las instrucciones para su cumplimentacion y autoliquidacion de las tasas.

CINTRO GISTOR TasA —
1 i At diSackin de fiokins tedobbgicas on ¢l
Rt e e 7o
:'.".'.‘.!E: ahiigs ¢ 1 ©

Ejeiids 2017

Pams cmmem can netme mdbak @ s e L noerm w s dlbe e

S S — e e J s il
THO0020 7231865
TOIF WAT. Rurbar T Mot § apaiidos 3 mzan ookl
BESEEIEEY EMPRESE HUNE
3 DOMC LICrCALL EPLAZARVERIDA, W | eAms P, | A TELEFDROE, FLIC 1i0k
Cartagens + 34 ISSERERE
= COMC LIC- ML RIS BRI PROMTHCIR, T OOMICILIC: B COONG0 POETAL

Beabrdai

1 ZI4SATE0 1 T45ET

Froe Exgara

hurein de ieferencs del ervio

TASA MORMAL PRECID POR PRODLCTO B DE PRODUCTIOR ELROS

A el Producte 30 Eprodice
bl s b Pt A5 et

TASA REDUCIDA

At el Proghects
[P— P — — —
ot Smpma 0 Eiprkete I:l l:l
Mechang Srigaema 15 Eipreducts —1 —1
el cacdin el
[PI— 2 Giodete | |
Pracpinf S £ i ] —
Mecharng Eripaema 7 Eipreducte 1 —
TASA AMUAL
A 10000 €
el caciin, LS00 E
COMPENSATION
Pidaraio da et i b Irrgiie I:I
oo —
- [ f— WAEAT
el ek AT O8N
. = S
Fima T e i
N ———— | B s e i
= T — {1 p— ‘|
RS PO L IS 0 ASEAATIE A e o s s AR i s o, 80 ks chsdacr, s mkriznia
AT ANTES OF CUMPLIMENTAR LOS DATOS, LEA LAS RSTRUCCIONES AL DORSO DEL DOCUMENTT: Cme pam b AdminEeodn

Si pul samos 0Aceptenviosyhaguedadoren esiado Pendiente de pago (hasta que se
confirme el pago) y en esta situacion lo visualizaremos en el médulo de Bandeja de Avisos.

En los siguientes puntos veremos cémo finalizar un envio pendiente de pago.
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2.2.2.13. Proceso de finalizacion del pago y envio.
Envio pendiente de pago.

NOTA: Los siguientes pasos del proceso de notificacion son los mismostanto si la empresa notificadora
es la ERPM o no.

Desde la pantalla de Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio visualizaremos los envios
pendientes de pago:

castetana
£ P Su dltimo acceso fue ¢l 29/03/2016 115125 inecesmsayvonr | wew| O W O
i MER G - Empresa: MER GMB
GUIA DE TAREAS D
Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

Estd usted en |a segunda fase de la bandeja de
envios donde, & partir de |a pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un nuevo envio
Para continuar con un envio pendiente sélo debe
pulsar en el icono * cormespondiente, y el
SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES. Sistema continuara con el proceso pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio, proceda a

Empresa Notificadora MER GMB CIF £ VAT Mumber E33333

MER GM8 CIF / VAT Number E33333

44y hn=lac

incorporar el fichero ZIP que posee la
informacitn de las operaciones a enviar, y pulse
el botén "Procesar Muevo Envio”. £l sistema

OPERACIONES
FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO MOMERO DE ESTADD et a1 et o e commproborion de
14/03/2016 1507:05 14032016150647002374 1 POTE PAGO - informacién incorporada.

Esemiras.__ | Ho ze hi selecionadc rngin archvs,
08/03/2016 102244 08032016102236002338 1 POTE SUBSANAR ENVIO -0

Resuliados 1-2de 2.

Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el
boton "Atras”

i usted necesita ayuda para realizar el envio, a
continuacitn dispone de un enlace para
descargar una guia con los posibles errares que
pueden ocurtir en el envio de productos
Mecesita ayuda con los enores?

En la linea en la que aparezca el envio PDTE PAGO, que se quiera continuar, ® pulsara en el icono

Continuar proceso ™ para seguir con el pago y finalizacién del envio de productos.

En caso de que no se desee continuar con el envio se podra eliminar pulsando el icono Eliminar 0. se
mostrard un mensaje de aviso indicando que se produce a eliminar dicho envio . Este mismo mensaje se

le enviard a la ERPM que habia autorizado el envio.

-

Una vez hemos pulsado el icono para continuar el proceso , el sistema nos mostrard una pantalla

para efectuar la Confirmacion de pago de MOD 790
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Castetlano
(B e e susicn Su dltimo acceso fue el 22/01/2016 11:07:07 inecesiasyan | vep| $F A O
rr MER G - Empresa: MER GMB
Envios pendientes o Generacion de ) GUIA DE TAREAS B
CONFIRMACION DE PAGO DE MODELO 790
Empresa Notificadora MER GME Esta usted enla segunda fase de la

Para finalizar, de forma completa, este envio pendiente de pago, debera adjuntar a continuacion el documento 790 bandeja de envios donde, a partir de la

(generado con anterioridad) escaneado. pareja identificada de empresa
E Este debers un sello, o cualquier tipo de identificacion, que indique el pago del mismo en cualquier notificadora y ERPM, podrd continuar
Sucursal Bancaria.

envios pendientes o realizar un nuevo
envio.
No se ha seleccionado ningan archivo. Para continuar con un envio pendiente
s6lo debe pulsar en el icono >
correspondiente, y el Sistema continuara
con el proceso pendiente
- i desea realizar un nuevo envio, proceda
ST aincorporar el fichero ZIP que posee la
22/01/201612:30:27 22012016 > informacicn e las operaciones a enviar, y
pulse el botdn Procesar Nuevo Envio”. El
sistema pasard a la siguiente fase de
comprobacion de la informacion
incorporada

Atds No se ha selecconado ningin arct

Procesar Nuevo Envio
G Para volver a la fase anterior inicial, pulse

&l boton "Atras.

44 ploElac

Pulse el botdn “Finalizar Envio” para que el Sistema pueda formalizar el envio al INTCF.

Resultados 1-1de 1

Puede descargar de nuevo aqui el documento "Modelo 730 Tasa 020 de alta y modificacion de fichas.
cologic i iimicos”, por de nuevo,

Si no desea continuar, pulse en botén "Cerrar”.

i usted necesita ayuda para realizar el
envio, a continuacion dispone de un
enlace para descargar una guia con los
posibles efrores que pueden ocurrir en el
envio de productos

iNecesita ayuda con los errores?

A través de esta pantalla adjuntaremos el fichero que contiene el documento 790 (en forma to .pdf)
gue deberd incluir el troquelado del banco y un sello del mismo. Si el pago ha sido realizado por

internet o desde el extranjero , ademas del documento 790 generado por el programa__, se deberéa

adjuntar el documento bancario que acredite que el pago ha sido realizado, en el que se incluya el

n° de Justificante del Mod 790 (v si es posible el n° de envio), en un solo documento en
formato .pdf .

CONFIRMACION DE PAGO DE MODELO 790
Para finalizar, de forma completa, este envio pendiente de pago, debera adjuntar a continuacion el documento 790
(generado con anterioridad) escaneado.

Este debera contener un sello, o cualquier tipo de identificacion, que indique el pago del mismo en cualquier
Sucursal Bancaria.

Examinar... | Mo se ha selecdonado ningln archivo.

Pulse el botén “Finalizar Envio™ para que el Sistema pueda formalizar el envio al INTCF.
! Finalizar Envio

Puede descargar de nuevo aqui el documento "Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de fichas
icologicas en el requ de produ . porsir obtenerlo de nuevo.

Si no desea continuar, pulse en botén "Cerrar”

Cerrar

Si no disponemos del formulario 790, en esta misma pantalla, podremos descargar de nuevo el

formulario 790 correspondiente al envio, a través del enlace aqui.

Si no se desea continuar con la confirmacion de pago, pulsaremos el botén Cerrar.

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pag. 70 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

E m sosemo rsreno Manual de %J’\T_:_Jgrllzo del SRE de SGNTJ- INTCE

Como se ha comentado, en caso de que la empresa se encuentre en situacion de Exenta de Pago o bien
disponga de Tarifa maxima anual de Alta y/o de Modificacién de Productos, la Confirmaciéon de pago no

sera necesaria, por lo que no se visualizara.

Para realizar y finalizar el envio , lo primero que haremos sera, a través del botéon Examinar,
seleccionar el archivo que contiene el formulario Mod 790 con el troquelado y sello de banco
incorporado, debidamente escaneado, en formato .pdf , o bien el documento Mod 790 y los documentos
que acrediten el pago de la tasa que figura en el documento 790 , escaneados en un solo documento en
formato .pdf .

Una vez que lo hemos adjuntado, pulsaremos el boton &l EIIEN para enviarlo al INTCF.

El sistema nos avisara que va a proceder a finalizar el envio, para ello nos pedira confirmacion:

Aviso

Va a proceder a finalizar el envio para que el Sistema lo haga llegar al INTCE. ; Desea continuar?
m

Si nuestra intencién es NO continuar con el envio, pulsaremos el boté n NO. Si nuestra intencién es
precisamente, continuar con el envio, para que se haga efectivo haciéndolo llegar al INTCF, pulsaremos
el boton Si. En este caso tendremos confirmacion de ello a través de la pantalla siguiente que emite el

sistema.

En ella tendremos informacion del Codigo de Referencia y del nimero de registro asignado al envio. A

continuacion, bajo la palabra REGISTRADO, sendicara fecha y hora del envio.

&

SEMPRESAS

cODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO 22012016123018001896
NUMERO DE REGISTRO 848

NOMBRE FICHERO 20150213__205705.zip

REGISTRADO
22/01/2016 14:05:59

El Sistema ha finalizado satisfactoriamente el envio al INTCF. Se muestra a continuacion el Codigo de Referencia
del Envio g do, para c 1er lta asociada a éste.

Podra descargar a continuacion el justificante de envio. Se recomienda conservarlo._

Descargar justificante ¥,
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EsIMPORTANTHEescargar el documento Justificante de Notificacién de Productos al INT CF, a través del
enlace Descargar justificante , ya que con esta notificacion se considerara cumplida la obligacion legal
de comunicacion al referido Instituto, prevista en la Ley 8/2010, de 31 de marzo.

La informaciéon que nos muestra el JUSTIFICANTE DE NUFICACION DE PRODUCTOS AL INEBEf la
siguiente:

fAsunto: Justificante, Codigo de Referencia del envio (el nUmero asignado) , Codigo registro entrada
y fecha del justificante.

fDatos: Nombre y CIF de la empresa Notificadora, Nombre y CIF de la ERPM; Niumep asignado al
registro; Fecha (dia y hora) del registro del envio.

fTipo de solicitud : por ejemplo Alta.

JListado de operaciones : Nombre comercial del producto y UFI.
! @
"’m TR Olieaieas m
JUSTIFICANTE DE NOTIFICACION DE PRODUCTOS AL INTCF

JUETIFICANTE

Cédigo de Referencia del Envio 10012015184226002061 Fecha 1022015

EMPRESA NOTIFICADORA

Empresa Gestoria Alex CIF 4B503080J

W

E EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADC

S Empresa Gestoria Alex CIF 48503080,
REGISTRO
Nimero de Registro aor Fecha 12022015 16:24:51

Tipo de Solicitud ALTA

LISTADO DE OPERACIONES
NOMBRE COMERCIAL 2]
LIMPIADOR DEL SUR 111

[

ot
(L o

REGISTRADD

Validh ocida
mz@ls

st documentaclong@miues Pagina 1 del
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GOBIER| MINISTERIO
Not a: el envz?o, una vez efectuado el p a g adn deyeaviom o se va
pendientesdé, de | a pantalla de Env2os pendientes o Genera

Para salir de la pantalla actual, pulsaremos el boton Aceptar, acciéon que nos llevara a la pantalla de

inicio del SRE.

Castelane

[ i ce st Sy ultimo acceso fue el 09/05/2019 095019 mesesa sy | vep] @ W O

a
angelica Frusba - Empresa: Variss

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del INTCF

E N A

Bandeja de Preparacion Bandeja de Avisos

Datos de la Empresa
de Envios al INTCF

UFI

Armonizacion UFI

Una vez enviados los productos por parte de la empresa, ésta debera esperar a que el INTCF tramite la
informacion, para:
-Si el envio ha sido correcto, recibir el acuse de recibo de los productos enviados con los nimeros
de Referencia de cada uno de ellos (DRP) El acuse de recibo se puede descargar desde la

Bandeja de Avisos.
-Si ha habido una incidencia, recibir & un aviso con la informacion del error detectado (también en la

Bandeja de Avisos).

Nota importante : El sistema tramitard el acuse de recibo de una operacion (por ejemplo de Alta)

cuando todos los productos que el envio contenia pasen la tramitacion de manera satisfactoria (por

ejemplo 20).

Si se detecta algun problema en algun producto en concreto , la empresa recibir & un acuse de recibo con
el resto de productos (sin incluir a este ), junto con una nota que le naotifica el problema existente y que

se ponga en contacto con el INTCF, de la cual mostramos un ejemplo a continuacion :

Infcrmuarsin ded Avino
Hota MgiaannE 0 e S ieeh e SMRI [I0d T e B N DS a0 TR E EN H Mg, i et Bt SRR det Lol Tl CERTERCTA

el ol sl i e e AL urie e i eled O O urreelisd e (e IS s v iy |imden, il et on dpihi i, ol etevs D Ol Livle. @
contriacEn [lemtsin m o Adunis sl Aeng) e obecemos s mformaesin relsires & squelion gue @ ha procesde ComICEEmante

Produms FRODUCTO 20 08F DRPI6DOM 1S
Froducis PRODUCTD 21 0RF DAPL&-D0N 1S
Progucy PRODUCTD I DRP [R5 §001 0014 -
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Los Administradores del sistema analizaran el problema que ha ocurrido, y si éste se subsana, se

enviara el acuse de recibo con la informacion completa del envio. Si no se subsanara el problema se

contactara con la empresa notificadora para que proceda a realizar un nuevo envio.

2.2.3. Bandeja de Avisos

Desde la pantalla de inicio de la apl icacién, accederemos a la funcionalidad de Bandeja de Avisos, una

vez estemos autenticados en el Sistema.

Carelaes
biniriic or oice Su gt noomes e A DR 0T QST [ A o | e
[ == e
-'-— Argeiion Froeba - Erperan ez
Biervanidin’a al Sisiema de Reiscidn g Empiesps [SHE) del INTCF
2 ] i ]
=
- —
m—
-
Cunos de la Empresa Bardeis de Preparaciin Bandeia da deding

B8 Divvid @ TP

)

Armaniraciin LF

& v i Arstiia, Al e b e el s s sk

L o s e i G

nunuumt- a--upnu.-:mm

e

48 ket L Pk U A ks e b

ol e W e I‘l"?"{ P omraefoie e T TR ' £ o ralined i "!wrhu \Jm

=
AT, T IBOIE e DEEOSgE00r M HEYE D B HIIOE KT MO AT

\'.ln-
e, FPER T OF ko i e, 1 ol B chpomior H'-'-H'n'-:-
2 T DG oo o ov wrers Do

PRS0 008 UEXVIND S BT T S 8 PTG B 0PN M R BT, Conper ot umieo o s pae

I--$P'Cl

ST b Bl b, BFSACIATS Cp hi Besh i v sy

Dt oo 5 o i i | 1T o P r -'Jq@-ﬂ-"":-&lﬂ-.{l! ——
1 ey b 4 lrr\-ﬂ: 3 bom o - rl by e T 13 e

Fieni mamt rbe oo b rzonsy oa 1] Yool w Tema e PR D BT 2
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El icono de acceso al modulo de Bandeja Avisostendra sobre él un Globo del icono B donde se visualiza

el nimero de avisos pendientes que tiene un a Empresa.

Bandeja de Avisos
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Nota: si el usuario que se ha identificado esté dado de alta en varias empresas (notifica en nombre de
varias empresas), antes de llegar a esta pantalla, el Sistema le mostrara un listado con todas estas
empresas con las puede ver avisosdebiendo aparecer en este listado una columna que indica el nimero
de avisospendientes sin leer.
Si el usuario sélo pertenece a una Unica empresa, la pantalla descrit a de listado no aparecera.
El listado de Empresas del Usuario muestra los siguientes campos:
1 Empresa: denominacion social de la empresa que puede gestionar el usuario.
1 Nudmero Identificacion : ndmero de identificacién (CIF/VAT) de la empresa.
9  Direccion : Domicilio social de la empresa (calle y numero). En este caso, sélo funcionara el
filtro de bus queda para las calles, no detecta el nimero de las mismas
Ciudad: poblacion en la que esté ubicada la empresa, o pais si es extranjera.
Avisos Pendientes : muestra el nimero de los avisos pendientes sin leer de la empresa. La suma
total de los avisos de to das las empresas deben coincidir con el total indicado en el icono
principal de la funcionalidad.
9 Icono Visualizacién <= : pulsando sobre el icono que esta en linea de la empresa sobre la que

queremos trabajar, mostrara la pantalla de Avisos.
2.2.3.1. Pantalla de Avisos Pendientes

Los envios pendientes se visualizaran en forma de lista do ordenados cronolégicamente por fecha de
aviso, con los siguientes datos por columnas:
Lista de Avisos Pendientes

13/02/2015
Fecha aviso: fecha y hora en la que se muestra el aviso. 1427:24

Cddigo Referencia Envio: nimero de referencia del envio que se ha generado en la Bandeja de

Preparacién de Envios al INTCE Numero de Referencia: 19102014092303000021

Empresa Notificadora : Empresa que realiza el envios de productos al INTCFE
ERPM Empresa Responsable de la Puesta en Marcha del productq a la que se le ha solicitado la
autorizacion para el envio del producto sal INTCFE
Tipo de Aviso : aviso Normal, etc.
Asunto: breve explicacion del motivo del envio. Ejemplo:  Envio Autorizado por ERPM, Envio
Pendiente de Pago, etc.
1 Estado: estado del aviso:
o PENDIENTEes el primer estado de un aviso. Toda vez que se haleido, pasara a formar

parte de los avisos leidos.

1 Operaciones, funcionalidad de Ver detalle <> : visualizaciéon del envio.
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P
#=  Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS B

AVISOS PENDIENTES
Estd usted en el listado de avisos

darilozlac E:Ei::\iﬂ?‘a empresa
Este listade contendra, ordenados

FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES cronolégicamente, todos los avisos

09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envia Pendiente © pendientes que el Sistema ha
13:50:16 sur Autorizado realizado a la empresa, pudiendo ver
por ERPM el detalle de un Aviso pulsando sobre
. elicono ©
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envio Pendiente @
13:48:03 Sur Pendiente de

AVISOS LEIDOS

Pago
Para visualizar los avisos ya leidos

09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Nermal Envio Pendiente © pulse el siguiente hoton.
13:47:02 Sur Autorizado
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envio Pendiente ©
13:46:01 Sur Pendiente de

Pago
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envio Pendiente ©
13:45:29 Sur Autorizade

por ERPM
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envia Pendiente ©
13:45712 sur Pendiente de

Autorizar por

ERPM
08/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Acusede Pendiente ©
141137 Sur Recibe de

Envio de Alta
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envia Pendiente ©
13:4113 Sur Autorizado

por ERPM

Resultados 1-8de 8

Si se pulsa en el botén Volver que se muestra en la parte inferio r de pantalla, el sistema nos
devolvera a la pantalla de Listado de Empresas del usuario si éste tiene mas de una asociada, o bien a la
pantalla de inicio .

En el area Guia de Tareas situada a la derecha de la pantalla, disponemos de informacion sobre la

pantalla en la que nos encontramos. Muestra el siguiente texto: Estd usted en el listado de avisos
pendientes de la empresa seleccionada. Este listado contendra, ordenados cronolégicamente, todos los

avisos pendientes que el Sistema ha realizado a la empresa, pudiendo ver el detalle de un Aviso

pulsando sobre el icono = .

2.2.3.2. Pantalla de Avisos Leidos

A continuacién nos indica que se pueden visualizar los avisos ya leidos a través del boton ESMEEEIREEER]

lo que nos llevara a la pantalla de His térico de Avisos.
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Castellano
e W - . L.
tfﬁf S| inisterio de Justicia Su ltime accese fue el 10/02/2015 09:39 LY

®
» Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

HISTGRICO DE AVISOS GUIA DE TAREAS

HISTORICO DE AVISOS -
Esta usted en el listado de avisos ya

aaern ‘ Wj ‘ Qc leidos de la empresa seleccionada

Este listado contendra, ordenados
cronclégicamente por fecha de

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM  TIPODELAVISO ASUNTO  ESTADO OPERACIONES lectura, todos los avisos leidos que el
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur Aviso Normal Envio Leido o Sistema ha realizado a la empresa,
10:18:58 Pendiente pudienda ver el detalle de un Aviso
de Pago pulsanda sobre el icono
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Acuse de Leido fod
AVISOS PENDIENTES
10:18:38 Recibo de R
Envio de Para volver a visualizar los avisos
Al pendientes pulse el siguiente batan
10/02/2015 09012015162242001982 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leida Rod Avisos Pendientes
10:18:32 Pendiente
de Autorizar
por ERPM
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Motificacion Envio Leidoy fod
13:50:16 fenaciente Rechazado — Aceptado
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Motificacidn Envio Leido y fod
13:47:02 fehaciente Rechazado Aceptado
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leido fod
13:4510 Pendiente
de Pago
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leido Lol
13:38:53 Pendiente
de Autorizar
por ERPM
06/02/2015 06012015115042001916 Power Limpieza Power Aviso Normal Acuse de Leida hod
11:54:23 Limpieza Recibo de
Envia de
Alta
06/02/2015 06012015115042001916 Power Limpieza Power Aviso Normal Envio Leido Rod
11511 Limpieza Pendiente
de Pago
06/02/2015 08012015112809001914 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Acuse de Leido Rod
11:33:30 Recibo de
Envio de
Alta

Resultados 1-10 de 41

Volver

En el listado de Ohistérico de avisos6 podremos ver los mismos campos que en el listado de avisos
pendientes, con la salvedad de que en el campo Estado se muestra en qué situacion se encuentra el
aviso, y la accién que se ha realizado respecto al propio aviso, p or ejemplo que el aviso se ha leido:
Leido; que el aviso se haleido y aceptado: Leido y Aceptado, y estaran ordenados de forma cronolégica
segun lectura (el mas reciente primero).

En la Guia de Tareas de esta misma pantalla, el sistema describe qué visualizamos en la misma y qué
acciones podemos realizar, mostrando el siguiente texto: Esta usted en el listado de avisos ya leidos de
la empresa seleccionada. Este listado contendrd, ordenados cronolégicamente por fecha de lectura

todos los avisos leidos que el Sistema ha realizado a la empresa, pudiendo ver el detalle de un Aviso

pulsando sobre el icono o .

2.2.3.3. Detalle de un Aviso

S queremos ver el detalle de un aviso en concreto, pulsaremos el icono de visualizacion <»que se

encuentra en la linea de dicho aviso y aqui podremos ampliar la informacion sobre el mismo.

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pag. 77 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

GOBIER| MINISTERIO

& =

[!ﬂ’“ S| winisterio de Justicia

a
A

Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

HISTORICO DE AVISOS

44y oElQe

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM

Manual de Usuario del SRE de

INTCF

HISTORICO DE AVISOS

SGNTJ- INTCF

Su dltimo acceso fue e 10/02/201509:39

TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES

castellano (=

a0

GUIA DE TAREAS

Estd usted en el listado de avisos ya
leidos de la empresa seleccionada.
Este listado contendra, ordenados
croncldgicamente por fecha de
lectura, todos los avisos leidos que el

10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur_Aviso Normal Envio Leido @ Sistema ha realizado a la empresa,
101858 Pendiente pudiendo ver el detalle de un Aviso

de Pago pulsando sobre el icono ©
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur - Aviso Normal Acuse de Leido Rod

AVISOS PENDIENTES

10:18:38 Recibo de

Envio de Para volver a visualizar los avisos

alta pendientes pulse el siguiente boton.
10/02/2015 09012015162242001932 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leido fod
101832 Pendiente

de Autorizar

por ERPM

La siguiente pantalla que se visualiza esla de Detalle del Aviso, contendra los datos del envio:

1 Detalle del aviso , con los siguientes campos. fecha de notificacion; Codigo Referencia del

Envig Empresa Notificadora; ERPM Tipo de Aviso; Estado del mismo; Descargar Adjunto al

Aviso (genera un Acuse de recibo de documentacion de alta).
M Informacién del Aviso :
automatic a por el Sistema.
T Informacién Adicional

previamente ha solicitado informacion adicional

campo de observaciones, se muestra ya cumplimentado de forma

campo de observaciones, que solo se mostrara si facultativo

1 Botones de operacién : botones con acciones, podran ser unos u otros, en funcion del aviso que

se trate.

:iﬁ: . Ministerio de Justicia

-
&= Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

Su tltimeo acceso fue el 10/02/2015 09:39

Detalle del Aviso

Fecha Notificacion 08/02/2015 Cddigo Referencia del Envio 06072015133405001925

Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur
Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE

Descargar Adjunto al Aviso ¥,

Informacién del Aviso
El INTCF ha recibido el producto: LIMPIADOR DEL SUR, habiéndole asignado un DRP DRP15-0000178
A partir de esta documentacidn, el Servicio de Informacién Texicoldgica perteneciente a este InstituteNacional de Toxicologia y Ciencias Forenses, deberia
poder proporcionar la informacidn pertinente, para laformulacidn de medidas preventivas y curativas, en particular para la respuesta sanitaria en caso
deurgencia, funcidén que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asf como en el RD770/1999, de 7 de mayo y en el R.D. 349/93, de 5 de
marzo

Puede descargar el justificante adjunte en el aviso

Manual de Usuario del SRE del INTCF
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castellano

Ao

GUIA DE TAREAS .

Aqui podra visualizar el detalle del
aviso

Debe realizar las instrucciones que
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn "Leido”.
Tras ello, el Sistema le devolvera al
listando anterior, pasando este aviso
al Listado de Avisos Leidos
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2.2.3.4. Tipos de Avisos existentes

Estos son los avisos que puederecibir actualmente el usuario, los cuales vendran siempre acompafiados

por un email a la direccion de correo electrénico de la empresa.

Solicitud de autor izacion del envio al INTCF, desde la empresa notificadora a la Empresa
Responsable de la comercializaci 6n (ERPM) La empresa notificadora envia una solicitud de
autorizacion del envio a la ERPM. El sistemaautomaticamente manda un aviso (y correspondiente
correo electronico) a la empresa notificadora, advirtiendo de la existencia de un envio pendiente

de autorizar por parte de la empresa ERPM.

castellano
:,ﬁm SR Ministerio de Justicia Su tltimo acceso fue el 13/02/201512:03 inecesitaayudaz| $F W O
-
#=  Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS

AVISOS PENDIENTES
Esté usted en el listado de avisos

darposlac pendientes de la empresa
seleccionada
Este listado contendra, ordenados

FECHA AVISO  CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM  TIPODELAVISO ASUNTO  ESTADO OPERACIONES cronolégicamente, todos los avisos

13/02/2015 13022015120338002158 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Acusede  Pendiente © pendientes que el Sistema ha

120522 Nune Recibo de realizado a la empresa, pudiendo ver
Envio de el detalle de un Aviso pulsando sobre
Alta elicono @

13/02/2015 13022015120338002158 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Envio Pendiente ©

AVISOS LEIDOS

12:04:04 Nune Pendiente
de Pago Para visualizar los avisos ya eidos
pulse el siguiente botén.
13/02/2015 13022015115826002156 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Envio Pendiente @
115847 Nune Pendiente
de Pago
12/02/2015 12022015132932002125 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Envio Pendiente @
13:29:46 Manza Pendiente
de Autorizar
por ERPM
12/02/2015 12022015122928002116 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio No Pendiente ©
123010 Alex Autorizado
por ERPM
12/02/2015 12022015122928002116 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio Pendiente ©
12:29:47 Alex Pendiente
de Autorizar
por ERPM
12/02/2015 12022015120845002114 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio No Pendiente @
12:20:02 Alex Autorizado
por ERPM
12/02/2015 12022015120845002114 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio Pendiente @
12:09:25 Alex Pendiente
de Autorizar
por ERFM

Pulsando sobre el icono de operaciones de ese aviso, se visualiza la pantalla de detalle de dicho
aviso. La opcidn para este aviso es pulsar el boton Leido, pasando este aviso al listado de Avisos

leidos.
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castellano

a0

i EBE W L
I*l! 98 Winisteria de Justicia Su ultimo acceso fue el 10/02/2015 09:39

°®
#=  Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Fecha Notificacién 09/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 09012015134500001961 Aqui podra visualizar el detalle del

aviso,
. Debe realizar las instrucciones que
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur q
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn “Leido”.
Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvers al

Tipo de Aviso Aviso Normal
listando anterior, pasando este aviso

Descargar Adjunto al Aviso .i', al Listado de Avisos Lefdos.

6n del Aviso
El Sistema posee un envio pendiente de autorizar por parte de la empresa ERPM, al realizar su empresa la solicitud pertinente.
Deberd esperar a que dicha empresa revise la solicitud para poder continuar con el envio (si ésta la acepta).

Aceptacion del envio al INTCF por la empresa ERPM.

Si la empresa ERPM acepta el envioal INTCF, que va a realizar la Empresa Notificadora, le llegara

de nuevo un aviso (notificado también por correo electronico) a la pantalla Lista de Avisos

Pendientes.

FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES

09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejlas Aviso Normal Envio Pendiente €
13:50:06 Sur Autorizado
por ERPM

Pulsando sobre el icono de operaciones<, vemos el detalle del aviso , que contendra los datos
generales del envio realizado ( fecha de notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa
notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado; en este caso no se muestra enlace para Descargar

Adjunto del Aviso) y un campo:
Informacion del Aviso : campo de observaciones automatico, ya cumplimentado.

Tenia un envio pendiente de autorizar por parte de la ERPM indicada en el mismo.
La ERPM ha autorizado el mismo por lo que puede continuar con €l accediendo a la Bandeja de Envios. Se encontrara como envio pendiente en estado

"AUTORIZADO" |
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castellano
tilim = Ministerio de Justicia

Su uhimo acceso fue el 10/02/2015 09:39 a0
-
4= Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS
Fecha Notificacién 09/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 09012015134500001961 Estd usted enla visualizacién del
detalle de un aviso que confirma la
3 autorizacion de un envio por parte de
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur na ERPM

Si pulsa en Operaciones Aceptadas,

Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE pouré visualizar las operaciones que
Ia ERPM ha autorizado en el envio
Para volver al listado anterior, pulse
5n del Aviso el botén “Leido”, pasando el aviso al
Tenfa un envio pendiente de autorizar por parte de la ERPM indicada en el mismo listado de avisos leidos
La ERPM ha autorizado el mismo por lo que puede continuar con él accediendo a la Bandeja de Envios. Se encontrard como envio pendiente en estado
“AUTORIZADO"

Operaciones Aceptadas -

Las opciones dispnibles para este tipo de Aviso seran a través de los botones de Operaciones Aceptadas
y Leido.

El boton de Ik ceptadas permitird visualizar las operaciones que la ERPM ha autorizado en el

envio, pasando a la pantalla de Listado de Operaciones aceptadas por la ERPM

La informacion que nos muestra esta pantalla es relativa al producto/s sefialado /s. En este sentido se
sefialan los campos relacionados con dicho/s producto/s: Nombre del Productos, UFI, DRP, Tipo de

Operacion y Estado. Se trata de una pantalla informativa , por lo que la opcién disponible para esta

pantalla es la de Volver al detalle del Aviso, que lo efectuaremos a través del boton Volver §

castellano
[ L — Su dltimo acceso fue el 10/02/2015 09:39 a0
o
#=  Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza
Listado de Operaciones GUIA DE TAREAS B

drhl=zlQc .

Estd usted en el listado de
operaciones aceptadas por la ERPM
Para volver al detalle del aviso
LIMPIADOR DEL SUR nm DRP15-0000182 ALTA v (fftl‘l‘:'r‘a anterior) pulse &l botén

NOMBRE DEL PRODUCTO UFI DRP TIPO DE OPERACION ESTADO

Resultados 1-1de1

Volver

A continuacion, tal y como indica la Informacion del Aviso, debemos acceder a la Bandeja de Envios,

para continuar con el envio autorizado.

Para volver a la Lista de Avisos Pendientes, pulsaremos el botén Leido Leldo , pasando el aviso al listado

de avisos leidos.
Del mismo modo le llegara un aviso similar si la ERPM ha rechazado el envio (con las mismas opciones).

Aviso a la Empresa Notificadora ¢ ndiente de Pagoé.
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Seindicara a las empresas, mediante este tipo de aviso (con el correspondiente correo electrénico) , si
existe un envio pendiente de pago por parte de la empresa. El estado de este tipo de aviso es
oPendiented.
La informacion que se muestra en este Aviso contendra los datos generales del envio realizado (fecha de
notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado; en
este caso NO se muestra enlace paa Descargar Adjunto del Aviso), un campo (informacién del aviso) y
un botoén de operacion (Leido):

Informacién del Aviso: campo de observaciones automatico, ya cumplimentado.

El Sistema posee un envio pendiente de pago por parte de la empresa. El estado de este envio es "Pendiente de Pago” y se encuentra listado en la bandeja

de envios pendientes del SRE
Acceda ala Bandeja de Envios para finalizar el proceso, una vez realizado el pago pendiente.

Pulsaremos el botén de Leido , y el Sistema devolvera al listado anterior, pasando este aviso a |
Listado de Avisos Leidos.
A continuacion, tal y como indica la Informacion del Aviso, debemos acceder a la Bandeja de Envios,

para efectuar el pago pendiente.

castellano
e S
t" Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 10/02/2015 09:39 a0

» Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS

Aqui podra visualizar el detalle del

Fecha Notificacién 09/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 09012015134500001961

aviso
B Debe realizar las instrucciones que

Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur . . q
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn “Leido”

Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvera al
listando anterior, pasando este aviso
al Listado de Avisos Leidos

6n del Aviso

El Sistema posee un envio pendiente de pago por parte de la empresa. El estado de este envio es “Pendiente de Pago” y se encuentra listado en la bandeja
de envies pendientes del SRE.
Acceda a la Bandeja de Envios para finalizar el proceso, una vez realizado el pago pendiente

Aviso envio rechazado por el INTCF.
Seindicara a las empresas, mediante este tipo de avis o (y correspondiente email), si existe un envio
rechazado por parte del INTCF.
A la Empresa Notificadora y a la ERPMles llegard un aviso a la pantalla Lista de Avisos Pendientes. El
tipode aviso sera0 Not i f i caci - ysubstatioserd Pendieneod

Nota: Sila ERPM ya notificadora son diferentes , recibirdn ambas el mensaje.
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Manual de Usuario del SRE de
INTCF

Su dltimo acceso fue el 10/02/2015 09:39

-
» Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

Lista de Avisos Pendientes

AVISOS PENDIENTES

14 4rplwzlac

FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM

TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES

10/02/2015 05012015200048001891 Pawer Limpieza Power Notificacién Envio Pendiente @
141357 Limpieza  fehaciente Rechazado
09/02/2015 09012015134500001961 - : . - s ' - - -
13:48:05 Aviso
09/02/2015 09012015134500001961 Al visualizarla Nn{uﬂcacmn quedard ragls[rada\afechayhnra de la misma. A partir de este
momenta quedaran iniciados los plazos para su subsanacicn

134702
09/02/2015 09012015134500001961
13:46:01

Pago
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Pendiente
13:4529 Autorizade

por ERPM
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur - Aviso Normal Acuse de Pendiente @
141137 Recibo de

Envio de Alta
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Pendiente
134113 Autorizado

por ERPM

Resultados 1-7de 7.

Volver

SGNTJ- INTCF

Castellano

a0

GUIA DE TAREAS B

Estd usted en el listado de avises
pendientes de la empresa
seleccionada

Este listado contendré, ordenados
cronoldgicamente, todos los avisos
pendientes que el Sistema ha
realizado a la empresa, pudiendo ver
el detalle de un Aviso pulsande sobre
elicono

AVISOS LEIDOS
Para visualizar los avisos ya leidos
pulse el siguiente hotdn.

Avisos Leldos

Pulsandb sobre el icono de operaciones <, previo al Detalle del Aviso, visualizar emos un mensaje de

aviso de que, una vez visualizada esa notificacion (quedara registrada su f echa y hora), comienza el

plazo de subsanaciéon. Si nuestra intencion es NO visualizarla, pulsaremos el boton Cancelar. Si

gueremos continuar con el proceso y visualizar el aviso, pulsaremos el botén Aceptar.

Aviso

Al visualizar la Notificacidn, quedard registrada la fecha y hora de la misma. & partir de este

momento quedaran iniciados los plazes para su subsanacion

Una vez pulsado el botén Aceptar, el sistema nos mostrara el Detalle del Aviso.

Manual de Usuario del SRE del INTCF

V_11 (julio 2019)

Pag. 83 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

tii sosemo rsreno Manual de %J’\T_:_Jgrllzo del SRE de SGNTJ- INTCE

castellano

&0

#h W
If‘- S| Ministerio de Justicia Su ultime acceso fue el 10/02/2015 10:01

-
-’ Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B
Aqui podra visualizar el detalle del

Fecha Notificacién 10/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 05012015200048001891

aviso
Empresa Notificadora PowerLimpieza ERPM Power Limpieza Debe reslizarlas instrucciones que
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn “Leido”
Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolverd al
listando anterior, pasande este aviso

al Listado de Avisos Leidos

Tipo de Aviso Notificacidn fehaciente

Informacidn del Aviso
Su envic con codigo de referencia 05012015200048001891 ha side rechazado, por parte del Sistema, en la fase de comprobacion del page. Porfaver, vuelva a

la Bandeja de Envios para subsanar este problema

Informacién Adicional solicitada desde el INTCF

No se adjunta ningun documento de pago

La informacién que se muestra en este Aviso contendra los datos generales del envio realizado (fecha de

notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de aviso; Estado) y dos

campos:
1 Informacién del Aviso : campo de observaciones automatico, ya cumplimentado. Variara el

mensaje en el codigo de referencia del envio .

Su envio con cddigo de referencia 05012015200048001891 ha sido rechazado, por parte del Sistema, en la fase de comprobacidn del pago. Por favor, vuelva a

la Bandeja de Envios para subsanar este problema.

1 Informacion Adicional solicitada desde el INTCF : puede incluir este campo de observaciones si

asi se haindicado desde el INTCF.

Pulsaremos el botén de Leido , y el Sistema devolvera al listado anterior, pasando este aviso al

Listado de Avisos Leidos.
A continuacion, tal y como indica la Informacion del Aviso, debemos acceder a la Bandeja de Envioscon

el objeto de subsanar aquello que ha motivado el rechazo del envio .

Informacion del Aviso
Su envio con codigo de referencia 01032016084112002299 ha sido rechazado, por parte del Sistema, en |la fase de comprobacién del pago. Por

favor, vuelva a la Bandeja de Envios para subsanar este problema.
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Desde la Bandeja de Envios, podremos continuar con el proceso de subsanacion. Observaremos que el
estado es OPDTE Ruls@enbsteRcor® NevOOr@iuar Proceso.

Camellaro
&= == o e e Su ltimo acceso fue el 01/03/2016 08:38:00 Hecesita apuce? | e | G B O
#= MER G - Empresa- MER GMB
- . GUIA DE TAREAS
Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio D
if Esté usted en la segunda fase de la bandeja de
MER GMB CIF/ VAT Number E33333 envios donde, a partir de la pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podré continuar
Empresa Responsable de la Puesta en Mercado MER GMB CIF / VAT Number E33333 envios pendientes o realizar un nuevo envio.

Para continuar con un envio pendiente sélo debe
pulsar en el icono ** correspondiente, y el
- Sistema continuara con el process pendiente.
Si desea realizar un nuevo envio, proceda &
44 beElQc incarporar el fichero ZIP que posee |a
informacién de las operaciones a enviar, y pulse
el botén "Procesar Nuevo Envio”. El sistema
Magord o la siguiente fase de comprobacion de la
c.cicn incorporada

([ Eamfler._ ] o se ha seleosionado ningin archive.

Continuar Proceso
Procesar Nuevo Envie

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el
botén "Atrds”

FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO NUMERO DE OPERACIONES ESTADO

PDTE SUBSANAR ENVIQ.

01/03/2016 08:41:23 01032016084112002299 1

Resultados 1-1de 1

i usted necesita syuda pars realizar el envio, &
continuacion dispone de un enlace para
descargar una guia con los posibles errores que
Bueden ocurrir en el envio de productos.
ENecesita ayuda con los errores?

La siguiente pantalla nos posibilitara el reenvio de los productos rechazados en fase de verificacion de

pago. Para ello, pulsaremos el boton Realizar de nuevo el envio.

castenano
(£ — Su itimo acceso fue el 01/03/2016 08:38:00 anccesaayaez | vep| €3 A O
o
£4  MERG - Empresa: MER GMB
. - GUIA DE TAREAS D
Codigo de Referencia del Envio: 01032016084112002299
LISTADO DE OPERACIONES Esta pantalla posibilita el reenvio de un conjunto
de productos que ya fueron notificados al INTCF,
4rripEyac pero que fueron rechazados en la fase de
verificacion del pago de tasas realizado.
NOMBRE DEL PRODUCTO uR DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO Para poder reintentar el envio, se muestra a
continuacicn el listado de productos que fueron
DESINTOXIGOL 12345678 ALTA v enviados con anterioridad. Pulse &l siguiente

botén para continuar.

Resultados 1-1 de 1
l Realizar de nuevo el envio I
Abandonar Envio Atras i desea volver a la pantalla de Listado de Envios

pendientes/Nuevo Envio, pulse “Atras™.
i desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén “Cancelar Subsanacion
de Envio”. El sistema volvera a la pantalla
principal del SER y cancelara cualquier posible
subsanacién de este envio.

A continuacion, el sistema nos mostrara el listado de productos incluidos en el envio y su factura
correspondiente. Para finalizar formalizaremos el pago pulsando el botén de Realizar pago y enviar.

Seguiremos el procedimiento de pago comentado en el punto Proceso de finalizacién del pago y envio.

IMPORTANTE: SiUdc | i ckea el bot - n 0Abandonar Env?2o06, ya que

de este fichero, el sistema eliminaréa definitivamente este envio.
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-
4= MERG - Empresa: MER GMB

Su ditimo acceso fue el 01/03/2016 08:38:00

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

IGN AL INTGF
Servicio de Informacion Toxicologica
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES
José Echegaray, 4
28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informacion capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIE se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la operacion solicitada en el mismo.
Se incluye, ademas, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las tasas idas, asociadas al tipo de empresa de la ERPM participante en el envio.
Confirme que esté de acuerdo con la informacién mostrads, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas indicadas.

INTCE SGNTJ- INTCF

Ccasteliano

enccesia ayudez | neip | §F @ ()

GUIA DE TAREAS

A continuacion podra visualizar el listado
definitivo de productos incluidos en el envio,
junto con el desglose de cuantia econdmica que
supone éste (tasas), teniendo en cuenta el tipo
de operacion a notificar en el envio y el tipo de
empresa de la ERPM asociada al mismo.

Para formalizar el pago de las tasas y finalizar el
envio -

Realizar pago'y enviar

Si desea volver aa pantalla anterior para

Altas
NOMBRE COMERCIAL UFI (%)
DESINTOXICOL. 12345678

(#) Permite la identificacion de la férmula por parte de la Empresa.

seleccionar de nuevo los productos a enviar,
pulse “Atrds”.

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén "Abandonar Envio”. El
sistema volvera a la pantalla principal del SRE.
En este caso el Sistema eliminara, para su
sequridad, el fichero cargado actualmente.

Tasas a pagar
CANTIDAD TAasA PRECIO TotAL
1 ALTA 3euros/atia 3euros

TOTAL 3 euros:

Fecha de envio de la Documentacién: 01/03/2016

oandonr v

Acuse de recibo de envio de Operacion

Si el envio ha sido correcto, el INTCF ha recibido y transferi do a su base de datos el envio con el/los

producto/s, y ha asignado un DRPa cada uno de ellos. El sistema genera automaticamente un aviso de

Acuse de Recibo de la operacion (a todas las empresas implicadas: Notificadora y ERPM), e intenta

ejecutar la oper acién enviada (alta, baja, modificacion) del

producto o productos enviados.

06/02/2015 080120715133405001925 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Acuse de Pendiente
141137 Sur Recibo de
Envio de Alta

Pulsando sobre el icono de operaciones de ese aviso, se visualiza la pantalla de detalle de dicho avis o:

ti"m T Ministerio de Justicia

®
p.

Su ultimo acceso fue el 10/02/201510:01

Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso

Fecha Notificacién 06/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 06012015133405001925
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur
Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE

Descargar Adjunto al Aviso ¥,

del Aviso

ElINTCF ha recibido el preducto: LIMPIADOR DEL SUR, habiéndole asignado un DRP DRP15-0000178

A partir de esta el Servicio de pert aeste de y Ciencias Forenses, deberia
poder proporcionar la infarmacidn pertinente, para laformulacién de medidas preventivas y curativas, en particular para |a respuesta sanitaria en caso
deurgencia, funcion que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asi como en el RD770/1999, de 7 de mayo y en el R.D. 349/93, de 5 de
marze.

Puede descargar el justificante adjunte en el aviso
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GUIA DE TAREAS

Ui podré visualizar el detalle del
aviso

Debe realizar las instrucciones que
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el boton “Leido”.
Tras ello, el Sistema le develvera al
listando anterior, pasando este aviso
al Listado de Avisos Leidos
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La informacion que se muestra en este Aviso contendra los datos generales del envio realizado (fecha de
notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado; enlace
para Descargar Adjunto del Aviso) y un campo:

1 Informacion del Aviso : campo de observaciones automatico, ya cumplimentado. La variacion
del mensaje estara en el nimero de DRP asignado.

El INTCF ha recibido el producto: LIMPIADOR DEL SUR, habiéndale asignade un DRP DRP15-0000178
A partir de esta documentacidn, el Servicio de Informacion Toxicoldgica perteneciente a este InstitutoNacional de Toxicologia y Ciencias Forenses, deberia
poder propercionar la informacidn pertinente, para laformulacidn de medidas preventivas y curativas, en particular para la respuesta sanitaria en caso

deurgencia, funcidn que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asi como en el RD770/1999, de 7 de mayo y en el R.D. 349/93, de 5 de
Marzo.

Puede descargar el justificante adjunte en el aviso.

Pulsaremos el botén de Leido , y el Sistema devolvera al listado anterior, pasando este aviso al
Listado de Avisos Leidos.

La opcion de Descargar Adjunto al Aviso, permitirh obtener el acuse de recibo de documentacion de la
operacion, mostrando una informacion con el siguiente formato:
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