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1. INTRODUCCION Y OBJETO

El presente manual trata de explicar las distintas funcionalidades del “Sistema de Relacién de Empresas

(SRE) del Servicio de Informacién Toxicologica (INTCF)” disponibles para las empresas. Son:

eDatos de la Empresa

eBandeja de preparacion de Envios al INTCF

eBandeja de Avisos

eEditar UFI Productos
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2. MANUAL

2.1. Acceso al sistema

La forma de acceder a la plataforma sera a partir de:

- Desde la pantalla principal del Portal del Ministerio de Justicia, pinchar en Secciones de

interés el icono de Informacion Toxicoldgica.

EL MINISTERIO

SECCIONES DE INTERES

Centro de Atencién al Ciudadano

o de Antecedentes

L

902 007 214- 91 8372295 77

m
-

7. . o &
- w registrocivil
Emergencias y consultas toxicoldgicas
915 620 420

e o B ) m

-

¢ \ - oficina
Wsd ' - _» judicial

- Desde éste icono, se accedera a un apartado, en el que se encuentra el enlace a “Informacion

para empresas. Notificacion al INTCF”.

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES

INFORMACION TOXICOLOGICA

Emergencias y consultas toxicologicas

915 620420
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- El cual dara acceso a todos los enlaces relacionados con este proceso de notificacion.

Entre los enlaces que aparecen en este apartado, se encuentra el enlace al “Envio de fichas
toxicologicas. Sistema de Relacion de Empresas (SER)”, por medio del cual se podran enviar las
notificaciones al INTCF, de acuerdo a la Orden JUS/909/2017, de 25 de septiembre.

i Notificacién al INTCF. In® x

&« (& | @ www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ministerio/organismos-ministeriojusticia/instituta-nacional/fichastasas-toxicologicas

LA JUSTICIA EN ESPARA CIUDADANOS A A EA INTERNACIONAL

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses Instituto Nacional de
Toxicelogia y Ciencias
Forenses
Servicios

equé es el TE T

imna Terrmarial

Notificacion al INTCF. Informacion para las empresas

Se Taciia 1 Informacidr

del Ministerio

> Legislacién especifica
+ Formularios pars smpresas

» Elsboracién de fichas toxicolgicas. Aplicacidn informtica.

» Envio de fichas toxicolégicas. Sistema de Relacién de Empresas (SRE) 4

> Notification to the Spanish Appointed Body/Poison Centre (INTCF)
e ———

- Se mostrara una primera pantalla de Introduccion al SRE. En este apartado podra visualizarse
una breve descripcion del Sistema y del objetivo del mismo, junto con el vinculo directo a la
herramienta (SRE) y el acceso a las instrucciones para darse de alta en el Sistema SRE
(“Manual para el proceso de alta en el Sistema de Relacion de Empresas, SRE”) y a este

“Manual de usuario del Sistema SER”.

i Envio de fichas toxicolon X ) - X

& C | ® www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ministerio/organismos-ministerio-justicia/instituto-nacional/sistema-relacion-empresas Q fr|

0000 ==
L= =

ATENCION AL CIUDADANG SEDE ELECTRONICA DIRECCIONES ¥ TELEFONOS AREA PRIVADA

EL MINISTERIO LA JUSTICIA EN ESPANA CIUDADANOS AREAS TEMATICAS ‘ AREA INTERNACIONAL

Inicio » El Ministeric > Organismos del rio de Justicia > Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses > Servicios > Servicia de Informacién Taxicolégica (SIT) »

Natificacién al INTCF. Informacién para las empresas » Envio de fichas toxicoldgicas. Sistema de Relacién de Empresas (SRE)

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses Instituto Nacional de
Toxicologia y Ciencias
Forenses

Notificacion al INTCF. Informacion para las empresas = £Qué es ol INTCF?
Ambito Territorial
Servicios
Envio de fichas toxicoldgicas. Sistema de Relacion de Empresas (SRE) Documentacién
u Comisién Nacional para el uso

L remisién a| INTCF de documentacién pertinents, s= rezlizard por medio del Sistema de Relacién de e

Empresas (SRE). Si no estd dado de alta en el Sistema SRE, debe proceder 2 entrar en e sistema y darse de = Notificacin al INTCF.

alta en el mismo, habiendo previamente estudiado el documento de solicitud de alta que esté a su Infors para las empresas
disposicion en el siguiente enlace: Legisizcién especiica

Manuzl para el proceso de 2ka en o Sistema de Relacién de Empresas, SRE (PDF, 781 KB) Formularics pars empresas

Elsboracién de fichas
toxicologicas. Aplicacin
informética,

Manual de usuaria del Sistema SRE (PDF. 6,6 1B)

5i ya estd dado de alta puade entrar al sistema SRE agul
Envia de fichas taxicoldgicas:

Soem de Reloc

mpresas

8> Sistema de Relacidn de :7 Notification to the Spanish
EMPRESAS oeeia iy e
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ambién podra acceder al Sistema SRE, de forma directa, a partir de la siguiente direccion Web (en

u navegador): https://sre.justicia.es

Ambas entradas daran acceso al Control de Acceso al Sistema SRE.

2.1.1. Control de acceso al sistema SRE

El sistema dispondra de un control de acceso a partir de usuario y contrasena (se detallard a

continuacion dicha pantalla).

Una vez que el usuario ha accedido al sistema, tendra distintos permisos en funcion del perfil que tenga

asignado dentro de la aplicacion.

2.1.2. Perfiles de autorizacion de acceso
Los usuarios definidos en la aplicacion seran:

Usuario “Responsable”. Usuario administrador de los datos de la empresa y de sus usuarios. Es el
usuario designado por la propia empresa para gestionar la informacion de la empresa en la nueva sede
del INTCF, incluido dar de baja la propia empresa, asi como todas las mezclas notificadas por la misma.

IMPORTANTE: Debe ser un trabajador de la propia empresa encargado de realizar:
oVisualizacion y edicion de datos basicos de la empresa
oAlta, visualizacion y eliminacion de usuarios autorizados de la empresa.
oDar de baja la empresa y todos los productos comercializados por la empresa
oAcreditacion de PYME
oVisualizacién de opciones/condiciones de pago
oGeneracion de nuevo envio al INTCF,
oContinuar con envios pendientes (pendientes de pago, autorizados por la ERPM o con
necesidad de subsanacion).
oRevision de Avisos pendientes.
oRevision de histdrico de avisos.
oVer detalle de un Aviso
oRealizar verificaciones de Solicitud de Autorizacion de ERPM
=Aceptar la solicitud de envio al INTCF.
=Rechazar la solicitud de envio al INTCF.

oEditar UFI de los productos de la empresa

Usuarios autorizados de las empresas:
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Tienen las mismas funciones que el usuario responsable, excepto que no podran modificar ningin dato
de la empresa (domicilio social, teléfono, tamaio de la empresa, etc.), no podra designar o eliminar

usuarios, ni dar de baja a la empresa.

En concreto, el usuario autorizado podra realizar todos los procesos que se describen a continuacion,
independientemente de si han sido tramitados por él, o por otro usuario autorizado de la empresa:

e  Generacion de nuevo envio al INTCF

e Continuar con envios pendientes (pendientes de pago, autorizados por la ERPM o con necesidad

de subsanacion).

e Revision de Avisos pendientes.

e  Revision de historico de avisos.

e Ver detalle de un Aviso.

e Visualizacion de datos basicos de la empresa.

e Editar UFI de los productos de la empresa

2.2. Especificacion de interfaz del sistema

2.2.1. Entrada al sistema

La primera pantalla del modulo con la que se encuentra cualquier usuario de empresa es la de acceso al
Sistema SRE, en la que habra de autenticarse para conectarse a una nueva sesion. La autenticacion
consiste en la identificacion del usuario a través de la cumplimentacion de los siguientes datos:

e Usuario: codigo de usuario.

e Clave: contrasefa Unica de identificacion del usuario.

Estos datos se daran a cada usuario cuando se solicita el alta, a partir de un email de Notificacion del

Sistema a su e-mail personal. Una vez introducidos los datos se pulsa en el boton Iniciar Sesion.
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INICIAR SESION [ ég’i‘ sommmio oo
Usuario
o
Clave
&

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia

Sino esté dado de alta en el Sistema pulse agui_

Ademas, podra ver:
-He olvidado mi_contrasefa: Link habilitado para poder reestablecer la contrasefia, que le llegara

alusuario a su direccion de correo electronico. Para solicitar una nueva contrasena debe introducir su

nombre de usuario y pulsar en el icono

INICIAR SESION E ﬁ' sommo  tsTER
-
Usuario
0,
Clave
G)

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia
Usuario

£ o20x000999) ‘ c

Si no estd dado de alta en el Sistema pulse agui.

. . . . c -
Tras incluir el usuario, pulsar sobre el icono de de Recuperar Contrasefa:
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-

INICIAR SESION [ ;g.:, somo oo
&'

Usuario
&

Clave

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia
Usuario

£ oz0xo09s9g ‘ C'@

Recuperar contrasefia

Si no esta dado de alta en el Sistema pulse agul.

En breves momentos recibira un correo electronico a su e-mail personal con la informacion de su nueva

contrasena.

- Si no esta dado de alta en el Sistema pulse aqui: Link que enlaza con el formulario de alta de una

empresa en el Sistema.

Esta funcionalidad esta explicada en el “Manual para el proceso de alta en el Sistema de Relacion de

Empresas SRE”, disponible en el Portal del Ministerio de Justicia.

Una vez que el usuario se ha autenticado en el Sistema de Relacién de Empresas (SRE) del Servicio de

Informacion Toxicologica (INTCF) se visualiza la siguiente pantalla:
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e Cabecera del Modulo que aparecera en todas las pantallas de la aplicacion:

o Logotipo del Ministerio de Justicia, organismo al que pertenece la aplicacion:

I‘ Ministerio de Justicia

o Fecha y hora (dd/mm/aaaa hh:mm) en la que el usuario autenticado se conect6 por

Gltima vez al Sistema: Su dltimo acceso fue el 29/10/2014 12:26

o Idioma de la aplicacion CasteSimna

o Usuario y empresa con la que se ha conectado al Sistema:

fal
s fran Martin - Empresa: Francisco | Gj tiene varias empresas, saldra “Empresa: Varias”

. i 7 .
o Enlace manual usuario ¢Necesita@yuda? . , sando sobre este enlace, se podra

descargar el “Manual de usuario del Sistema SRE”.

Help

o Enlace manual usuario en inglés . pulsando sobre este enlace, se podra descargar

el manual de usuario en inglés de la aplicacion (“SRE System User Manual”).

o lcono Configuracién Personal ~ : permite el cambio de contrasefa. Si se pulsa en el

icono aparecera una pantalla con el acceso a Cambiar Contrasena.

Cambiar Contrasena
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Cambiar Contrasefia

Login 008X00005

(*)Contrasefia [se0seses |

(*)Nueva Contrasefia | \

(*)Repita Nueva Contrasefia | ‘

Guardar Volver

o Al pulsar dicho acceso apareceran los campos de:
= Login: usuario autenticado en la aplicacion, que se muestra autocompletado.
= Contrasefa: campo habilitado para la introduccion de la contrasefia actual.

= Nueva Contrasefia: campo habilitado para la introduccion de la nueva

contrasefa seleccionada por el usuario.

= Repita Nueva Contrasefia: campo habilitado para la introduccion de la

repeticion de la nueva contraseia seleccionada por el usuario.
= Boton Guardar Guardar : graba los datos introducidos.

= Botdn Volver : devuelve al usuario a la pantalla anterior en la que

estaba situada sin realizar cambios.

o lIcono de Inicio ®: al pulsar en dicho icono el usuario volvera a la pantalla del men(
principal.

. I . . . . .
o lcono de Salir ©: al pulsar en dicho icono el usuario se desconectara del sistema.

e Nombre asignado a la aplicacion:

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del Servicio de Informacion Toxicoldgica (SIT) del INTCF

e Accesos del usuario empresa:
o Datos de la empresa: desde dicho acceso el usuario podra visualizar y / o editar los

datos basicos que la empresa posee en la aplicacion.

|
e
L
o —
-

Datos de la Empresa

o Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF: desde dicho acceso el usuario podra

gestionar las notificaciones / comunicaciones al INTCF
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[ o
Bandeja de Preparacidn

de Envios al INTCF

o Bandeja de Avisos: desde dicho acceso el usuario podra recibir desde el sistema SRE

los avisos, correspondientes a los envios realizados al INTCF.

A

o Editar UFI productos: desde dicho acceso el usuario empresa podra editar el UFI de sus

Bandeja de Avisos

productos una Unica vez y de forma gratuita, ya que los siguientes cambios se haran

con un envio, como se hace normalmente.

UFI

Armonizacién UFI

En el menl principal del SRE, sobre los iconos de Bandeja de preparacion de Envios al
INTCF y Bandeja de Avisos, se visualizara el Globo del icono ﬂ donde se mostrara el
numero de envios pendientes de la empresa (en la Bandeja de Envios) y el nimero de

avisos pendientes de leer (en la Bandeja de Avisos).

e Pie de la pantalla con los avisos legales necesarios, condiciones de acceso al Sistema, LOPD y

acceso directo al Portal del Ministerio de Justicia pulsando en el enlace www.mjusticia.gob.es
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Esta accediendo a un sistema d ingido al servicio del Min Justicia. Al acceder al sistema, acepta las siguientes condiciones:

Las credenciales de usuario de acceso al sistema son personales e intransferibles, quedando bajo Ia responsabilidad del usuario cualquier actuacion asociada a la divulgacion de las mismas. Cualquier modificacion de los usuarios y sus credenciales deberan sequirel
ueda I uso delai el sistema para beneficio propio o de terceros y/o con una finalidad distinta para la quefue recabada. Deberd tratar dichai

publicarla, revelaria de forma d indirecta, ni ponerla a ién de terceros total previa. Esta obligacion de secreto subsistird aun después de u del sistema. Queda prohibida il

dirigida a evitar o inhibir los mecanismos o e sequridad existentes Cualquier actvidad del usuario en el sistema quedara registfada y poda revisarse con el objeto de verificar f e e inmediata, al Centro de

Atencion al Usuario de la SGNTJ, cualquier situacion detectada que sea afectara del sistema (tif: 902 999 724 - email: cau@mju es)

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 18 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a | proteccion de las personas fisicas en o que respecta al los datos ala

estos datos, e informamos que 05 datos faciltados serén aun fichero cuyo del es el Instituto Nacional de Toxicologfa y Ciencias Forenses y cuyo encargado del tratamiento es la 1 General de Nuevas dela

Justicia. El delegado i el General de ion Administrativa e Inspeccion General de Servicios del Ministerio de Justi

Dicho tratamiento tiene como finalidad la entrega de informacién sobre sustancias y mezclas quimicas para su enel 3( d i i No se ti pi la cesion de esta i6n a otros | blig; legal.

El usuario tiene derecho a presentar una reclamacitn ante la Agencia Espafiola de Dat d idere vulnerado sus derechos en la utilizacion de sus datos personales.

itar los derechos de acceso, rectificacién, supresidn, limitacidn u oposicién mediante un escrito identificado con la referencia "Ejercici en el que su solicitud, dirigido a:

Asimismo, se le informa de que podrd &

- e

A/A Delegado de Proteccion de Datos del Ministerio de Justicia
Calle de Ia bolsa, 8 — 28071 MADRID
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2.2.2. Datos de la empresa

Dentro del Sistema de Relacion de Empresas (SRE), el usuario de la empresa ya dada de alta, ya sea

usuario responsable o usuario autorizado, tendra acceso al modulo de “Datos de la Empresa”.

castellano
[*“‘ S| \inisterio de Justicia

Su dltime acceso fue el 13/02/2015 09:49 enecesitanyuda?| €3 A O
®
£+ Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del INTCF

== N A

Datos de la Empresa Bandeja de Preparacion Bandeja de Avisos
de Envios al INTCF

Desde dicho modulo se podra visualizar y / o editar los datos que la empresa posee en el Sistema SRE .

Importante: si el usuario puede actuar en representacion de varias empresas, previo a la pantalla de

visualizacion de datos de la empresa, debe seleccionar sobre cual de ellas desea trabajar en este
momento.

castellano
Ig‘élﬂ S Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 06/02/2015 09:38 * (I)
~
#=  Nune Prueba - El'ﬂprﬂsa E\“pfeﬁa Nune
Listado de empresas del usuario GUIA DE TAREAS D

daerh|==]lQc
‘ J‘ Esta usted en el listado previo de
seleccidn de empresa del usuario

FECHA ALTA SISTEMA EMPRESA NUMERQ IDENTIFICACION DIRECCION CIUDAD O PAlS Este puede actuar en representacion
de varias empresas del Sistema, por
18/11/201418:05:28 Empresa Nune T4024427P Cartagena, 25 fod P s
lo que, para poder continuar, debe
18/11/20141826:12  Gestoria Alex 48503080J Cartagena, 25 Colombia o seleccionar sobre cual de ellas desea
trabajar en este momento
Resultados 1-2de2

Pinche en el icono @ y podra
trabajar con la empresa
seleccionada

Volver

De forma genérica, y comun a todos los listados de la aplicacion, tendremos las siguientes opciones
de listado.

e Iconos de paginacion del listado:
o  Primera pdgina { .
o Pdgina anterior <.
o Pdgina siguiente ¥ .
o Ultima pa’gina".
Manual de Usuario del SRE del INTCF

V_11 (julio 2019) Pdg. 14 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

GOBER MINISTERIO Manual de Usuario del SRE del
ii'l ity et DE JUSTICIA INTCF SGNTJ - INTCF

e  Visualizacion del nimero de registros del listado por pagina. Se trata de un desplegable con las

opciones 20 (por defecto), 25y 30 registros por pagina. 20 |9

e Filtrar y Limpiar Filtro:

o lcono Filtrar Q
o lcono Limpiar Filtro C

o Campos para el filtrado por columnas del Listado: el usuario que necesite realizar un
filtrado cumplimentara el campo/s situado en la parte superior de la denominacion de
la columna del listado y pulsara el icono de Filtrar.

e Pie de la pantalla con el nimero de los registros visualizados en la pantalla y el total de

registros encontrados il Lt .

Ii"m Ministerio de Justicia

Su ultimo acceso fue el 21/01/2016 13:48:52
a
/4 MISMO MISMO - Empresa: Varias

Listado de empresas del usuario
44y hl=z]lac

21/01/201613:21:24 MERZ21 9999999998 THEOQDOR, Angola Rod

21/01/2016 13:23:18 MER210116 4444445666 58558, Antigua Checoslovaquia Lod

Resultados 1-2de 2.

En la pantalla de Listado de empresas del usuario se observan dos areas diferenciadas: la de Listado de
empresas del usuario y la de Guia de Tareas, que en este caso, nos da una breve explicacion para
situarnos y mostrarnos las opciones que tenemos en dicha pantalla.

castellano
I!l:_ Ministerio de Justicia

Su htima acceso fus el 06/02/2015 09:38 [ U]

I’:‘ Nune Prueba —Empresa Empresa Nune

Listado de empresas del usuario GUIA DE TAREAS E
darn|=xzlac

Esta usted en el listade previo de
seleccidn de empresa del usuario.

FECHA ALTA SISTEMA EMPRESA NUMERO IDENTIFICACION DIRECCION CIUDAD O PAlS Este puede actuar en representacion

18/11/201418:05:28  Empresa Nune T4024427P cantagena, 25 © de varias empresas del Sistema, por
lo que, para poder continuar, debe

18/11/201418:26:12 Gestoria Alex 48503080 Cartagena, 25 Colombia o seleccionar sobre cual de ellas desea

trabajar en este momento.
Resultados 1-2de 2

Pinche en el icono * y podra
trabajar con la empresa
seleccionada

Volver

En el listado de empresas podremos visualizar los siguientes campos:
=Fecha de alta en el sistema: es la fecha en el que la empresa ha sido dada de alta en el sistema.
Se muestra la fecha y hora del alta.
*Empresa: denominacion social de la empresa.

=Numero Identificacion: Nimero de identificacion de la empresa, corresponderia con su CIF/VAT
Number.
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=Direccion: Domicilio social de la empresa (calle y nUmero). En este caso, solo funcionara el filtro
de blsqueda para las calles, no detecta el nimero de las mismas
=Ciudad o Pais: muestra la ciudad si la empresa es espafola, o el pais si la empresa es extranjera.

=lcono de visualizacién: icono con hipervinculo a través del cual se accede al detalle de datos de la

empresa ©,

Una vez que hemos pulsado en el icono de detalle ** de la empresa sobre la que queremos operar, la
pantalla nos muestra el Detalle de los Datos de la empresa que existe en el Sistema SRE, cuando es

visualizada por un usuario representante:

Casmelzne
[ e Su uhtimo scceso fueel ssceamnayszar e | @ O
004X00045
Detalle Datos De Empresa GUIA DE TAREAS D
T Ezté uated en el detalle de loa detos de la
Nombre Empresa |9“p,m_gggg CIF / VAT Number 53453453454 empress sslcocinad.

En esta pantella, poars editer log datos de ls
Tipo de Via Cale v Gireciée [arrio Rojo | emprees como usuario Responzstle
Deigusl mode, podrs gestionar los ususrica
gusla eviprase ciapons en 12 pletaforme,

Nimero [ | Eszalera [ 7 g -
tenienao ks posiniiinea oe sheair o eliminar
sdstentss
Piso [ ] Puerta [ | Ademés podré incluir ks acreditacion de
condicién Pyme 2i 2u empress cumple con
e e 0 o requerimisnios . temibién, visusizsr log
= detos de pagos ssociados & ls misma
DAR DE BAJA UNA EMPRESA
e Ciidad Cams ususrio Responastie d & empraza
podra deris de beje pulssndo el siguiente.
Cadiga Postal [seeesa | Teiddono | sesssesss potan. 2 S
El Sistema le pegiiré corfirmacién para

eliminar la empraea y suz ostos.

Fax [ | Eman [ erantenseeaa@mailboxg2 biz
ar de Baja Empresa

Usuarios
- - MODELO 730
_ Nombrede  Tipo de Hum. o  Reenviar Asignar - En cade envio el siatema elsborers un Mod-
Mombre y apelidos usuario identificaciin identificacién  Eliminar Usuario  credenciales Aesponsable Wodif, Email 720 ezpecifica, con Ios oatos g8 |8 smprass
. — - - sujeto pazivo de s tasa v los catos de cads
Jusnito x (*) ettt CUCES ) envic. Este documanto le aerd presentado &l
NS SRR AT 004XD0045  OTROS 220222 * = % finel el proceso, pers proceser al pago oe s
tass comespondiente. Unicamente, para
asfusfuet aofostostost 004XD0047  OTROS aadgnaas X = o realizar al paga de la terifs méxime anual por
shtas (10.0002) o mosificaciones (5.0002) o
ewrwerwerwer enurafaaiast 004XD0048  OTROS EEEEE * = LY pers soficitar une compenascicn de s misma
puade deecsrgar &l modelo 790 pulsando &
seaf aafeat 004X00040  PASAPORTE 555444 * = % siguiente botsn
WOMGEWGAT WrETWETWE 004X00050  OTROS 122456 x = LN Deacargar Moaelo 790
adfdaflef aefosfaet 004XD00ST  OTROS 4345333 x = LY
pepens sasgsataz 004XD0052  OTROS 82938889388632 ) = LN
dsesesdes saaades 004XD00S3  OTROS esquerew b4 = “
sdfusfsf csfosfast 004XDD0S4  OTROS 134245333 b4 = “
pepepe Leuiasia 004XD00S5  OTROS 234567290000 * = %
) Usuerio Recganeable
ALTA USUARIC +
creditacion
Introduzea tipe de PYME Descargar Acreditacién Adjuntada Condician Pyme &,
Datos de Pago

Exenta dePaga Mo
Adjunta s la tarifs mdxima sausl de Alta Productos No

Adjunta 8 la tarifa maxima anusl de Modificacién de Productes,  No

Guardar Cambios

Si el usuario logado no es “Usuario Responsable”, sino usuario autorizado, el Sistema permitira solo la
visualizacion del Detalle de “Datos de la empresa”, no permitiendo la edicion de los datos. En este caso,
si se necesita realizar cualquier modificacion en estos Datos, se debe contactar con el usuario

Representante de la empresa.
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La Gnica operacién posible en esta pantalla, es a través del boton BLIEN, que nos devolvera a la
pantalla anterior de listado de empresas, si se actla en representacion de varias empresas del Sistema,

o bien a la pantalla de Inicio.

castellano

t;ﬁm T Ministerio de Justicia Su dltime acceso fue el 13/02/2015 10:47 eNecesitasyudaz| €3 & O
» MNune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Detalle Datos De Empresa GUIA DE TAREAS B
Nombre Empresa ‘ Gestoria Alex CIF / VAT Number | 43503080J Estd usted en el detalle de los datos
de la empresa seleccionada
En esta pantalla, podré visualizar los
Tipo de Via Direcci6n
P L |Canagena ‘ datos de la empresa de la que usted
s UsUario autorizado
Ndmero \za \ Escalera |A \ Para cualquier modificacin contacte
con el usuario Representante de la
Piso ‘ 1 ‘ Puerta | c ‘ empresa.
Pals [ colombia E
cédigo Postal ‘ZBDZZ ‘ Teléfono |g123555533
Fax ‘ 917586325 ‘ Email | gabriel. palomares@empresas justicia.es |

Valver

Si el usuario que ha accedido al sistema SRE es de tipo Responsable (ver perfiles autorizacion acceso)

podra realizar las acciones que se explican a continuacion:
eVisualizacion y edicion datos de empresa
eAlta, visualizacion y edicion de datos de usuarios autorizados
eAcreditacion PYME
eDatos de pago
eBaja de empresa

eDescargar Formulario 790

2.2.2.1. Visualizacion y edicion datos de empresa

Visualizar todos los datos de empresa registrados en el Sistema, y editar/modificar todos excepto el
dato CIF / VAT Number (para empresas extranjeras), ya que es el Unico dato identificativo de la

empresa que el Usuario Responsable no puede cambiar en el Sistema.

Los datos de la empresa que visualizan son los siguientes:
=Nombre de la empresa: denominacion social de la empresa.
=CIF/VAT Number: codigo de identificacion fiscal de la empresa o VAT Number para las
empresas extranjeras.
=Tipo de Via: tipo de acceso a la direccion, siendo mas habituales Calle, Avenida, Via, etc.
=Direccion: Domicilio social de la empresa.
=NUmero.
=Escalera.
=Piso.
=Puerta.
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=Pais

=Provincia
=Cijudad
=Codigo Postal.

=Teléfono

=Fax.
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o Email. Este serd el e-mail al que se remitiran los correos electronicos que anuncian la

existencia de avisos pendientes en la “Bandeja de avisos” (aceptacion o rechazo de

notificaciones de la ERPM, realizacion de pago de Tasas, incidencias, etc.) Tiene que ir con

formato de email (caracteres+@+caracteres+.+caracteres).

Detalle Datos De Empresa

Mombre Empresa | Empresa Nune

Tipo de Via

Ndmero

Piso

Pals

Provincia

Cddigo Postal

Fax

CIF / VAT Number | 74024427P

| Seleccione... j Direccién
| 25 Escalera
| 20 Puerta

| Espafia j
[28022 Teléfono
[o17586325 Email

|Cartagena

[2

[c

|Seleccione...

[o12356558

| perezlopez@nune.es

2.2.2.2. Alta, visualizacion y edicion de datos de usuarios autorizados

Visualizar los datos de los usuarios de la empresa registrados en el Sistema, con la posibilidad de

eliminar existentes o dar de alta nuevos usuarios autorizados (no estara disponible la opcion de editar

un usuario existente, salvo modificar email).

Usuarios

MNombre y apellidos
e

PEPA PEPA PEPA
mercedes b a

ahb

Nombre de usuario

008X00077

008X00034

008X000710

008X00008

Num. Identificacion

52175243L

28336032D

008X00010

008X00008

I nuevo nuevo nuevo (*)

008X00035

919217227

mercedes perez-infante

MERG A

008X00025

008X00004
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008X00025

008X00004

XX X X

X X

Himinar Usuario

Reenviar Asignar
= ]
= ]
= O
= O
= ]
= ]

Modif. Email

& & @
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Entre los usuarios de la empresa, podra haber un solo Usuario Responsable (su condicion de Responsable
se muestra con una llamada de asterisco), y el resto de los usuarios seran Usuarios Autorizados.

Alta de nuevos usuarios: Se podran dar de alta nuevos usuarios pulsando el icono de Alta Usuario

ALTA USUARIO =

ALTA USUARIO +

Tipo Identificacion* | seleccione ] Numdentificacion * | ]

Nombre * ‘ ‘ Primer Apellido * ‘ ‘

Segundo Apellido ‘ |

Email * [ | Confirmar Email * |

Afadir Cancelar

Se habilitaran los campos para dar de alta el nuevo usuario (Seran obligatorios todos los campos,
excepto Num. Identificacion y Segundo Apellido):
o Nombre

o Primer Apellido
o Segundo Apellido (opcional)

o Tipo identificacion: lista de valores para seleccionar el tipo de identificacion del nuevo
usuario.
Valores de la lista: NIE/NIF/PASAPORTE/OTROS

o DNI / Num. Identificacion. Si se incluye debe tener formato DNI o el usuario facilitado
por el sistema, a los usuarios ya dados de alta en otra empresa sin DNI. Si no se incluye
el Sistema le asignara un nUmero de identificacién Unico. Si el usuario tiene
nacionalidad espanola, debe introducir el DNI. Para usuarios extranjeros, debe indicar
un n° de identificacion. En caso de no tener ningln n° de identificacion, debe dejar
este campo vacio. Los usuarios dados de alta en otra empresa deben incluir el mismo
n° de identificacion.

o e-mail. Este sera el e-mail al que se remitiran las credenciales con las que el usuario
accedera al Sistema SRE. Para un mismo DNI o n° de identificacion, deben tener el
mismo mail.

o Confirmar e-mail.

Los campos Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido deberan ser Alfabéticos, no admitiendo

caracteres especiales ni numéricos.

El campo nUmero de identificacién solo admitira caracteres alfanuméricos no pudiendo introducir

espacios ni otros elementos especiales.

Para guardar los cambios y que se proceda a dar de alta un usuario, se debera pulsar el botén Afadir
. En caso de que finalmente no queramos incluir ese usuario en el Sistema, pulsaremos el boton
Cancelar.

En caso que no haber cumplimentado todos los campos obligatorios, el sistema mostrara un mensaje de

aviso:
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a

Alerta

Azeglrese de incluir Nomibre, Primmer Apelligo, Email, Tipo de lgentificacion con su nimena

de identificacion cormeapondiente
Acepter

El sistema avisara en caso de que se haya incorporado informacion con formato incorrecto, por ejemplo

numeros en el campo Nombre:

Error

El campo Nombre tiene un formato incorrecto. No puede tener caracteres especiales ni

De igual forma nos avisara el sistema cuando detecte algin tipo de informacion incorrecta, como el DNI

numéricos

o el e-mail, para que sea cumplimentado correctamente:
Error

El Numero de Identificacion introducido no es valido. Inténtelo de nuevo o seleccione el

tipo de documento adecuado.

Alerta

El Email introducide no tiene un formato vélido

La indicacion del e-mail y su confirmacion en el campo siguiente Confirmar Email, deben ser
coincidentes, en caso contrario el sistema nos advertira:
Alerta

Los dates introducides en Email y Cenfirmar Email deben coincidir

NOTA: Si el usuario al que se quiere dar de alta, ya esta registrado en el sistema SRE (por ejemplo, es
usuario autorizado en otra empresa), debera tener el mismo correo electronico y el mismo nimero de

identificacion.

Tras el alta de usuario, el Sistema procedera, a enviar un correo electrénico al e-mail personal del
usuario, incluyendo las credenciales (Usuario y Contraseia que sera autogenerada por el Sistema), con

las que podra acceder al Sistema SRE.
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Recibira a su correo un mail cuyo remitente es Notificaciones@mju.es y el asunto es Notificacion de

Alta de Usuario.

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacion Toxicologica del INTCF

Credenciales de Usuario de Empresa dada de Alta

De acuerdo al alta y activacion de su Empresa en el Sistema, se le adjunta a continuacion las credenciales
de usuario indicado en el proceso de alta. Puede proceder con estos datos atrabajar en el Sistema de
Relacidn de Empresas del Servicio de Informacian Toxicoldgica, recomendandole 1a lectura del manual de
uso, enlazado en la parte derecha superior de la web (enlace "jMNecesitas ayuda?");

Usuario: 008X00050
Contrasena: tzP3jfma

Esta es la direccidn del Sistema. Acceda al enlace o copie éste en el navegador web.
http:/i10.12.18.64:8087/SITEXTDE SINT/plantillaMatriz/login

Par favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Motificaciones al INTCF, pueden

contactar en: intcf.doci@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Motification to the Spanish Appointed Body

(INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

Diicho tratamiznto tiene como finalidad la entrega de informacidn sobre sustancias y mezclas quimicas para su integracion an 2l Sistema de
Informacion Toxicoldgica (INTCF). No == tiene prevists la cesicn de esta informacion a otros destinatarios, salvo obligacion legal.

Es preceptive que ls empresa que tenga que remitir los datos sobre sus productos al Institute Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses,
designe a una persona fisica para realizar la entrega por medios automatices de las caractensticas de dichos productes, ¥ 2sta ha de dar sus
datos identificativos al INTCF con esa exclusiva finalidad.

Estos datos =2 mantendrdn actives mientras 2st en vigor 2l empodaramiznts otorgado por la emprasa responsable al afectado.

La base Juridica del Tratamiznto de datos del Sistema de Informacion Toxicokdgica 25 la "Orden JUS/S092017, de 25 de septiembre, por la gue
se regula el procedimiente de noti in de las altas, bajas y medificaciones de fichas toxicolégicas al registro de preductos quimices del
Servicio de Informacicn Toxicoligica del Instituts Nacicnal de Toxicologia y Ciencias Forenses y de liguidacion de s tasa comespondients

prevista en la Ley 102092, de 20 de noviembre, por ls que =2 regulsn determinadas tasss en 2l ambito de ls Administracion de Justicia y del
Instituto Nacional de Toxicolegis y Ciencizs Forenses,

El sistema que mantiens sus datos personales, al ser sélo identificatives, han de cumplir las medidas de seguridad comespondientes 3l nivel
de seguridad basico establecido en 2l Esquema Nacionsl de Seguridad.

El usuario tizne derecho 3 presentar una reclamacicn antz |z Agencia Espaficls de Proteccién de Datos cuando considers que s2 han vulnerado
sus derechos en la utilizacion de sus datos personales.

Asimismo, s2 ke informa de que podrd ejercitar kos derechos de acoceso, rectificacion, supresion, limitscion u oposicion mediants un escrito
identificade con la referencia “Ejercicio de derechos Proteccion de Datos™ n 2l que == concrete su solicitud, dirgido a0

Subdireccion General de Informacion Administrativa e Inspeccion General de Servicios del Ministerio de Justicia
AR Delegado de Proteccion de Datos del Ministerio de Justicia

Calle de la bolsa, § — 28071 MADRID

Para mas informacion consultar, Proteccién de dates personales en 2l Portal del Ministario de Justicia.

@2014 Sistema de Relacién de Empresas

Eliminacidon de usuarios: Se puede eliminar un usuario a través del icono eliminar X. Se pulsa dicho

icono y el sistema nos mostrara un aviso advirtiendo la eliminacion de usuario. Se pulsa el botdn SI, si
nuestra intencion es continuar con dicha accion. Tras esto, Se pulsa Guardar Cambios para que se

efectue la eliminacion.
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Aviso

iEstd sequro que desea eliminar el usuario? Una vez eliminado pulse en Guardar Cambios para
confirmar la eliminacion. Mientras el sistema le dejara la opcidn de Restaurar la eliminacidn.

Tal y como indica el anterior mensaje de aviso, el sistema permite la eliminacion del usuario
seleccionado, si bien, antes de guardar los cambios de datos de la empresa, lo mantiene en situacion de

Restaurar la eliminacién, observando que en el campo de Eliminar usuario se muestra el icono C', que

nos permitira deshacer la accion de eliminacion de usuario.

Nombre y apellidos Nombre de usuario  Tipo de Identificacion  Num. Identificacion  Eliminar Usuario Reenviar credenciales Asignar Responsable  Modif. Email

aaaaa bbbbbb cocce 724X00204 OTROS T24X00204 X = O LY

aaaaa bbbb cecc (%) 024X00059 OTROS 02400059

aaaa bbbb cce 024X00092 NIF 535914221 x = O LY
024X00094 PASAPORTE R17706318 X = O LY

asdf asdf 024X00101 OTROS a X = O 'Y

asd asd 024X00105 NIF 58071742P = O

(¥) Usuario Responsable

A través del icono de Reenviar credencialesﬁ, el sistema reseteara la contrasena del usuario y
enviara de forma automatica un e-mail a la direccion de correo del propio usuario con su nombre de

usuario y una nueva contrasefa para acceder al sistema.

Tras pulsar en dicho icono, se mostrara un mensaje de solicitud de confirmacion. Si queremos confirmar
dicho envio pulsaremos el botén Si, en caso contrario, pulsaremos el botéon No y el envio del e-mail no

se realizara.

Aviso

Se va a proceder a reenviar un correo electrénico al usuario con su nombre de usuario y
contrasefia a la siguiente direccidn de correo mga@mga.es

; (=] =]

Si hemos pulsado Si, y se ha enviado correctamente, el sistema muestra un mensaje emergente de

validacion de operacion:

Detalle Datos De Empresa

Se ha enviado el email corectamente.

Una vez que se ha registrado un nuevo usuario, de tipo Autorizado, existe la posibilidad de cambiar su
naturaleza a la de Usuario Responsable. Esta accion solo la podra realizar el “Usuario Responsable”

actual de la empresa.
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Nombre y apellidos
aaaaa bbbbbb ccccc
aaaaa bbbb cccc (¥)

aaaa bbbb cco

asdf asdf

asd asd

ALTA USUARIO +

Manual de Usuario del SRE del

Nombre de usuario

724X00204

024X00059

024X00092

024X00094

024X00101

024X00105

INTCF

Tipo de Identificacion
OTROS

OTROS

NIF

PASAPORTE

OTROS

NIF

Tipo Identificacidn * | Seleccione

Nombre * [

Segundo Apellido |

Email * [

724X00204

024X00059

535914221

R17706318

a

58071742P

Num Identificacién *

Primer Apellido *

Confirmar Email *

Num. Identificacion  Eliminar Usuario

X

X X X X

SGNTJ - INTCF

Reenviar credenciales Asignar Responsable Modif. Email

KE KK

D=

O oo

[}

%

rararars

(¥) Usuario Responsable

aparecera un mensaje informativo del cambio de usuario responsable.

Si se pulsa el boton Cancelar para no realizar el cambio.

Va a proceder a realizar un cambio de responsable, dejando usted de serlo. Si pulsa el

Aviso

botdn Aceptar, automaticamente pasara a ser responsable de la empresa el usuario que
usted ha marcado.

Cancelar

Afadir Cancelar

En este caso, si se marca la casilla correspondiente asignada al “Usuario Autorizado” Pili Apellido1,

Se pulsara el boton Aceptar para realizar el cambio de Usuario Responsable y se visualizara la siguiente

pantalla con los datos del Usuario con el que se ha logado (anterior “Usuario Responsable” y que ha

pasado a ser un “Usuario Autorizado” de tipo Normal).

La opcion Modificar Email permitira al Usuario Responsable, modificar la direccion de correo electronico

de los usuarios autorizados (o normales). La posibilidad de modificar el email del Usuario Responsable

solo la podra realizar el INTCF.

Nombre y apellidos
aaaaa bbbbbb cocce
aaaaa bbbb ccee (*)

aaaa bbbb ccc

asdf asdf

asd asd

Nombre de usuario

724%00204

024X00059

024X00092

024X00094

024X00101

024X00105

Tipo de Identificacion
OTROS

OTROS

NIF

PASAPORTE

OTROS

NIF

724X00204

024X00059

535914221

R17706318

58071742P

Num._ Identificacion  Eliminar Usuario

X

X X X X

Reenviar credenciales Asignar Responsable Modif. Email

I HEK

]

O oo

]

(¥) Usuario Responsable

llustracion 1. Datos De Empresa - Detalle Modificar Email

Para efectuar la modificacion del correo electrénico, el Usuario Responsable pulsara sobre el icono

Modificar Email del usuario seleccionado.
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Usuarios
Reenviar Asignar
Nombre y apellidos MNombre de usuario Num. Identificacion Himinar Usuario i Modif. Email
rrr 008X00017 52175243L b 4 = [} %
PEPA PEPA PEPA 008X00034 283360320 > = D LY
mercedesba 008X00010 008X00070 x = |:| %
ab 008X00008 008X00008 X 1 D Q.
nuevo nuevo nuevo (*) 008X00035 919217227
mercedes perez-infanie 008X00025 008X00025 x [~} D
MERGA 008X00004 008x00004 b 4 [ D

(*) Usuario Responsable Modificar Email

llustracion 2. Datos De Empresa - Detalle Modificar Email

A continuacion, se mostrara una ventana para modificar dicho Email. En el primer campo de texto

“Modificar Email”, se muestra la direccion de correo actual ya precargada, que sera la que hay que

modificar. En el segundo campo de “Confirmar Email” se debera introducir el mismo texto que se indicd

en el campo anterior, es decir, ambos campos deben coincidir.

Modificar Email
mercedes.gallego@empresas justicia.es ‘

Guardar Cancelar

llustracién 3. Datos De Empresa - Detalle Pantalla campos Modificar Email

Confirmar Email

Si no hemos cumplimentado exactamente igual ambos campos, el sistema mostrara un error:

Detalle Datos De Empresa

Error. las direcciones de correo son distintas

llustracion 4. Datos De Empresa - Detalle mensaje error correos distintos

Si la modificacion se ha realizado de forma correcta, el sistema mostrara un mensaje confirmatorio:

Aviso

El email =& ha actualizado correctamente.

llustracion 5. Datos De Empresa - Mensaje confirmacion modificacion de Email
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2.2.2.3. Acreditacion PYME

Funcionalidad para indicar la calificacion de la empresa como empresa PYME, y beneficiarse de la
reduccion de la Tasa por notificacion al INTCF contemplada en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre. Por
defecto todas las empresas se gestionaran como gran Empresa (no PYME).

Para indicar el tipo de empresa PYME que es, se acudira al apartado de Acreditacion PYME vy, si la
empresa cumple con los requerimientos de tal condicion, adjuntar el documento modelo de Declaracion
para la acreditacion de la condicion de PYME debidamente cumplimentado y firmado por la empresa.

El tipo de PYME acreditado, sera utilizado por parte del Sistema para generar el documento de pago de

la tasa (Mod. 790) de todos los envios que se realicen a partir de ese momento (quedara permanente).

Sera el sistema el que consulte en cada envio el tipo de empresa PYME incluido en el Sistema,

calculando la tasa correspondiente.

Acreditacién PYME

Introduzca tipo de PYME Descargar Acreditacién Adjuntada Condicién Pyme .i',

Las opciones de las que se dispone para indicar el tipo de PYME son MicroEmpresa, Pequeia Empresa y
Mediana Empresa. Si no hay nada seleccionado, el Sistema considerara la empresa como Gran Empresa,
pues no es PYME, y por tanto no puede acogerse a las reducciones de la Tasa establecidas para las
PYMEs.

Seleccione... i

MicroEmpresa
Pequefa Empresa
Kediana Empresa

Seleccionaremos el tipo de empresa y automaticamente se abrird una pantalla que nos permitira
adjuntar el modelo de declaracion para la Acreditacion de PYME del tipo seleccionado. Pulsaremos el
botén Examinar, seleccionaremos el fichero con el modelo de declaracion para la acreditacion de la
condicion de PYME, debidamente cumplimentado y firmado. A continuacion, pulsaremos el botén
Adjuntar.

Si pulsamos el boton Cancelar sin haber adjuntado el documento para la acreditacion de la condicion de
PYME, se cerrara la pantalla y el valor de tipo de empresa volvera al que tiene almacenado
(deshaciendo la nueva seleccion). Es decir, solo se confirmara en este “combo” el nuevo valor cuando se
haya adjuntado la acreditacion pertinente.

Por otro lado, si no se dispone del documento para la acreditacion de la condicion de PYME, dentro de
este mismo mensaje, dispondremos de un enlace para descargar dicho modelo a través del enlace

aqui.
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ADJUNTAR MODELO

Adjunte el modelo relleno de declaracion para la Acreditacion de Pyme del tipo de empresa indicada.

Mingun archivo seleccionado Adjuntar

Si no dispone del modelo de declaracidn para la Acreditacion de PYME solicitado por el INTCF, puede descargarlo aqui.

Por favar, rellénelo y proceda a adjuntarlo a la plataforma tras su escaneo.

Para mas informacion puede visualizar, dentro del Portal del Ministerio de Justicia, la Resolucidn de la Direccion General de Relaciones
con la Administracion de Justicia, por la que se aprueba el modelo declaracion para la acreditacion de PYME. Acceder

Cancelar

Se debe incorporar el documento para la Declaracién de Acreditacion de Condicion de PYME, en caso
contrario el sistema avisara para que quede registrado:

Detalle Datos De Empresa

Debe de seleccionar un documento.

A continuacion, nos aparecera un mensaje que nos indica que debemos pulsar el boton adjuntar para
que quede registrada la acreditacion, quedando registrada tanto dicha acreditacion como el tipo de

PYME. Pulsaremos el botdn Aceptar para salir de esta pantalla y pulsar el boton Adjuntar.

Detalle Datos De Empresa

Recuerde que si ha incorperado Acreditacion de Condicion de Pyme debe pulsar el botdn
Adjuntar para que quede registrada tanto la acreditacion como el tipo de PYME. El
Sistema volverd a la pantalla principal de edicién de datos de empresa con el documento

ya asociado.

Por otro lado, si el fichero que hemos adjuntado no es un documento que el sistema reconoce, es decir
un DOC, DOCX, JPG, PNG o bien PDF, el sistema nos avisara para dicho documento se adjunte en el

formato indicado.
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Detalle Datos De Empresa

El documento debe de serun DOC, DOCX , JPG, PNG o PDFE

El sistema ademas nos da la posibilidad de descargar la Acreditacion que se ha adjuntado, a través del

enlace denominado “Descargar Acreditacion Adjuntada Condicion PYME”.

Intreduzca tipo de PYME | Descargar Acreditacién Adjuntada Condicién Pyme .i', |

Importante: Adjuntar definitivamente una acreditacion (pulsar en Adjuntar) hace que el nuevo valor
introducido en tipo de PYME quede ya grabado en el sistema.

2.2.2.4. Datos de pago

En el apartado denominado Datos de pago podremos visualizar datos relacionados con la modalidad
elegida para el pago de las Tasas al INTCF (solo en modo visualizacion). Podremos ver si la empresa ha
abonado la tarifa maxima anual de Alta de productos y/o la tarifa maxima anual de modificacion de
productos ya notificados al INTCF.

La Ley 10/2012, de 20 de noviembre, regula las tasas establecidas por la notificacion de altas y
modificaciones al INTCF. Tal y como se establece en el Art. 16 de dicha Ley, el devengo de la tasa se
producira en el momento de realizar la notificacion de alta o modificacion al intcf, por ello en cada
envio, el sistema SRE elabora un documento Mod-790 especifico, que una vez abonado se debera
adjuntar en la fase final del proceso de notificacion.

No obstante, en el Art.17.2, se establece una tasa anual maxima, que podra ser abonada por la
empresa, de forma que no sea necesario abonar la tasa en cada uno de los envios. Para ello, el usuario

representante podra descargar el Mod 790, desde el boton “Descargar Modelo 790” de la Guia de Tareas:

MODELO 790
En cada envio el sistema elaborara
un Mod-790 especifice, con los datos
de la empresa sujeto pasivo de la
tasa y los datos de cada envio. Este
documento le sera presentado al
final del proceso, para proceder al
pago de la tasa correspondiente.
Unicamente, para realizar al pago de
la tarifa maxima anual por altas
(10.000€) o modificaciones (5.000€)
o para solicitar una compensacion
de la misma, puede descargar el
modele 790 pulsando el siguiente
boton.

Descargar Modelo 790
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El Documento Mod-790 debidamente abonado, se debe remitir al INTCF por correo electronico
(intcf.doc@justicia.es), solicitando que se adjudique en el sistema el pago de la tarifa maxima anual
para “altas” o para “modificaciones”, durante el afo en curso, por lo que a partir de este abono ya no
debe generarse ningin documento Mod-790 en ningln envio remitido al INTCF de mezclas
comercializadas por esta empresa, durante el afio natural en el que se ha alcanzado el pago de la tarifa
maxima anual. El INTCF le remitira un mail confirmando esta situacion, que sera valida hasta el fin del
ano en el que se ha realizado este pago. Tiene que tener en cuenta que se consideran anos naturales, es
decir, esta situacion finalizara el 31 de diciembre del afio en curso.

En el caso de que la empresa se encuentre exenta de pago, al lado de este campo nos mostrara la fecha

en la que finaliza la situacion de exencion de pago.

Datos de Pago

Exenta de Pago Si Fecha Exenta de Pago 13/01/2015
Adjunta a la tarifa mdxima anual de Alta Productos Si

Adjunta a la tarifa mdxima anual de Modificacién de Productos. Si

Tras todas estas operaciones que hemos realizado, o cualquier modificacion que hayamos hecho en

cualquier momento, no debemos olvidar pulsar el boton que nos permite guardar todo aquello que
hayamos incluido o modificado, efectuandolo a través del boton | Guardar Cambios |
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GUA DE TAREAS

Dar da Baja Empraza

MODELOTIO

Usugrios

Hombte y apelidos Tipo de Menilizacidn N Ienicacidn  Eliminar Usuiria Rleenvios credenciales  Asignar Responsable  Madil. Emad

Descarges Modelo 790

XXX XK KX (X X K XX
BP0 EBDDODDBERD
A AT AP A A A A

alacical dafla [

ATAususn

oo v o gtiecon | ]

] [—— ]

Acreditacidn PYME
iz s 4 FIME Desting etacion Aguetaa Cengeisn Py &,
[atos de Fago

Guardar Cambiog Vober I

El sistema nos confirmara que los cambios se han realizado de forma correcta a través de un mensaje
emergente.
Detalle Datos De Empresa

@ Se ha realizado la modificacidn correctamente.

En todo momento disponemos del boton Volver que nos devuelve a la pantalla de Listado de empresas
del usuario o bien a la pantalla de inicio. Si pulsamos dicho boton, previamente y como elemento de
seguridad, el sistema nos muestra un aviso para guardar los cambios realizados. Pulsaremos el botdn Si
en caso de que se desee guardar los cambios realizados antes de salir de la pantalla. En caso de que
nuestra intencion no sea guardar dichos cambios pulsaremos el botén No. En este caso el sistema nos
devolvera a la pantalla de Listado de empresas del usuario.

Aviso

Va a salir de la edicion de Empresa, pudiéndose perder los cambios realizados. ;Desea guardar
los cambios antes de salir de esta pantalla?
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En el apartado GUIA DE TAREAS, existe el boton Dar de Baja Empresa con el que solo el “Usuario

Representante” de la empresa podra registrar la peticion de baja de la empresa.

El sistema solicitara informar un motivo de la baja para notificar al INTCF y que éste acepte o cancele la

solicitud de baja de empresa.

R 1o ge susticin

‘asa8a bbbb - Empresa: Empresa ProductosBaje

Detalle Datos De Empresa

Su ultimo acceso fue el 15/11/2017 15:01:44

[Empresa CIF /VAT Numper | 951951951
Toneva orsn [ \
Namero [ J sl [ J
Fee [ J Pueta [ J
Paie = |
o oums
CogigoPostal [ 21000 ] Tetetono [os6528545
F [ | Emsl [ om
Usuarios
Tipo de Reenviar Asignar
Nombre y apefiidos i num. EiminarUsuario  credenciales Responsable Mod. Email
aasan bbbbbb coeoe 7200204 OTROS 724x00202 x = O w
anaas bbbb ceec (*) 024%00058 OTROS 024X00058
aasa bbb coc 0200082 NI s3sonanal X = O w
B —— 02400084 PASAPORTE AIT705318 X = O LY
asdf asdf 024x00101 oTROS 8 X = O LY
asdasd 024%00108 NIF 580717429 x = ] LY
(*) Usuario Responsable
NTAUSUARIO o
Tiso loenfoscion” [ Saeccions M| Nom cenetcecien* | ]

Nambre * ‘ ‘

L ]

Email * ‘ ‘

Segunao Apelise

Acreditacion PYME

iz o e P

Primer Apellice ™ ‘ ‘

Confirmer Emeil * ‘

Castellano,

Heocaitn ayua? | Helo| 3 B O

GUIA DE TAREAS

@

Esta usted en el detalle de los datos de la empresa
seleccionada.
En esta pantalla. podra edtar Ios datos de la
empresa como usuario Responsabe.
De igual modo. podra gestionar los usuarios que la
empresa dispone en la plataforme, teniendo la
posibilidad de aadir o eliminar existentes.
Ademés podrd incluir la acreditacion de condicién
Pyme si su empresa cumple con los requerimientos:
. también, visualizar Ios dstos de pagos asociados &
la s

IDAR DE BAJA UNA EMPRESA
Gomo usuaria Responsable de la empresa, podra
darla de baja pulsando el siguiente boten.
1 Sistema le pedird confirmacion para efiminar la

empresa y g
Dar de Baja Empresa

MODELO 790
En cada envio el sistema elaborars un M0d-790
espectfico, con los datos de la empresa sujeto
pasivo de la tasa y los datos de cada envio. Este
documento le seré presentado al final del proceso,
para proceder sl pago de la tasa comespondiente.
Unicamente, para realizar al pago de la tarifa
méxima anusl por altas (10.000€) o modificaciones
(5.000€) o para solicitar una compensacion de la
misma, puede descargar el modelo 790 pulsando el
siguiente boton

Descargar Modelo 790

Afiadir Cancelar

llustracién 6. Detalle pantalla SRE - Auto Gestion de Empresas - Detalle datos Empresa- Dar de baja una Empresa

Manual de Usuario del SRE del INTCF
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GUIA DE TAREAS

a

Esté usted en el detalle de los datos de la empresa
seleccionada.
En esta pantalla, podra editar los datos de la
eMmpresa como usuario Responsable.
De igual mode, podré gestionar los usuarios gue la
empresa dispene en la plataforma, teniendo la
posibilidad de afadir o eliminar existentes.
Ademds podrd incluir la acreditacion de condicion
Pyme si su empresa cumple con los requerimientos
vy, también, visualizar los datos de pagos asociados a
la misma.

DAR DE BAJA UMNA EMPRESA
Como usuario Responsable de la empresa, podra
darla de baja pulsando el siguiente botan.
El Sistema le pedird confirmacién para eliminar la
empresa y sus datos.

Dar de Baja Empresa
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En caso de que se quiera eliminar la empresa pulsaremos Si, en caso contrario pulsaremos No para que
la empresa permanezca en el modulo.

IMPORTANTE: Al dar de baja la empresa, se eliminaran todos los datos de la empresa, de los usuarios y
de los envios pendientes de tramitacion (quedando constancia en el Sistema de todo lo eliminado, en
estado de Baja). Las fichas de productos de los que son responsables de su comercializacion que ya se
encuentran registrados en la base de datos del INTCF, seguiran en el sistema, pero seran transferidas a
la base de datos de Bajas y, de forma automatica se les incluird la anotacion de que se dejaron de
comercializar en la fecha DD/MM/YYYY en la que el usuario representante dio de baja a la empresa.

Si la empresa ERPM se da de baja en el SRE, todos los productos notificados al INTCF de los que son
responsables de su comercializacion se daran de baja automaticamente (estado Baja).

Si es la empresa notificadora la que se da de baja, NO se borraran los productos notificados al INTCF en
los que figure otra empresa como ERPM, siendo responsabilidad de esta Ultima actualizar la informacion
de los productos de los que son responsables, de acuerdo con la Orden JUS/909/2017, de 25 de

septiembre.

El mensaje completo que se muestra al solicitar confirmacion para efectuar la baja de empresa, es el

siguiente:

Aviso

Al dar de baja la empresa, se eliminaran todos los dates de la empresa, de los usuarios y de
los envios pendientes de tramitacion (quedando constancia de todo lo eliminado). Las
fichas de productos que estén ya en |a base de datos del INTCF de esa empresa, seguirén
en el sistema peroe en la base de datos de bajas y constaran con la anotacion de gue se

i dejd de comercializar en la fecha DD/MMYYYYY de la baja. ;jEsta seguro que desea

continuar y eliminar la empresa?
m

Si el usuario quiere hacer efectiva la solicitud de baja de empresa, pulsara el botén Si.
Con el fin de que el usuario de la empresa se asegure de la solicitud de peticion de baja de empresa que
esta realizando, se visualizara un mensaje solicitando informar un motivo de baja que sera enviado por

email al INTCF, mostrando la siguiente pantalla:

Aviso Baja Empresa

;Esté Ud. seguro que quiere dar de baja la empresa y todos los productos, notificados y/o
comercializados por esta empresa?. Si es asi, introduzca e motivo por el que ze solicita la
! baja, el cual ze enviara por correc electranico al INTCF 1

Para confirmar la Baja de empresa, el usuario debera escribir un motivo de baja y a continuacién pulsar
el boton Aceptar.

Si el usuario no introduce un motivo de baja o el motivo de baja es vacio, se mostrara el siguiente aviso
al intentar confirmar la baja:
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Aviso Baja Empresa

Ud. no ha intreducide un motive de baja. Si quiere hacer efectiva la baja de su empresa,
vuelva a pulsar el boton Dar de Baja Empresa

Tras pulsar el boton Aceptar, dicha empresa aparecera en el sistema con el estado ‘PENDIENTE BAJA’.
Se mandara un email informativo al INTCF indicando la empresa para la que se solicita confirmar su baja

y el motivo por el cual se solicita.

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacién Toxicologica del INTCF

Solicitud baja de empresa

Se ha solicitado la baja de la empresa EMPRESA_PACOS, con NIFAVAT J00000000ML, por los
siguientes motivos:
Cambio de sector

Por favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden

contactar en: intcf.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Notification to the Spanish Appointed

Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida estd destinada (nicamente a la persona o entidad a quien que va dirigida v puede contener informacion
confidencial y/o material priviegiado, siendo ésta la responsable de mantener la confidencialidad del mismo. Esta prohibida cualguier
revision, retransmision, difusidn u otros usos, o cualquier accion tomada por personas o entidades distintas al destinatario basandose
en esta informacidn.

@2014 Sistema de Relacidn de Empresas

Tras aceptarse la solicitud de baja de empresa, si el usuario estda asociado a una sola empresa, la

aplicacion le devolvera a la pantalla inicial de acceso al SRE.

4 “5% . GomERNG  MINBTERO
INICIAR SESION E %‘Q DEESPANA  DEJUSTICIA
- -
Usuario
Clave

Iniciar sesion

He olvidado mi contrasefia

Si no esta dado de alta en el Sistema pulse agui.

Si tras expulsar del sistema al usuario responsable que ha solicitado la baja de empresa, éste quisiese
volver a conectarse al SRE, se mostrara la siguiente pantalla prohibiéndole el acceso.
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[ | srerio de usticia Su ultimo acceso fue el Meocoitn ayuae?| 3 R (D

024X00059

En el caso de que el usuario esté asociado a varias empresas, la aplicacion devolvera al usuario a la
pantalla de Bienvenida.
Podra loguearse en el SRE pero no vera las empresas que se encuentran en estado “Pendiente baja”.

Podra continuar trabajando con las demas empresas validadas (no se eliminara de ellas).

castenano
I_{:.,.:z ] Ministerio de Justicia Su tltimo acceso fue el - iNecesita ayuda | Heip| F @& O

MISMO MISMO - Empresa: Varias

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del INTCF

= N Y ’

Datos de la Empresa Bandeja de Preparacién Bandeja de Avisos
de Envios al INTCF

Posteriormente, INTCF aceptara o rechazara la solicitud de baja.

Si aceptan la baja de la empresa:

- La empresa cambiara de estado a ‘BAJA’.

- Los usuarios se eliminaran, a no ser que pertenezcan a otras empresas, en este caso no se eliminaran,
y podran trabajar con esas empresas.

- Las fichas de productos que estan ya en la base de datos de esa empresa, seguiran en el sistema pero
en la base de datos de bajas y constaran con la anotacion de que se dejo de comercializar en la fecha
DD/MM/YYY/ de la baja.

- Los envios pendientes que tuviese dicha empresa cambiaran de estado a ‘CANCELADO BAJA’

- Los productos notificados por la misma pasan a la base de datos de Bajas con la anotacion de que se
dejaron de comercializar en dicha fecha.

El Sistema procedera también a enviar un email al usuario responsable incluido en la solicitud, en el que
se indica que se ha aceptado la solicitud, y se ha procedido al borrado de la empresa y al correo
electronico de la empresa.
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SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacion Toxicoldgica del INTCF

Baja de empresa
Se ha procedido a dar de baja la empresa EMPRESA XYZ_CORP .

Por favor. no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden
contactar en: intcf.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any guestion regarding MNotification to the Spanish Appointed
Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida estd destinada Gnicamente a la persona o entidad a quien que va dirigida y puede contener informacion
confidencial y/o material privilegiado, siendo ésta la responsable de mantener la confidencialidad del mismo. Esta prohibida cualquier
revisidn, retransmisidn, difusion u otros usos, o cuakjuier accidn tomada por personas o entidades distintas al destinatario basandose
en e&ta informacion.

@2014 Sistema de Relacidn de Empresas

Si se ha cancelado el proceso de baja por parte del INTCF:
- El estado de la empresa cambia de nuevo al estado ‘Validada’.

- El Sistema enviara automaticamente un email al usuario responsable incluido en la solicitud y al correo

electronico de la empresa, en el que se indica que se ha rechazado la solicitud.

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS
Servicio de Informacién Toxicoldgica del INTCF

Cancelacion de Baja de empresa
Se ha cancelado la baja solicitada de la empresa EMPRESA_XYZ .

Por favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden
contactar en: intcf.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Nofification to the Spanish Appointed
Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida esta destinada (nicamente a la persona o entidad a quien que va dirigida y puede contener informacion
confidencial vio material priviegiado, siendo ésta la responsable de mantener la confidencialidad del mismo. Estd prohibida cualguier
revision, retransmizion, difusion u otros usos, o cualguier accion tomada por personas o entidades distintas al destinatario basandose
en esta informacion.

@2014 Sistema de Relacién de Empresas

2.2.2.6. Descargar Formulario 790

El Usuario Representante podra descargar un formulario M790 para proceder al pago de la tasa maxima
anual por empresa, contemplada en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre (10.000€ por alta de fichas
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toxicoldgicas y de 5.000€ por modificacion de fichas toxicologicas), o solicitar compensaciones,
contemplado en la Resolucion de 11 de junio de 2013, de la Direccion General de Relaciones con la
administracion de Justicia.

En el caso de compensaciones (campo Numero de Justificante de la Compensacion) de un pago realizado

previamente, habra que adjuntar los documentos que acrediten el pago en exceso de dicha Tasa.

NOTA IMPORTANTE: Este documento se descargara unicamente para realizar el pago de la tarifa
maxima anual o para el pago de compensaciones especificas. No se debe descargar para efectuar el
pago de ningin otro envio, ya que el propio Sistema SRE elaborara, y podra descargarse, el
Formulario de pago de la Tasa (Formulario M790) especifico para ese envio, con los datos de la
empresa responsable de la comercializacion (sujeto pasivo de la Tasa establecida en la Ley 10/2012)
y habiendo calculado la cantidad a abonar en concepto de notificacion al INTCF, en funcion del
numero de fichas enviadas, la operacién que se va a realizar (alta, o modificacion) y los Datos de la
propia empresa (Tipo de PYME, pagos realizados, etc.).

€ —

aaana bbbb - Empresa: Empresa ProductosBaja

SuGhimo acceso fue el 16/11/2017 11:47:23 Meesitn myue? | Help| 3 A O

Detalle Datos De Empresa GUIA DE TAREAS B

[Empresa Productose: |

CIF/ VAT Number | 551951951

Esta usted en el detalle de los datos de la
‘empresa seleccionada
En esta pantalla. podra editer los datos de la

Tipo deVia Direcsion [pasea ] empresa como usuario Responsable
De igual modo, podrd gestionar los ususrios que
. | ‘ . I ] Ia empresa cispone en |2 plstaformes, tenienda la
posibilidad de ahadir o eliminar existentes.
Atiemas podra Incluir & acreditacion de
Piso. [ ] Fuerta [ | ‘condicion Pyme si su empresa cumple con los
requerimientos y. también, visualizer los datos de
Pais [ pages asociados @ la misma
DAR DE BAJA UNA EMPRESA
& - Como usuaric Responsable de la empresa, podra
Provincia sz dorla de baja pusando el siguiete boton
£l Sistema le pediré confirmacicn para eliminar la
Cédigo Postal [21000 | Teléfono [ss65a5548 empresay sus datos,
. Dar de Baja Empresa
. ‘ — e
. MODELO 790
Usuarios En cada envio el sistema elaborard un Mod-790
Tpode f— Reenviar asignar especifico, con los datos de Ia empresa sujeto
Hombre y apellidos Mombre de usuario Identificacion identificacion  Eliminar Usuario  credenciales Responsable Modif. Email pasivo de la tasa y los datos de cada envio. Este
documento e sera presentado al final del
‘saaaa bbbbbb cceee 724X00204 OTROS 724X00204 x - D & preceso, para proceder al pago de la tasa
‘correspondiente. Unicamente, para realizar al
‘saaaa bbbb cece (¥) 024x00059  OTROS 024x00058 pago de la tarifa méxima anusl por altas
(10.000€) 0 modificaciones (5.000€) o para
5283 D00 coc p24x00002  NIF s3eg 2L X - O % solicitar una compensacion de la misma, puede
99999999 WWWWWwWWw eeeeceeeeee 024X00094  PASAPORTE RI7706318 x = O LY gzm”g” elmodelo 790 pulsando el siguiente:
asdf asdf 024X00101 OTROS a ]
x O ) Descargar Modelo 790
&sdesd 024x00105  NIF 380717420 X = O %
() Usuario Respansable
/ALTA USUARIO
+ \, v
Acreditacion PYME
—
Datos de Pago

Exenta de Pago No

Adjunta a la tarifa mdxima anual de Ata Productos  No

Adjunta a la tari ificaci No

Una vez pulsado el botdon Descargar Modelo 790, el sistema permitira abrir o guardar dicho formulario.

El formulario que se descarga, en el que apareceran cumplimentados de forma automatica los datos de
la empresa que va a realizar el pago de la tarifa maxima anual para la notificacion de los productos de
los que es responsable de comercializacion, consta de 3 ejemplares: ejemplar para la Administracion
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(siendo este ejemplar el que debe ser enviado al INTCF), ejemplar la Entidad Bancaria y ejemplar para

el Interesado, y le acompafaran una hoja con las instrucciones para su cumplimentacion y

autoliquidacion de las tasas.

En el documento Mod. 790 aparecen dos campos: el nimero de referencia del envio y el CIF/VAT de la

empresa responsable de la puesta en el mercado, que en este caso estan vacios, ya que no se relacionan

con ningln envio concreto.

TASH

e
- -
CIRECCION GENERAL DE RELACIDNES — At3y medificackin de fickars towicokigicas en <l
Eﬁ_ CON LA ADMINISTRACION DE ST I m
e oo JUSTICIA oipeG © I @
Ejercds 207
Aot e st et e i e — P -
TROO20 723770
1. CIF/VAT. Humbar 2 Nomow § apalidoa 2 rasan Sacisl
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Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF

El objeto de esta funcionalidad, es la gestion de las notificaciones al INTCF de los productos y mezclas

quimicas que se comercializan en el mercado espafol.

El icono de acceso al médulo de Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF tendra sobre él un Globo del

icono IB que indica el nUmero de envios pendientes que la aplicacion posee para una empresa. Por
ejemplo, cuando una empresa ha solicitado la confirmacion de ERPM para notificar, en un envio, 4
productos, y dicha ERPM la ha aceptado, aparecera el icono del globo con un nimero 1, indicativo de
que la Empresa Notificadora tiene 1 envio con productos ya preparados pero pendientes de enviar al
INTCF.

e
:‘- B zomedk b S e oo Fen ] DRPRS AT R LR STR Pwormmeint e | 5 Y 4
A TRTTINY S n——

Bierinenidoda ol Sisrana 08 Fala e de Empeasas (SRE) ol IMTOF

— @
= ~N A
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Pulsando sobre dicho icono se accedera directamente a la informacion.

Bandeja de Preparacicn
de Envios al INTCF
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La informacion de los productos a enviar al INTCF se puede preparar por medio del Sistema GesFicCom,
disponible a partir del Portal del Ministerio de Justicia, o utilizando otros moédulos o aplicaciones
(desarrollados o adquiridos por la empresa), pero el Unico camino para realizar la notificacion final al
INTCF sera a través de este Unico mddulo denominado Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF. Ver

punto “2.2.3.1. Generacion de nuevo envio por la Empresa Notificadora”.

Debemos diferenciar dos tipos de empresas participantes en el envio:
e Notificadora, encargada de realizar el envio pues conoce la composicion de los productos
incluidos en dicho envio. Es la empresa que va a gestionar la notificacion al INTCF.
e Empresa Responsable de la Puesta en Mercado (ERPM) de los productos que se van a notificar.
Es la empresa legalmente obligada a notificar al INTCF los productos que pone en el mercado.
Por ello debe autorizar todos los envios que hagan en su nombre la empresa notificadora.

Veremos después como se realiza este proceso de consentimiento o autorizacion.

La ERPM puede ser también Empresa Notificadora, y por tanto gestionar directamente sus propios

envios, accediendo al modulo de Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF del Sistema SRE.

Las gestorias, consultoras, etc. que notifiquen en nombre de otra empresa (ya sean fabricantes o ERPM),
podran realizar estas operaciones cuando la empresa a la que representan les den de alta en el Sistema
SRE como “usuarios autorizados” de la empresa, o bien actuar como Empresas notificadoras de los

envios al INTCF, en cuyo caso necesitaran la autorizacion de la Empresa ERPM.

castellano

I"‘m B \inisterio de Justicia Su dltimo acceso fue el 06/02/2015 12:59 &0

£, Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune
0s de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado GUIA DE TAREAS B
Nombre Gestoria Alex Esté usted en la primera fase de la

bandeja de envios, habilitada para la
confirmacién de los datos de la
empresa notificadora y del CIF de la
ERPM

Confirme que los datos de la empres,
notificadora son correctos

Ciudad Tras ello se debe indicar el CIF de la
Empresa Respensable de la Puesta
en Mercado de los productos que se
van a notificar. Incliyalo a
continuacion

Verificar CIF

De acuerdo a la normativa vigente, la
Empresa Responsable de la Puesta
en Mercado de los productos es la
que debe notificar al INTCF, o aceptal
dicha notificacion

CIF / VAT Number 48503080

Direccién Acequia Cartagena 25, A4 C

Provincia

Pais Colombia

Teléfono 9123565583

Fax 917586325

Email gabriel palomares@empresas justicia es

Persona de contacto que estd representando a la empresa Gabi Palomares Prueba

Importante: si el usuario con el que ha entrado a la Bandeja de Preparacion de Envios esta dado de alta
en varias empresas (notifica en nombre de varias empresas), antes de llegar a esta pantalla, el Sistema
le mostrara un listado con todas estas empresas con las puede gestionar envios, junto al niumero de

procesos pendientes de cada una de ellas.
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Si el usuario solo pertenece a una Unica empresa, no aparecera la pantalla con el listado de empresas.

castenano

[’E‘m S5 Ministerio de Justicia Su altimo acceso fue el 06/02/201512:59 a0
[s
» MNune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Listado de Empresas del Usuario GUIA DE TARFAS
[m=]lQC
Este usuario puede actuar en
representacion de varias empresas
EMPRESA NUMERO IDENTIFICACION  DIRECCION CIUDAD O PAIS ENVIOS PENDIENTES del Sistema. Para poder continuar,
debe sel b al deell
Empresa Nune T4024427P Cartagena, 25 1 Rod e seleccionar sobie cualde elas

desea trabajar en este memento y en
Gestoria Alex 48503080 Cartagena, 25 Colombia 7 Rod este apartado
Pinche en el icono “y podra
trabajar con la empresa
seleccienada.

Resultados 1-2de2.

Volver

llustracién 7. Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF - Listado de Empresas del Usuario

El listado de Empresas del Usuario muestra los siguientes campos:

e Empresa: denominacion social de la empresa que puede gestionar el usuario.

e Numero Identificacion: nimero de identificacion de la empresa (CIF o VAT)

e Direccion: Domicilio social de la empresa. En este caso, solo funcionara el filtro de busqueda para
las calles

e Ciudad: poblacion en la que se encuentra la empresa, o pais si es extranjera.

e Envios Pendientes: muestra el nUmero de los envios pendientes de la empresa. La suma total, de
los envios de todas las empresas, deben coincidir con el total indicado en el icono principal.

e lcono Visualizacion <= : pulsando sobre el icono que esta en la linea de la empresa sobre la que

queremos trabajar, mostrara la pantalla de Datos de la Empresa.

Una vez que el usuario ha pulsado en el mddulo de Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF (y en el
caso de que tenga varias empresas, con las que pueda gestionar envios, y haya seleccionado una), se
visualiza la pantalla de Datos de Empresa y Guia de tareas. Verificacion del CIF/VAT, dividida en dos

areas:

e Datos de la empresa que va a notificar (notificadora). Se indican los datos que dispone el INTCF de
esa empresa:

o Nombre: denominacion social de la empresa.
o  CIF/VAT Number: numero de identificacion fiscal de la empresa.
o Direccién: Domicilio social de la empresa.
o Ciudad: localidad donde se ubica la empresa.
o Provincia: provincia donde esta ubicada la empresa.
o Pais: pais donde esta ubicada la empresa.
o Teléfono: nimero de teléfono de contacto de la empresa.
o Fax: nimero de fax de contacto de la empresa.
o E-mail: direccion de correo electrénico de la empresa.
o Persona de contacto que representa a la empresa, o usuario responsable.
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e Verificacion de CIF de ERPM. IMPORTANTE: El primer paso para comenzar la notificacion de unos
productos al INTCF, sera el de informar al Sistema el CIF de la Empresa Responsable de la puesta en
el mercado de los productos (ERPM) que se van a notificar, que como tal aparece en las etiquetas
de estos productos, y que debe siempre autorizar el envio al INTCF.

Para ello, en la parte superior derecha de la pantalla, en el area denominada Guia de Tareas,
aparecera una caja de texto para incluir el CIF/VAT de la Empresa Responsable de la puesta en

Mercado (ERPM). A continuacion, pulsaremos el botdn Verificar CIF/VAT:

castellane

aneceattn ayudn? | € W O

GUIA DE TAREAS

Estd usted en |a primera fase de la
bandeja de envios, habilitada para la
confirmacicn de los datos de la
empresa notificadora y ael CIF e la
ERPM.

Confirme que los datos de la empresa
notificadora son correctos

Ciudad Tras ello se dene inicar el CIF de la
Empresa Responsable de la Fuesta
en Mercado de los productos que se
van a notificar. Incliayalo a
continuacicn

s —

[ o e usticn Su dltimo acceso fue el 13/02/2015 12:03

L. hune Prusba - Empresa: Empresa Nune

Datos de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado
Nombre Empresa Nune
CIF / VAT Number 74024427P

Direccién Cartagena 25, A20C

Provincia Almerfa
Pafs Espaia

Teléfono 912356558

Fax 917586325
De acuerdo a la normativa vigente, la
Empresa Responsable de la Puesta
en Mercada ae 108 productos es la
que debe notificar al INTCF, 0 aceptar
Persona de contacto que estd representando a la empresa Nune Prueba Prueba dicha notificacisn

Valver

Email edume munoz@empresas justicia es

El sistema comprobara el CIF, contemplando las siguientes opciones:

castellano

[ cicio 0o susticis enecesiaoyucaz| £ & O

4 Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Su ultime acceso fue el 13/02/201512:03

Datos de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado GUIA DE TAREAS B

Nombre Empresa Nune

CIF / VAT Number 74024427F

Direccién Cartagena 25, A20 C

Esta usted en la primera fase de la
bandeja de envios, habilitada para la
confirmacion de los datos de la
empresa notificadora y del CIF de la
ERPM.

Confirme que los datos de la empresa

notificadora son correctos

Tras ello se debe indicar el CIF dela
Empresa Responsable de la Puesta
en Mercado de los productos que se
van a natificar. Incliyalo a
continuacién

T4024427P
Verificar CIF

De acuerdo a la normativa vigente, la

Ciudad Aviso

£l sistema ha detectado que posee informacion de la Empresa Responsable de la
Puesta en Mercado, siendo la misma que la que va a proceder a notificar. Continie
trabajando realizando la carga de los productos a notificar

Provincia Almeria
Pais Espafia

Fax 917586325

Empresa Responsable de la Puesta
en Mercado de los productos es la
que debe notificar al INTCF, o aceptar
Persona de contacto que estd representando a la empresa Nune Prueba Prueba dicha notificacion.

Email edume munoz@empresas justicia es

Volver

o Si la Empresa Notificadora y la ERPM son la misma empresa se mostrara un siguiente
mensaje de Aviso de confirmacion y aceptacion de comienzo del proceso de envio. En este
caso la empresa ERPM realizara ella misma el envio al INTCF (se obviara el proceso de

confirmacion de ERPM).
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Aviso

El sistema ha detectado que posee informacion de la Empresa Responsable de la
Puesta en Mercado, siendo la misma que la que va a proceder a notificar. Continde
trahajando realizando la carga de los productos a notificar.

o Sila Empresa Notificadora y la ERPM no coinciden, pero ambas estan dadas de alta en el
Sistema SRE, se mostrara el siguiente mensaje de Aviso de confirmacion y aceptacion de

comienzo del proceso de envio:

Aviso

El sistema ha detectado que posee informacion de la Empresa Responsable de la
Puesta en Mercado. Mo ohstante, necesita una autorizacion de la misma para poder
notificar sus productos. Continde trabajando realizanda la carga de los productos a
notificar hasta que el sistema le solicite realizar una peticion de Auterizacion a la
Empresa Responsable de la Puesta en Mercado.

o Si el CIF de la ERPM no estd dada de alta en el Sistema SRE se mostrara el siguiente
mensaje, que le informa que antes de comenzar a realizar cualquier tramite la ERPM debe

de darse de alta en el Sistema SRE, ya que debe ser ésta la que autorice el envio al INTCF:

Aviso
® El INTFC no posee informacicn de la Empresa Responsable de la Puesta en
Mercado. Por favor, péngase en contacto con ella para solicitar el alta. Si desea

dar de Alta a la empresa en el Sistema, puede hacerlo en el acceso al SRE del
Portal de |a Administracicn de Justicia. Vuelva a introducir un CIF de un empresa

valida en el Sistema.

o Si el usuario no introduce ninglin dato en el campo de Verificacion de CIF y pulsa en el

boton de Verificar CIF, se mostrara el siguiente mensaje.

Aviso

Introduzca el CIF de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado
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Una vez que el sistema ha reconocido a la Empresa ERPM de los productos que se van a notificar, si
la pareja Empresa notificadora y la ERPM tienen alguna operacion pendiente, aparecera un nuevo
Aviso indicando la existencia de éstas y se visualizaran dichas operaciones pendientes en formato

de listado. Este aviso solo se dara en el caso de coincidir empresa Notificadora y ERPM.

Aviso

Tiene envios pendientes con esta misma empresa. Pulse Aceptar para cantinuar y poder
visualizar los envios pendientes, ¢ generar ung nuevo.

Importante: Desde el momento en el que se identifica la ERPM, la notificaciéon de los envios

pendientes, su posterior listado, o la realizacién de un nuevo envio, se formaliza y filtra

siempre teniendo en cuenta la pareja de Empresas “Notificadora-ERPM”. No se informara de

otros posibles envios pendientes por parte de la notificadora con otras ERPMs.

Al pulsar en el botén Aceptar se visualiza la pantalla de Envios pendientes o Generacion de un

nuevo Envio.

Casteliane

[ i Su ukimo acceso fue el 29/03/2016 1151:25 atecesin ayia | vew| G K

MER G - Empresa. MER GMB

GUIA DE TAREAS D

Estd usted en [ segunda fase de la bandeja de
envios donde, a partir de la pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podr continuar
MER GME CIF / VAT Number £33333 envios pendientes o realizar un nuevo envio.
Para continuar con un envio pendiente slo dete

Empresa Notificadora MER GMB CIF / VAT Humber £33333

pulsar en el icono " correspondiente, y el

SELECCI0N DE ENVIOS PENDIENTES Sistema continuard con el pracsso pendiere.

Si desea realizar un nueva envio, proceda 8

44| u=lQc incorporar el fichero ZIP que posee la
informacién de las operaciones a enviar, y pulse

el batsn "Procesar Nuevo Envio'. El sistema

pasard a la siguiente fase de comprabacidn de la

14/03/2016 15.07.08 14032016150847002374 1 POTE PAGO -0 informcién incorporada

No s ha seleciondoringin achva,

Eseemirar

06/03/2016 10:22:44 08032016102236002338 1 POTE SUBSANAR ENVIO - T

Resultados 1 -2de 2.

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el

botén “Atrés

Si usted necesita ayuda para realizar ¢l enwio, a
continuacién dispone de un enlace para
descargar una guia con los posibles erores que
pueden ocurri én el envio de productos.

La pantalla se divide en varias partes:
e Datos generales:
o Empresa Notificadora: denominacion social y CIF/VAT de la Empresa Notificadora.
o Empresa Responsable de la Puesta en Mercado o ERPM: denominacion social y CIF/VAT de

la comercializadora o ERPM.

e Lista de seleccion de envios pendientes:
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o Fecha de creacion: fecha y hora de creacion del envio.

o Codigo de Referencia del envio: nimero otorgado por el sistema SRE a cada envio.

o Numero de operaciones: nimero de operaciones o productos que hay en cada envio.

o Estado: estado en el que se encuentra el envio. Por ejemplo: pendiente de pago,

autorizado por la ERPM, pendiente de autorizacion, etc.
o lcono de continuar proceso ™

o lcono de eliminarﬂ, permitira la eliminacion de un envio con el que no se desea
continuar. Esta funcionalidad permitira la eliminacion de un envio pendiente, con el que
no se quiera continuar. Pulsaremos sobre dicho icono, donde el sistema nos mostrara una

pantalla de aviso, indicando que procedera a la eliminacion definitiva del envio.

Aviso
Se va a proceder a eliminar de forma definitiva todo el envio. Se remitird informacion de

esta anulacién a la Empresa Responsable de la Puesta en el Mercado que ha autorizado
este envio. Confirme que quiere anular el envio. ;Desea continuar?

(=] [=]

Si nuestra intencion es no continuar con el envio, pulsaremos SlI. Se verificara dicha
eliminacion observando que en la pantalla de envios pendientes, ya no se muestra el envio

eliminado.

e Guia de Tareas:
Area situada en la zona derecha de la pantalla. Aqui el sistema nos sitta sobre la pantalla en la
que nos encontramos y las acciones a realizar en la misma.
En este caso nos indica que a través esta pantalla, podremos continuar con los envios
pendientes o realizar un nuevo envio, a través del siguiente texto:
“Estd usted en la segunda fase de la bandeja de envios donde, a partir de la pareja
identificada de empresa notificadora y ERPM, podrd continuar envios pendientes o

realizar un nuevo envio. Para continuar con un envio pendiente solo debe pulsar en el

icono* correspondiente, y el Sistema continuard con el proceso pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio, proceda a incorporar el fichero ZIP que posee la
informacién de las operaciones a enviar, y pulse el botén "Procesar Nuevo Envio". El
sistema pasard a la siguiente fase de comprobacion de la informacidn incorporada”.

o  Boton Examinar. Para seleccionar en nuestro PC el fichero export que se quiere notificar al
INTCF.

o Boton Procesar nuevo envio. Para dar la orden de comenzar el proceso de notificacion.

o Enlace “;Necesita ayuda con los errores?”. Enlace que da acceso al Manual de “Preguntas
frecuentes en el envio al INTCF”. Este Manual supone una ayuda para realizacion del envio,
contiene una guia con los posibles errores que pueden ocurrir en el envio de productos al
INTCF.
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e Boton , que nos permitira volver a la pantalla anterior.

2.2.2.7. Generacion de nuevo envio por la Empresa Notificadora

Para la realizacion de una notificacion al INTCF se debe tener preparado con anterioridad un fichero de
exportacion (Fichero Export) comprimido, en formato Zip. Para ello se recomienda la utilizacion de la
herramienta GesFicCom, ya que el nuevo Sistema esta preparado para leer Unicamente la estructura
Export, y la estructura XML de las fichas Toxicoldgicas, que se generan desde esta herramienta. Ademas,
ambos sistemas comparten la misma informacion con respecto a cualquier tipo de clasificacion existente
en una ficha de producto (CLP, tipo de usuarios, pictogramas, sefales de precaucion, etc.).

GesficCom estd disponible para su descarga en el Portal del Ministerio de Justicia

(https://www.mjusticia.gob.es/ Enlaces de Interés).

No obstante, y tal y como se indica en el Art. 6.3 de la Orden JUS/909/2017, de 25 de septiembre, las
empresas podran elaborar directamente los ficheros de exportacion siempre y cuando sean compatibles
con el programa gestionado por el Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses, para lo cual

deberan seguir sus indicaciones técnicas.

IMFORMACION TOXICOLOGICA

24h

Emergencias y consultas touicoldgicas

915 620420

En el acceso “Informacion para Empresas. Notificacion al INTCF”, accesible desde la pagina principal del
Portal del Ministerio de Justicia, Secciones de Interés: Informacion Toxicoldgica, donde podra ver el

apartado “Elaboracion de fichas toxicologicas, Aplicacion informatica”.
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B Fsafcacspa W NICE £

s T e —————

Test bt Nacionad de Toxicobkagia v Clencias Forenses Tasma s i sea sl s
| T —

Servicon

Fotifealis o INTOE, Inlormaodn Sard Lk efphikin

s

En esta pantalla, tendremos todos los enlaces necesarios para la Elaboracién de fichas toxicoldgicas y

para el envio de éstas al INTCF, a través del Sistema SRE.

< c ‘ ® www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ministerio/organismos-ministerio-justicia/instituto-nacional/aplicativos-para-empresas Q ¥ ‘
CASTELLANG v
cosmno  HETING
E ﬁ DeEmAs  peuaon
ATENCION AL CIUDADANG | SEDE ELECTRONICA DIRECCIONES ¥ TELEFONOS | AREA PRIVADA

EL MINISTERIO LA JUSTICIA EN ESPANA CIUDADANOS AREAS TEMATICAS AREA INTERNACIONAL

Inico » El Ministeric > Organismos d , de Justicia > Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forsnses > Servicios > Servicio de Informacién Texicolgica (SIT) »

Natificacién al INTCE. Informacién para las empresas - Elaboracién de fichas toxicoldgicas. Aplicacidn informatica.

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses Instituto Nacional de
Toxicologia y Ciencias
. . Forenses
Notificacion al INTCF. Informacion para las empresas £0ué =5 = INTEFT

Ambito Territorial

Servicios

Elaboracion de fichas toxicolagicas. Aplicacian informatica. Documentadién
Estos iF‘I(EﬁVﬂE estan dyi;eﬁadus especificaments para que las empresas puedan notificar al INTCF las Comisién Nacional pars el uso
sustancias y mezclas quimicas que comercializan. forance del ADN

Se incluyen instrucciones técnicas y manuales, Notificacién al
» Aplicacion informética para la elaboracién de fichas toxicoldgicas (GasFicCom Abril 2015) (ZIR. 5,29 MEB) X
+ Certificado Cifrado GesFicCamn INTCF (2IP. 1 K8)
+ Requisitos Instalacién GesFicCom (PDF. 126 KB)

Formularics para empresas
Elaboracién de fichas
toxical i

* Manus de instalaciin de aplicacin informatica para o elaboracién de fchas texicoligias (DOC. 1,98 niggens Apicaton
48) informatica.
Janual de usa de aplicacién infermética para |a elaboracién de fichas toxicoldgicas (PDF. 8,07 MB) Envic de fichas toxicoldgicas.
Sistema de Relscidn de Empresss

Netification to the Spanish
Appointed Body/Poison Centre
(INTCF)

- Pulse en el enlace de descarga de la herramienta: “Aplicacion informatica para la elaboracion de

fichas toxicologicas (GesFicCom)”, y se lanzara la descarga en su Sistema.

- Para realizar una instalacion correcta de la aplicacién, es_importante la lectura del manual de
instalacion, el cual se encuentra disponible en la misma pantalla con nombre del enlace: “Manual de

instalacion de aplicacion informatica para la elaboracion de fichas toxicolégicas”.
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- También se considera muy importante la lectura del manual de uso de la Aplicacién informatica para
la elaboracion de las fichas toxicoldgicas con la herramienta GesficCom (en inglés o castellano), con el

objetivo de entender correctamente como realizar las fichas toxicolégicas de productos y la

exportacion de éstas, para notificar posteriormente al INTCF por medio del Sistema SRE.

Estos manuales estan disponibles también en la pantalla a partir de los enlaces:
- Manual de uso de aplicacion informatica para la elaboracién de fichas toxicolagicas.

- User Guide: Software tool to prepare toxicological files.

Es asi mismo es muy importante generar correctamente los ficheros XML y la estructura de carpetas del
fichero Export. Para ello se recomienda la lectura detallada del apartado 2.4. Generar el Fichero de
Exportacion (Fichero Export) para notificacion de fichas al INTCF, del Manual de uso de aplicacion

informatica para la elaboracién de fichas toxicologicas._Este es el llamado Fichero Export para la
plataforma.

Tras estas consideraciones, se explica como hacer un nuevo envio en este Sistema SRE.

Desde el icono Examinar del area de Guia de Tareas, el sistema podra cargar el Fichero

export, con la informacién de los productos que se van a enviar, comprimido en formato .Zip.

Castellano
RiEme W - N .
(£ ————— Su dltimo acceso fue el 24/02/2016 16:41:00 inecesita syudez | e | B3 A O

-
4+ MER G- Empresa: MER GMB

Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio GUIA DETAREAS B
Empresa Notificadora MER GMB CIF / VAT Number E33333 Estd usted en la segunda fase de la
bandeja de envios donde, a partir de la
pareja identificada de empresa
Empresa Responsable de la Puesta en Mercado MER GMB CIF / VAT Number E33333 notificadora y ERPM, podra centinuar
envios pendientes o realizar un nuevo
envio.
SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES Para continuar con un envio pendiente
s6lo debe pulsar en el icono *>
[o[=]lQC correspondiente, y el Sistema continuaré
con el proceso pendiente.
FECHA = o T e o Si desea realizar un nuevo envio, proceda

aincorporar el fichero ZIP que posee la
(e T T e informacicn de las operaciones a enviar, y

pulse el botén "Procesar Nuevo Envio™. El

sistema pasard a la siguiente fase de

comprobacion de la informacién
R3S incorporada
| Examinar... | Jfo se ha selecdionado ningin ard
Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial, pulse
el boton "Atras”

Si usted necesita ayuda para realizar el
envio, a continuacion dispone de un
enlace para descargar una guia con los
posibles errores que pueden ocurrir en el
envio de productos.

¢Necesita ayuda con los errores?

Esta carpeta de ficheros (Export) que, como hemos dicho, ha generado la herramienta informatica
GesFicCom, o cualquier aplicacion que se utilice para generar los ficheros de exportacion de datos,

debe comprimirse a un fichero ZIP.
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Para ello, se debe utilizar versiones actualizadas de los programas Winrar o Winzip (no se asegura el

funcionamiento correcto con el uso de otro tipo de compresor).

Se debe comprimir la carpeta completa (aaaammdd_hhmmss), que generd la aplicacion informatica y

no su interior. Fijese en imagen del ejemplo donde se hace la compresion del fichero de exportacion
20150707_143143.

so b Discolocal (C) » Archivos de programa (x86) » GesFicCom » Export »

Abrir

-

m

20150707_143143

Incluir en biblioteca +
Mombre

B 20150713_105318.7ip
B 20150713_125523 zip
B 20150713_101733 zi

Compartircon = Grabar  Nueva carpeta

B 20150707_143143 zig
20150713_125523
20150713_105620
20150713_105318
20150713_103913
20150713_101733

1813 D D D D

ARadir a archive Zip...

Afadir a 20150707 _143143.zip

Afiadir al archivo Zip recientemente utilizado
Zip y E-Mail 20150707_143143zip

Zip y E-Mail Plus...

Configurar

o

diiw €

Abrir

Abrir en una ventana nueva
Compartir con

SVN Checkout...
TortoiseSYN

Comprimir y compartir (WinZip Express)
WinZip

Sincronizacién de carpetas compartidas
Restaurar versiones anteriores

Analizar 20150707__143143

Incluir en biblioteca

Anadir al archivo...

Afiadir a "20150707_143143.rar"

Adiadir y enviar por email...

Una pregunta realizada al INTCF frecuentemente es la siguiente: ;Qué operaciones pueden enviarse

acompanando a un fichero export? En cada fichero ZIP s6lo puede venir una Unica operacion asociada a

los productos, ya sea de Alta, modificacion o baja de productos en las bases de datos del INTCF. La

operacion viene dada por el fichero PDF de Informe “Pendientes de Remitir” que ha generado la

aplicacion GesFicCom (Gesficom solo genera una carpeta por operacion):

JADJUNTOS

|| duexrmnl

@Pendientes de Rermnitir (Bajas).PDF

e Alta Productos. Si se muestra la operacion “Altas” (Pendientes de Remitir (Altas).pdf), se esta

indicando que se van a notificar nuevos productos al INTCF. Esos productos no deben existir ya en la

base de datos del INTCF. Se debe proceder al pago de la tasa establecida en la Ley 10/2012, de 20

de noviembre.

e  Modificacion. Si se muestra la operacion Modificacion (Pendientes de Remitir (Esencial).pdf), se

esta indicando que se va a notificar modificaciones en la composicion de alguna mezcla que ya
habia sido notificada al INTCF.

Por tanto estos productos deben existir ya en la Base de datos del INTCF. Se debe proceder al pago

de la tasa establecida en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre.
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e Modificacion No Esencial de Productos. Si se muestra la

SGNTJ - INTCF

operacion Modificacion No Esencial

(Pendientes de Remitir (NoEsencial).pdf), se esta indicando que se va a notificar al INTCF,

modificaciones de aspectos no esenciales de alguna mezcla que ya habia sido notificada al INTCF,

que no afectan ni a la identificacion de la mezcla, ni a su composicion. Es decir, se va a notificar

cambios en cualquier campo de la notificacion, excepto en el nombre, UFIl, composicion o pH. Esos

productos deben existir ya en la base de datos del INTCF. No requiere el pago de ninguna tasa.

e Baja de Productos. Si se muestra la operacion Bajas (Pendientes de Remitir (Bajas).pdf), se esta

indicando que se va a notificar el cese de la comercializacion de una mezcla que ya habia sido

notificada al ITNCF. Esos productos deben existir ya en la base de datos del INTCF. No requiere el

pago de ninguna tasa.

Para comenzar la notificacion se pulsara el boton de , y seleccionaremos el fichero Zip para

adjuntarlo:

castellano

t,t}m S Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 06/02/201512:37 a0

-
4= Pili ERPM Prueba - Empresa: Empresa Manza

Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

GUIA DE TAREAS B

, i ,
Empresa Notificadora Empresa Manza Estd usted enla sequnda fase de la
Bussaren: [ 81T =l @ 2m bandeja de envios donde, a partir de

Empresa Comercializadora Empresa Manza

|\ ) Excel para DU
|2 FUNCIONALES
|2 MANUAL COMPLETO
| MANUAL PARTE EXTERNA
G‘ |2 MANUALES ISUARIO
|2 partallazos

[hoslQcC Escrtorio
°

No se encontraron resultados,

118112014, docx
Incidencias SistemaBiisqueda_22122014.docx
IT-MAN-0100010 Manual Sistema de Bisquedas, doc

5] usuariospruebas. bt

la pareja identificada de empresa
notificadora y ERPM, podrd continuar
envios pendientes o realizar un
nuevo envio
Para continuar con un envio
pendiente solo debe pulsar en el
icono > correspondiente, y el
Sistema continuard con el proceso
I pendiente

Si desea realizar un nuevo envio,
proceda a incorporar el fichero ZIP
que posee la informacion de las
operaciones a enviar, y pulse &l boton
! "Procesar Nuevo Envio”. El sistema

pasard ala siguiente fase de
comprobacion de la informacion

- Nombre: IZBTSZSBHC’MJ 23452 (1).2ip

- Abi
= - Examinar. | Mo se ha seleccionado ringi

Tiper [Todos los archivos

2.2.2.8. Verificacion de Estructura del ZIP y errores.

Si el fichero es correcto, el Sistema comenzara a procesarlo.

verificacion de Estructura de ficheros del ZIP.

El sistema mostrara un aviso indicando que se encuentra en proceso.

=] | Camcelr
Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial,
pulse el botsn “Atrés”

Lo primero que realizara es una

®

Por favor, espere. La carga del fichero esta en proceso. Esta operacion puede durar unos
minutos si el fichero contiene muchos productos o contienen mucha informacién.
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¢Qué errores se puede encontrar al incluir un zip?
- No se ha seleccionado ningun fichero

El sistema nos dard un aviso si pulsamos el boton, “Procesar un nuevo Envio” y no hemos seleccionado
ningln fichero. Entonces, se debe pulsar Aceptar y realizar la operacion de seleccion del fichero Zip

correspondiente:

CARGAR FICHERO DE OPERACIONES

Debe de seleccionar un fichero.

- El fichero seleccionado no es un Fichero Zip

Si hemos seleccionado un fichero que no sea Zip, el sistema nos avisara de ello cuando pulsemos el
boton para Procesar Nuevo Envio, debiendo cargar el fichero Zip correcto. Pulsaremos el boton Aceptar

y seleccionaremos el fichero Zip correcto.

CARGAR FICHERO DE OPERACIONES

El documento debe de serun ZIP.

- Fichero cifrado con un certificado incorrecto o corrupto.

Como se indica en el manual de Gesficcom, la nueva version de esta herramienta esta configurada para
exportar productos de forma cifrada, con el objetivo de mantener la confidencialidad de los datos
sensibles exportados.

Es posible que no haya cargado el certificado correcto o que éste, por algin problema en el momento de

su descarga, haya quedado corrupto.

NOTA: El certificado de encriptacion correcto es el denominado “Certificado Cifrado GesFicCom

(INTCF)” que se puede descargar desde el Portal del Ministerio de Justicia.

Si le aparece este error se recomienda realizar de nuevo la descarga del certificado vy, tras ello, la
generacion de nuevo de los ficheros export que han dado el fallo (si no se generan nuevos zips, no
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servira para nada pues siguen mal cifrados. Hay que cifrarlos de nuevo). Para ello se deben seguir las
instrucciones que se detallan en el enlace “Manual de uso de aplicacion informatica para la elaboracion
de fichas  toxicologicas”  disponible en el Portal del Ministerio de  Justicia
(https://www.mjusticia.gob.es/) en espanol (“Manual de uso de aplicacion informatica para la
elaboracion de fichas toxicologicas”) y en inglés (User guide: software tool to prepare toxicological

files”).

- El fichero no cumple con la estructura de carpetas especificadas en la plataforma, o se

encuentra mal comprimido.

Revise si el fichero estd comprimido correctamente (la aplicacion se ha testeado con Winrar o Winzip).

Ademas revise que, loégicamente, no esté vacio, y que se cumple la siguiente estructura:

- Una carpeta con el mismo nombre del ZIP. Es la carpeta que ha generado el sistema

Gesficcom y ha sido comprimida. No debe incluirse nada mas que lo que genera la

herramienta Gesficom.

g 20150107 _165836.zip 13/02/2015 14:48

E 20150107 __165836.zip - WinRAR (copia de evaluacién)

Archivo Ordenes  Hemamientas  Favoritos Opciones  Ayuda

DA W [y

Afadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar  Buscar

Mombre

e |

.. 20150107__165836

- Dentro de la carpeta:

 ADJUNTOS
|| duexml
gpendientes de Remitir (Bajas).PDF

QFichero PDF generado por GesficCom, y que especifica qué operacion se quiere notificar

(Altas, bajas o modificaciones).
No debe venir otro fichero pdf.

QCarpeta de ADJUNTOS, donde se incluyen las fichas de seguridad, etiquetas, etc. asociadas
a los productos, y que son referenciadas en los diferentes XML de productos. Estos
ficheros pueden venir en formato “.enc” pues la herramienta que lo prepara puede
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encriptarlos para asegurar su integridad. La aplicacion los desencriptara. Estos

documentos adjuntos (FDS, etiquetas, etc.) deben venir en formato pdf.

QuUn XML por cada producto del envio (con estructura GesficCom). Este XML puede venir
encriptado (en formato “.enc”) por la propia aplicacion para asegurar su integridad. La
aplicacion lo desencriptara. Si la empresa utiliza su propio programa para elaborar los
ficheros XMLs, bajo la responsabilidad de la empresa notificadora, el fichero puede

venir sin encriptar.

2.2.2.9. Fase de Comprobacion de Ficheros

Una vez verificada la estructura del Zip, se realizaran las comprobaciones pertinentes para asegurar que

al INTCF llega informacion correcta.

El sistema extraera cada fichero de notificaciones y realizara, para cada uno de ellos, las siguientes

comprobaciones:

o Comprobaciones de CIF de la Empresa Notificadora y el de ERPM. Se debera comprobar
si, en todos los XML de los productos que se incluyen, los CIF de la Empresa Notificadora y
de la ERPM coinciden con los de las empresas que intervienen en el envio actual
(Notificadora: la empresa que se ha logado para entrar en el sistema y ERPM: para la que
realiza el envio).

Si existe error en alguna comprobacion de CIF, no se permite avanzar en el proceso de
carga, lanzando la aplicacion un mensaje de imposibilidad de continuar al detectar el
error. Quedara el usuario en la pantalla de solicitud del fichero exportado, no pudiendo

avanzar.

Nota importante: El campo CIF/VAT Number que se incluyen en el XML de la Empresa
Notificadora y de la ERPM, deben coincidir exactamente con lo que se haya indicado en
este campo en el momento de realizar la solicitud de Alta de ambas Empresa. Debe tener

el mismo formato (pj. Sin espacios, sin guiones, etc.), en caso contrario dara este error.

Aviso
Fichero: Producto 1 Pruebas.xml contiene errores: Se ha incluido, en el campo de CIF de la

Empresa Responsable de la Puesta en Mercado (ERPM), informacian que no corresponde
al CIF de la ERPM gue se indica en este envio en la aplicacion.

|
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o Comprobacion de notificaciones indicadas. Se verifica que la informacion de la operacion
en todos los XML (alta, baja, o modificacion) es Unica y coincide con lo que se indica en el

pdf que existe en el Fichero Export.

Si existe error en esta comprobacion no se debera permitir avanzar en el proceso de carga,
lanzando la aplicacion un mensaje de imposibilidad de continuar al detectar el error.

Quedara el usuario en la pantalla de solicitud del fichero exportado, no pudiendo avanzar.

o Comprobacion de maximo tamafo del fichero ZIP y de nimero de productos por fichero
export El sistema lanzara un error si el tamano del fichero ZIP supera 400 Mb, o si se

notifican mas de 50 productos en el mismo .

Tras estas verificaciones “bloqueantes”, que no dejaran avanzar de pantalla, se realizara la
comprobacion sobre cada uno de los XML, con el objetivo de incluir sélo informacion valida para el
INTCF.

2.2.2.10. Errores mas comunes de la Fase de Comprobacion de Ficheros

Las fichas se deberan cumplimentar siguiendo las normas que se detallan en el “Manual de uso de
aplicacién informatica para la elaboracion de fichas toxicologicas” disponibles en el Portal del Ministerio
de justicia en espafol y en inglés (“User Guide: software tool to prepare toxicological files”).

Una vez que ha finalizado la revision de cada uno de los ficheros XML remitidos, aparecera la pantalla

con el LISTADO DE OPERACIONES, donde se informa del resultado de las comprobaciones realizadas y las

incidencias detectadas.

sy

ti.m S Ministerio de Justicia Suthtimo acceso fue el 21/01/2016 13:13:08 evecesi ayuder | weip| £3 R O
2 MER G - Empresa: MER GMB [
Cadigo de Referencia del Envio- 21012016170650001886 GUIA DE TAREAS B

LISTADO DE 1ONES Estd usted en la fase de verificacién de
4d4arpihElac - los productos enviados en el fichero

ZIP: En ella podra visualizar el listado de
productos incorporados, junto con los
resultados de la validacion.

Elicono ™ indica que el producto, y la
informacin que contiene, ha pasado la

0~ PRUEBASMER1801 12345678

Resultados1-1de 1. validacion por parte del Sistema

Elicono X indica que el producto, y la
informacin que contiene, no ha

Marcar todo Abandonar Envio Atras pasado la validacion por parte del
Sistema. Podré ver los errores

encontrados pulsando sobre el propio

icono A

El listado esta formado por:

e Casilla para la validacion Y se activara la casilla en caso de que el estado de la carga del
producto sea correcta. En caso de que el estado de la carga se incorrecta, la casilla se
encontrara inhabilitada, y no se podra realizar el envio del producto.

e Nombre del Producto: que identifica a cada uno de los productos enviados.
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e UFI: es el nimero de Identificacion Gnico de Formula del producto enviado, definido por la
propia empresa.

e DRP: Numero de referencia del producto, establecido por el INTCF, cuando se incorpora el
producto a su Base de datos. Por lo tanto, es un dato que Unicamente existira en caso de que
se trate de una notificacion de modificacion o de baja de un producto que habia sido
notificado previamente al INTCF.

e Tipo de operacion: tipo de notificacion realizada para el producto, es decir: alta,
modificacion (esencial o no esencial) o baja.

e Resultado de la carga por producto:

o Estado correcto * . Ha pasado la verificacion sin errores.

o Estado incorrecto X . Posee al menos un error en la verificacion.

En la parte superior izquierda se visualiza el Codigo de Referencia del envio: Por ejemplo:
02012015095425001596, que es el codigo autogenerado por el Sistema a cada envio.

Desde esta pantalla el usuario podra cancelar el envio pulsando el icono Abandonar Envio

, volviendo a la pantalla principal del Sistema.

Si se pulsa el icono Atras se volvera a la pantalla inmediatamente anterior en la que estaba

posicionado el usuario.

Tenemos la posibilidad de marcar la casilla de validacion de forma masiva, a través de botdn
| Marcar todo [JRTTPRve que se ha pulsado este boton apareceran marcadas dichas casillas = y el
boton de Marcar todo cambiara, mostrandose el texto de Desmarcar todo , posibilitando

quitar el marcado masivo realizado.

Codigo de Referencia del Envio: 06012015134116001929
LISTADO DE OPERACIONES

4 ¢rhl=FlQc

NOMBRE DEL PRODUCTO UFI DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO
M~/ LeJias ToTAL EFECTT 12345 ALTA v
Resultados 1-1del

Para cada producto se puede visualizar, ademas lo siguiente:

e En caso de que el Resultado del producto sea ESTADO INCORRECTO se mostrara el Detalle de

X

error . Este icono indica que el producto, y la informacion que contiene, no ha pasado la

validacion por parte del Sistema.
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a
#4 MER G - Empresa: MER GMB

Su dltimo acceso fue el 21/01/2016 13:13:08

Codigo de Referencia del Envio: 21012016171922001887
LISTADO DE OPERACIONES

q4arnihplac

NOMBRE DEL PRODUCTO uA

TIPO DE OPERACION

V' PRUEBASMER1801 12345678 ALTA X

RESULTADO

SGNTJ - INTCF

Casteliano

enecesimayuder | vep| 3 W O

GUIA DE TAREAS B

Esta usted en la fase de verificacion de
los productos enviados en el fichero
ZIP. En ella poara visualizar el listado de
productos incorporados, junto con los
resultados de la validacidn.

Elicono " indica que el producto, y la

Resultados 1-1de 1.

Existen productos que no han pasado la validacién del sistema

(Necesita ayuda con los errores?

Descargar informe de errores Abandenar Envio

Se podran ver los errores encontrados pulsando sobre el propio icono x

v

comen

[E===

p: justicia

51319 nsf7OpenDatabase Su ulimo acceso fue el 21/01/2016 13:13:08

-
#=  MER G -Empresa: MER GMB

Codigo de Referencia del Envio: 21012016171922001887
LISTADO DE OPERACIONES

44r|qElQe

NOMBRE DH. PRODUCTO uA

TIPO DE OPERACION RESULTADO

12345678 ALTA X

' PRUEBASMER1801

Ingredientes. No se ha incluido el Tipo

en el ingrediente 2 siendo obligatorio para
este caso.

Resultados

Existen productos que no han pasado la validacidn del sistema

I iNecesita ayuda con los emores? I

Descargar informe de errores | Abandonar Envio

q , ha pasado la
validacion por parte del Sistema.
Elicono 2 indica que el producto, y la
informacicn que contiene, no ha
pasado la validacién por parte del
Sistema. Podra ver los errores
encontrados pulsando sobre el propio
icono X .

Slo los que han pasado la validacicn
podran ser seleccionados para formar
parte del conjunto final de productos a
enviar al INTCF.

Para continuar con el envio, marque los
productos validados que desea incluiry
pulse el siguiente botén.

castellano

inecesitaayudaz | veip| £ W O

GUIA DE TAREAS

Esté usted en |a fase de verificacién de
los productos enviados en el fichero
ZIP En ella podra visualizar el listado de
productos incorporados, junto con los
resultados de |a validacion

Elicono ™ indica que el producto, y la
informacidn que contiene, ha pasado la
validacion por parte del Sistema.
Elicono X indica que el producto, y la
informacidn que contiene, no ha
pasado la validacién por parte del
Sistema. Podra ver los errores
encontrados pulsando sobre el propio
icono X .

S6lo los que han pasado la validacién
podran ser seleccionados para formar
parte del conjunto final de productos a
enviar al INTCF.

Para continuar con el envio, marque los
productos validados que desea incluiry
pulse el siguiente botén.

Enviar selec

. , Descargar informe de errores . .
Mediante el boton Descargar Informe de errores se podra visualizar un

documento en formato .pdf con todas las incidencias detectadas en los productos notificados en el

mismo envio.
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Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuda

=8 /iR

SGNTJ - INTCF

@ @ 1|60, | IZ‘ Herramientas - Firmar = Comentario
A amz TEm 8;
& EMPRESAS s ]
INFORME DE RESULTADOS
EMPRESA NOTIFICADORA
Emaresa EMPRESA NUNE CIF 23ss6888Y
'8 EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADO
Y Empresa EMPRESA NUNE cIF 83838EEY
soucmuo
Tpode Salctud  ALTA Fens 01102015

LISTADO DE PRODUCTOS QUE NO HAN PASADO LA VALIDACION

rr— [ [ o
coonas rasirs

TS R TP T T i T S3EE P e I s
Frone

A —
ey

TRQFEGENiEs. N 62 ha FIGUIDa pars &1 Tipa
superior a 10%

Ingrecsentzs. Seha Incu0o & Tipo “PEllgroskias 2/No CIIEMeate en ol INredients & CUNdD S290N SU ClasMeasen
cLEnok es.

Ingredientes. Se ha Inguido el Tipo “Peligrosklat 2/No Clasficade” en el ingredient 7 cuando segun su clasieacidn
clenoi es.

el NgFEdENEE § U1 GAS 0 £G, 61En00 &1 orenial

Stdacumentackn@miu.es Pigina 1de 1

Mediante el link ;Necesita ayuda con los errores? El usuario se podra descargar en formato .pdf un

manual de “Preguntas Frecuentes en el Envio al INTCF” que le ayuda a interpretar y resolver las

incidencias los productos.
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e Se pueden visualizar los ficheros adjuntos al producto pulsando en
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Preguntas Frecuented en of Envia al
INTCF

en el NOMBRE DE PRODUCTO.

NOMEBRE DEL PRODUCTO

7" A LEJIAS TOTAL EFECTT
B 541 Muridox20_FDSva paf

. Lenor frescor de abril pdf

=
[ S0 dltimo accesa fue ¢l 06/02/20151237

4= Pil ERPM Prusba - Empresa: Empresa banza

Caédigo de Referencia del Envio: 06012015134911001932

LISTADO DE OPERACIONES
d4rn|=zlac
NOMBRE DEL PRODUCTO UF1 DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO
T A LEsins ToTaL EFECTT 12345 ALTA v
241 Muridox20_FDSv4.paf
B Lenor frescor de abiil paf
T ™ £0ULCORANTE EFECTO TOTAL 12345 ATA X

Resultagos 1 -2de 2

el icono en forma de flecha

SGNTJ - INTCF

~

Gaellono

w0

GUIA DE TAREAS

Esta usted enla fase e verificacidn
e los productos enviados en el
fichero ZIF En ella podra wisualizar el
ls1ao de productos incorparados,
jumto can los resultados de la
valigaciin

€licono ™ indica que el producta, y
3 iformacion que cantiene. ha
pasado la validacion por parie del
Sistema.

Elicone X indica que el producto, y
s infarmacién gue contiene, nana
pasado la validacion por pane del
Sistema Podra ver los emores
ancontrados pinchando sctre el
propio icona

S6lo s que han pasago a validacion
padrin ser seleccionacas para formar
parte del conjunto final de praductos
@ enviar al INTCF

Para cantinuar con el envio, margue
Ios producios validados que desea
incluir y pulse el siguiente botén

i desea realizar una nueva carga del
fichero ZIF pulse "Alras” El sistema
volvers ala pantalla anterior

si desea anangonar &l envio en
cualquier momento, pulse el bot6n
“sbandonar Envio”, El sistema
valvers ala pantalla principal del
SRE

En ambos casos el Sistema
eliminard, para 5u sequidad, el

A partir de aqui, el flujo del envio se bifurca, dependiendo de si la empresa Notificadora y la ERPM son

la misma empresa, o por el contrario la empresa Notificadora es distinta a la ERPM. Posteriormente
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estos flujos confluyen en un proceso comin, que se explicara en el apartado de Proceso de finalizacion

del pago y envio.

2.2.2.11. La empresa Notificadora y la ERPM son empresas diferentes.

Esta funcionalidad estara disponible Unicamente cuando al realizar un nuevo envio se detecte, en el
proceso de verificacion de CIF, que la Empresa Notificadora no es la misma que la Empresa ERPM.

En este caso la Empresa Notificadora debe solicitar la Autorizacion a la Empresa ERPM para poder seguir
con la tramitacion de la notificacion del envio.

Desde la pantalla de LISTADO DE OPERACIONES, una vez seleccionados las mezclas que van a ser

notificadas, se debe presionar el boton Solicitar Autorizacion a ERPM IEEEEESEESSEEEEN situado en la

Guia de Tareas, para pedir Autorizacion de la ERPM para realizar la notificacion al INTCF.

Castellano
['t‘m B Ministerio de Justicia Su dltima acceso fue el 09/02/2015 08:52 a0
rr Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Cédigo de Referencia del Envio: 09012015090637001937 GUIA DE TAREAS B

LISTADO DE OPERACIONES
Estd usted en la fase de verificacidn

|20 j |lac de los productos enviados en el
fichero ZIF, en la cual podra visualizar
el listado de productos obtenidos con

NOMBRE DEL PRODUCTO UFI DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO el resultado de validacion,
M N/ EJias ToTAL EFECTT 12345 ALTA v Elicono de estado ™ indica que el
producto en cuestion, yla
Resultados 1-1de . Aviso informacién que contiene, ha pasado
la validacicn por parte del Sistema
Se van a enviar inicamente los productos seleccionadas y sin emares. Por matives de Elicono de estado P& indica queel
sequridad, el resto de productos no seleccionados o no valides serdn eliminados del sistema producto en cuestion, y la

¢Desea continuar? informacion que contiene, no ha

pasado |a validacién por parte del
“ No Sistema.. Podra ver los ermores
encontrados pinchando sobre el
propio icono.
Estos productos deben ser
confirmados, para su envio al INTCF,
por parte de la Empresa Responsable
dela Puesta en Mercade. Para ello,
seleccione los productos validados
que desea notificar y pulse el
siguiente botan

Solicitar Autorizacion a ERPM

Si desea realizar una nueva carga del
fichero ZIR pulse "Atrds". El sistema
wvolverd a la pantalla anterior.
Sidesea abandanar el envio en
cualguier momento, pulse el botdn
“Abandonar Envio”. El sistema
volverd a la pantalla principal del
SRE

En ambos casos el Sistema
eliminard, pasa su seguridad, el
fichero cargado actualmente

Una vez seleccionados los productos a enviar para su confirmacion por la ERPM y pulsado el boton

Sl DS EEl | aparecera un mensaje de Aviso para confirmar dicho envio. El mensaje mostrado
contiene el siguiente texto: “Se van a enviar Unicamente los productos seleccionados y sin errores. Por
motivos de seguridad, el resto de productos no seleccionados, o no validos, seran eliminados del

sistema. ;Desea continuar?”.
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Es decir se envian aquellos productos que previamente han sido seleccionados y no contienen errores

RESULTADO

(v ). Pulsaremos el boton Si para continuar con el proceso de envio. En caso contrario, pulsaremos

el botdn No, dejandonos en la pantalla actual.

A continuacion, el sistema emitird un mensaje para que se seleccione la empresa que va a realizar el
pago de la tasa generada por la notificacion de los productos al INTCF. Se puede seleccionar tanto la
empresa notificadora como la ERPM y posteriormente pulsar el boton “Aceptar” para continuar con el
proceso. La empresa que se seleccione, sera la que figure en el modelo 790 como pagadora de la Tasa
del envio que se esta realizando para la empresa ERPM que se ha indicado en el mismo.

En caso de no querer continuar con el proceso debe pulsar el boton “Cancelar”.

¢Quién va a realizar el pago de las tasas?

") Empresa responsable de la puesta en el mercado: |

Nombre: EMPRESA PRUEBA, y CIF/VAT: 23456666R

O Empresa notificadora:

Nombre: EMPRESA NUNE, y CIF/VAT: 88888888Y

Aceptar Cancelar

El sistema emitira, como siguiente paso, el texto en el mensaje de aviso “Se ha procedido a notificar, a
la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado, la necesidad de confirmar el envio de los productos
seleccionados. El Sistema entre tanto salvaguardard la informacién de dichos productos durante un
tiempo de 1 mes (elimindndose los mismos si no hay contestacion de Aceptacion o Rechazo por parte de
la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado). Entre tanto, el Sistema saldrd de la funcionalidad de
Bandeja de Preparacion de Envios al INTCF, quedando a la espera de recibir un aviso por parte de la

ERPM para poder continuar la notificacion al INTCF”.

Debemos pulsar el botén Si para continuar con el proceso.
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castellano
Ié‘ilﬂ S5 Ministerio de Justicia Su altimo acceso fue el 09/02/2015 08:52 a0
rr~ Mune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Codigo de Referencia del Envio: 09012015090637001937 GUIA DE TAREAS

LISTADO DE OPERACIONES
Esté usted en la fase de verificacion

4dq4rh ‘ lﬂj | Qe de los productos enviados en el
fichero ZI en la cual podra visualizar
el listado de productos obtenidos con

NOMEBRE DEL PRODUCTO UF1 DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO el resultado de validacion
Pl N/ £ jias ToTAL EFECTT Aviso Elicono de estado ¥ indica queel
producto en cuestién, y la
Resultados 1-1del Se ha procedido a notificar, a la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado, la necesidad informacion que contiene, ha pasado
1 de confirmar el envio de los productos seleccionados. El Sistema entre tanto salvaguardard la la validacidn por parte del Sistema
informacicn de dichos productos durante un tiempo de 1 mes (elimindndose los mismos si no Elicono de estado X indica que el
hay centestacion de Aceptacion o Rechazo por parte de la Empresa Responsable de la Puesta producto en cuestien, y la
en Mercado). Entre tanto, el Sistema saldra de la funcionalidad de Bandeja de Preparacion de infarmacicn que contiene, no ha
Envios al INTCF, quedando a la espera de recibir un aviso por parte de su ERPM para poder pasado la validacidn por parte del
continuar

Sistema. Podra ver los errores
encentrades pinchando sobre el
n prapio icono
Estos productos deben ser
confirmados, para su envio al INTCF,
por parte de la Empresa Responsable
de la Puesta en Mercado. Para ello,
seleccione los productos validados
que desea notificar y pulse el
siguiente boton.

Solicitar Autorizacion a ERPM

Si desea realizar una nueva carga del
fichero ZIP pulse "Atras”. El sistema
wvolverd a la pantalla anterior.

Si desea abandonar el envio en
cualguier momento, pulse el botén
“#bandonar Envio". El sistema
wvolverd a la pantalla principal del
SRE.

El Sistema enviara un aviso a la ERPM (Notificacion por mail y Aviso en el Sistema SRE) para comunicarle

que tiene que aceptar o rechazar la solicitud de autorizacion que le ha enviado la Empresa Notificadora.

Por otro lado, si la ERPM rechaza el envio, el proceso habra terminado sin finalizar, se mandara un Aviso
a la empresa Notificadora, indicandole que la ERPM ha rechazado el envio de los productos que se
indicaban en el listado. En este caso los ficheros de los productos se eliminaran automaticamente del
Sistema SRE.

Dl == e susicin Su iltimo acceso fue el 22/01/2016 08:56:15 iNecesita ayuda? | Heip| G} B O

.
- MER G - Empresa: MER GMB

Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS D

AVISOS PENDIENTES
Esta usted en el listado de avisos

4dq 4 » ‘ lOEl Q C pendientes de la empresa

seleccionada.
Este listado contendra,

CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPODELAVISO ASUNTO  ESTADO  OPERACIONES ordenados cronolégicamente,
22/01/2016  22012016094104001889  MER GMB MERAQUA Aviso Normal # Envio No pendiente @ todos los avisos pendientes que
09:58:50 Autorizado el Sistema ha realizado ala
por ERPM empresa, pudiendo ver el detalle
de un Aviso pulsando sobre el
22/01/2016  22012016094104001889 MER GMB MERAQUA Aviso Normal ¥hvio Pendiente © icono
09:43:18 Pendiente
de AVISOS LEIDOS
Autorizar Para visualizar los avisos ya
por ERPM leidos pulse el siguiente botén
20/01/2016  19012016174027001857 MER GMB MER GMB Aviso Normal  Acusede Pendiente © )
12:18:04 Recibo de
Envio de
Alta

NOTA: Al cabo de 1 mes sin obtener la Aceptacion o el Rechazo de la autorizacion del envio, es decir, si

la ERPM no da ninguna contestacion al Aviso enviado en el periodo de 1 mes natural, toda la informacion
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de los productos relacionados se eliminaran del Sistema SRE. El sistema nos avisara de ello cuando

confirma de la notificacion a la ERPM.

En caso de aquellos envios de los cuales se ha remitido la solicitud de autorizacion del envio a la ERPM,
pero todavia no han sido contestados, apareceran en Bandeja de Avisos, indicando en el Asunto Envio
Pendiente de Autorizar por ERPM, hasta que se reciba la contestacion desde la ERPM.

Si transcurre un mes desde la fecha de la solicitud de autorizacion, toda la informacion sera eliminada
del Sistema SRE.

En caso de aquellos envios que han sido Rechazados por la ERPM, apareceran Bandeja de Avisos,

indicando en el Asunto Envio Rechazado.

En caso de aquellos envios que han sido autorizados ya por la ERPM, apareceran en Estado AUTORIZADO
en la Pantalla de SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES o Generacién de un nuevo Envio, y se podra

continuar con su envio.

Costetlano
£ ——— Su itimo acceso fue el 20/03/2016 11:51:25 anecesna ayuter | weip| €3 B O
£\ MER G - Empresa: MER GMB
- - o . GUIA DE TAREAS
Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio
Erprosa Notihcadora MER OB AT Nomber 33935 Esta usted enla segunda fase de la bandeja de
presa Notificadora / uml envios dende, a partir de la pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podra continuar
Empresa Responsable de Ia Puesta en Mercado mergart CIF / VAT Number EB8166764 envios pendientes o realizar un nuevo envio.
Para continuar con un envio pendiente sdlo debe
pulsar en el icono " correspondiente, y el
SELECCION DEENVIOS PENDIENTES Sistema continuaré con el proceso pendiente.
Si desea realizar un nuevo envio, proceda a
a4 hlac incorporar el fichero ZIP que posee la
informacién de las operaciones a enviar,y pulse
” o el botén "Procesar Nuevo Envic”. El sistema
FECHA CREACIGN CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO IMEFO DE OPERACIONES ESTADO nasard ala siguiante fase de comprabaién dea
28/03/201617:32:39 28032016173234002403 1 AUTORIZADO - informacién incorporada.

[ Bvemirar... | No se ha selecionado ringin arcive.

Procesar Nuevo Envio
Auas Para valver a la fase anterior inicial, pulse el

botén"Atrds”.

Resultados 1-1de 1

Si usted necesita ayuda para realizar el envio, a
continuacién dispone de un enlace para
descargar una gua con los posibles errores que
pueden ocurrir en el envio de productos.
Necesita ayuda con los errores?

Pulsaremos sobre el icono de continuar proceso ™* de ese envio autorizado, que nos llevara a la
siguiente pantalla en el proceso de envio de notificaciones al INTCF “LISTADO DE OPERACIONES
AUTORIZADAS”.
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‘Castellano
(€ T ——— Suitimo acceso fue el 23/02/2016 17:38:02 mecesin ayuda | e | 3 B ()
£\ MERG- Empresa: MER GMB
Codigo de Referencia del Envio: 23022016174220002266 GUIA DE TAREAS B
I La empresa ERPM, a la que ha solicitado
14 rh[FlIQC autorizacion de envio de productos al
INTCF, ha aceptado la continuidad de este
envio.
NOMBRE DEL PRODUCTD uA DRP TIPO DE OPERACION RESULTADOD Por ello, podrd visualizar el listado de
DESINTOXICOL 12345678 ALTA v productos obtenidos (junto con la
operacion a notificar) para continuar con
T e el envio de los mismos ya autorizados

Para continuar con el envio pulse el
siguiente botén,

Abandonar Envio Enviar Autorizados

Si desea volver a la pantalla de Listado de
Envios pendientes/Nuevo Envio, pulse
“Atras”.

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botdn “Abandonar
Envio”. El sistema volvera a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su segundad, el fichero
cargado actualmente

Esta pantalla de Listado de operaciones autorizadas (cuando la empresa ERPM ha autorizado el envio y
Notificadora va a proceder a realizar el envio), nos mostrara el Nombre del producto/s a enviar, asi

como otros datos asociados al producto (UFI, DRP), el Tipo de operacion (pj. alta), icono de Resultado

(\/) de los productos que formaron parte de la solicitud de Autorizacion, y que la ERPM ha

aceptado.

£ —— Su iltimo acceso fue el 26/01/2016 17:36:54 ecesitnayudwe | veip | &F & O

®
#= MERG - Empresa: MER GMB

Codigo de Referencia del Envio: 26012016173510001944 GUIA DE TAREAS D
LISTADO DE OPERACIONES La empresa ERPM, a la que ha solicitado

44)DH ‘ 1 E| | Qc autarizacion de envio de productos al
INTCF, ha aceptado la continuidad de este
envio.

NOMBRE DEL PRODUCTO uA DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO Por ello, podra visualizar el listado de

PRUEBAZGENERO 12345678 ALTA v productos obtenidos (junto con la
operacion a notificar) para continuar con

Resultados 1-1de1 el envio de los mismos ya autorizados.

Para continuar con el envio pulse el
siguiente boton.

Abandonar Envio ¢ Enviar Autorizados

Si desea volver a la pantalla de Listado de
Envios pendientes/Nuevo Envio, pulse
“Alras”

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botdn “Abandonar
Envio". El sistema volvera a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el fichera
cargado actualmente.

Pulsaremos el boton Enviar Autorizados

(situado en el area derecha de la pantalla Guia de Tareas),
accion que generara la siguiente pantalla de “Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio”, en la que

disponemos de la informacion relacionada con los productos y la liquidacion de la Tasa correspondiente.

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pdg. 61 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

GOBER MINISTERIO Manual de Usuario del SRE del
ity et DE JUSTICIA INTCF SGNTJ - INTCF

castellane
Ii‘“’ = Ministerio de Justicia

Su tiltimo acceso fue el 22/01/2016 11:06:38 necesia ayudaz | nep | 33 & O

°
#= MER G -Empresa: MER GMB

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio GUIA DE TAREAS

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacién Toxicologica

A continuacién podra visualizar el listado
definitivo de productos incluidos en el
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES envio, junto con el desglose de cuantia
José Echegaray, 4 econgmica que supone éste (tasas),
28032 Las Rozas Madrid (Madrid) teniendo en cuenta el tipo de operacion a
natificar en el envio y el tipo de empresa

En linea a la informacién capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIP. se lista el conjunte de Productos incluidos en el envie, junto con la operacion solicitada de la ERPM asociada al mismo.

en el mismo. Para formalizar el pago de las tasas y

Se incluye, ademas, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las tasas establecidas, asociadas al tipo de empresa de la ERPM finalizar el envio al INTCF, pulse el

participante en el envio. siguiente botdn.

Confirme que esta lair 5n mostrada,

indicadas.

&l envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas

Ahtas

Si desea volver a la pantalla anterior para
seleccionar de nuevo los productos a
NOMBRE GOMERGIAL VR () enviar, pulse “Atras”.
Si desea abandonar el envio en cualquier
PRUEBASMER2201 12345678 ‘momento, pulse el botén “Abandonar
(+) Permite la identificacion de la formula por parte de la Empresa.

Envio”. El sistema volvera a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el fichero
cargado actualmente.

Tasas a pagar

CANTIDAD

TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 30 euros/alta 30 euros

TOTAL 30 euros
Facha de envio de la Documentacién: 22/01/2016

soandonas v

En caso de que la empresa se encuentre en situacion de Exenta de Pago o bien disponga de Tarifa

maxima anual de Alta y/o de Modificacion de Productos, para esos casos el importe de la factura sera
0€.

[dimee wem

Su Gtimo acceso fue ¢ 29/03/2016 172301
£ MERG-Empresa MER GMB

Castetiana
Ministerio de Justicia

eecrsia ayucet | vew | O R )

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

GUIA DE TAREAS D
ACEPTAR Y ENVIAR
DE AL INTCF
s . wsicin Taxito Para que se envie la documentacion al INTCE por
TUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES favor pulse el botén JEn
a5 Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informacion capturaca a partir de las fichas XML incluidas en el ficnera ZIF se lista ol conjunto de Proauetos inchidas en el envio, junio con la operacién solicitada en el mismo
Saincluye, ademas, el desglose de

& pagar por e scuerdo a las t asociadas al tipo de empresa de la ERPM participante &n el envio
Confirme que estd de acuerda con la informacitn mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Texicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas indicadas

Anas

NOMBRE GOMERGIAL

uRI()
SINPAGOMANUAL 12345678
(#) Permite la identificacion de |a formula por parte de la Empresa.

Tasas a pagar

CANTIDAD

TASA PRECIO TOTAL
1

ALTA 3 euros/alta Jeuros
TOTAL 0 euros *
Fecha de envio de la Documentacién: 30/03/2016

l *La empresa estd exenta oe paga hasta la fecha 31/03/2016, por | que el 1atal ge la factura es de 0 euros. I

Abandonar Envio

En estos casos, para continuar con el proceso de envio al INTCF, pulsaremos el boton “Aceptar y
enviar”, el sistema mostrara un mensaje de aviso, indicando que se quedara registrado el envio.

Aviso

Si continda, se quedara ya registrado el envio en el INTCF. ; Desea continuar?

Si pulsamos si para continuar el sistema habra finalizado satisfactoriamente el envio al INTCF.

=1
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En esta pantalla tenemos también la posibilidad de Abandonar el Envio, para ello pulsaremos el boton
habilitado para ello. El sistema lanzara un mensaje de Aviso, para indicarnos que el sistema va a salir de
Bandeja de Envios y eliminara la informacion incluida en el mismo, y sobre el cual, nos pedira
confirmacion. Pulsaremos el boton Si en caso de que queramos abandonar el envio (a continuacion, nos

devolvera a la pantalla de inicio) o pulsaremos el boton No para permanecer en él.

Aviso

Si abandona el envio, el sistema saldra de la Bandeja de Envios, y eliminara cualquier
informacion incluida en dicho envio. j Desea abandonar envio?

o o

Si nuestra intencion es continuar con el proceso, pulsaremos el boton No y nos mantendremos en la
pantalla de Operaciones Pendientes para Envio al INTCF. Si no queremos continuar con el proceso de
envio, pulsaremos el botdn Si, en ese caso el sistema nos devolvera a la pantalla de Bienvenida.

Si la empresa no ha abonado la tarifa maxima y por tanto debe continuar con el pago, pulsaremos el
boton para realizarlo que se visualiza en el area de Guia de Tareas.

Aparecera una pantalla para descargar el modelo 790 (carta de pagos) que ha elaborado el Sistema para
para cada envio. Este documento estara cumplimentado con los datos de la Empresa que va a realizar el
pago de la Tasa contemplada en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre, y con los datos del envio concreto
(n° de referencia del envio y de la Empresa Responsable de la Puesta en el mercado como sujeto pasivo
de la Tasa), con el objetivo de que el usuario proceda a imprimirlo y pagarlo en cualquier sucursal
bancaria.

Castetano
[E== o e susicn imecestaayuam |vep| & A (O

4 MERG-Empresa: MER GMB

Su titimo acceso fue el 22/01/2016 11:07:07

Confirmacién y Formalizacion de Pago y Envio GUIA DE TAREAS B

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACIGN AL INTCF
Servicio de Informacién Toxicolégica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENGIAS FORENSES
José Echegaray, 4

28032 1 as Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informacion capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIR se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con I operacion solicitada
en el mismo,

Seincluye, ademss, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las
participante en el envio.

de la ERPM

asociadas al tip

estd de la n mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Giencias Forenses y proceder al pago de las tasas
indicadas.
DESCARGA DE MODELO 790
Ahas
Para proceder a realizar el pago, pinche aquiy descargard el "Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de =
NOMBRE COMERCIAL dcolgi i , con los datos, iados al
presente envio.
PRUEBASMER2201

Debera imprimirlo y proceder a su liquidacion en cualquier sucursal Bancaria
Pulse el boton “Aceptar y Salir” para salir mientras procede al pago. El Sistema continuard en estado “Pendiente de
Pago” (iniciado en Ia fase anterior) en la bandeja de envios pendientes del SRE

(*) Permite la identificacion de la férmula por{

Tasas a pagar

Una vez realizado el pago podré finalizar de forma completa el envio a parti de esta bandeja H

Aceptar y Salir

CANTIDAD TAY

1 AT

Fecha de envio de la Documentacion: 22/01/2016

soanioer i

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019)

A continuacion podr visualizar el listado
definitivo de productos incluidos en el
envio, junta con el desglose de cuantia
econdmica que supone éste (tasas),
teniendo en cuenta el tipo de operacion a
notificar en el envio y el tipo de empresa
de la ERPM asociada al mismo.

Para formalizar el pago de las tasas y
finalizar el envio al INTCF, pulse el
siguiente boton.

Realizar pago y enviar

i desea volver a la pantalla anterior para
seleccionar de nueve los productos a
enviar, pulse “Atrds”.

i desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén “Abandonar
Envio". €l sistema volverd a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminar, para su sequridad, el fichero
cargado actualmente

Pdg. 63 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

M I de Uz io del SRE del
l.ii sonemo sene anual de Usuario de e SGNTJ - INTCF

El documento que se descarga consta de 3 ejemplares: ejemplar para la Administracion (siendo este
ejemplar el que debe ser enviado al INTCF), ejemplar la Entidad Bancaria y ejemplar para el Interesado,

y le acompanaran una hoja con las instrucciones para su cumplimentacion y autoliquidacion de las tasas.

CINTRO GESTOR TasA [
- -
DIRECCION GENERAL DE RELACIONES  A/ta y medificackin de fidkars tawicobigacas e ol
MY comiaaommisTRACION DE oL ke 790
] JUSTICIA ehbme © T ©
Ejeicids 21T
e bt e e £ b e ——
TROO020 7231865
1 CIF/WAT. Humber 2 Forreos y apadidoa 3 sdn Sockd
BESEEIEEY EMPRESE HUNE
3 DOMIC ILICrTALL P LATAMVTHIDA L FECA RS Furema | 4 TELEFOROS, FLIO Y0
Cartagens + 34 ISSERERE
2 DO LN ML HICI P B a0 WL I PR TR, T DO LI BCOCHGD: FOGTAL
Bpeeda Almeiin Engmafm A TE4SETEN T T5ET

hurein de ieferencs del ervio

TREA MORAL FREGCIO POR PRODLUICTO P DE PRODUCTOS ELROS
A el Producie 30 Efprodude
Mo caeiin dal Producs 15 Eipoducde
TASA REDUCIDA
i el Progusic
Mizenpe 3 Eiproducte l:l l:l
ot Smpma 0 Eiprkete I:l l:l
Ivbechin o 52 i 15 Eiproduds I:I I:I
el cacdin el
[PI— 2 Giodete | |
Pracyiafi Emphis 5 Eipedude :l :l
Mecharng Eripaema 7 Eipreducte 1 —
TASA AMUAL
A 10000 €
el caciin, LS00 E
COMPENSATION
Pidaraio da et i b Irrgiie I:I
e —
¥ v o | . WAEAT
el ek AT O8N
5 . 2
Firma T e i

rmampmaae [] e [
= mll p— \

b I Pl ok ALY £ AR S 0 T R T e £ 8 s et YT RULYTINSE

ROTA: ANTES OF CUMPLIMENTAR LOS DATOS, LEA LAS RSTRUCCIONES AL DORS0 DFL DOOUMENTD Cpmses pam s Sdminereodn

Si pulsamos “Aceptar y Salir”, nuestro envio se ha quedado en estado Pendiente de pago (hasta que se
confirme el pago) y en esta situacion lo visualizaremos en el mddulo de Bandeja de Avisos.

En los siguientes puntos veremos como finalizar un envio pendiente de pago.
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2.2.2.12. La Notificadora y al ERPM son la misma empresa.

Desde la pantalla de Cddigo de Referencia del Envio, se podran seleccionar los productos que han
pasado la validacion por parte del sistema, y que pasaran a formar parte del conjunto final de productos

a enviar al INTCF.

castellano
t’i"m T Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 06/02/201512:37 a0
2 riierem Prueba - Empresa: Empresa Manza
Cadigo de Referencia del Envio: 06012015134116001929 GUIA DE TAREAS E

LISTADO DE OPERACIONES
Estd usted en |a fase de verificacidn

darn] 20~ |lac de los productos enviades en el
fichero ZIP En ella podrd visualizar el
listado de productos incorporados,
junto con los resultados de la
T~ Lejins ToTALEFECTT 12345 ALTA v validacion

Elicono ™ indica que el producto, y

la informacién que contiene, ha

pasado la validacion por parte del

Sistema
S S —

Ia infarmaci6n que contiene, na ha

pasado la validacidn por parte del

Sistema. Podrd ver los errores

encentrados pinchando scbre el

NOMBRE DEL PRODUCTO UF1 DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO

Resultados 1-1de1

propio icana X

S6lo los que han pasado la validacién
podran ser seleccionados para formar
parte del conjunto final de productos
aenviaral INTCF

Para continuar con el envio, marque
los productos validados que desea
incluir y pulse el siguiente botén.

Enviar seleccionados

Si desea realizar una nueva carga del
fichero ZIR pulse "Atras”. El sistema
volverd ala pantalla anterior.
Sidesea abandonar el envio en
cualquier momente, pulse el botdn
“Abandonar Envio”. El sistema
volvera ala pantalla principal del
SRE

A través del botén, se procedera al envio de aquellos productos que hemos
seleccionado y que se encuentran en resultado correcto. Nos mostrara un mensaje de aviso, indicado

que: “..el resto de productos no seleccionados o no vadlidos seran eliminados del sistema”.

Aviso

Se van a enviar nicamente los productos seleccienados y sin errores. Por motivos de
seguridad, el resto de preductos ne seleccionados o no validos serdn eliminados del sistema .

;Desea continuar?
H

Pulsaremos el botdén Enviar seleccionados (situado en el area derecha de la pantalla Guia de Tareas),
accion que generara la siguiente pantalla de Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio. En esta

pantalla disponemos de la informacion relacionada con los productos y la liquidacion de la Tasa.
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[ S| Ministerio de Justicia Su ltimo accese fue el 12/02/2015 1616

-
= Mune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Confirmacién y Formalizacién de Pago y Envio

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicolégica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES
José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

Enlinea ala informacién capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIP se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la
operacian solicitada en el mismo

Seincluye, ademds, el desglose de cuantia ecendmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las tasas establecidas, asociadas al tipo de empresa de
la ERPM participante en el envio.

Confirme que estd de acuerdo con la informacién mestrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago
de las tasas indicadas

Altas
NOMBRE COMERCIAL UFI (%)
PRODUCTO ALEX mn

(*) Permite |a identificacidn de la férmula por parte de la Empresa

Tasas a pagar

CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 10 euros/alta 10 euros
TOTAL 10 euros

Fecha de envio de la Documentacién: 12/02/2015

Abandonar Envio

DE JUSTICIA INTCF SGNTJ - INTCF

castellano

inecesitaayudaz| 3 @ (O

GUIA DE TAREAS B

A continuacién podré visualizar el
listado definitivo de productos
incluidos en el envio, junte con el
desglose de cuantia econdmica que
supone éste (tasas), teniendo en
cuenta el tipo de operacicn a notificar
en el envio y el tipo de empresa de la
ERPM asociada al mismo.

Para formalizar el pago de las tasas y
finalizar el envio al INTCF, pulse el

Realizar pago y enviar

Sidesea volver a la pantalla anterior
para seleccionar de nuevo los
productos a enviar, pulse "Atrés"”

Si desea abandonar el envio en
cualguier momento, pulse el botdn
“Abandonar Envio”. El sistema
volverd a la pantalla principal del
SRE En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el
fichero cargado actualmente

En caso de que la empresa se encuentre en situacion de Exenta de Pago o bien disponga de Tarifa

maxima anual de Alta y/o de Modificacion de Productos, para esos casos el importe de la factura sera

0€.

(=000 e

#= MER G-Empresa MER GMB

Su uhiimo acceso fue el 29/03/2016 17.23:01

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

DOCUMENTACION DE SOLICTTUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicolégica
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informacid capturaca a partir oe Las fichas XML inchuidas en el ficnero ZIR se lista el conjunto de Productos inchiidas en el envio, junto con |a operacién solicitada en el mismo
Seincluye, ademas, el desglose de 6mica & pagar por parte de e acuerdo a las t asociadas al tipo de empresa de Ia ERPM participante en el envio
Confirme que estd de acuerda con |a informacion mostrads, para realizar el envio al nstinuto Nacional de Toxicologiay Ciencias Forenses y proceder al pago o las tasas indicadas

Ahtas

NOMBRE COMERCIAL 1210}

SINPAGOMANUAL 12345678

(%) Permite I identificacidn e la formula por parte de la Empresa.

Tasas a pagar

CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 3 euros/alta Jeurns
TOTAL 0euros *

Fecha de envio de la Documentacion: 30/03/2016

l *La empresa esté exenta de pago hasta la fecha 31/03/2016, por lo que el 1otal de la factura es de 0 euros. I

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019)

Castetiono

inecesta ayudec | eip| € B (O

GUIA DE TAREAS D

ACEPTAR Y ENVIAR
Para que se envie la documentacion al INTCF, por
favor pulse ¢l botén “Enviar”.
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En estos casos, para continuar con el proceso de envio al INTCF, pulsaremos el boton Aceptar y enviar.

El sistema mostrara un mensaje de aviso, indicando que se quedara registrado el envio.
Aviso

Sicontinda, se quedara ya registrado el envio en el INTCE. ;Desea continuar?

“

Si pulsamos si para continuar el sistema habra finalizado satisfactoriamente el envio al INTCF.

En esta pantalla tenemos la posibilidad de Abandonar el Envio, para ello pulsaremos el boton habilitado
para ello. El sistema lanzara un mensaje de Aviso, para indicarnos que el sistema va a salir de Bandeja
de Envios y eliminara la informacion incluida en el mismo, y sobre el cual, nos pedira confirmacion.
Pulsaremos el boton Si en caso de que queramos abandonar el envio (a continuacion, nos devolvera a la

pantalla de inicio) o pulsaremos el boton No para permanecer en él.

Aviso

Si abandena el envio, el sistema saldra de la Bandeja de Envios, y eliminara cualguier
informacicn incluida en dicho envio. j Desea abandonar envia?

oo

Si nuestra intencion es continuar con el pago, pulsaremos el boton para realizarlo
CEIFEIERVEEWIER G ue se visualiza en el 4rea de Guia de Tareas.

If‘!m S Ministerio de Justicia

4= MERG-Empresa: MER GMB

Su titimo acceso fue el 22/01/2016 11:07:07 nccesnaayud | vep| & A (O

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio GUIA DE TAREAS B

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicologica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA V CIENCIAS FORENSES
José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

En linea a la informaci6n capturada a partr delas fichas XML incluidas en el fichero ZIP se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la operacién solicitada
en el mismo

Se incluye, ademas, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las
participante en el envio.

asociadas al de la ERPM

i estd de la 6n mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas
indicadas.
DESCARGA DE MODELO 790
Altas
Para proceder a realizar el pago, pinche aquiy descargara el “Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de =
NOMBRE GOMERGIAL dcolgi i " con los datos, iados al
presente envio.
PRUEBASMER2201

Deberé imprimirlo y proceder a su liquidacion en cualquier sucursal Bancaria
Pulse el boton “Aceptar y Salir” para salir mientras procede al pago. El Sistema continuara en estado “Pendiente de
Pago” (iniciado en la fase anterior) en la bandeja de envios pendientes del SRE.

(¥) Permiite la identificacion de la formula por

Tasas a pagar R B

Una vez realizado el pago podré finalizar de forma completa el envio a parti de esta bandeja. |5
CANTIDAD TAS
1 A

Aceptar y Salir

Fecha de envio de la Documentacion: 22/01/2016

soandonas e

Acontinuacién podra visualizar el listado
definitivo de productos incluidos en el
envio, junto con el desglose de cuantia
econdmica que supone éste (tasas),
teniendo en cuenta el tipo de operacion a
notificar en el envio y el tipo de empresa
de la ERPM asociada al mismo.

Para formalizar el pago de las tasas y
finalizar el envio al INTCF, pulse el
siguiente boton.

Realizar pago y enviar

i desea volver a la pantalla anterior para
seleccionar de nuevo los productos a
enviar, pulse “Atrs”.

Si desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén *Abandonar
Envio". €l sistema volverd a la pantalla
principal del SRE. En este caso el Sistema
eliminara, para su sequridad, el fichero
cargado actualmente
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El formulario que se descarga consta de 3 ejemplares: ejemplar para la Administracion (siendo este
ejemplar el que debe ser enviado al INTCF), ejemplar la Entidad Bancaria y ejemplar para el Interesado,

y le acompanaran una hoja con las instrucciones para su cumplimentacion y autoliquidacion de las tasas.

CINTRO GESTOR TasA [
- -
DIRECCION GENERAL DE RELACIONES  A/ta y medificackin de fidkars tawicobigacas e ol
MY comiaaommisTRACION DE oL ke 790
] JUSTICIA ehbme © T ©
Ejeicids 21T
e bt e e £ b e ——
TROO020 7231865
1 CIF/WAT. Humber 2 Forreos y apadidoa 3 sdn Sockd
BESEEIEEY EMPRESE HUNE
3 DOMIC ILICrTALL P LATAMVTHIDA L FECA RS Furema | 4 TELEFOROS, FLIO Y0
Cartagens + 34 ISSERERE
2 DO LN ML HICI P B a0 WL I PR TR, T DO LI BCOCHGD: FOGTAL
Bpeeda Almeiin Engmafm A TE4SETEN T T5ET

hurein de ieferencs del ervio

TREA MORAL FREGCIO POR PRODLUICTO P DE PRODUCTOS ELROS
A el Producie 30 Efprodude
Mo caeiin dal Producs 15 Eipoducde
TASA REDUCIDA
i el Progusic
Mizenpe 3 Eiproducte l:l l:l
ot Smpma 0 Eiprkete I:l l:l
Ivbechin o 52 i 15 Eiproduds I:I I:I
el cacdin el
[PI— 2 Giodete | |
Pracyiafi Emphis 5 Eipedude :l :l
Mecharng Eripaema 7 Eipreducte 1 —
TASA AMUAL
A 10000 €
el caciin, LS00 E
COMPENSATION
Pidaraio da et i b Irrgiie I:I
e —
¥ v o | . WAEAT
el ek AT O8N
5 . 2
Firma T e i

rmampmaae [] e [
= mll p— \

b I Pl ok ALY £ AR S 0 T R T e £ 8 s et YT RULYTINSE

ROTA: ANTES OF CUMPLIMENTAR LOS DATOS, LEA LAS RSTRUCCIONES AL DORS0 DFL DOOUMENTD Cpmses pam s Sdminereodn

Si pulsamos “Aceptar y Salir”, nuestro envio se ha quedado en estado Pendiente de pago (hasta que se
confirme el pago) y en esta situacion lo visualizaremos en el moédulo de Bandeja de Avisos.

En los siguientes puntos veremos como finalizar un envio pendiente de pago.
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2.2.2.13. Proceso de finalizacion del pago y envio.

Envio pendiente de pago.

NOTA: Los siguientes pasos del proceso de notificacion son los mismos tanto si la empresa notificadora

es la ERPM o no.

Desde la pantalla de Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio visualizaremos los envios

pendientes de pago:

Fom= ==
[ Minsterode Justcia

£\ MER G- Empresa MER GMB

Su htimo acceso fue ¢ 29/03/2016 11:51°25

Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

Empresa Notificadora MER GMB CIF £ VAT Mumber E33333

MER GM8 CIF / VAT Number E33333

'SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES

44y hn=lac

FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO NUMERO DE OPERACIONES ESTADO
14/03/2016 15:07:05 140320161 50647002374 1 POTE PAGO -
08/03/2016 102244 08032016102236002338 1 POTE SUBSANAR ENVIO -0

Resuliados 1-2de 2.

cametians

iecesina ayocn? | weip| G & (O

GUIA DE TAREAS D

Estd usted en |a segunda fase de la bandeja de
envios donde, a parti de la pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un nuevo envio
Para continuar con un envio pendiente sélo debe
pulsar en el icono * cormespondiente, y el
Sistema continuara con el proceso pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio, proceda a
incarporar el fichero 1P que posee la
informacicn de las operaciones a enviar, y pulse
el botén "Procesar Muevo Envio”. £l sistema
pasard a la siguiente fase de comprobacion de la
infarmacién incorporada.

Esermirnr._ | Mo se h selecionedo ngin archive.

Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el
boton "Atras”

i usted necesita ayuda para realizar el envio, a
continuacitn dispone de un enlace para
descargar una guia con los posibles errares que
pueden ocurtir en el envio de productos
Mecesita ayuda con los enores?

En la linea en la que aparezca el envio PDTE PAGO, que se quiera continuar, se pulsara en el icono

Continuar proceso ™ para seguir con el pago y finalizacion del envio de productos.

En caso de que no se desee continuar con el envio se podra eliminar pulsando el icono Eliminar B . Se
mostrara un mensaje de aviso indicando que se produce a eliminar dicho envio. Este mismo mensaje se

le enviara a la ERPM que habia autorizado el envio.

-

Una vez hemos pulsado el icono para continuar el proceso ™" , el sistema nos mostrara una pantalla

para efectuar la Confirmacién de pago de MOD 790.
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Castetlano
(B e e susicn Su dltimo acceso fue el 22/01/2016 11:07:07 inecesitaayuan | vep| &} A O
£\ MER 6 - Empresa: MER GMB
Envios pendientes o Generacion de ) GUIA DE TAREAS B
CONFIRMACIGN DE PAGO DE MODELO 790
Empresa Notificadora. MER GMB Esté usted enla segunda fase dela

Para finalizar, de forma completa, este envio pendiente de pago, debera adjuntar a continuacion el documento 790
(generado con anterioridad) escaneado.
Es Este debera un sello, o cualquier tipo de identificacién, que indique el pago del mismo en cualquier
Sucursal Bancaria.

bandeja de envios donde, a partir dela
pareja identificada de empresa
notificadora y ERPM, podré continuar
envios pendientes o realizar un nuevo
envio.

No se ha seleccionado ningan archivo. Para continuar con un envio pendiente

-

s6lo debe pulsar en el icono

correspondiente, y el Sistema continuara

con el proceso pendiente

- i desea realizar un nuevo envio, proceda

ST aincorporar el fichero ZIP que posee la

22/01/201612:30:27 22012016 > informacicn e las operaciones a enviar, y

pulse el botdn Procesar Nuevo Envio”. El

sistema pasard a la siguiente fase de

[o[=]lQ@C

Pulse el botdn “Finalizar Envio” para que el Sistema pueda formalizar el envio al INTCF.

Resultados 1-1de 1

Puede descargar de nuevo aqui el documento “Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de fichas comprobacién de la informacion
dcold i iimicos”, por si de nuevo, incorporada

Atds No se ha selecconado ningin arct

Procesar Nuevo Envio
Cerrar
Para volver a la fase anterior inicial, pulse

&l boton "Atras”

Si no desea continuar, pulse en botén “Cerrar”

i usted necesita ayuda para realizar el
envio, a continuacion dispone de un
enlace para descargar una guia con los
posibles efrores que pueden ocurrir en el
envio de productos

iNecesita ayuda con los errores?

A través de esta pantalla adjuntaremos el fichero que contiene el documento 790 (en formato .pdf)
que debera incluir el troguelado del banco y un sello del mismo. Si el pago ha sido realizado por

internet o desde el extranjero, ademas del documento 790 generado por el programa, se debera

adjuntar el documento bancario que acredite que el pago ha sido realizado, en el que se incluya el

n® de Justificante del Mod 790 (y si es posible el n° de envio), en un solo documento en

formato .pdf.

CONFIRMACION DE PAGO DE MODELO 790
Para finalizar, de forma completa, este envio pendiente de pago, debera adjuntar a continuacion el documento 790
(generado con anterioridad) escaneado.

Este debera contener un sello, o cualquier tipo de identificacion, que indique el pago del mismo en cualquier
Sucursal Bancaria.

Examinar... | Mo se ha selecdonado ningln archivo.

Pulse el botén “Finalizar Envio™ para que el Sistema pueda formalizar el envio al INTCF.

! Finalizar Envio

Puede descargar de nuevo aqui el documento "Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de fichas
icologicas en el requ de produ . porsir obtenerlo de nuevo.

Si no desea continuar, pulse en botén "Cerrar”

Cerrar

Si no disponemos del formulario 790, en esta misma pantalla, podremos descargar de nuevo el

formulario 790 correspondiente al envio, a través del enlace aqui.

Si no se desea continuar con la confirmacion de pago, pulsaremos el botén Cerrar.

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pdg. 70 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

M I de Uz io del SRE del
l.ii sonemo sene anual de Usuario de e SGNTJ - INTCF

Como se ha comentado, en caso de que la empresa se encuentre en situacion de Exenta de Pago o bien
disponga de Tarifa maxima anual de Alta y/o de Modificacion de Productos, la Confirmacion de pago no

sera necesaria, por lo que no se visualizara.

Para realizar y finalizar el envio, lo primero que haremos sera, a través del boton Examinar,
seleccionar el archivo que contiene el formulario Mod 790 con el troquelado y sello de banco
incorporado, debidamente escaneado, en formato .pdf, o bien el documento Mod 790 y los documentos
que acrediten el pago de la tasa que figura en el documento 790, escaneados en un solo documento en

formato .pdf.

Una vez que lo hemos adjuntado, pulsaremos el botén IRUEMEEINSINEN para enviarlo al INTCF.

El sistema nos avisara que va a proceder a finalizar el envio, para ello nos pedira confirmacion:

Aviso

Va a proceder a finalizar el envio para que el Sistema lo haga llegar al INTCE. ; Desea continuar?
m

Si nuestra intencion es NO continuar con el envio, pulsaremos el boton NO. Si nuestra intencion es
precisamente, continuar con el envio, para que se haga efectivo haciéndolo llegar al INTCF, pulsaremos
el boton Si. En este caso tendremos confirmacion de ello a través de la pantalla siguiente que emite el
sistema.

En ella tendremos informacion del Codigo de Referencia y del nimero de registro asignado al envio. A

continuacion, bajo la palabra REGISTRADO, se indicara fecha y hora del envio.

&

SEMPRESAS

cODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO 22012016123018001896
NUMERO DE REGISTRO 848

NOMBRE FICHERO 20150213__205705.zip

REGISTRADO
22/01/2016 14:05:59

El Sistema ha finalizado satisfactoriamente el envio al INTCF. Se muestra a continuacion el Codigo de Referencia
del Envio g do, para c 1er lta asociada a éste.

Podra descargar a continuacion el justificante de envio. Se recomienda conservarlo._

Descargar justificante ¥,
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Es IMPORTANTE descargar el documento Justificante de Notificacion de Productos al INTCF, a través del

enlace Descargar justificante, ya que con esta notificacion se considerara cumplida la obligacion legal

de comunicacion al referido Instituto, prevista en la Ley 8/2010, de 31 de marzo.

La informacion que nos muestra el JUSTIFICANTE DE NOTIFICACION DE PRODUCTOS AL INTCF sera la

siguiente:

eAsunto: Justificante, Codigo de Referencia del envio (el nUmero asignado), Codigo registro entrada

y fecha del justificante.

eDatos: Nombre y CIF de la empresa Notificadora, Nombre y CIF de la ERPM; Nimero asignado al

registro; Fecha (dia y hora) del registro del envio.
oTipo de solicitud: por ejemplo Alta.

eListado de operaciones: Nombre comercial del producto y UFI.

'
- EMPRESAS

JUSTIFICANTE DE NOTIFICACION DE PRODUCTOS AL INTCF

[=]
E JUSTIFICANTE
»
2 Cédigo de Referencia del Emvio 100120151B4220002061 Fecha 1022015

EMPRESA NOTIFICADORA

Empresa Gestoria Alex CIF 4B503080J
0
e EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADO
g Empresa Gestoria Alex CIF 48503080

REGISTRO

Mimero de Registo g Fecha 12022015 16:24:51

Tipo de Solicitud ALTA
LISTADO DE OPERACIONES
NOMBRE COMERCIAL Ul
LIMPLADOR DEL SUR 11
N ot — |
REGISTRADD
Walids ocida —
Thu 15
5t documentaoiondimies Pagina 1 del
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Nota: el envio, una vez efectuado el pago, ya no se va a mostrar en la lista de “Seleccion de envios

pendientes”, de la pantalla de Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio.

Para salir de la pantalla actual, pulsaremos el boton Aceptar, accion que nos llevara a la pantalla de

inicio del SRE.

Castelane

iesestaspode? | ver | QW

[ i ce st Su ultime acceso fue ¢l 09/05/2019.09:5019

angelica Frusba - Empresa: Variss

Bienvenido/a al Sistema de Relacion de Empresas (SRE) del INTCF

= N A

Bandeja de Preparacion Bandeja de Avisos

Datos de la Empresa
de Envios al INTCF

UFI

Armonizacion UFI

Una vez enviados los productos por parte de la empresa, ésta debera esperar a que el INTCF tramite la

informacion, para:
-Si el envio ha sido correcto, recibir el acuse de recibo de los productos enviados con los nUmeros
de Referencia de cada uno de ellos (DRP). El acuse de recibo se puede descargar desde la

Bandeja de Avisos.
-Si ha habido una incidencia, recibira un aviso con la informacion del error detectado (también en la

Bandeja de Avisos).

Nota importante: El sistema tramitara el acuse de recibo de una operacion (por ejemplo de Alta)

cuando todos los productos que el envio contenia pasen la tramitacién de manera satisfactoria (por

ejemplo 20).

Si se detecta alglin problema en algln producto en concreto, la empresa recibira un acuse de recibo con
el resto de productos (sin incluir a este), junto con una nota que le notifica el problema existente y que

se ponga en contacto con el INTCF, de la cual mostramos un ejemplo a continuacion:

Infcrmuarsin ded Avino
Hota MgiaannE 0 e S ieeh e SMRI [I0d T e B N DS a0 TR E EN H Mg, i et Bt SRR det Lol Tl CERTERCTA

el ol sl i e e AL urie e i eled O O urreelisd e (e IS s v iy |imden, il et on dpihi i, ol etevs D Ol Livle. @
contriacEn [lemtsin m o Adunis sl Aeng) e obecemos s mformaesin relsires & squelion gue @ ha procesde ComICEEmante

P 20 D DRPBBOODE 1
§ D AP BE-DOBD01 S
CT0 3 DRP 9] 001 0614 -
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Los Administradores del sistema analizaran el problema que ha ocurrido, y si éste se subsana, se

enviara el acuse de recibo con la informacion completa del envio. Si no se subsanara el problema se

contactara con la empresa notificadora para que proceda a realizar un nuevo envio.

2.2.3. Bandeja de Avisos

Desde la pantalla de inicio de la aplicacion, accederemos a la funcionalidad de Bandeja de Avisos, una

vez estemos autenticados en el Sistema.

L -

& Argeiion Froeba - Erperan ez

Biarsazigaia al Sisiema de Reisciin te Emoreses [SHE) del INTCF

o T e - o R T s e (s | G O

N A

il

-
-
-

Cunos de la Empresa [l;n-d! o n;\-P'\ﬂ- arociin Bandeia da deding

e IDFFAd

)

Armaniraciin LF

s i O g Ak A e e Bl e s e
L B i [Tl = hipa i, i Jn J--o\.pnu.-:mm
1 it i ke n:........m.w\.u i b b adei b
ceredcn
mel'qqm Cacls, e O b TR G wthlrvlm—:va'-'-aﬂo

st 19 Betorrnon, Jris. n oshomoon-H HETIO BUSETENE Fir-SHOURE OF TingucN U MICLIOOr 2 e o BT Dk
PADVEEN OO IV DGR B A e et ww lm“l D W b g ?MH- Iﬂﬂlﬂm

ST b Bl b b bk i v et 0 %0 9 T .-.......H..-.c.
Dt oo 5 o i i | AT ol Parimrena o e 27 il e 3501 e

1 ey b lrmﬂ:nlnor 40 10 b ey T 13 g e
Fieni mamt rbe oo b ] 1] Yool w Tema e PR D BT 2
w:ucmmhxw1mu= i ' cabegmcla la premcchin i e, pion e rorarmies w1 Eabcrrcior
Dararsl v Inforrgoor Raresrrre 8 bmpacoar e o Sasioom oul Reymemo i o

DN TR Dt B0l 2 A O ALl MDA bk P hwhihmn‘ Hidera o blra
Tonaioiegpe B b Lt ek L ey o W' o Ol O, a1 s

I i T DI § DR ¥ b Sqmrcin g P Tt T COREENE 0N 1 e VT BT SRR
Cal T e LT o] :lﬂlul'i"
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El icono de acceso al médulo de Bandeja Avisos tendra sobre él un Globo del icono 3 donde se visualiza

el nimero de avisos pendientes que tiene una Empresa.

Bandeja de Avisos
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Nota: si el usuario que se ha identificado esta dado de alta en varias empresas (notifica en nombre de

varias empresas), antes de llegar a esta pantalla, el Sistema le mostrara un listado con todas estas

empresas con las puede ver avisos debiendo aparecer en este listado una columna que indica el nimero

de avisos pendientes sin leer.

Si el usuario solo pertenece a una Unica empresa, la pantalla descrita de listado no aparecera.

El listado de Empresas del Usuario muestra los siguientes campos:

2.2.3.1

Empresa: denominacion social de la empresa que puede gestionar el usuario.

Numero Identificaciéon: nimero de identificacion (CIF/VAT) de la empresa.

Direccién: Domicilio social de la empresa (calle y nimero). En este caso, solo funcionara el
filtro de busqueda para las calles, no detecta el nUmero de las mismas

Ciudad: poblacion en la que esta ubicada la empresa, o pais si es extranjera.

Avisos Pendientes: muestra el nimero de los avisos pendientes sin leer de la empresa. La suma
total de los avisos de todas las empresas deben coincidir con el total indicado en el icono
principal de la funcionalidad.

Icono Visualizacion <= : pulsando sobre el icono que esta en linea de la empresa sobre la que

queremos trabajar, mostrara la pantalla de Avisos.

. Pantalla de Avisos Pendientes

Los envios pendientes se visualizaran en forma de listado ordenados cronoloégicamente por fecha de

aviso, con los siguientes datos por columnas:

Lista de Avisos Pendientes

13/02/2015
Fecha aviso: fecha y hora en la que se muestra el aviso. 14:27:24

Codigo Referencia Envio: nimero de referencia del envio que se ha generado en la Bandeja de

Preparacién de Envios al INTCF, Nimero de Referencia: 19102014092303000021

Empresa Notificadora: Empresa que realiza el envios de productos al INTCF.
ERPM: Empresa Responsable de la Puesta en Marcha del producto, a la que se le ha solicitado la
autorizacion para el envio del productos al INTCF.
Tipo de Aviso: aviso Normal, etc.
Asunto: breve explicacion del motivo del envio. Ejemplo: Envio Autorizado por ERPM, Envio
Pendiente de Pago, etc.
Estado: estado del aviso:
o PENDIENTE: es el primer estado de un aviso. Toda vez que se ha leido, pasara a formar

parte de los avisos leidos.

Operaciones, funcionalidad de Ver detalle @ . visualizacién del envio.
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P
#=  Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS B

AVISOS PENDIENTES
Estd usted en el listado de avisos

‘l ) " ‘ mj ‘ QC‘ pendientes de la empresa

seleccionada
Este listade contendra, ordenados

FECHA AVISO  CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM  TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO  OPERACIONES cronolégicamente, todos los avisos
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envia Pendiente © pendientes que el Sistema ha
13:50:16 sur Autorizado realizado a la empresa, pudiendo ver
por ERPM el detalle de un Aviso pulsando sobre
. elicono ©
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envio Pendiente @
13:48:03 Sur Pendiente de

AVISOS LEIDOS

Pago
Para visualizar los avisos ya leidos

09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Nermal Envio Pendiente © pulse el siguiente hoton.
13:47:02 Sur Autorizado
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envio Pendiente ©
13:46:01 Sur Pendiente de

Pago
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envio Pendiente ©
13:45:29 Sur Autorizade

por ERPM
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envia Pendiente ©
13:45712 sur Pendiente de

Autorizar por

ERPM
08/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Acusede Pendiente ©
141137 Sur Recibe de

Envio de Alta
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Envia Pendiente ©
13:4113 Sur Autorizado

por ERPM

Resultados 1-8de 8

Si se pulsa en el botén Volver que se muestra en la parte inferior de pantalla, el sistema nos
devolvera a la pantalla de Listado de Empresas del usuario si éste tiene mas de una asociada, o bien a la
pantalla de inicio.

En el area Guia de Tareas situada a la derecha de la pantalla, disponemos de informacion sobre la
pantalla en la que nos encontramos. Muestra el siguiente texto: Estd usted en el listado de avisos
pendientes de la empresa seleccionada. Este listado contendrd, ordenados cronolégicamente, todos los

avisos pendientes que el Sistema ha realizado a la empresa, pudiendo ver el detalle de un Aviso

pulsando sobre el icono = .

2.2.3.2. Pantalla de Avisos Leidos

A continuacion nos indica que se pueden visualizar los avisos ya leidos a través del boton EIEEIREEEE]

lo que nos llevara a la pantalla de Historico de Avisos.
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Castellano
e W - . L.
tfﬁf S| inisterio de Justicia Su ltime accese fue el 10/02/2015 09:39 LY

®
» Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

HISTORIGO DE AVISOS GUIA DE TAREAS
HISTORICO DE AVISOS
Esta usted en el listado de avisos ya

aaern ‘ Wj ‘ Qc leidos de la empresa seleccionada

Este listado contendra, ordenados
cronclégicamente por fecha de

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM  TIPODELAVISO ASUNTO  ESTADO OPERACIONES lectura, todos los avisos leidos que el
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur Aviso Normal Envio Leido o Sistema ha realizado a la empresa,
10:18:58 Pendiente pudienda ver el detalle de un Aviso
de Pago pulsanda sobre el icono
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Acuse de Leido fod
AVISOS PENDIENTES
10:18:38 Recibo de R
Envio de Para volver a visualizar los avisos
Al pendientes pulse el siguiente batan
10/02/2015 09012015162242001982 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leida Rod Avisos Pendientes
10:18:32 Pendiente
de Autorizar
por ERPM
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Motificacion Envio Leidoy fod
13:50:16 fenaciente Rechazado — Aceptado
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Motificacidn Envio Leido y fod
13:47:02 fehaciente Rechazado Aceptado
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leido fod
13:4510 Pendiente
de Pago
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leido Lol
13:38:53 Pendiente
de Autorizar
por ERPM
06/02/2015 06012015115042001916 Power Limpieza Power Aviso Normal Acuse de Leida hod
11:54:23 Limpieza Recibo de
Envia de
Alta
06/02/2015 06012015115042001916 Power Limpieza Power Aviso Normal Envio Leido Rod
11511 Limpieza Pendiente
de Pago
06/02/2015 08012015112809001914 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Acuse de Leido Rod
11:33:30 Recibo de
Envio de
Alta

Resultados 1-10 de 41

Volver

En el listado de “historico de avisos” podremos ver los mismos campos que en el listado de avisos
pendientes, con la salvedad de que en el campo Estado se muestra en qué situacion se encuentra el
aviso, y la accion que se ha realizado respecto al propio aviso, por ejemplo que el aviso se ha leido:
Leido; que el aviso se ha leido y aceptado: Leido y Aceptado, y estaran ordenados de forma cronologica
segun lectura (el mas reciente primero).

En la Guia de Tareas de esta misma pantalla, el sistema describe qué visualizamos en la misma y qué
acciones podemos realizar, mostrando el siguiente texto: Estd usted en el listado de avisos ya leidos de
la empresa seleccionada. Este listado contendrd, ordenados cronolégicamente por fecha de lectura,

todos los avisos leidos que el Sistema ha realizado a la empresa, pudiendo ver el detalle de un Aviso

pulsando sobre el icono o .

2.2.3.3. Detalle de un Aviso

Si queremos ver el detalle de un aviso en concreto, pulsaremos el icono de visualizacion < que se

encuentra en la linea de dicho aviso y aqui podremos ampliar la informacion sobre el mismo.
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-
£+ Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

HISTORICO DE AVISOS
HISTORICO DE AVISOS

44y oElQe

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES

SGNTJ - INTCF

castellano (=

a0

GUIA DE TAREAS

Estd usted en el listado de avisos ya
leidos de la empresa seleccionada.
Este listado contendra, ordenados
croncldgicamente por fecha de
lectura, todos los avisos leidos que el

10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur_Aviso Normal Envio Leido @ Sistema ha realizado a la empresa,
101858 Pendiente pudiendo ver el detalle de un Aviso

de Pago pulsando sobre el icono ©
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur - Aviso Normal Acuse de Leido Rod

AVISOS PENDIENTES

10:18:38 Recibo de

Envio de Para volver a visualizar los avisos

alta pendientes pulse el siguiente boton.
10/02/2015 09012015162242001932 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Leido fod
101832 Pendiente

de Autorizar

por ERPM

La siguiente pantalla que se visualiza es la de Detalle del Aviso, contendra los datos del envio:

e Detalle del aviso, con los siguientes campos: fecha de notificacion; Codigo Referencia del
Envio; Empresa Notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado del mismo; Descargar Adjunto al
Aviso (genera un Acuse de recibo de documentacion de alta).

¢ Informacion del Aviso: campo de observaciones, se muestra ya cumplimentado de forma
automatica por el Sistema.

e Informacion Adicional: campo de observaciones, que sélo se mostrard si facultativo
previamente ha solicitado informacion adicional.

e Botones de operacion: botones con acciones, podran ser unos u otros, en funcién del aviso que
se trate.

castellano
Fiwme
E:‘: Ministerio de Justicia Su tltimeo acceso fue el 10/02/2015 09:39 a0

-
&= Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS .
Fecha Motificacion 06/02/2015 Cadigo Referencia del Envio 06012015133405001925 Aqui podra visualizar el detalle del
aviso
. Deb | I t
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur eberealizarlas instrucciones que

indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn "Leido”.

Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvers al
listando anterior, pasando este aviso
Descargar Adjunto al Aviso ¥, al Listado de Avisos Leidos

Informacién del Aviso
El INTCF ha recibido el producto: LIMPIADOR DEL SUR, habiéndole asignado un DRP DRP15-0000178
A partir de esta documentacidn, el Servicio de Informacién Texicoldgica perteneciente a este InstituteNacional de Toxicologia y Ciencias Forenses, deberia
poder proporcionar la informacidn pertinente, para laformulacidn de medidas preventivas y curativas, en particular para la respuesta sanitaria en caso
deurgencia, funcidén que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asf como en el RD770/1999, de 7 de mayo y en el R.D. 349/93, de 5 de
marzo

Puede descargar el justificante adjunte en el aviso
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2.2.3.4. Tipos de Avisos existentes

Estos son los avisos que puede recibir actualmente el usuario, los cuales vendran siempre acompafnados

por un email a la direccion de correo electronico de la empresa.

Solicitud de autorizacion del envio al INTCF, desde la empresa notificadora a la Empresa
Responsable de la comercializacion (ERPM) La empresa notificadora envia una solicitud de
autorizacion del envio a la ERPM. El sistema automaticamente manda un aviso (y correspondiente
correo electronico) a la empresa notificadora, advirtiendo de la existencia de un envio pendiente

de autorizar por parte de la empresa ERPM.

castellano
:!"‘m SR Ministerio de Justicia su tltimo acceso fue el 13/02/201512:03 enecesitaayuca?| £ @ O
S Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS

AVISOS PENDIENTES
Esté usted en el listado de avisos

darposlac pendientes de la empresa
seleccionada
Este listado contendra, ordenados

FECHA AVISO  CODIGO REFERENCIA ENVI0O EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPODELAVISO ASUNTO  ESTADO OPERACIONES cronolégicamente, todos los avisos

13/02/2015 13022015120338002158 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Acusede  Pendiente © pendientes que el Sistema ha

120522 Nune Recibo de realizado a la empresa, pudiendo ver
Envio de el detalle de un Aviso pulsando sobre
Alta elicono @

13/02/2015 13022015120338002158 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Envio Pendiente ©

AVISOS LEIDOS

12:04:04 Nune Pendiente
de Pago Para visualizar los avisos ya eidos
pulse el siguiente botén.
13/02/2015 13022015115826002156 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Envio Pendiente @
115847 Nune Pendiente
de Pago
12/02/2015 12022015132932002125 Empresa Nune Empresa  Aviso Normal Envio Pendiente @
13:29:46 Manza Pendiente
de Autorizar
por ERPM
12/02/2015 12022015122928002116 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio No Pendiente ©
123010 Alex Autorizado
por ERPM
12/02/2015 12022015122928002116 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio Pendiente ©
12:29:47 Alex Pendiente
de Autorizar
por ERPM
12/02/2015 12022015120845002114 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio No Pendiente @
12:20:02 Alex Autorizado
por ERPM
12/02/2015 12022015120845002114 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Envio Pendiente @
12:09:25 Alex Pendiente
de Autorizar
por ERFM

Pulsando sobre el icono de operaciones de ese aviso, se visualiza la pantalla de detalle de dicho
aviso. La opcion para este aviso es pulsar el boton Leido, pasando este aviso al listado de Avisos

leidos.
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castellano

a0

i EBE W L
I*l! | winisterio de Justicia Su ultimo acceso fue el 10/02/2015 09:39

®
#=  Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Aqui podra visualizar el detalle del

aviso

. N Debe realizar las instrucciones que

Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur q
indica el mensaje, confirmanda su

lectura pulsando el botdn “Leido”

Fecha Notificacién 09/02/2015 Cddigo Referencia del Envio 09012015134500001961

Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvers al
listando anterior, pasando este aviso
al Listado de Avisos Lefdos.

Tipo de Aviso Aviso Normal

Descargar Adjunto al Aviso .i',

6n del Aviso
El Sistema posee un envio pendiente de autorizar por parte de la empresa ERPM, al realizar su empresa la solicitud pertinente
Deberd esperar a que dicha empresa revise la solicitud para poder continuar con el envio (si ésta la acepta).

Aceptacion del envio al INTCF por la empresa ERPM.

Si la empresa ERPM acepta el envio al INTCF, que va a realizar la Empresa Notificadora, le llegara

de nuevo un aviso (notificado también por correo electronico) a la pantalla Lista de Avisos

Pendientes.

FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES

09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejlas Aviso Normal Envio Pendiente €
13:50:06 Sur Autorizado
por ERPM

Pulsando sobre el icono de operaciones <, vemos el detalle del aviso, que contendra los datos
generales del envio realizado ( fecha de notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa
notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado; en este caso no se muestra enlace para Descargar

Adjunto del Aviso) y un campo:
Informacion del Aviso: campo de observaciones automatico, ya cumplimentado.

Tenia un envio pendiente de autorizar por parte de la ERPM indicada en el mismo
La ERPM ha autorizado el mismo por lo que puede continuar con €l accediendo a la Bandeja de Envios. Se encontrara como envio pendiente en estado

"AUTORIZADO" |
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castellano
ti"m = Ministerio de Justicia

Su uhimo acceso fue el 10/02/2015 09:39 a0
-
4= Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS
Fecha Notificacién 09/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 09012015134500001961 Estd usted enla visualizacién del
detalle de un aviso que confirma la
3 autorizacion de un envio por parte de
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur na ERPM

Si pulsa en Operaciones Aceptadas,

Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE pouré visualizar las operaciones que
Ia ERPM ha autorizado en el envio
Para volver al listado anterior, pulse
5n del Aviso el botén “Leido”, pasando el aviso al
Tenfa un envio pendiente de autorizar por parte de la ERPM indicada en el mismo listado de avisos leidos

La ERPM ha autorizado el mismo por lo que puede continuar con é| accediendo a la Bandeja de Envios. Se encontrara como envio pendiente en estado
“AUTORIZADO"

Operaciones Aceptadas -

Las opciones disponibles para este tipo de Aviso seran a través de los botones de Operaciones Aceptadas
y Leido.

El boton de Operaciones Aceptadas permitira visualizar las operaciones que la ERPM ha autorizado en el

envio, pasando a la pantalla de Listado de Operaciones aceptadas por la ERPM.

La informacion que nos muestra esta pantalla es relativa al producto/s sehalado/s. En este sentido se
senalan los campos relacionados con dicho/s producto/s: Nombre del Productos, UFI, DRP, Tipo de

Operacion y Estado. Se trata de una pantalla informativa, por lo que la opcion disponible para esta

pantalla es la de Volver al detalle del Aviso, que lo efectuaremos a través del boton .

castellano
[,ﬁm S \inisterio de Justicia Su dltimo acceso fue el 10/02/2015 09:39 &0
®
*~ Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza
Listado de Operaciones GUIA DE TAREAS B

dOCrI|joE
I I ‘ J ‘ Qac Estd usted en el listado de
operaciones aceptadas por la ERPM

NOMBRE DEL PRODUCTO UFI DRP TIPO DE OPERACION ESTADO Para volver al detalle del aviso
LIMPIADOR DEL SUR 1 DRP15-0000182 ALTA v [@aﬂ\:zlr\”a anterior) pulse el botdn

Resultados 1-1de1

Volver

A continuacion, tal y como indica la Informacion del Aviso, debemos acceder a la Bandeja de Envios,
para continuar con el envio autorizado.

Para volver a la Lista de Avisos Pendientes, pulsaremos el boton Leido , pasando el aviso al listado

de avisos leidos.
Del mismo modo le llegara un aviso similar si la ERPM ha rechazado el envio (con las mismas opciones).

Aviso a la Empresa Notificadora “Pendiente de Pago”.
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Se indicara a las empresas, mediante este tipo de aviso (con el correspondiente correo electrénico), si
existe un envio pendiente de pago por parte de la empresa. El estado de este tipo de aviso es
“Pendiente”.

La informacion que se muestra en este Aviso contendra los datos generales del envio realizado (fecha de
notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado; en
este caso NO se muestra enlace para Descargar Adjunto del Aviso), un campo (informacion del aviso) y
un botoén de operacion (Leido):

Informacion del Aviso: campo de observaciones automatico, ya cumplimentado.

El Sistema posee un envio pendiente de pago por parte de la empresa. El estado de este envio es "Pendiente de Pago” y se encuentra listado en la bandeja
de envios pendientes del SRE
Acceda a la Bandeja de Envios para finalizar el proceso, una vez realizado el pago pendiente.

Pulsaremos el boton de Leido , y el Sistema devolvera al listado anterior, pasando este aviso al
Listado de Avisos Leidos.

A continuacion, tal y como indica la Informacion del Aviso, debemos acceder a la Bandeja de Envios,
para efectuar el pago pendiente.

castellano
e S
t" Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 10/02/2015 09:39 a0

» Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS
Fecha Notificacién 09/02/2015 Cdédigo Referencia del Envio 09012015134500001961 Aqui podra visualizar el detalle del
aviso
. Deb lizar | 1
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur ehe realizar|as Instrucciones que

indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn “Leido”
Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvera al
listando anterior, pasando este aviso
al Listado de Avisos Leidos
6n del Aviso

El Sistema posee un envio pendiente de pago por parte de la empresa. El estado de este envio es “Pendiente de Pago” y se encuentra listado en la bandeja
de envies pendientes del SRE.
Acceda a la Bandeja de Envios para finalizar el proceso, una vez realizado el pago pendiente

Aviso envio rechazado por el INTCF.
Se indicara a las empresas, mediante este tipo de aviso (y correspondiente email), si existe un envio
rechazado por parte del INTCF.
A la Empresa Notificadora y a la ERPM les llegara un aviso a la pantalla Lista de Avisos Pendientes. El
tipo de aviso sera “Notificacién fehaciente” y su estado sera Pendiente.

Nota: Si la ERPM y la notificadora son diferentes, recibiran ambas el mensaje.
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Su dltimo acceso fue el 10/02/2015 09:39

-
» Edurne Martinez - Empresa: Power Limpieza

Lista de Avisos Pendientes

AVISOS PENDIENTES

14 4rplwzlac

FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM

TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO OPERACIONES
10/02/2015 05012015200048001891 Pawer Limpieza Power Notificacién Envio Pendiente @
141357 Limpieza  fehaciente Rechazado
09/02/2015 09012015134500001961 - : . - s ' - - -
13:48:05 Aviso
09/02/2015 09012015134500001961 Al visualizarla Nn{uﬂcacmn quedard ragls[rada\afechayhnra de la misma. A partir de este
momenta quedaran iniciados los plazos para su subsanacicn

134702
09/02/2015 09012015134500001961
13:46:01

Pago
09/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Pendiente
13:4529 Autorizade

por ERPM
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur - Aviso Normal Acuse de Pendiente @
141137 Recibo de

Envio de Alta
06/02/2015 06012015133405001925 Power Limpieza Lejias Sur  Aviso Normal Envio Pendiente
134113 Autorizado

por ERPM

Resultados 1-7de 7.

Volver

SGNTJ - INTCF

Castellano

a0

GUIA DE TAREAS B

Estd usted en el listado de avises
pendientes de la empresa
seleccionada

Este listado contendré, ordenados
cronoldgicamente, todos los avisos
pendientes que el Sistema ha
realizado a la empresa, pudiendo ver
el detalle de un Aviso pulsande sobre
elicono

AVISOS LEIDOS
Para visualizar los avisos ya leidos
pulse el siguiente hotdn.

Avisos Leldos

Pulsando sobre el icono de operaciones <, previo al Detalle del Aviso, visualizaremos un mensaje de

aviso de que, una vez visualizada esa notificacion (quedara registrada su fecha y hora), comienza el

plazo de subsanacion. Si nuestra intencion es NO visualizarla, pulsaremos el botén Cancelar. Si

queremos continuar con el proceso y visualizar el aviso, pulsaremos el boton Aceptar.

Aviso

Al visualizar la Notificacidn, quedard registrada la fecha y hora de la misma. & partir de este
momento quedaran iniciados los plazes para su subsanacion

Una vez pulsado el botén Aceptar, el sistema nos mostrara el Detalle del Aviso.
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Castellano
#h W
If‘- S| Ministerio de Justicia Su ultime acceso fue el 10/02/2015 10:01 LY

-’ Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Fecha Notificacién 10/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 050120152000480012891 Aqui podra visualizar el detalle del

aviso
Debe realizar las instrucciones que
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Power Limpieza q
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn “Leido”
Tipo de Aviso Notificacidn fehaciente Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvera al

listando anterior, pasande este aviso
al Listado de Avisos Leidos

Informacidn del Aviso
Su envic con codigo de referencia 05012015200048001891 ha side rechazado, por parte del Sistema, en la fase de comprobacion del page. Porfaver, vuelva a

la Bandeja de Envios para subsanar este problema

Informacién Adicional solicitada desde el INTCF
No se adjunta ningun documento de pago

La informacion que se muestra en este Aviso contendra los datos generales del envio realizado (fecha de
notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de aviso; Estado) y dos
campos:

e Informacion del Aviso: campo de observaciones automatico, ya cumplimentado. Variara el

mensaje en el codigo de referencia del envio.

Su envio con cddigo de referencia 05012015200048001891 ha sido rechazado, por parte del Sistema, en la fase de comprobacidn del pago. Por favor, vuelva a
la Bandeja de Envios para subsanar este problema.

¢ Informacion Adicional solicitada desde el INTCF: puede incluir este campo de observaciones si

asi se ha indicado desde el INTCF.

Pulsaremos el botdn de Leido , y el Sistema devolvera al listado anterior, pasando este aviso al

Listado de Avisos Leidos.
A continuacion, tal y como indica la Informacién del Aviso, debemos acceder a la Bandeja de Envios con

el objeto de subsanar aquello que ha motivado el rechazo del envio.

Informacién del Aviso
Su envio con codigo de referencia 01032016084112002299 ha sido rechazado, por parte del Sistema, en |la fase de comprobacién del pago. Por
favor, vuelva a la Bandeja de Envios para subsanar este problema.
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Desde la Bandeja de Envios, podremos continuar con el proceso de subsanacion. Observaremos que el

estado es “PDTE SUBSNAR ENVIO”. Pulsaremos el icono de Continuar Proceso.

Castellano

Meoesta ayute? | Help| £ W ()

GUIA DE TAREAS [:]

y Esta usted en la segunda fase de la bandeia de
Empresa Notificadora MER GME CIF/ VAT Number ES3533 envios donde, a partir de |a pareja identificada de
empresa notificadora y ERPM, podra continuar

f T
[oim = o ot Su uitimo acceso fue el 01/03/2016 08:38:00

4= MER G- Empresa: MER GMB

Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

Empresa Responsable de la Puesta en Mercado MER GMB CIF / VAT Number E33333 envios pendientes o reslizar un nuevo envio.
Para continuar con un envio pendiente sélo debe
pulsar en el icono ** correspondiente, y el
Sistema continuara con &l proceso pendiente.
Si desea realizar un nuevo envio, proceda &
44 beElQc incarporar el fichero ZIP que posee |a
informacién de las operaciones a enviar, y pulse
el botén "Procesar Nuevo Envio”. El sistema

SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES

gré 6 la siguiente fase de comprobacion de la
gcion incorporada

([ Eamfler._ ] o se ha seleosionado ningin archive.

Continuar Proceso
Procesar Nuevo Envie

Para volver a la fase anterior inicial, pulse el
botén "Atrds”

FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO NUMERO DE OPERACIONES ESTADO

PDTE SUBSANAR ENVIQ.

01/03/2016 08:41:23 01032016084112002299 1

Resultados 1-1de 1

i usted necesita syuda pars realizar el envio, &
continuacion dispone de un enlace para
descargar una guia con los posibles errores que
Bueden ocurrir en el envio de productos.
ENecesita ayuda con los errores?

La siguiente pantalla nos posibilitara el reenvio de los productos rechazados en fase de verificacion de

pago. Para ello, pulsaremos el boton Realizar de nuevo el envio.

castenano
(£ — Su itimo acceso fue el 01/03/2016 08:38:00 anccesaayaez | vep| €3 A O
o
£4  MERG - Empresa: MER GMB
. - GUIA DE TAREAS D
Codigo de Referencia del Envio: 01032016084112002299
LISTADO DE OPERACIONES Esta pantalla posibilita el reenvio de un conjunto
de productos que ya fueron notificados al INTCF,
4rripEyac pero que fueron rechazados en la fase de
verificacion del pago de tasas realizado.
NOMBRE DEL PRODUCTO uR DRP TIPO DE OPERACION RESULTADO Para poder reintentar el envio, se muestra a
continuacicn el listado de productos que fueron
DESINTOXIGOL 12345678 ALTA v enviados con anterioridad. Pulse &l siguiente

botén para continuar.

Resultados 1-1 de 1
l Realizar de nuevo el envio I

Abandonar Envio Atras i desea volver a la pantalla de Listado de Envios
pendientes/Nuevo Envio, pulse “Atras™.
i desea abandonar el envio en cualquier
momento, pulse el botén “Cancelar Subsanacion
de Envio”. El sistema volvera a la pantalla
principal del SER y cancelara cualquier posible
subsanacién de este envio.

A continuacion, el sistema nos mostrara el listado de productos incluidos en el envio y su factura
correspondiente. Para finalizar formalizaremos el pago pulsando el boton de Realizar pago y enviar.

Seguiremos el procedimiento de pago comentado en el punto Proceso de finalizacion del pago y envio.

IMPORTANTE: Si Ud. clickea el botén “Abandonar Envio”, ya que no desea continuar con la notificacion

de este fichero, el sistema eliminara definitivamente este envio.

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019) Pdg. 85 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

gosiERno MINISTERIO Manual de Usuario del SRE del

3 INTCF SGNTJ - INTCF

Castetiano
(€ o P——— Su Gltimo acceso fue el 01/03/2016 08:38:00 avecesita ayuda? | neip | §F B O
°
e MER G - Empresa: MER GMB.
) . A, . GUIA DE TAREAS B
Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio
. A continuacion podra visualizar el listado.
ION AL INTCF -
- definitivo de productos incluidos en el envio,
Servicio de Informaci6n Toxicologica :
junto con el desglose de cuantia econdmica que
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES -
supone éste (tasas), teniendo en cuenta el tipo
José Eehegaray. 4 de operaci6n a notificar en el envio y el tipo de
28032 Las Rozas Madrid (Madrid) P ¥ eltip
empresa de la ERPM asociada al mismo.
En linea a la informacion capturada a partir de las fichas XML incluidas en el fichero ZIP se lista el conjunto de Productos incluidos en el envio, junto con la operacion solicitada en el mismo. Para formalizar el pago de las tasas y finalizar el
Se incluye, ademés, el desglose de cuantia econdmica a pagar por parte de la empresa de acuerdo a las tasas idas, asociadas al tipo de empresa de la ERPM participante en el envio. envio i
Confirme que esta de acuerdo con la informacion mostrada, para realizar el envio al Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses y proceder al pago de las tasas indicadas.
Realizar pago y enviar
Altas

Si desea volver ala pantalla anterior para
seleccionar de nuevo los productos a enviar,
NOMBRE COMERCIAL UFI (%) pulse hurds” P '

DESINTOXICOL 12345678 Si desea abandonar el envio en cualquier

momento, pulse el botén "Abandonar Envio”. El

(#) Permite la identificacion de la férmula por parte de la Empresa. sistema volvera a la pantalla principal del SRE.
En este caso el Sistema eliminard, para su
sequridad, el fichero cargado actualmente.

Tasas a pagar
CANTIDAD TAasA PRECIO TotAL
1 ALTA 3euros/atia 3euros

TOTAL 3 euros:

Fecha de envio de la Documentacién: 01/03/2016

oandonr v

Acuse de recibo de envio de Operacion

Si el envio ha sido correcto, el INTCF ha recibido y transferido a su base de datos el envio con el/los
producto/s, y ha asignado un DRP a cada uno de ellos. El sistema genera automaticamente un aviso de
Acuse de Recibo de la operacion (a todas las empresas implicadas: Notificadora y ERPM), e intenta

ejecutar la operacién enviada (alta, baja, modificacion) del producto o productos enviados.

06/02/2015 080120715133405001925 Power Limpieza Lejias Aviso Normal Acuse de Pendiente
141137 Sur Recibo de
Envio de Alta

Pulsando sobre el icono de operaciones de ese aviso, se visualiza la pantalla de detalle de dicho aviso:

castellano
w2 o
[E=EE 00 suultimo acceso fue el 10/02/201510:01 LEY
°
£ Edume Martinez - Empresa: Power Limpieza
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS
Fecha Notificacién 06/02/2015 cédigo Referencia del Envio 06012015133405001925 Aqui podré visualizar el detalle del
aviso
Delb lizar | i
Empresa Notificadora Power Limpieza ERPM Lejias Sur EDe eallzar s Nstuceiones que

indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn "Leido”.

Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE Tras ello, el Sistema le devolvera al
listande anterior, pasande este aviso
Descargar Adjunto al Aviso ¥, al Listado de Avisos Leidos.
del Aviso
ElINTCF ha recibido el preducto: LIMPIADOR DEL SUR, habiéndole asignado un DRP DRP15-0000178
A partir de esta el Servicio de pert aeste de y Ciencias Forenses, deberia

poder proporcionar la infarmacidn pertinente, para laformulacién de medidas preventivas y curativas, en particular para |a respuesta sanitaria en caso
deurgencia, funcion que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asi como en el RD770/1999, de 7 de mayo y en el R.D. 349/93, de 5 de
marze.

Puede descargar el justificante adjunte en el aviso
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La informacion que se muestra en este Aviso contendra los datos generales del envio realizado (fecha de

notificacion; codigo de Referencia del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de Aviso; Estado; enlace

para Descargar Adjunto del Aviso) y un campo:

e Informacion del Aviso: campo de observaciones automatico, ya cumplimentado. La variacion

del mensaje estara en el nimero de DRP asignado.

El INTCF ha recibido el producto: LIMPIADOR DEL SUR, habiéndale asignade un DRP DRP15-0000178
A partir de esta documentacidn, el Servicio de Informacion Toxicoldgica perteneciente a este InstitutoNacional de Toxicologia y Ciencias Forenses, deberia
poder propercionar la informacidn pertinente, para laformulacidn de medidas preventivas y curativas, en particular para la respuesta sanitaria en caso
deurgencia, funcidn que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asi como en el RD770/1999, de 7 de mayo y en el R.D. 349/93, de 5 de

marzo.
Puede descargar el justificante adjunte en el aviso.

Pulsaremos el boton de Leido , y el Sistema devolvera al listado anterior, pasando este aviso al

Listado de Avisos Leidos.

La opcién de Descargar Adjunto al Aviso, permitira obtener el acuse de recibo de documentacion de la

operacion, mostrando una informacion con el siguiente formato:

~
mm S X .
o g/zmprelzs,v«s

ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTACION DE ALTA

ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTACION DE ALTA

Codlgo de Referencia del Envio DE012015133405001925 Facha 06022015
EMPRESA NOTIFICADORA
Empresa Power Limpleza CIF 94297804R
'3 EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADO
& Empresa Lejias Sur oI 31180486F
FICHERO DEL ENVID
Hombre 20150107__185836.zip
Acusa recibo de la documentacion remitida a continuacian
PRODUCTOS
NOMERE DEL PRODUCTD UFI DRP
LIMPIADOR DEL SUR 1 DRP15-0000178
Vali ocida
r, 658
Pagina 1 de2

3h.documentacongmu s
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Envio Cancelado

A partir de esta documentacion, el Servicio de Informacian Toxlcnluglca perteneciente a este Instiuto
Macional de Toxicologia y Ciencias Forenses, deberia poder propercionar ka informacion pertinente, para la
formulacion de medidas preventivas y curativas, en particular para la respuesta sanitaria en caso de
urgencia, funcién que se atribuye 3 este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asi como en &l RD
TT0M988, de T de mayo y en &l R.D. 248/83, de 5 de marzo.

Para ello, las empresas se responsabilizaran de la veracidad de L informacian remitida y de que |a misma
debera responder a los criterios establecidos por este Instituto, de forma que cualguier incumplimiento de
éstos, del que se derive |a imposibilidad de proporcionar |a respuesta sanitaria adecuada, sera atribuible a
las referidas empresas que no hayan comunicado cormectamente los datos solicitados a los que estan
obligadas en cumplimienta de la normativa vigente.

Con este acuse se entiende cumplida, por parte de |a empresa, la uhllgaclun establecida en la normativa
anteriormente expuesta. Asimismo, este acuse le autoriza a inchuir & teléfono del Servicio de Informacion
toxicologica (Instituto Macienal de Toxicologia y Ciencias Forenses) en el punto 1.4 de las Fichas de Datos
de Seguridad de los productos incluidos en este documento. Si durante &l estudic de la documentacion, este
Institute considera necesario recabar mas informacion de una mezcla o subsanar alguna deficiencia
detectada, se le requerird oportunamente.

La decumentacion presentada ha quedado registrada en este Instituto con el numeno:
080120151334050010825 , 3l que ruego haga referencia para todo ko que con & se

La Empresa se compromete a mantener actualizada la |nfc+rma|:t|on de los productos notificados,

comunicando cualguier modificacion que realicen en kos mismos, asl come el cese de la comercializacion de
cualquiera de ellos, haciendo referencia al nombre comercial y al nimero de registro adjuedicado a cada uno
de ellos en el listado antenior.

Madrid a, 08 de February de 2015 mnm; e T lmam i

REGISTRADQ

SEH ~
b

=it documentacion{mjues Pagina 2 de2

SGNTJ - INTCF

Si un envio ha sido cancelado previamente desde Envios pendientes, el sistema generara un aviso, en

Bandeja de Avisos,
cancelado.

informando sobre esta cancelacion, indicando el cédigo de referencia del envio
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castellano
[E=5 o ge susicia Su ditimo acceso fue el 28/04/2016 09:56:00 aecesita ayuda? | veip| &3 A O
o
#= MERG - Empresa: MER GMB
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS
Fecha Notificacidn 28/04/2016 e 20160114_103005 2ip Aqui podré visualizar el detalle del aviso.
! Pulse el botén “Volver” para que el
N . - Sistema le devuelva al listado anterior.
Codigo Referencia del Envio 28042016170552002873 Empresa Notificadora MER GMB
ERPM MER GMB Tipo de Aviso  Aviso Normal

Estado LEIDO

Informacién del Aviso
Su envio con codigo de referencia 28042016170552002873 ha sido cancelado.

Volver

Envio Expirado

Si un envio se encuentra en estado pendiente de pago, pendiente de autorizacion por parte de la
empresa ERPM, pendiente de subsanar.., la empresa tiene 30 dias para realizar la operacién
correspondiente al estado que se encuentre el envio. Transcurridos 15 dias la empresa recibira un aviso
indicandole que le quedan 15 dias para realizar la operacion. Si transcurrido los 30 dias
correspondientes, la empresa no ha realizado ninguna accion sobre ese envio, el envio queda en un

estado expirado y la empresa recibira un aviso en la Bandeja de avisos.

castellano
TN . I
[* | Ministerio de Justicia Su ltimo acceso fue el 03/04/2017 14:30:23 eecesta syuda | e | £} & O
r
#= USUARIO NUNE Ape 1 - Empresa: EMPRESA NUNE
Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TARFAS B
AVISOS PENDIENTES N
Esta usted en el listado de avisos
dq4rh ‘ 10/~ ‘ Qe pendientes de la empresa
seleccionada.
30032016093513002463 Este listado contendra, ordenados
FECHA AVISO CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM TIPODELAVISO  ASUNTO ESTADO  OPERACIONES cronolégicamente, todos los avisos
24/07/2016 30032016093519002463  EMPRESA NUNE EMPRESA Aviso Normal Expiracion de | Pendiente < pendientes que el Sistema ha
01:00:03 NUNE envio realizado a la empresa, pudiendo ver

el detalle de un Aviso pulsando sobn
Resuliados 1-1de 1. elicono €

AVISOS LEIDOS

Volver Para visualizar los avisos ya leidos

pulse el siguiente botén.

Avisos Lefdos

En dicho aviso se informa que el envio ha expirado procediendo, por seguridad, a eliminar el fichero
correspondiente.
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a
#=  USUARIO NUNE Ape 1 - Empresa: EMPRESA NUNE

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS D

Fecha Notificacién  24/07/2016 Fichero Export 20150213__205705.zip Aqui podra visualizar el detalle del
aviso.

Debe realizar las instrucciones que
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botdn “Leido”.
ERPM EMPRESA NUNE Tipo de Aviso Aviso Normal Tras ello, el Sistema le devolvera al
listado anterior, pasando este aviso
Listado de Avisos Leidos.

Codigo Referencia del Envio 30032016093519002463 Empresa Notificadora EMPRESA NUNE

Estado PENDIENTE

if ion del Aviso
El envio se encuentra expirado, eliminando su fichero correspondiente por sequridad, puesto que ha trascurrido 30 dias desde su Ultimo cambio de
estado

2.2.3.5. Bandeja de Avisos para usuario Empresa ERPM

La bandeja de avisos sera utilizada para gestionar la autorizacion o rechazo de la ERPM con respecto a
un envio planteado por la notificadora.

Una vez realizado un envio por parte de la Empresa Notificadora y solicitada a la ERPM la autorizacion
para el envio del producto al INTCF, la empresa ERPM recibira en su direccién de correo electrénico y en
el modulo o Bandeja de Avisos una notificacion que se visualizara, en este Ultimo caso, en el Globo del

icono .

Bandeja de Avisos

Pulsando sobre el icono de la Bandeja de Avisos, nos llevara a la pantalla de Lista de Avisos Pendientes.
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castellano
[,ﬂ.m S5 Ministerio de Justicia Su altimo acceso fue el 11/02/201512:35 a0
~
= Mune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS B

AVISOS PENDIENTES R .
Estd usted en el listado de avisos
ad4arn 07| |lac pendientes de la empresa
seleccienada,
Este listado contendrd, ordenados

FECHA AVISO  CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM  TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO  OPERACIONES cronolégicamente, todos los avisos
11/02/2015 11012015112154002081 Gestoria Alex Gestoria  Aviso Normal Envio Pendiente pendientes que el Sistema ha
112357 Alex Pendiente de realizado a la empresa, pudienda ver
Pago el detalle de un Aviso pulsande sobre
elicono
11/02/2015 11012015104952002079 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Aceptacion Pendiente ©
10:50:35 Alex parala
AVISOS LEIDOS
formalizacion i \ . |
P, Para visualizar los avisos ya leidos
pulse el siguiente botdn.
10/02/2015 10012015184328002061 Gestoria Alex Gestoria  Aviso Normal Envio Pendiente
18:54:39 Alex Pendiente de Avisos Lefdos
Pago

Una vez posicionados en la pantalla de Lista de Avisos Pendientes se podra visualizar los datos de cada

uno de los registros asi como el detalle del aviso, mediante el icono situado en el campo de Operaciones

“ | que contendra los datos generales del envio realizado (fecha de notificacion; codigo de Referencia
del envio; Empresa notificadora; ERPM; Tipo de Aviso (que sera Normal); Estado (que sera Pendiente);
en este caso NO se muestra enlace para Descargar Adjunto del Aviso), un campo de Informacién del

Aviso y dos botones de operacion:

e Informacion del Aviso: campo de observaciones automatico, ya cumplimentado.

El Sistema posee un envio pendiente de autorizar por parte de su empresa, al serindicada como ERPM en éste.
Pulse en el botdn "Revisar Solicitud” para visualizar el listado de productos del envio a autorizar, y aceptar ¢ rechazar dicha selicitud.

castellano
e . . -
[7"‘ T Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 11/02/201513:46 w0
~
» Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B
Fecha Notificacién 11/02/2015 cadigo Referencia del Envio 11012015104952002079 Estd usted en la visualizacion del

detalle de un aviso para la
autorizacion de un envio por parte de

Empresa Notificadora Empresa Nune ERPM Gestoria Alex una ERPM
Debe realizar las instrucciones que
Tipo de Aviso Aviso Normal Estado PENDIENTE indica el mensaje, seleccionando
“Revisidn Solicitud” para proceder a
aceptar ¢ rechazar la selicitud de
Informacién del Aviso autorizacion de un envio.
El Sistema posee un envio pendiente de autarizar por parte de su empresa, al ser indicada como ERPM en éste Una vez acepte o rechace la
Pulse en el botén "Revisar Solicitud” para visualizar el listado de productos del envio a autorizar, y aceptar o rechazar dicha selicitud. solicitud, el avisa pasara al istado de

avisos leidos

Para volver al listade anterior, pulse
el botdn “Volver'. El aviso quedard
como pendiente hasta que no se
revise la solicitud.

Revision Solicitud

Como hemos comentado, nos encontramos en la visualizacion del detalle de un aviso para la

autorizacion de un envio por parte de una ERPM.

La opcion posible en este tipo de Aviso sera la de Revision de Solicitud, por lo que pulsaremos el boton

de EIEFWENIEITEY para proceder a aceptar o rechazar dicha solicitud de autorizacion de un envio.
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Una vez acepte o rechace la Revision de solicitud, el aviso pasara al listado de avisos leidos.

Volver

Para volver al listado anterior de Lista de Avisos Pendientes, pulsaremos el boton . En este caso,

el aviso quedara como pendiente hasta que no se revise la solicitud.

Una vez pulsado el botdn de, se visualizaran los datos generales de la Solicitud de

notificacion al INTCF y la tasa a pagar por producto. También se podran realizar las siguientes acciones:

Aceptar la solicitud de envio al INTCF que se encuentra pendiente de autorizar.

Rechazar la solicitud de envio al INTCF que se encuentra pendiente de autorizar.

castellano

inecesitaayuda?| §3 & (O

GUIA DE TAREAS

E S
I" Ministerio de Justicia Su altimo acceso fue el 12/02/2015 0917

r Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Revision de Solicitud

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacidn Toxicoldgica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES

José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

ElINTCF le informa que ha recibido por parte de |a empresa Gestoria Alex, una solicitud de aceptacién de su empresa para poder notificar el conjunto de
operaciones sobre praductos que a continuacidn se describe

Se ruega que revise la informacidn gue a continuacion se detalla y, si esta de acuerdo proceda a aceptar la peticién de la empresa Gestoria Alex, para poder llevar
a caho la formalizacion del envio de operaciones sobre productos que su empresa comercializa

Estd usted en la revision de una
solicitud de Auterizacidn de un envio
por parte de una ERPM.

Podrd visualizar a continuacidn el
detalle del envio preparado por la
empresa notificadora, el cual
necesita ser autorizade porla ERPM
para continuar.

Debe continuar con las instrucciones
que indica el mensaje, seleccionando
“Aceptar Solicitud” si desea autorizar
la solicitud, o "Rechazar Solicitud” si

NOMBRE COMERCIAL UFI (%) no desea autorizarla. Una vez acepte
orechace la solicitud, el aviso pasara
LEJIAS TOTAL EFECTT 12345 al listado de avisos leidos.

Para volver al detalle del aviso
{pantalla anteriar), pulse el botén
“Volver”. El aviso quedara como
pendiente hasta que no envie una
respuesta ala Solicitud.

(%) Permite la identificacidn de la férmula por parte de la Empresa

CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL

1 ALTA 3 euros/alta 3euros

TOTAL O euros
Fecha de envio de a peticién: 09/02/2015

La empresa se encuentra incluida en el plan de tarifa maxima anual, por lo que el total de la factura es de 0 euros.

Aceptar Solicitud Rechazar Solicitud

2.2.3.5.1. Aceptar la solicitud de envio al INTCF

El envio preparado por la empresa notificadora, necesitara ser autorizado por la ERPM para continuar el
proceso. El aviso quedara como pendiente hasta que no se envie una respuesta a la Solicitud.

Si desde la pantalla de Revision de Aviso Solicitud, se confirma que se realice el envio pendiente de

productos al INTCF debemos pulsar en el boton Aceptar solicitud , que significara
también, que acepta el pago de las tasas, si las tuviera. Una vez acepte o rechace la solicitud, el aviso
pasara al listado de avisos leidos.

Al aceptar la solicitud, el sistema emitira un mensaje de Aviso que requiere confirmacion. Nos informa

que se va a proceder a aceptar la solicitud de envio que realizé la empresa notificadora y que ésta
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seguira con el envio. También nos indicara que nuestro aviso quedara en estado leido. Si queremos

aceptar la solicitud pulsaremos el boton . En caso contrario pulsaremos el boton .

Como ERPM, va a proceder a aceptar la solicitud de Autorizacidn de un envio, realizada por

Aviso

parte de la empresa notificadora. EI Sistema enviard la aceptacion a la empresa que lanzd la

solicitud para que pueda continuar trabajande en el envio, y volverd al listado de avisos,

guedando éste como leido. ; Desea continuar?

La empresa notificadora recibira el aviso, anteriormente visto, de envio aceptado, y podra proceder a

finalizar el envio.

La solicitud ya aceptada se podra visualizar desde el boton de Histérico de Aviso de la

pantalla Lista de Avisos Pendientes.

Ei,m = Ministerio de Justicia

-
£  Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

HISTORICO DE AVISOS

P eFlQC

HISTORICO DE AVISOS

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM

28002015125235001517

03012015164353001705

03012015164353001705

03012015165729001707

03012015165729001707

Gestoria Alex

Gestoria Alex

Gestoria Alex

Gestoria Alex

Gestoria Alex

Gestoria
Alex

Gestoria
Alex

Gestoria
Alex

Empresa
Gabi
erpm

Empresa
Gabi
erpm

Su tltimo acceso fue el 12/02/2015 0917

TIPO DEL AVISO ASUNTO

Aviso Normal

Aviso Normal

Notificacién
fehaciente

Aviso Normal

Aviso Normal

Envio
Pendiente
de Pago

Envio
Autorizado
por ERPM

Envio
Rechazado

Envio
Pendiente
de Pago

Envio
Autorizado
por ERPM

ESTADO OPERACIONES

Visualizado @

Leido Lod
Leido o
Leido o
Leido Lod

castellano

Necesita ayuda? | O ﬁ (I)

GUIA DE TAREAS D

Estd usted en el listado de avisos ya
leidos de la empresa seleccionada
Este listado contendra, ordenados
croneldgicamente por fecha de
lectura, todos los avises leidos que el
Sistema ha realizado a la empresa,
pudiendo ver el detalle de un Aviso
pulsando sobre el icone .
AVISOS PENDIENTES

Para volver a visualizar los avisos
pendientes pulse el siguiente botén

Avisos Pendientes

Y desde la pantalla de Historico de Avisos, el usuario podra visualizar el envio aceptado desde el boton

Ver Detalle <.

Histérico de Avisos

En el listado de histdrico de avisos podremos ver los mismos campos que en el listado de avisos

pendientes, con la salvedad de que en el campo Estado se muestra en qué situacion se encuentra el

aviso y la accion que se ha realizado respecto al propio aviso, por ejemplo que el aviso se ha leido:

Leido; que el aviso se ha leido y aceptado: Leido y Aceptado, y estaran ordenados de forma cronologica.

En la Guia de Tareas de esta misma pantalla, el sistema describe qué visualizamos en la misma y qué

acciones podemos realizar, mostrando el siguiente texto: Estd usted en el listado de avisos ya leidos de
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la empresa seleccionada. Este listado contendrd, ordenados cronolégicamente por fecha de lectura,

todos los avisos leidos que el Sistema ha realizado a la empresa, pudiendo ver el detalle de un Aviso

pulsando sobre el icono 5 .

Es decir, si queremos ver el detalle de un aviso en concreto, pulsaremos el icono de visualizacion <> que

se encuentra en la linea de dicho aviso y aqui podremos ampliar la informacion sobre el mismo.

I*ﬂ - Ministerio de Justicia

~
44 Edume Martinez - Empresa: Fower Limpieza

HISTORICO DE AVISOS
HISTORICO DE AVISOS

44y oglQe

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM

TIPO DEL AVISO ASUNTO

Su dltimo acceso fue el 10/02/201509:39

ESTADO OPERACIONES

castellano (=

a0

GUIA DE TAREAS B

Estd usted en el listado de avisos ya
leidos de la empresa seleccionada.
Este listado contendra, ordenados
croncldgicamente por fecha de
lectura, todos los avisos leidos que el

10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur_Aviso Normal Envio Leido @ Sistema ha realizado a la empresa,
107858 Pendiente pudiendo ver el detalle de un Aviso

de Pago pulsando sobre el icono ©
10/02/2015 09012015134500001961 Power Limpieza Lejias Sur - Aviso Normal Acuse de Leido Rod

AVISOS PENDIENTES

10:18:38 Recibo de

Envio de Para volver a visualizar los avisos

alta pendientes pulse el siguiente boton.
10/02/2015 09012015162242001932 Power Limpieza Lejias Sur - Aviso Normal Envio Leido fod s Pendientes
10:18:32 Pendiente

de Autorizar

por ERPM

En esta misma pantalla, a través del boton volver , el sistema nos devolvera a la pantalla de inicio
de la aplicacion.
Por otro lado, desde el area de Guia de Tareas, disponemos de la opcion de volver a visualizar los avisos

que se encuentran pendientes. Para ello pulsaremos el boton IMMEAIRESENET que nos devolvera

precisamente a la pantalla de Lista de Avisos Pendientes.

castellano
[g.ﬂm B Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 19/11/201416:19 ?ARO

[

#=  Pili ERPM Prueba - Empresa: Empresa Pili ERPM

HISTORICO DE AVISOS GUIA DE TAREAS D

HISTORICO DE AVISOS
DETALLE AVISO PENDIENTE
En la pantalla se muestra el listado con
los Avisos Pendientes en caso de
haberlos. Para acceder al detalle de un

44rlnxylac

FECHA EMPRESA NOTIFICADORA ERPM ESTADO

TIPO DEL AVISO ESTADO OPERACIONES Aviso pulse sobre el icono
191172014 Empresa Pili Notificadora Empresa Pili ACEPTADO  Avise Normal ACEPTADO Rod Ver detalfe aviso
11:37:52 ERPM
19/11/2014  Empresa Fili Notificadora ~ Empresa Pili RECHAZADO Aviso Normal RECHAZADO o AVISOS PENDIENTES
11.49:38 ERPM Para volver al Listado de Avisos ) .
Pendientes pulse el botdn a continuacicn
19/11/2014 Empresa Pili Notificadora Empresa Pili ACEPTADO  Aviso Normal ACEPTADO <
19/11/2014 Empresa Pili Notificadora Empresa Pili RECHAZADO Aviso Normal RECHAZADO Rod
16:27:18 ERPM

Resultados 1-4de 4.

Se visualizara el documento con los datos de los productos enviados y la tasa, y con la marca de agua
ACEPTADA, sin posibilidad de ser modificado.
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Miomn mmm -
[’ﬁ Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 12/02/201510:31

-
£+ Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Revision de Solicitud

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacidn Toxicoldgica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES
José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

El INTCF le informa que ha recibido por parte de la empresa Erppresa Nune, una solicitud de aceptacion de su empresa para
operaciones sobre productos que a centinuacion se descril

pefer notificar el conjunto de

Se ruega que revise la informacion que a continuacion spfietalla y, si esta de acuerde proceda a aceptar la peticion de Ia

a cabo la formalizacion del envio de operaciones sobyéproductas que su empresa comercializa

fpresa Empresa Nune, para poder llevar

NOMBRE COMERCIAL

EDULCORANTE EFECTO TOT

(*) Permite |a identificacig@@e la férmula por parte de la Empresa.

Tasas a pagar
TOTAL
10 euros/alta 10 euros

TOTAL 10 euros

Fecha de envid\e la peticion: 17/02/2015

Volver

2.2.3.5.2. Rechazar la solicitud de envio al INTCF

DE JUSTICIA SGNTJ - INTCF

(¢Necesita ayuda? | Q ﬁ (') 2

GUIA DE TAREAS B

Estd usted en la revisian, ya
realizada, de una solicitud de
Autorizacién de una ERPM

Podré verificar con la marca de agua
si fue aceptada o rechazada

Para volver al detalle del aviso
(pantalla anterior) pulse el botén
"Volver”.

Como ERPM, tenemos la posibilidad de rechazar el envio al INTCF, si no se quiere realizar el envio

pendiente de productos, desde la pantalla de Revision de Aviso Solicitud, se debera pulsar el botén

Rechazar solicitud

E
t’i‘ Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 12/02/2015 0917

-
» Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

Revision de Solicitud

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacion Toxicoldgica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES

Juosé Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

ElINTCF le informa que ha recibido por parte de |a empresa Gestoria Alex, una solicitud de aceptacién de su empresa para poder notificar el conjunto de
operaciones sobre productos que a continuacian se describe

Se ruega que revise la informacidn gue a continuacion se detalla y, si esta de acuerdo proceda a aceptar la peticién de la empresa Gestoria Alex, para poder llevar
a caho la formalizacion del envio de operaciones sobre productos que su empresa comercializa

NOMBRE COMERCIAL UFI (*)

LEJIAS TOTAL EFECTT 12345

(%) Permite la identificacidn de la férmula por parte de la Empresa

CANTIDAD TASA PRECIO TOTAL
1 ALTA 3 euros/alta 3euros

TOTAL O euros

Fecha de envio de a peticién: 09/02/2015

La empresa se encuentra incluida en el plan de tarifa maxima anual, por lo que el total de la factura es de 0 euros.

Aceptar Solicitud Rechazar Solicitud

Manual de Usuario del SRE del INTCF
V_11 (julio 2019)

castellano

ENecesita ayuda? | Q ﬁ (')

GUIA DE TAREAS

Estd usted en la revision de una
solicitud de Autarizacion de un envio
por parte de una ERPM.

Podra visualizar a continuacion el
detalle del envio preparado por la
empresa notificadora, el cual
necesita ser autorizade porla ERPM
para continuar.

Debe continuar con las instrucciones
que indica el mensaje, seleccionando
“"Aceptar Solicitud” si desea autorizar
la solicitud, o "Rechazar Solicitud” si
no desea autorizarla. Una vez acepte
orechace la solicitud, el aviso pasara
allistado de avisos leidos.

Para volver al detalle del aviso
(pantalla anteriar), pulse el botén
“Volver”. El aviso quedara como
pendiente hasta que no envie una
respuesta ala Solicitud.
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Una vez pulsado el boton Rechazar Solicitud, el sistema mostrara un mensaje que requiere
confirmacion. Si nuestra intencion es seguir cursando el rechazo de la solicitud de Autorizacion del

envio, pulsaremos el botdn Aceptar.

Aviso

Como ERPM, va a proceder 4 rechazar la solicitud de Autorizacidn|de un envio, realizada por
parte de la empresa notificadora. El Sistema enviard el rechazo a la empresa que lanzd la
solicitud, no pudiendo ésta continuar trabajande en el envic. Volvera al listado de avisos,
quedando éste como leido. jDesea continuar?

Esto nos llevara a listado de avisos, quedando éste en situacion de leido.

La empresa notificadora recibira el aviso, anteriormente visto, de envio rechazado, no pudiendo hacer

nada mas con el envio.

La solicitud rechazada se podra visualizar desde el botén de Histérico de Aviso de la
pantalla Lista de Avisos Pendientes, visualizandose el detalle de dicho envio desde el botén Ver Detalle

Lo d
castellano
Ei‘m S5 Ministerio de Justicia Su ultimo acceso fue el 12/02/201511:29 anecesita syude| G} A O
-
#=  Nune Prueba - Empresa’ Empresa Nune
HISTORICO DE AVISOS GUIA DE TAREAS D

HISTORICO DE AVISOS
Estd usted en el listado de avisos ya

d4rh ‘ mjl Qg leidos de |a empresa seleccionada
Este listado contendrd, ordenados
cronoldgicamente por fecha de

FECHA LECTURA CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM  TIPO DEL AVISO ASUNTO ESTADO  OPERACIONES lectura, todos los avisos leidos que el
12002015175129001091 Gestoria Alex Gestoria Aviso Mormal Solicitudde  Leidoy o Sistema ha realizado a la empresa
Alex Informacién  Aceptado pudiendo ver el detalle de un Aviso
en pulsando sobre el icone °

Tramitacion
AVISOS PENDIENTES

13002015175129001091 Gestaria Alex Gestoria Motificacién Solicitud de  Leido hod ) )
Alex fehaciente Subsanacién F'ara.vnlvera vlsuahz.ar\.ns avwsns.
de Envio pendientes pulse el siguiente botén
13002015175129001091 Gestoria Alex Gestoria Notificacién Solicitud de Leido Rod
Alex fehaciente Subsanacidn
de Envio
12/02/2015 12022015122928002116 Empresa Nune Gestoria Aviso Normal Aceptacidn Leido y Rod
12:3010 Alex parala Rechazado
formalizacién
de un envio
12/02/2015 12022015120845002114 Empresa Nune Gestoria  Aviso Normal Aceptacion Leido y fod
122000 Alex parala Rechazado
formalizacidn
de un envio

Pulsaremos sobre el icono de detalle del aviso, y pulsaremos sobre el boton Revisién Solicitud para
visualiza el documento con los datos de los productos enviados y la tasa. En caso de no necesitar ver el

detalle, pulsaremos el boton Volver, que nos posicionara en la pantalla anterior.
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castellano
ti’m T Ministerio de Justicia Su dltimo acceso fue el 12/02/201511:29 Necesitaayudw | & & O
~
» Mune Prueba - Empresa: Empresa Nune
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B
Fecha Notificacion 12/02/2015 Cédigo Referencia del Envio 12022015122928002116 Esta usted en la visualizacion del
detalle de un aviso ya lede,
- correspondiente a una solicitud de
Empresa Notificadora Empresa Nune ERPM Gestoria Alex

autorizacion por parte de una ERPM.
Podrd revisar la solicitud ya
tramitada pulsando “Revisidn
Solicitud”

Tipo de Aviso Aviso Normal Estado RECHAZADO

Para volver al listade anterior, pulse

del Aviso el boton "Volver”

El Sistema posee un envio pendiente de autorizar por parte de su empresa, al serindicada como ERPM en éste
Pulse en el botdn “Revisar Solicitud” para visualizar el listado de productos del envio a autorizar, y aceptar o rechazar dicha solicitud

Revisi6n Solicitud

Una vez pulsado el boton de Revision Solicitud, se visualizara el documento con los datos de los

productos enviados y la tasa, y con la marca de agua RECHAZADA, sin posibilidad de ser modificado.

castellano
Eifm = Ministerio de Justicia

Su tltimo acceso fue el 12/02/201511:29 gnecesita ayudaz| G B O
-
#=  Nune Prueba - Empresa: Empresa Nune

GUIA DE TAREAS B

Estd usted en la revisidn, ya
realizada, de una solicitud de
Autarizacion de una ERPM

Podra verificar con la marca de agua
si fue aceptada o rechazada

e, una solicitud de aceptacién de su empresg/fara poder notificar el conjunto de Fara volver al detalle del aviso
(pantalla anterior) pulse el batdn

Revision de Solicitud

DOCUMENTACION DE SOLICITUD DE NOTIFICACION AL INTCF
Servicio de Informacidn Toxicaldgica

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES

José Echegaray, 4

28032 Las Rozas Madrid (Madrid)

El INTCF le informa que ha recibido por parte de la empresa Empresa N
operaciones sobre productos que a continuacion se describe
Se ruega que revise la informacidn que a continuacion se detalla y, 2

esta de acuerdo proceda a aceptar la petici
a cabo |a formalizacién del envio de operaciones sobre productpd

que su empresa comercializa

@e la empresa Empresa Nune, para poder llevar Volver”.

NOMBRE COMERCIAL

EDULCORANTE EFECT

TAL

(<) Permite |a identificacidn de la férpalila por parte de la Empresa

Tasas a pagar

CANTIDAD PRECIO TOTAL

10 euros/alta 10 euros

TOTAL 10 euros

Fecha de envid\Je la peticion: 12/02/2015

Volver

2.2.3.5.3. Acuse de recibo de envio de Alta

Como ERPM, también recibirda acuse de recibo de Alta con los DRP de los productos que ésta
comercializa.
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Recibira el aviso en la Bandeja de Avisos, en la Lista de Avisos Pendientes, con el Asunto “Acuse de
Recibo de Envio de Alta”. En el caso de que se trate otra operacion distinta a Alta, por ejemplo

Modificacion, el Asunto sera “Acuse de Recibo de Modificacion esencial”.

Castellano
[E=E o s Su himo acceso fue el 22/01/2016 14:23:36 anecesna ayuoa? | vew | & & O
°
#» MERG - Empresa: MER GMB
Lista de Avisos Pendientes GUIA DE TAREAS B

AVISOS PENDIENTES Esté usted en el listado de avisos

qdarn ‘ ‘“El ‘ ac pendientes de la empresa seleccionada.
Este listado contendra, ordenados
cronolégicamente, todos los avisos
(CODIGO REFERENCIA ENVIO EMPRESA NOTIFICADORA ERPM pendientes que el Sistema ha realizado a
la empresa, pudiendo ver el detalle de un

22/01/201614:34:26 22012016142812001898  MER GMB MERAQUA Aviso Normal Acuse de Recibo de Pendiente @

Envio de Alta Aviso pulsando sobre el icono
22/01/2016 14:28:20 22012016142812001898  MER GMB MERAQUA Aviso Normal Envio Pendiente de  Pendiente AVISOS LEIDOS

Aurorizar por ERPM Para visualizar los avisos ya leidos pulse
22/01/201612:30:27 22012016123018001896  MER GMB MER GMB Aviso Normal Envio Pendiente de  Pendiente € el siguiente botdn.

Pago

R Avisos Lefdo:

22/01/201611:08:24 22012016110749001893  MER GMB MERAQUA Aviso Normal Envio Autorizado  Pendiemte

por ERPM
22/01/201611:08:02 22012016110749001893  MER GMB MERAQUA Aviso Normal Envio Pendiente de  Pendiente @

Autorizar por ERPM
22/01/201611:01:08 22012016104133001891  MER GMB MERAQUA Aviso Normal Envio No Pendiente ©

Autorizado por

ERPM
20/01/2016 01:00:04 18012016173424001829  MER GMB MER GMB Aviso Normal Expiracidn de envio  Pendiente @
20/01/2016 01:00:02 18012016173850001831  MER GMB MERAQUA Aviso Normal Expiracion de envio  Pendiente @
19/01/201617:42:25 19012016174027001857  MER GMB MER GMB Aviso Normal Acuse de Recibo de  Pendiente

Envio de Alta
19/01/2016 17:40:44 19012016174027001857  MER GMB MER GMB Aviso Normal Envio Pendientede  Pendiente

Pago

Resultados 1-10 de 20.

Volver

Pulsando sobre el icono de Ver Detalle, se accedera al detalle del aviso.

Castellano
£ ——— Su iltimo acceso fue el 22/01/2016 14:40:47 necesitamyucer | e | 3 B O
°
£ ab-Empresa: MERAQUA
Detalle del Aviso GUIA DETAREAS E

‘Aqui podré visualizar el detalle del aviso.

Fecha Notificacion 22/01/2016 Fichero Export 20150213_205705.zip X ! N e
Debe realizar las instrucciones que indica
el mensaje, confirmando su lectura

Codigo Referencia del Envio 22012016144019001902 Empresa Notificadora MER GMB pulsando el botén “Leido

Tras ello, el Sistema le devolverd al listado
ERPM MERAQUA Tipo de Aviso Aviso Normal anterior, pasando este aviso al Listado de
Avisos Leidos.
Estado PENDIENTE
Descargar Adjunto al Aviso ¥,

EI INTCF ha recibido el producto: PRUEBASMER2201, habiéndole asignado un DRP. DRP16-0000100.

A partir de esta 6n, el Servicio de G Ggi iente a este Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses,
deberia poder jonara i i6n pertinente, para la 6 i ivas y curativas, en particular para la respuesta
sanitaria en caso de urgencia, funcién que se atribuye a este centro en la Ley 8/2010, de 31 de marzo, asi como en el R.D. 770/1999, de 7 de mayo y
en el R.D. 349/1993, de 5 de marzo.

Puede descargar el justificante adjunto en el aviso.
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Una vez en el detalle del Aviso, se podra descargar el Justificante de Alta de Productos, a través del

enlace

Descargar Adjunto al Aviso ¥,

Este justificante, contiene el DRP de los productos notificados al INTCF.

ﬁ BEENR mEER ?p“'um':l: Javicn

ASUNTO

DATOS

MPRESAS

'm

ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTACION DE ALTA

ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTACION DE ALTA

Codigo de Referencia del 22012016144019001902 Fecha

22/01/2016

EMPRESA NOTIFICADORA

Empresa MER GMB C

F

E33333

EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADO

Empresa  wmeraqua CIF

12222

FICHERO DEL ENVIO

Nombre 20150213__205705.zip

Acuse de recibo de la documentacion remitida a continuacién:

PRODUCTOS

NOMBRE DEL PRODUCTO UFI

DRP

PRUEBASMER2201

12345678

DRP16-0000100

Como excepcion, en el caso de que no se encuentren todos los productos tramitados, es decir, si alguno

de los productos no se ha creado correctamente, no se enviara el Justificante de forma automatica,

dejando transcurrir 5 dias para una posible creacion de estos productos no tramitado. Si esto aiin no ha

ocurrido, transcurridos 5 dias desde que se verifica el pago por parte del INTCF, se enviara un Aviso con

aquellos productos que se han generado correctamente.

Dicho aviso se encontrara en Bandeja de Avisos, en el que se informa que algin producto no se ha

procesado correctamente. Se ofrece también en el aviso, la informacién de los productos que si se han

procesado asignandoles su DRP correspondiente.
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Eiﬁ.ﬁm

!ﬂ" S Ministerio de Justicia

Castellano

su dftima acceso fue el 22/02/2016 00:00:00 eccesita oyucaz| e | 3 @ O

&
#=  USUARIO NUNE Ape 1 -Empresa: EMPRESA NUNE

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Aqui podrd visualizar el detalle del

Fecha Notificacion  22/02/2016 Fichero Expont  20151221_262626.zip
aviso.
Debe realizar las instruccis
Cadigo Referencia del Envio 22022016102710002148 Empresa Notificadora EMPRESA NUNE e reallzar las nstiuceianes que
indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botén “Leido”
ERPM EMPRESA NUNE Tipo de Aviso Aviso Normal Tras ello, el Sistema le devolvera al

listado anterior, pasando este aviso al
Estado PENDIENTE Listado de Avisos Leidcs.

Descargar Adjunto al Aviso ¥,

Informacion del Aviso

Nota importante: En el envio realizado, algun producto no se ha procesado correctamente. En el momento en que se procesen de forma correcta,
recibira el Justificante de Acuse de recibo de documentacian de Alta con todos los productos realizados en el envio. No obstante, a continuacion |
(también en el Adjumo al Avisa), |2 ofrecemos la informacidn relativa a aquellos que se ha procesado correclamente.

-

El INTCF ha recibido el producto: PRODUCTO 18, habiéndale asignado un DRP SITX1286/12.
A partir de esta documentacidn, el Servicio de Informacion Taxicolégica perteneciente a este Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias
Forenses, deberia poder proporcionar la informacion pertinente, para la formulacion de medidas preventivas y curativas, en particular para la

castenano
I‘- S, Ministerio de Justicia Su tiltimo acceso fue el 22/02/2016 00:00:00 inecesnn aywaa? | e | &} R OO

®
#=. USUARIO NUNE Ape 1 - Empresa: EMPRESA NUNE

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Aqui podra visualizar el detalle del

Fecha Notificacion 24/02/2016 Fichero Export  20151221_262626.zip ’
aviso.
L ~ ~ _ Debe realizar las instrucciones que
Cédigo Referencia del Envio 22022016102710002148 Empresa Notificadora EMPRESA NUNE indica el mensaje, confirmando su
lectura pulsando el botén “Leido”.
ERPM EMPRESA NUNE Tipo de Aviso Aviso Normal Tras ello, el Sistema le devolvera al

listado anterior, pasando este aviso

Estado PENDIENTE Listado de Avisos Leidos.

Descargar Adjunto al Aviso ¥, &

Informacién del Aviso

Nota importante: En el envio realizado, algun producto no se ha p Enel enque se de forma correcta,
recibird el Justificante de Acuse de recibo de 6n de i6n con todos los p i en el envio. No obstante, a
continuacién (también en el Adjunto al Aviso), le ofrecemos la informacion relativa a aquellos que se ha procesado correctamente.

»

it |

Producto: PRODUCTO 20 DRP. DRP16-0010016
Producto: PRODUCTO 21 DRP: DRP16-0010015
Producto: PRODUCTO 2 DRP. DRP16-0010014

Los DRP de aquellos productos que han ido correctamente iran en el cuerpo de mensaje, informacion
que podra descargarse también en el Justificante Adjunto a través del enlace “Descargar Adjunto al

Aviso”.

En caso de que ninguno de los productos del envio se haya procesado correctamente, se indicara en el

cuerpo del mensaje, que se contacte con el INTCF.
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castenano
E,ﬁ}m F5 Ministerio de Justicia Su tltimo acceso fue el 18/04/2016 13:13:00 necesnaayudae | vep| G W O

-
#+ MERG-Empresa: MER GMB

Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Aqui podra visualizar el detalle del aviso.

Fecha Notificacién 17/04/2016 Fichero EXport 20150213_205705.2ip " © "
Debe realizar las instrucciones que indica
el mensaje, confirmando su lectura

Cadigo Referencia del Envio 17022016155455002245 Empresa Notificadora MER GMB pulsando el borén "Leido”

Tras ello, el Sistema le devolvera al listado

ERPM MER GMB Tipode Aviso Aviso Normal anterior, pasando este aviso al Listado de

Avisos Leidos.

Estado PENDIENTE

i6n del Aviso
Nota importante: Trascurrido el plazo de 5 dias tras verificarse el pago del envio 17022016155455002245, los productos pertenecientes a dicho
envia no se han procesado correctamente. Por favor, para solventar esta situacion contacte con el Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias
Forenses intcf.doc@justicia.es

Si un envio ha sido cancelado desde la pantalla de envios pendientes, el sistema generara un aviso, en

Bandeja de Avisos, informando sobre esta cancelacion, indicando el codigo de referencia del envio

cancelado.
Castellano
E%m 2| Ministerio de Justicia Su liimo acceso fue el 23/04/2016 08:46:20 ecesita ayuds | veip| 83 W (D
r'— MER G - Empresa: MER GMB
Detalle del Aviso GUIA DE TAREAS B

Aqui podra visualizar el detalle del aviso.

Fecha Notificacion 29/04/2016 Fichero Export 20160114_103905.zip 5 ! € :
Debe realizar las instrucciones que indica
N . . el mensaje, confirmando su lectura
Cdigo Referencia del Envio 29042016091652002899 Empresa Notificadora mergart pulsando el boton “Leido”
Tras ello, el Sistema le devolvera al listado
ERPM MER GMB Tipo de Aviso Aviso Normal anterior, pasando este aviso al Listado de

Avisos Leidos.

Estado PENDIENTE

1 Aviso
Su envio con c6digo de referencia 29042016091652002899 ha sido cancelado

2.2.4. Edicion de UFI de los productos de la empresa

El objeto de esta funcionalidad, es permitir a las empresas cambiar, de forma gratuita, el UFI de los
productos que habian notificado al INTCF, desde que entro en funcionamiento el actual procedimiento
de notificacion, y su sustitucion por el UFI con formato armonizado, generado por la aplicacion
desarrollada por la Agencia Europea de Sustancias Quimicas (ECHA)

(https://poisoncentres.echa.europa.eu/es/ufi-generator). La inclusion del UFI armonizado en las
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etiquetas de las mezclas quimicas peligrosas, sera obligatoria a partir de la entrada en vigor del
Anexo VIl del Reglamento CLP.

Esta aplicacion, solo permitira el cambio del UFI notificado por el UFI armonizado una sola vez. Si la
empresa quiere cambiar nuevamente el UFI, se debera realizar mediante la notificacion de una
Modificacion esencial, a través de un envio, y abonando la tasa correspondiente.

Una vez el usuario se ha autenticado, se le permitira el acceso al aplicativo y visualizara la pantalla de

inicio, donde se encuentra un icono para acceder a dicho médulo.

Carrie
£ [ Sugkme s e d RS 14 sl | OF O
rl- Argeios Prosba - Erpeme Eeies
Bierwezigary al Sisiema de Relacian ds Emgrezps | SHE) del INTCF
L2 ) =
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UF1
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Importante:
Si el usuario con el que ha entrado esta dado de alta en varias empresas (notifica en nombre de varias

empresas), el Sistema le mostrara un listado con todas estas empresas a las que pertenece para que

seleccione sobre cual quiere realizar la edicion de productos.

Si el usuario so6lo pertenece a una Unica empresa, la pantalla descrita de listado no aparecera.
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Castellano

[B=E= o 0e susica SUUMtimo acceso fue el 17/04/2019 13:38:43 Necestaayue? [ He | O R (O

®
e Angelica Prueba - Empresa: Varias

Listado de Empresas del Usuario

dCrp|zor

[ac

EMPRESA NOMERO IDENTIFICACION DIRECCION CIUDAD O PAIS

PRUEBA EMPRESA 1 05007695 Direccion, Madrid Y
prueba empresa 2 W8039195F prusha, Madrid LN
PRUEBA EMPRESA ARG 65007096 honaleza, Madrid LN

Resultados 1 -3 de 3.

El listado de Empresas del Usuario muestra los siguientes campos:

Empresa: denominacion social de la empresa que puede gestionar el usuario.

Numero Identificacion: nimero de identificacion de la empresa.

Direccién: calle de la empresa objeto, y numero. Direccion: calle y niUmero de la empresa
objeto. Direccion: calle y nUmero de la empresa objeto. En este caso, solo funcionara el filtro
de blsqueda para las calles, no detectando por nimero de las mismas (no encontrara nada).
Ciudad: poblacion de la empresa objeto, o pais si es extranjera.

Icono Edicion % pulsando sobre el icono que esta en linea de la empresa sobre la que

queremos trabajar, mostrara la pantalla con los productos que ha notificado hasta la fecha

actual.

Podran realizar el cambio de UFI en sus productos tantos los usuarios de la empresa responsable, como

de la empresa notificadora.

Una vez

que el usuario ha pulsado en el modulo de Cambiar UFI de sus productos (y en el caso de que

tenga varias empresas, con las que pueda gestionar envios, y haya seleccionado una), se visualiza la

pantalla

con los productos que ha notificado, desde la entrada en funcionamiento del actual sistema de

notificacion on-line (Sistema SRE) hasta la fecha actual:

[—

B o ce wsice S imo seceso fue € 09105/2019095015 et s | © R O

A angeiica prueba - Emoresa: variss

Armonizar UFI

LsTADO oE PRODUCTOS
d4rp|= rjQc

NOMBRE Lid [EMPRESA NOTIFICADORA [EMPRESA RESPONSABLE FFECHA CREACION UA NUEVO UR

(GEL DEMANOS ARG DRP17-0000142 PRUERA EMPRESA1 PRUEBA EMPRESAT o20az017 1122233 a4 1
GEL DEMANOS ARG 2 DRP17-0000145 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT 20z 4

ARG TEMPORAL DRP17-0000142 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT 2108207 4

ARG TEMPORAL DRF17-0000148 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT 21087207 12345678001 2345678001 2345678001 2845TASO 23S R0 ]
ARG TEMFORAL oRR17-0000142 FRUESA EMPRESA | FRUERA EMPRESA T 21032017 123456789012345678001 2345678001 234567800 2356800 [ |
PRODUCTO ARG DRR17.0000140 BRUERA EMPRESAT PRUEBA EMPRESAT 28j02/2017 .4

GEL DEMANOS ARG 2 DRP4-0000030 PRUEBA EMPRESA 1 PAUEBA EMPRESA T 18/04/2017 123456789012345678601 23456700 2345 GTARO 2seTBS0 [ |
PRODUCTO ARG DRP17.0001824 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESA 1 100472017 4

PRUERAST 124 DRP15:0092523 PRUERA EMPRESA 1 PRUEBA EMPRESAT ozjouz017 4

OPTEON™ XL40 PRUERA EMPRESA 1 PRUEBAEMPRESAT ox01/2018 130000143545 [—
OPTEON" XF30 (R51.44) REFRIGERANTE DRPIE0000022 PRUEBA EMPRESA | PRUEBAEMPRESA 1 ox01/2018 130000143454 [ ——
oPTEON" XL4T PRUERA EMPRESA1 PRUEBAEMPRESAT ox01/2018 130000143545 [ ——
oPTEON" XPI0 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT osy0n/2018 1200000831352 [ ——
oPTEON xPas PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT osy0n/2018 130000132272 [ —
oPTEON" LS5 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT osy0n/2018 120000143544 [ —
oFTEON" xL20 FRUESA EMPRESA | FRUERA EVPRESA T o4/01/2018 120000143547 [ —
OFTEON™ xPa0 PRUEBA EMPRESA 1 PRUEBA EMPRESA 1 oaj01/2018 130000133420 [
PRUERA NOMERE ARG DRR17.0077505 BRUERA EMPRESAT PRUERAEMPRESA 1 14072017 9000:3000-989.6000

PRUERA NOMBRE ARG DRP17-0077568 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT 277082017 4

PRUERA NOMBRE ARG DRP17.0077558 PRUERA EMPRESAT PRUEBAEMPRESAT 2210612017 4

Resuliados 1-20 de 32
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Los productos se visualizaran en formato listado, con los siguientes datos por columnas:

e Nombre: denominacion del producto comercial.

e DRP: numero de Referencia del Producto.

e Empresa Notificadora: empresa que ha remitido la informacion.

e Empresa Comercializadora: nombre de la empresa responsable de la puesta en el mercado.
e Fecha Creacion: fecha de creacion de la Ficha de Producto.

e UFI: nmero de Identificacion Unico de Férmula.

e Nuevo UFI: nuevo nimero de Identificacion Unico de Formula.
Como parte del componente listado de los desarrollos de Framework, se podran realizar las siguientes
acciones sobre éste:

olr a la pagina siguiente, a través del icono ».

elr a la Ultima pagina del listado a través de éste icono b,

elr a la pagina anterior desde éste iconoP.

elr a la primera pagina del listado a través del iconodl.
50 ¥
20
eEste desplegable 1% permite ver y seleccionar el nimero de expedientes que queremos visualizar
en la pantalla. Por defecto esta seleccionado ‘50°.
eSe podran realizar filtros sobre todos los campos del producto (Excepto por el Nuevo UFl y por la
empresa Notificadora, que ya viene preestablecida de pasos anteriores), con el icono FiltrarQ,

y también se podran limpiar esos filtros con el icono Limpiar filtroC'. Para filtrar, el usuario

debe posicionarse en el espacio existente encima de cada campo, y escribir el criterio de

busqueda. A continuacion se pulsa el icono Filtrar Q para que lleve a cabo dicha busqueda.

eOrdenacion por columnas del listado: se podra ordenar el listado si el usuario se posiciona en la

denominacién de la columna por la que desee reordenar el listado y se pulsa, apareciendo el
simbolo de una flecha n

eLa reordenacion se realizara alfabéticamente o numéricamente, en funcion del contenido de las

columnas.

Los productos cuyo UFI ya ha sido modificado, aparecen en blanco, mientras que los que no lo han sido,
ofrecen una caja de texto para introducir el nuevo UFI.
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Una vez completados los nuevos UFls de los productos, pulsando el boton Guardar m se
procedera a grabar los datos modificados y se mostrara al usuario un mensaje de error o confirmacion, si

los datos se han introducido correctamente.

Si no se ha modificado ninglin UFI, saldra un mensaje del tipo:

JUEEA FMPRESA 1 FRAOSAT

ILUEE Validaciones UFI

3LJEE Mo se ha modificado ningun UFL
ILEER

et =)

JUEBA EMFRESAT 0370172018

Se valida el formato para todos los UFls modificados y si alguno no es correcto se muestra un mensaje
con un resumen de los UFls incorrectos. Se realiza una validacion basica de los UFls modificados, como
por ejemplo:

oEl formato debe ser: (4caracteres)-(4caracteres)-(4caracteres)-(4caracteres)

eEsta compuesto de 16 caracteres, omitiendo espacios en blanco y los 16 caracteres deben ser alguno de
estos 31, que  aparecen en la tabla 2.3 del documento de la ECHA:
0123456789ACDEFGHJKMNPQRSTUVWXY

(*) La gestion de los UFIs es responsabilidad de la empresa. Estos se deben obtener utilizando la
aplicacion “"Generador de identificador Unico de formula” que se encuentra disponible en la pagina web

de la ECHA (https://poisoncentres.echa.europa.eu/es/ufi-generator)

Caselna
Ii"‘ B winisterio de Justicia Suuhimo scceso fue el 09/05/2019 09:50:19 iMecesitapuda? | Helo | O R O

A Angélica Prueba- Empress: Variss

srmonizar UFI

LISTADO DE PRODUCTOS

4= vQc

NOMBAE DRP [EMPRESA NOTIFICADORA 'EMPRESA RESPONSABLE FECHA CREACION U NUEVO UF

GEL DEMANOS ARG DRP17-0000144 PRUERA EMPRESA1 PRUERA EMPRESA1 20z TpEsr—rn
EL DE MANOS ARG 2 oRe17-co00125 SRUESA EMPRESA 1 BRUESA EMPRESA T 020312017 4

ARG TEMPORAL oRR17-0000142 BRUERA EMPRESAT BRUERA EMPRESAT "

ARG TEMPORAL DRP17-0000148 PRUEBA EMPRESAT PRUERA EMPRESAT 12345678501 23450678001 2345678001 2345678001 234567880 [
ARG TEMPORAL DRP17-0000148 PRUERA EMPRESA1 PRUERA EMPRESA] 210812017 12345678901 2345678001 2345678901 2345678901 234567880 [ ]
PRODUCTO ARG DRP17-0000140 PRUEBA EMPRESA 1 Validaciones UFI 4

GEL DEMANOS ARG 2 DRP9S-0000030 PRUERA EMPRESA1 Lo nuevos UF1S o cumplen con el formato ermonizado, 12345678501 2345678901 2345678001 2345678901 234567880 ]
ProcucTo e oreTauoteat Err—" Listado Pocucton s Conegie . «

PRUEBA SIT 124 DRP15-0032623 PRUEBA EMPRESA 1 -Producta OPTEON™ XL4D (R-2544) REFRIGERANTE 4!

ORTEON" ¥LA0 BRUERA EMPRESAT 130000143545
OPTEOK™ KP30.(R51 24) REFRIGERANTE oRP18-000022 PRUERA EMPRESAT 130000143454 [—
PTEOH™ XLAT ) PRUERA EMPRESA1 PRUERA EMPRESAT oot 13000013585 [——
CPTEON K10 PRUERA EMPRESA1 PRUERA EMPRESA1 ox01/2018 130000051352 [ ——
OPTEON" KPas PRUERA EMPRESAT PRUERAEMPRESAT o020 1300032272 [ ——
OPTEON" LSS (R4522) PRUERA EMPRESAT PRUERAEMPRESAT o020 130000142544 [ —
RTEON" X120 (Ria5C) - SRUESA EMPRESA 1 BRUESA EMPRESA T oson 2018 130000143547 [ —
RTEON" K0 BRUERA EMPRESAT BRUERA EMPRESAT oxvonsz1s 130000123420 [
PRUESA NOMBRE ARG oRPI7-0077636 PRUERA EMPRESAT PRUERA EMPRESAT Vs 9999.5985-9895.0000

PRUEBA NOMBRE ARG DRP17-0077668 PRUERA EMPRESA1 PRUERA EMPRESA1 2017 "

PRUEBA NOMBRE ARG DRP17-0077669 PRUERA EMPRESA1 PRUERA EMPRESA1 2710802017 "

Resultados 1 -20 de 33

oo I
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Si el formato de todos los UFIs introducidos es correcto, se muestra un mensaje de confirmacion:

[ o e nsice

£ angelica Prueba - Emoresa: Variss

armonizar UFI

4Orp|= vjQc

NOMBRE.
GEL DEMANOS ARG
GEL DEMANOS ARG 2
ARG TEMPORAL

ARG TEMPORAL

ARG TEMPORAL
FRODUCTO ARG

GEL DEMANOS ARG 2.
PRODLCTO ARG
PRUEZA ST 124

OPTEON" ¥L40

ORP
DRP17-0000144
DRP1T-0000145
DRP1T-0000148
DRPTT-0000142
DRPIT-0000148
DRF1T-0000140
DRFO3-0000030
DRP17-0001824
DRP15-0032623

OPTEDN 1P30 (R-5142) REFRIGERANTE

OPTEON™ ¥L41

DRP18-0000022

OFTEON™ ¥P10

OFTEON™ 3P4

OPTEON™ XL55

OPTEON™ %L20

OFTEON" P40
FRUEBA NOMBRE ARG oRETT-0077638
FRUEBA NOMBRE ARG DRETT-007TEE
FRUEBA NOMERE ARG DRPIT-0077560

Resuftados 1 - 20 de 33.

EMPRESA NOTIFICADORA
PRUEBA EMPRESA 1
PRUEBA EMPRESA 1
PRUEEA EMPRESA T
PRUEEA EMPRESA T
PRUESA EMPRESA T

PRUEEA EMPRESA 1

PRUEBA EMPRESA 1 |
PRUEBA EMPRESA 1 |
PRUEBA EMPRESA 1 |
PRUEBA EMPRESA 1 |

PRUEBA EMPRESA T

PRUEBAEMPRESAT
PRUEBAEMPRESAT
PRUEBAEMPRESAT
PRUESAEMPRESAT
PRUESAEMPRESAT
FRUERA EVFRESAT
PRUERA EMPRESA 1
PRUERA EMPRESA 1

PRUEEA EMPRESA T

5u oktimo acceso fue e/ 09/05/2019 03:50:19

LISTADO DE PRODUCTOS

PRUEEA EMPRESA 1

PRUEEA EMPRESA 1

PRUEEA EMPRESA T

PRUEEA EMPRESA T

PRUEEA EMPRESA 1

Aviso

FECHA CREAGION
021032017
021032017

21032017

211032017

V& 8 proceder a guardar oS nueves UFIS, SOIo Se guerdran 1os UFIS para los producios
mostrados en la pagina actusl ;Desea cortinuar?

PRUEEA EMPRESA 1

PRUEEA EMPRESA 1

PRUEEA EMPRESA 1

PRUEEA EMPRESA T

PRUEEA EMPRESA T

PRUEEA EMFRESA T

FRUEEA EMFRESAT

FRUEEA EMFRESAT

PRUEEA EMPAESAT

si

vanirans

02012018

02012018

02012018

02012018

02012018

02012018

181072007

27/0612017

27/06/2017

El botdn Atras nos permitira volver a la pantalla anterior.

[
111122223535 4444

Castellna

eecesta syuss? [ e | O A O

4557890

12345678901 2345678001 2345678001 2345678901 234567890

12345078901 2345678001 2345678901 2343678901 234507890

4 I

3001 2345678001 2345678001 2345675001 224567590

4 1

. 1

23545

rsn43454

130000143545

130000051352

130000132272

130000143544

130000143547

130000133420

5950-0999-9999-0000

. 1

Y en el mensaje de confirmacion, se debe pulsar el boténm si se quiere cancelar el cambio, y por el

. i Si . . .
contrario, se pulsara , Si queremos continuar con el mismo.

Si se continda con el proceso, el sistema enviara automaticamente un aviso tanto a la ERPM como a la

notificadora (si son la misma solo un aviso), por lo que recibiran una notificacion del mismo en su email:

SISTEMA DE RELACION DE EMPRESAS del INTCF

Nuevo aviso recibido en Bandeja de Avisos

Ha recibido un nuevo aviso en la Bandeja de Avisos del Sistema de Relacion de Empresas del INTCF.
Para poder visualizarlo debera acceder al Sistema.

Por favor, no responda a este mensaje. Para cualquier consulta sobre Notificaciones al INTCF, pueden

contactar en: intef.doc@justicia.es.

Please, do not reply to this message. For any question regarding Notification to the Spanish Appointed

Body (INTCF), contact us at: intcf.doc@justicia.es.

La informacion transmitida esta destinada (nicamente a la persona o enfidad a quien que va dirigida y puede contener informacion
confidencial y/o material privilegiado. Cualgquier revision, retransmision, difusion u otros usos, o cualguier accion tomada por personas o
enfidades distinfas al destinatario basandose en esta informacion esta prohibida. 5i usted recibe este mensaje por emor, por favor
contacte al remitente y elimine el material de cualquier ordenador.

El contenido del aviso es el siguiente:

Manual de Usuario del SRE del INTCF

V_11 (julio 2019)

@2015 Sistema de Relacion de Empresas

Pdg. 106 de 109


http://www.mjusticia.es/cs/Satellite?c=Page&cid=1057821035133&lang=es_es&pagename=Portal_del_ciudadano%2FPage%2FHomeJusticia

M I de Uz io del SRE del
tii sonemo sene anual de Usuario de e SGNTJ - INTCF

Castellne

[£ o P St ceceso e 16020190856 51 pR——- T Y]

GUIA DE TAREAS D

£qui podra visuslizar o detalle del sviso
Fecha Notificacién 16/05/2019 Empresa Notificadora PRUEBA EMPRESA 1 Debe reaiizar los instrucciones que indica ¢l mensaje
CONfiMNdo Su leciure PUISANGo & boton Lo’
ras ello, ol sistemale devolvers al listado anterior
pasanda este aviso al Listado de Avisos Leidos.

2ngelica Prusba- Empresa: Varias

Detalle del Aviso

ERPM PRUEEA EMPRESAT Tipo de Aviso Aviso Normel
Estado PENDIENTE
Descargar Adjuntoal Aviso &,

Informacién del Aviso
Se ha realizado el cambio de UFI en varios productos. Puede descargar el justificarte agjunto en este aviso.

Como se puede ver, contiene un pdf con la informacion de los productos modificados, que se puede

Descargar Adjunto al Aviso ¥,
descargar pulsando el enlace fanbin :
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t E5>E|-'|F'R ESAS | !
NOTIFICACION DE CAMBIO DEL UFI POR ARMONIZACION CON ANEXO VIII
E CAMBIO DEL UFI NOTIFICADD AL INTCF POR ARMOMNIZACION CON ANEXD VIl [CLP)
" Fecha  9GMS/2018
L9
EMPRESA NOTIFICADORA
- Erpresa  PRLEDA DMPASA | CIF 05007595
e
E EMPRESA RESPOMSABLE DE LA PUESTA EM MERCADD
Empresas PRI DMPRESA 4 CIF 05007595
PRODUCTOS UFl ARMONIZADO AL AMEXD VI (CLP)
NOMEBRE DEL PRODUCTD UFI NOTIFICADD AL INTGF | UFI ARMONIZADO ANEXD VI DRF
CETEN el iR 130000143545 NRGC-FOKE-I00Y-CaUN DRFE-0000023
I docjushicio.ss Pagina 1 de2
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El Identificadar dnilco de férmula (UF1) es un codigo dnlco vinculado de forma Inequivoca a |a informiacion
sobe I3 composicion de una mezeia notificada al INTGF; por tanto, esta vinculado a la composican de 13
misma En la notificacion de una mezcia quimica al INTCF es cibligatorio indicar el codigo UFI asignado a la
milsma

Un cambbo de [a composicitn de la mezcla, Implca un camiblo de UF] y por tanio una nueva notficacion al
INTCF, s

-Se aflage, sustfuye o elimina un componenie de la mezda

~Cambio en las concentraciones de los componentes oe I3 mezcla

El UFI, unio al nombre comerclal del producto, permitia al INTCF Identificar con precisidn el producto
implicato en una consulta por Intoxicacion, y I3 composicion quimica del mismo.

La gastion de los UF| es responsabildad de la empresa. Existe una apicacitn "Generador de identificador
unico de fonmula® en la pagina web oe |3 ECHA (Polson Cenires) para a creacion de Ios UFIs anmonizados.

Ura vez inalizada la nofificacion al INTCF el UFI armonizato podra incluirse en |3 etiqueta de los productos
nofificados. Debera Inclulrse precedido del acrénimo UFI, en maydsculas, con caracieres claramente
vislbles, legibles € Indelebles.

La Inclesion del UF] amonizado en |35 etquetas de las mezoias quimicas peligrosas, sera obligatoria a parir
de |3 entrada en vigar ded Anexa VIl del Reglamento CLP.

Las empresas se responsabdlizaran de 13 veracdidad de 13 Informacion remitida y de que la misma debera
responder a kos orfienos establecidos por este Insiiuio, de farma que cualquier iIncumplimiento de éstos, el
gue s derive |a Imposblldad de proporclonar la respuesta sanitara adecuada, sera atribulble a las referidas
BMpresas que ne hayan comunicato comectamente los datos solicitados a los que estan obligadas en
cumplimiento ¢e 13 normativa vigente.

La Empresa se compromete a mantener aciualizada la Informacikin de los productos notificados,
comunicando cualquler modificackin qgue reallcen en los milsmios, asl como el cese de la comendallzackin de
cualguiera de ellos, Para elie deben hacer referencia al nombore comerclal y el ndmero de referencia
atjudicado a cada uno de ellos, en e listado anterior.

Fm————
Madid 3, 16 ge May de 2013 | "‘"‘*“;g“_wgu-m:a,w— =

REGISTRADQ

Bl 1 b
L STTA O i s gy

e i Mgy

Pl docgussicia s Pagina 2 daZ

Como se ha indicado anteriormente, una vez modificado un UFI, no se permitira a la empresa volver a

hacerlo, por lo que desaparecera el campo que nos permite introducir el nuevo UFI para estos

productos:

orrean E— Ee— - fE——
B Fp— E—— oxon 0 sssamsacoe
[ — paTis  ruksAEHpresAl PrLEA EUPRESA T ©wonzon e
PRUEBA NOMBRE ARG DRPIT-00TT660 PRUEBA EMPRESA 1 FRUEBA EMPRESA 1 27/06/2017

FPRUEBA NOMBRE ARG DRP17-0077668 PRUEBA EMPRESA 1 PRUEBA EMPRESA 1 27/06/2017
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