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Anexo Il

BAREMO DE CORRECCION DEL SEGUNDO EJERCICIO

De conformidad con lo establecido en el punto 1.2 del Anexo I.A. de la Orden de
Convocatoria, este Tribunal acuerda establecer el siguiente baremo de correccion de la
prueba de Word que tendra lugar el proximo dia 30 de junio de 2018:

Primero: Soporte Informatico

En base al principio de igualdad, los aspirantes no podran acudir con ningun tipo de
soporte (teclados, atriles, etc) salvo adaptaciones especificas de medios autorizadas por
el tribunal. La Administracion proporcionara el debido equipamiento informatico y, en su
caso, solventara en el mismo momento de realizacién del ejercicio las incidencias que
pudieran producirse.

Segundo: Aspectos a valorar

Se valorara la velocidad y el formato asi como la ausencia de errores u omision de
texto.

El contenido del examen consistira en reproducir literalmente en ordenador durante 15
minutos un texto en Microsoft Word version 2010, con los elementos de formato que
decida el Tribunal de entre los que se especifican en el apartado correspondiente del
presente baremo. La configuracién del documento se hara dentro de los 15 minutos que
dura el gjercicio.

La puntuacibn maxima del ejercicio serd de 60 puntos: 30 puntos maximo por
velocidad y 30 puntos maximo en formato.

La puntuacion minima de aprobado sera de 30 puntos: 15 puntos minimo por
velocidad y 15 puntos minimo en formato, salvo que a la vista del numero y nivel de los
aspirantes se decida puntuaciones minimas superiores para superar el ejercicio en cada
ambito territorial.

Tercero: Velocidad

Se asignara 15 puntos a aquel ejercicio que alcance 180 pulsaciones netas por
minuto. A continuacion se asignara la puntuacion correspondiente proporcionalmente
con aquel ejercicio que alcance el mayor niumero de pulsaciones al que se le adjudicara
30 puntos.
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Las pulsaciones netas seran el resultado de restar al numero de pulsaciones
realizadas las penalizaciones por errores.

El nimero de pulsaciones realizadas se corresponde con el nUmero de caracteres
tecleados: letras, numeros, otros caracteres y espacios en blanco. Los espacios en
blanco consecutivos se contaran como un unico cardcter. Las mayusculas, el punto y
coma, dos puntos o letras con tilde se consideraran como dos caracteres. En los bloques
de mayusculas solo se considerardn como dos caracteres la primera letra mayuscula.

Se considerara error cualquier omision, inclusioén, repeticion o sustitucion de una letra,
espacio en blanco, signo de puntuacion o palabra. La penalizacion por error sera la
siguiente:

- Si se trata de caracteres aislados (espacio, signo de puntuacion...) o de un unico
caracter de una palabra, la penalizacion sera de 1 pulsacion.

- Si se trata de varios caracteres omitidos, incluidos o repetidos dentro de una
palabra, la penalizacién sera de tantas pulsaciones como namero de caracteres
afectados en esa palabra. La inversion de dos caracteres dentro de una misma
palabra se penaliza con 1 sola pulsacion.

- Si se trata de palabras completas omitidas o incluidas, se tendra en cuenta el
namero de caracteres de esa palabra para determinar la penalizacién, del
siguiente modo:

o De 2 a4 caracteres: 2 pulsaciones de penalizacion
o De 5 a 8 caracteres: 3 pulsaciones de penalizacion
o Maés de 8 caracteres: 4 pulsaciones de penalizacion
En cuanto a las omisiones superiores a una palabra, la penalizacion seré la siguiente:
o Dos o més palabras consecutivas: 10 pulsaciones
o Un pérrafo completo: 20 pulsaciones.

Cuarto: Formato

Se podra obtener un maximo de 30 puntos por formato, repartidos entre los elementos a
continuacion listados, elegidos por el TCU, que se encuentren en el texto de examen:

Formato de documento
- Margenes (superior, inferior, derecho e izquierdo): hasta 4 puntos.
- Tipo de fuente: hasta 2 puntos
- Tamafo de fuente: hasta 2 puntos.
- Negrita: hasta 6 puntos.
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- Subrayado: hasta 6 puntos.

- Cursiva: hasta 6 puntos.

- Alineacién centrada: hasta 6 puntos.

- Alineacidn justificada del texto: hasta 2 puntos.
- Paginacion del documento: hasta 3 puntos.

- Sangria: 1 punto.

- Carécter especial: hasta 2 puntos.

- Nota a pie de pagina: 3 puntos.

- Espaciado, Interlineado sencillo: 1 punto.

- Espaciado, posterior 10: 1 punto.

No obstante una vez celebrado el examen, conforme a lo establecido en las bases de
convocatoria, el Tribunal a la vista del nimero y nivel de conocimientos de los aspirantes
decidira cual es el minimo de puntuacién exigido en cada uno de los dos conceptos
valorables para superar el segundo ejercicio en cada ambito territorial. Esta puntuacion,
sumados ambos conceptos, nunca podra ser inferior a 30 puntos.
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