INSTRUCCIONES PARA LA SUBSANACION Y LA MODIFICACION DE SOLICITUDES

De acuerdo con lo establecido en las Resoluciones por las que se aprueban las relaciones
provisionales de aspirantes admitidos y excluidos en procesos selectivos convocados. Aquellos
aspirantes que, habiendo salido excluidos u omitidos, podrdn subsanar su solicitud de acuerdo

con las siguientes instrucciones:

1. SUBSANACION DE SOLICITUDES.

1.1. Causas de exclusion y forma de subsanacion:

CAUSA DE EXCLUSION

A: No presentar modelo de instancia normalizado

o no presentarla por via telematica con las
excepciones de la convocatoria.

FORMA DE SUBSANACION
A través de IPS deberd subsanar firmando
electrénicamente su solicitud y en su caso
procediendo a realizar el pago.

B: Ausencia de firma en la instancia, o no
cumplimentar datos personales esenciales de la
instancia.

A través de IPS se cumplimentard con el D.N.l o
N.I.E. correcto.

C: Fecha presentacidn solicitud fuera de plazo o
fecha no legible.

A través del Registro Electrénico (EA0041037 -
Procesos Selectivos Administracion de Justicia) se
adjuntard el documento que acredite Ia
presentacion en plazo de la solicitud.

D: No abonar la tasa de examen o abonarla fuera
de plazo

E: Pago insuficiente de la tasa de examen, o no
acreditar exencion o reduccion.

F: No tener o no acreditar rentas mensuales
inferiores al Salario Minimo Interprofesional (IRPF
2021) o no haber sido posible su verificacidon por
la Administracion.

G: No acreditar la condicion legal y grado de
discapacidad, segun las bases comunes, o no
haber sido posible su verificacion por Ia
Administracion.

H: No acredita la categoria de familia
numerosa que corresponda o no haber sido
posible su verificacién por la Administracion.

I: No presentar certificado de Servicio Publico de
Empleo Estatal, en los términos de las bases
comunes de las convocatorias, al menos, de un
mes anterior a la fecha de publicacion de la
convocatoria o no haber sido posible su
verificacion por la Administracion.

J: No acreditar condicién de victima de terrorismo
y/o parentesco con la misma, segun las bases de
la convocatoria.

Através de IPS se adjuntard la documentacion que
acredite la causa de exencion del pago o se
abonara la tasa correspondiente

K: No tener el titulo exigido, no especificarlo o no
ser equivalente.

A través de IPS se cumplimentard el campo que
indique la titulacién suficiente.

L: Haber alcanzado la edad de jubilacién forzosa,
no especificar fecha de nacimiento o especificar
fecha de nacimiento errénea.

A través de IPS se cumplimentard el campo con la
fecha correcta de nacimiento.

N: No tener la nacionalidad espafiola.

A través de IPS se adjuntard la documentacién
acreditativa correspondiente.




1.2. Causas de exclusion no subsanables:

M: Optar por un ambito, sede de examen o sistema de acceso no convocado, o no especificar dmbito
o sede de examen.

Muy importante: En el caso de que se produzca alguna incidencia técnica durante el
proceso de subsanacion deberdn dirigirse al teléfono 060, o enviar un correo a la
direccidén: cau.060@correo.gob.es

1.3. Subsanacion a través de IPS.

La subsanacidn se hace a través de la pagina:
https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatoriasSubsanar#fconvocatoriasSubRef. Para
subsanar, pulsamos el botén Subsanar:

—

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuwerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso

7 Ver documentos adjuntos

Se advierte de que se generara un nuevo numero de solicitud y un nuevo justificante.
Pulsamos Continuar:

Subsanar su inscripcion online @

Se va a proceder a la subsanacion de su inscripcién, eliminando la anterior.
Se generara un nuevo namero de solicitud y un nuevo justificante. 5i realizo
el pago de la tasa, no se volvera a efectuar. En caso de haber solicitado
exencion de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo cormrespondiente.

¢ Desea continuar?



mailto:cau.060@correo.gob.es

En el formulario siguiente podemos hacer los cambios y aportar los documentos necesarios
para la subsanacion.

Estas realizando |a Inscripcion a la sigulente convocatoria

Cuﬂi o escala Centro tor

MNivel y Accose

Datos Personales

1.0 2. Primer apoihdo * ) Sogundo apoihdo * 4. Nombre *

= — — —

5. Fecha de nacimiento S.S5exo * T.MNacionahdad *
Mujer

Domicilio y contacto *

8.Correo cloctromeco * 9. Telétono 1

+ Anoadir otro telotono

10.Callo © Maza * 11.Cotgo postat *

12 Municipio * 13 Provincia * 14 Pas *

Si desea aportar documentacion debera pulsar Adjuntar documento:

Exencion de pago y documentos

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener
una reduccion de tarifa.

DESEMPLEO Para que la exencidn de tarifa sea valida, debe adjuntar los siguientes

documentos acreditativos:
DISCAPACIDAD

+ Justificante de exencién de pago por ser victima de

terrorismo
F. NUMEROSA ESPECIAL

* Debera adjuntar sentencia firme o resolucién

| VICTIMA TERRORISMO administrativa por la que se reconozca tal condicion, su
conyuge o persona ¢ue haya convivido con aniloga
F NUMEROSA GENERAL relacién de afectividad, el conyuge del fallecido y los

hijos de los heridos y fallecidos.

Documentos

@ Adjuntar documento



Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:

1. En Tipo de documento seleccione una de las opciones.

2. En Nombre o descripcién breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.
3. Pulsar el botén Adjuntar para seleccionar cada documento.

4. Pulsar el botén rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.

Adjuntar Documentos

Tipo de gocumento

Salecciona

Hombre o descripcion breve

Cancelar Adjuntar documento

Una vez realizados los cambios necesarios, pulsar Firma y enviar subsanacion.

Me opongo al Watamiento para 3@ verMicacion por la administracson de Joy datos axpresados en esta solictud, por los
guentes motivey

Motive deo la epesicion
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" He leydo las condiciones y manifiesto |a voluntad de firmar digitalmente y peesentar ia solicitud

Firma y eanviar subsanacion

Al subsanar la inscripcion se genera un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante
que los aspirantes deberan conservar a lo largo del proceso selectivo.




