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1. INTRODUCCIÓN 

El presente documento tiene por objeto relacionar los textos normativos (Instrucciones, Circulares y 
otros documentos de interés) dictados por el Ministerio de Justicia, en el ámbito de sus competencias, de 
aplicación a la implantación y funcionamiento de las oficinas judiciales, constituyendo así el Anexo IV del 
Protocolo Marco de Actuación. 

En este sentido, en los siguientes apartados se relacionan, por años, las instrucciones y circulares 
aplicables a las oficinas judiciales emitidas por el órgano superior o directivo del Ministerio de Justicia 
competente (Secretaría General de la Administración de Justicia -SGAJ y Dirección General de Relacio-
nes con la Administración de Justicia -DGRAJ-). 1 

 

                                                      
1 El contenido de esta documentación puede consultarse en el Portal de Administración de Justicia:  
https://www.administraciondejusticia.gob.es/paj/privado/colectivo/marco_normativo 
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2. INSTRUCCIONES 

AÑO 2014 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 2/2014 Relativa a la puesta en marcha de la funcionalidad de presentación de escritos y documentos y traslados de copias a 
través del sistema Lexnet 

Instrucción 1/2014 Relativa al plazo para la remisión telemática de los datos correspondientes al segundo semestre de 2013 del sistema de 
retribuciones variables del Cuerpo de Secretarios Judiciales 

 
AÑO 2013 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 9/2013 Por la que se modifica la Instrucción 7/2009 sobre funciones directivas de los Servicios Comunes Procesales Generales 

Instrucción 8/2013      Relativa al acceso por parte de los juzgados y tribunales a la base de datos del DNI 

Instrucción 7/2013.  
-SUSPENDIDA- 
Por Instrucción 
complementaria de 
18 de noviembre de 
2013.  

Para la optimización del sistema de sustituciones en los supuestos que no den lugar a retribución económica específica. 

Instrucción 6/2013 
de la SGAJ 

Relativa a la aplicación del Protocolo sobre aprehensión, análisis, custodia y destrucción de drogas tóxicas, estupefacien-
tes o sustancias psicotrópicas. 

Instrucción 5/2013 
de la SGAJ 

Relativa al plazo para la remisión telemática de los datos correspondientes al primer semestre de 2013 del sistema de 
retribuciones variables del Cuerpo de Secretarios Judiciales. 

Instrucción 4/2013 
de la SGAJ 

Sobre unificación de criterios en la comunicación de datos a realizar por las Oficinas judiciales a la Agenda Estatal de 
Administración Tributaria, en relación a la tasa regulada en la Ley 10/2012, de 20 de noviembre, en el ámbito de la Admi-
nistración de Justicia. 

Instrucción 3/2013 
de la SGAJ 

Por la que se determinan criterios uniformes en relación a la concesión y disfrute de permisos por asuntos particulares y 
vacaciones para el Cuerpo Superior Jurídico de Secretarios Judiciales 

Instrucción 2/2013 
de la SGAJ 

Por la que se regula la publicidad de la cobertura de plazas de Secretarios Judiciales en comisión de servicios con rele-
vación de funciones. 

Instrucción 1/2013 
de la SGAJ 

Relativa al plazo para la remisión telemática de los datos correspondientes al segundo semestre de 2012 del sistema de 
retribuciones variables del Cuerpo de Secretarios Judiciales.  
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AÑO 2012 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 6/2012 
de la SGAJ 

Relativa a la publicación de edictos en diarios y boletines oficiales y la protección de datos. 

Instrucción 5/2012 
de la SGAJ 

Relativa a la liquidación de la tasa judicial con motivo de la entrada en vigor de la Ley 10/2012, de 20 de noviembre, por la 
que se regulan determinadas tasas en el ámbito de la Administración de Justicia y del Instituto Nacional de Toxicología y 
Ciencias Forenses. 

Instrucción 4/2012 
de la SGAJ 

Sobre el nuevo código de tipo de procedimiento para la Cuenta de Depósitos y Consignaciones Judiciales para los delitos 
contra la Hacienda Pública. 

Instrucción 3/2012 
de la SGAJ 

Sobre determinadas cuestiones relativas a la organización y funcionamiento del sistema de registros administrativos de 
apoyo a la administración de justicia (SIRAJ). 

Instrucción 2/2012 
de la SGAJ 

Relativa al plazo para la remisión telemática de los datos correspondientes al primer semestre de 2012 del sistema de 
retribuciones variables del Cuerpo de Secretarios Judiciales.  

Instrucción 1/201 
de la SGAJ 

Relativa al plazo para remisión telemática de datos del segundo semestre 2011 del sistema de retribuciones variables del 
Cuerpo de Secretarios Judiciales. 

 
AÑO 2011 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 6/2011 
de la SGAJ 

Por la que se establecen criterios comunes de nombramiento de secretarios en el ámbito de la práctica de diligencias de 
entrada y registro simultáneas. 

Instrucción 5/2011 
de la SGAJ 

Relativa al plazo para remisión telemática datos correspondientes al 1er semestre 2011 sistema de retribuciones varia-
bles del Cuerpo de Secretarios Judiciales. 

Instrucción 4/2011 
de la SGAJ 

Que establece los criterios para la cobertura de plazas de los Secretarios Judiciales mediante el mecanismo de la sustitu-
ción, así como el sistema de llamamiento. 

Instrucción 3/2011 
de la SGAJ 

Relativa al Sistema de Inspección de las Secretarías de Gobierno y servicios de responsabilidad de secretarios judiciales 

Instrucción 2/201 
de la SGAJ 

Relativa al plazo para la remisión telemática de los datos correspondientes al primer semestre de 2011 del sistema de 
retribuciones variables del Cuerpo de Secretarios Judiciales. 

Instrucción 1/2011 
de la SGAJ 

Sobre el funcionamiento de las unidades procesales de apoyo directo a jueces y magistrados y su actuación coordinada 
con los servicios comunes procesales. 
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AÑO 2010 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 7/2010 
de la SGAJ 

Relativa a la gestión de la Cuenta de Depósitos y Consignaciones Judiciales de los Juzgados de Paz y Agrupaciones de 
Secretarías de Juzgados de Paz. 

Instrucción 6/2010 
de la SGAJ 

De constitución y regulación de la Red española de Secretarios Judiciales de Cooperación Internacional. 

Instrucción 5/2010 
de la SGAJ 

Sobre determinadas cuestiones relativas a la organización y funcionamiento del sistema de registros de apoyo a la Admi-
nistración de Justicia. 

Instrucción 4/2010 
de la SGAJ 

Para la representación y defensa en juicio de los miembros del Cuerpo Superior Jurídico de Secretarios Judiciales por el 
servicio jurídico del Estado 

Instrucción 3/2010 
de la SGAJ 

Relativa a aspectos derivados del nuevo régimen de competencias de los Secretarios Judiciales establecido por la Ley 
13/2009. 

Instrucción 2/2010 
[Derogada por Ins-
trucción 3/2013] 

Por la que se fijan criterios uniformes relativos a la tramitación de las solicitudes y a la concesión de las vacaciones anua-
les de los Secretarios Judiciales. 

Instrucción 1/2010 
de la SGAJ 

Relativa a nuevos perfiles de acceso a la aplicación informática de gestión de las Cuentas de Depósitos y Consignaciones 
Judiciales para Secretarios de Gobierno y Secretarios Coordinadores 

 
AÑO 2009 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 8/2009 
de la SGAJ 

Relativa al procedimiento a seguir en relación a la cuenta 9900, de “depósitos de recursos desestimados”.  

Instrucción 7/2009 
de la SGAJ 

Sobre funciones directivas de los Servicios Comunes Procesales Generales.  

Instrucción 6/2009 
de la SGAJ 

En relación a las posibles incidencias que pudieran surgir el día 8 de octubre de 2009. 

Instrucción 5/2009 
de la SGAJ 

Relativa al procedimiento para la elevación de consultas por los secretarios judiciales a los órganos superiores del Cuer-
po.  

Instrucción 4/2009 
de la SGAJ 

Relativa al uso integral de las aplicaciones informáticas en las Oficinas Judiciales.  

Instrucción 3/2009 
de la SGAJ 

En relación a las posibles incidencias que pudieran surgir el día 18 de febrero de 2009 
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AÑO 2009 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 2/2009 
de la SGAJ 

Relativa al fomento de la cooperación jurídica internacional 

Instrucción 1/2009 
de la SGAJ 

Sobre cumplimentación de Estadísticas Oficiales en soporte electrónico 

 
AÑO 2008 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 4/2008 
de la SGAJ 

Sobre diversos aspectos relativos alas Bolsas de Secretarios Judiciales Sustitutos. 

Instrucción 3/2008 
[No llegó a dictarse] 

Sin contenido. No llegó a dictarse.  

Instrucción 2/2008 
[No llegó a dictarse] 

Sin contenido. No llegó a dictarse.  

Instrucción 1/2008 
de la SGAJ 

Relativa al abono del complemento de productividad por entradas y registros simultáneos y fuera del servicio de guardia y 
del horario ordinario. 

 
AÑO 2007 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 2/2007 
de la SGAJ 

Instrucción a los  Secretarios de Gobierno sobre encuesta a cumplimentar por los Secretarios Judiciales de los Juzgados 
de Violencia sobre la Mujer.  

Instrucción 1/2007 
de la SGAJ 

Relativa a la comunicación de datos al Registro Central para la Protección de las Víctimas de Violencia Doméstica.  

 
AÑO 2006 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 3/2006 
de la SGAJ 

Gestión de cuentas de depósitos y consignaciones judiciales. Principales novedades del Real Decreto 467/2006, de 21 de 
abril.  

Instrucción 2/2006 
de la SGAJ 

Gestión de cuentas de depósitos y consignaciones judiciales. Procedimiento a seguir en relación a las cuentas-
expedientes denominadas “cuentas-pozo”. 
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AÑO 2006 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 1/2006 
de la DGRAJ 

Acordando la utilización de la aplicación informática de gestión de las cuentas de depósitos y consignaciones judiciales 
para dar acceso a la información contenida en la misma a abogados, procuradores y graduados sociales.  

 
AÑO 2005, 2004 y 2003 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Instrucción 1/2005 
de la DGRAJ 

Gestión de cuentas y depósitos judiciales. Actualización de la Instrucción 1/2003 sobre comunicación a oficinas bancarias 
de Banesto en relación a las personas autorizadas para disponer de las cuentas: traslados, nuevas incorporaciones y 
bajas definitivas.  

Instrucción 1/2004 
de la Secretaría de 
Estado de Justicia 

Acordando la llevanza, mediante soporte informático, del libro de registro de las cuentas de depósitos y consignaciones 
judiciales. 

Instrucción 4/2003 
de la DGRAJ 

Sobre la operativa a seguir con los depósitos judiciales y su ubicación en las cajas de alquiler.  

Instrucción 3/2003 
de la DGRAJ 

Sobre la operativa a seguir por los Juzgados de Paz y Agrupaciones de Secretarías de Juzgados de Paz. 

Instrucción 2/2003 
de la DGRAJ 

Sobre la operativa a seguir con los ingresos a favor de la Dirección General del Servicio Jurídico del Estado y del Boletín 
Oficial del Estado. 

Instrucción 1/2003 
de la DGRAJ 

Gestión de Cuentas y Depósitos Judiciales 
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3. CIRCULARES 

 
AÑO 2014 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular 1/2014 
de la SGAJ 

Sobre apostilla electrónica. 

 

 
AÑO 2013 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular 2/2013 
de la SGAJ 

Sobre la puesta en marcha de la nueva funcionalidad del Portal de la Administración de Justicia para la publicación de 
anuncios de subastas judiciales.  

Circular 1/2013 
de la SGAJ 

Sobre itineración informática de asuntos a las Oficinas Fiscales a través de Lexnet. 

 
AÑO 2012 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular 3/2012 
de la SGAJ 

Relativa a las solicitudes de comisiones de servicios sin relevación de funciones. 

Circular 2/2012 
de la SGAJ 

Relativa a la remisión de circulares, instrucciones, protocolos y consultas para su publicación en el Portal de Secretarios 
Judiciales. 

Circular 1/2012 
de la SGAJ 

Relativa a la utilización obligatoria del servicio de intercambio telemático de exhortos del Punto Neutro Judicial del Conse-
jo General del Poder Judicial. 

 
AÑO 2011 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular 2/2011 
de la SGAJ 

Relativa al tratamiento de los “Cargos por Requerimiento Judicial” mediante la aplicación informática de gestión de las 
Cuentas de Depósitos y Consignaciones Judiciales.  

Circular 1/2011 
de la SGAJ 

Sobre la cumplimentación transitoria de estadísticas judiciales en entorno de Oficina Judicial.  
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AÑO 2010 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular 1/2010 
de la SGAJ 

Sobre la operativa de las cuentas de depósitos y consignaciones judiciales con la entidad Banesto.  

Circular de 13 de 
mayo de 2010 
de la SGAJ  
(sin numerar)  

Sobre designación de comisiones de servicios de la carrera judicial y fiscal, Cuerpo de Secretarios Judiciales y Personal 
al servicio de la Administración de Justicia.  

 
AÑO 2009 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular 7/2009 
de la SGAJ 

Sobre aspectos prácticos de la aplicación integrada del Registro Central de Medidas Cautelares, Requisitorias y Senten-
cias no Firmes y del Registro Central para Protección de las Víctimas de la Violencia Doméstica. 

Circular 6/2009 
de la SGAJ 

Sobre acuerdos adoptados en relación con las consultas realizadas a través del Punto Neutro Judicial. 

Circular 5/2009 
de la SGAJ 

Sobre consulta telemática de los Índices del Registro de la Propiedad, Mercantiles y de Bienes Muebles por los órganos 
judiciales de la jurisdicción penal 

Circular 4/2009 
de la SGAJ 

Sobre la celebración de las “Asambleas Informativas” convocadas por la Asociación Sindical de Secretarios de la Admi-
nistración de Justicia. 

Circular 3/2009 
de la SGAJ 

Relativa a la entrada en funcionamiento de la nueva aplicación del Registro Central  de medidas cautelares requisitorias y 
sentencias no firmes.  

Circular 2/2009 
de la SGAJ 

Relativa al acceso a la Cuenta de Depósitos y Consignaciones Judiciales mediante certificado digital.  

Circular 1/2009 
de la SGAJ 

Relativa a la entrada en funcionamiento de la nueva aplicación del Registro Central de Penados y Rebeldes.  

 
AÑO 2008 Y ANTERIORES 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Circular Informativa 
de la SGAJ 
de 17 diciembre 2008 

Sobre funciones atribuidas al Cuerpo de Secretarios Judiciales tras los informes al anteproyecto de ley de reforma de la 
legislación procesal para la implantación de la oficina judicial.  
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4. OTROS DOCUMENTOS DE INTERÉS 

AÑO 2012 

REFERENCIA TÍTULO Y CONTENIDO 

Nota Informativa 
de la SGAJ 
de 26 julio 2012 

Sobre la necesidad de dar cumplimiento a las previsiones contenidas en las convenciones de Viena de Relaciones Di-
plomáticas y Consulares.  

 


