NOTIFICATION PROCEDURE TO INTCEF (General guidelines - v.March2019)

A) REGISTER THE COMPANY IN 'SRE' (SRE: Enterprise-INTCF communication/submission site)
B) PREPARE THE TOXICOLOGICAL FILES (SOFTWARE TOOL: GesFicCom)

C) SUBMIT NOTIFICATION TO INTCF VIA SRE PORTAL

A) REGISTER THE COMPANY IN 'SRE'

The companies ‘placing the product on the Spanish market’ (duty holders) must
register in the SRE in order to submit the information to the INTCF (notwithstanding the
fact that Technical Consultants or Manufacturers, etc. may send notifications on their behalf).

1. Goto https://sre.justicia.es

INICIAR SESION E }%{» SPEA D omen
Usuario
Clave

[}

He olvidade mi contraseia

SiN0 estd dado de alta en el Sistema w\seaa.\u% Click to dlsplay form

3. Complete form (Formulario de Alta en el Sistema de Relacion de Empresas del
INTCF), according to the instructions provided in “Guide: Registration in the
SRE” (available from www.mjusticia.gob.es)

Formulario de Alta en el Sistema de Relacion de Empresas del INTCF

..............

Armidly

it nchace i patabus et captena () m

Click to download
[ e | [ o okt Sy



https://sre.justicia.es/
http://www.mjusticia.gob.es/

IMPORTANT:
The company ID code (NIF, VAT no.) must exactly match the ID code to be provided in
the .XML files; therefore, it is advisable to avoid extra characters (hyphens, spaces, etc.)

4. Download completed form, print, sign, stamp, and send the .PDF file to
intcf.doc@justicia.es
Mail SUBJECT: Solicitud de ALTA en SRE

The Company’s email address will receive a message containing a link. It must
be activated in one month, to confirm registration.

Subsequently, the Administrator user’s address receives the access credentials

(user name & password).



mailto:intcf.doc@justicia.es

B) PREPARE THE TOXICOLOGICAL FILES (SOFTWARE TOOL: GesFicCom)

The GesFicCom tool is available from the ‘Ministerio de Justicia’ web page:
www.mjusticia.gob.es

SECCIONES DE INTERES

Certificado de Antecedentes Centro de Atencion al Cludadano
Penales

\ 02007214-918572295
e

L oY
% D registrocivil :
Emergencias y consultas toxicoldgicas
915620420

Tribunal Europeo de Derechos Transformacion digital de la Oficina Judical
Humanos Justicia

w =
* * - "
* . oficina
- judicial

Seguimiento de implantacion del
servicio de solcitud de inscripcion
de nacimiento

s

http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/toxicologia-ciencias-forenses

s/Satellite /Portal fes/toxicologia-ciencias-forenses PO x| *2| @ Toxicologia y Ciendias Foren...

wgle (2) 2]BKMS5.6 £ ] config MODIFY-gdu.justica ... 7, Contact-ECHA & | CPNP - Cosmetic Products N... & | ieh Siice Gallery » (<€) GHS pictogr

EL MINISTERIO ‘ LA JUSTICIA EN ESPANA ‘ CIUDADANOS ‘ AREAS TEMATICAS ‘ Areamrernacional  [EEEEESN

INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES

~
» £Qué es el INTCF? N

» Ambito Territorial \
» Servicios
» Documentacién

» Comisién Nacional para el uso forense del ADN

» Notificacién al INTCF. Informacién para las empresas

» Organismos del Ministerio de Justicia »  Instituto Macional de Toxicologia y Ciencias Forenses » Servicios » 54

Notification@rocedure:@
< legalackground,@orms,Rools@@atadSpanish)z

Not'iﬁcation@)rocedure:lioolsmﬁﬂataEEnglish)lj

CF. Informacifin pars las empresas = Netification to the Spanish Appointed Bady/Poisan Centre (INTCF)

Ultima modificacidn: 16/02/2018

Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses

Notificacion al INTCF. Informacién para las empresas

Motification to the Spanish Appointed Body/Poison Centre (INTCF)

Information for companies, documentation email: intcf.doc@justicia.es

How to prepare toxicological files:

* User guide: software tool to prepare toxicological files (PDF. 2,95 MB)

ol to prepare toxicological files (GesFicCom) (ZIP. 10,07 MB)
2 icCom Installation (PDF. 1,1 MB)

Encryption certificate (ZIP. 1 KB)

How to submit notifications to the INTCF

v Guide: Registration in the SRE [PDF. 425 KB)
b SRE System User Manual (PDF, 4,46 MB)

Login: user/Key

1. Read “Manual: GesFicCom Installation “ for requirements :

IMPORTANT:
— Install and run the application with ADMINISTRATOR rights
—  Your computer date format must comply with dd/mm/yyyy



http://www.mjusticia.gob.es/
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/toxicologia-ciencias-forenses

2. Download “Software tool to prepare toxicological files (GesFicCom)” and install in

your computer.

3. Download & Install “Encryption certificate”:

Download:
- Create a folder
- Click once on ‘Encryption certificate’ link with mouse (right button)

- Select “Save link/target as", and save in the folder
Nombre * | Fecha de modiicacén | ipo [ ramario

s 1292428558617 10/04/2018 8:08 Archivo WinRAR ZIP 2KB

—  With mouse (right button) click file 1292428558617 (. zip)
— Select ‘Extract here’

Nombre * | Fecha de modificacn | Tipo | ramaso
‘ 1292428558617 10/04/2018 8:08 Archivo WinRAR ZIP 2K8
(53 INTCF Remisién de Fichas Toxicoldgicas GesFicCom 04/12/2014 13:28 Certificado de segu... 4KB
— Displays ‘unzipped' file ”INTCF Remision de Fichas Toxicolégicas GesFicCom”
(.cer)

Install in GesFicCom:
— Open GesFicCom, click 'Herramientas' (tools) in the main toolbar menu and select

'Configuracién'
|4 Gestionfichas

Validar Datos

Archivo  Gestién de Fichas Toxicolégicas  Gestién de Hojas de Ingredientes  Gestion de Emp Gestién deIng | Herrsmientas | Ver Ventanss  Ayuds
fd X =28 | Coofiguacien |

Copia de Seguridad

Configuracién General =

Directorio de Trabajo C:\Program Files (86)\GesFicCom\ (&

Nombre de la Empresa

Logo &
[z

Search:

'L_< “INTCF Remision de
Fichas Toxicoldgicas
3] " GesFicCom.cer” file

Clave Piblica SIT  F\NuevoINTCF Remisién de Fichas Taxicolégicas GesFic(!

Save & close application —= ||




4. Prepare and save the toxicological files (.xml) according to the instructions
provided in “User guide: software tool to prepare toxicological files”:

IMPORTANT:
: L 2P
Once completed, save the .xml file by clicking icon = in the toolbar menu
Archivo  Gestion de Fichas Toxicoldgicas ~ Gestion de Empresas ~ Gestidn de Ingredientes ~ Herramientas  Ver  Ventanas  Ayuda
il /X | =B

5. Create the EXPORT file:

L = [
— Clickicon = in toolbar menu

I GestionFichas
Archivo  Gestidn de Fichas Toxicoldgicas  Gestion de Empresas ~ Gestidn de Ingredientes ~ Herramientas  Ver  Ventanas  Ayuda
il |/ XK= 28
Select notification type:
New submission, Update, Withdrawal, etc. |
| | { |
_— — AL -t
Fechadesde |_/_/_ == hasta [23rar2018 = Estado | V- i
Pendientes de Remitir (Altas)
Pendientes | Histérico | Bajas
Modficaciones . Search
| Modificaciones Mo Esenciales
Path Mombre UFI N2 Ref. [Fecha | Usuano | Estado
™ | D:\Program Files (x86)\GesFicComFi... |INTCFID code 2000 07/03/2018 |ff Nuevo
™ | D\Program Files (86)\GesFicCom"\Fi... |LIMPIADOR INCX ABRILL... |ABC-12345 23/04/2018  |lind parker Nuevo

Impresion |
Fecha desde |_/_/ i | hasta [2/042008 | Estado [Pendertes de Remir (itas) x| ‘i':\
Pendientes I Histérico |
Path Nombre UFI N2 Ref. Fecha Usuario Estado
¥ | D:\Program Files {xB6}\GesFicCom\Fi... |INTCF ID code 000 07/03/2018 |7 Nuevo
D:\Program Files (B6)\GesFicCom'\Fi... |LIMPIADOR INOX ABRILL... |ABC-12345

23/04/2018  |lind parker

Select XML files for
EXPORT folder

Click to create
EXPORT folder

— Compress EXPORT file:

Compress the file to .ZIP before submitting to the INTCF by the SRE

(WinRAR & WinZip are recommended; WinRAR 5.21 is working properly for many
companies)




C) SUBMIT NOTIFICATION TO INTCF VIA SRE PORTAL

1. Access the SRE portal
Direct link: https://sre.justicia.es/

INICIAR SESION E ég% s wﬁﬁ

Usuario

n <&— User name

Clave

& < |Password

<—{ Access SRE

He olvidado mi comraseia

Si no esta dado de alta en el Sistema pulse agui.

2. Go to SRE module “Preparing submissions to INTCF”

[ = s ccess e o 24012018 0BT S et | © B O

o o

N A

il

‘Companv Data’ module ‘Message’ module

3. Confirm CIF/VAT number of duty holder

f—
[ FY——— Sy o accesn us o 2401 201806 747 PRS0

Icié INT
Datos de la Empresa y Confirmacion de la Empresa Responsable de la Puesta en Mercado GUIA DETAREAS D

Ests Usted &n 1 primera fase o2 2 bandeia o2
Nombre. INT envios. citn de los
CIF / VAT Number 279080F

Direccion Calle umaya.

el
Responsable de Ia Puesta en Mercado de los

Ciudad gakio productos que se ven & notificar. Inciuysio a
continuacion:

Pats Espana Verificar CIF

Teléfono 941591501

e acuerdo & 2 normtiva vigent la Empresa
Responsable de Ia Puesta en Mercado o los

Fax productos es a que debe natificar a INTEF, o
‘aceptar dicha notificacion

Email iciar lazro@justicia es

Iciar Lazaro Trueba Cl F/VAT no.

Volver |

The system verifies that the company IDs (company submitting the notification &
duty holder) are duly registered in the SRE; otherwise, an error message is
displayed.


https://sre.justicia.es/

4. Upload the EXPORT file (.zip)

Cametona
[E=E o senusica SuUimo acceso fue el 24/04/2018 13:0428 peocsenopae?] vetp] & RO

Icier Lazaro - Empresa: INT

" " GUIA DE TAREAS
Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio D

Esta usted en s seqUnda fase de la bandela de.
Empresa Notificadora: INT CIF/ VAT Number 279089 cnvios donde. a parti e  percja entificada e

iy st | Search:
Empresa Responsable de 1a Puesta en Mercado INT CIF/ VAT Mumber 270089F envios pendientes o feaizar Ln AUEVO envio.
Para continuas con un envio pendiente séio debe: E fl H
e = et e xport file.zip
S Sistema comtinuare con el proceso pendiente
i desea reslizar un nuevo envio, roceds &
wellac incorporar i ficherd ZIP QU posee 18 N
5] B S 3

el botn"Processr Nuevo Envic'. € sistema

FECHA CREACION CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO NOMERD DE OPERACIONES ESTADO pasard 8 la siguiente fase de comprobacion de la 20180412_ 105126.zip
informacien incomorada.

Ho se encontraron resultados.
Examiar.

Procesar Nuevo Envio
)
Para voer a I fose anteror nicio pulse¥ submit

boton "arse’

i usted necesita ayuda para reslizar el envio, &
continuacien dispone de un enléce para
descanger uns guia con Ios posibles errores que.
pueden ocurri en e envio de productos:

Download:

Error Message manual (manual_ayuda_errores.pdf)

The file name (as created by the GesFicCom) must not be modified.
EXPORT file must be compressed (e.g.: 20180412_105126.zip) to upload in the
SRE.
The EXPORT file must contain:
o A .PDF file: automatically generated by GesFicCom, reporting: submission
type (new notification, update, etc), company data and product name/UFI
o ADJUNTOS (‘Attachments’) folder: .pdf.enc files for SDS, label, etc.
o One .xml.enc file per product included in the EXPORT file

The system performs automatic validation of the submitted files and reports
results:

— Correct: submission process may continue

— Incorrect: an error report is provided (may be downloaded by clicking on
tab ‘Descargar Informe de errores’)

| ”
UL AR o

INFORME DE RESULTADOS

EMPRESA NOTIFICADORA
DE123456789
Empresa Company Ltd CIF
(2]
E EMPRESA RESPONSABLE DE LA PUESTA EN MERCADO
< Empresa Company Ltd o  DE123456789
SOLICITUD
Tipo de Solicitud ALTA Fecha 23/04/2018

LISTADO DE PRODUCTOS QUE NO HAN PASADO LA VALIDACION

NOMBRE COMERCIAL UFI DRP

KLINCLEAN 111-ABC

1.37. Ingredientes. Se ha incluido el Tipo No Clasificado en el ingrediente 10 cuando segun su clasificacion CLP no lo
es / Ingredients: mistake in Hazard Type 2 or Non-Classified (Tipo Peligrosidad 2 o No Clasificado) for ingredient 10,
according to CLP classification

1.37. Ingredientes. Se ha incluido el Tipo No Clasificado en el ingrediente 9 cuando segun su clasificacion CLP no lo es
/ Ingredients: mistake in Hazard Type 2 or Non-Classified (Tipo Peligrosidad 2 o No Clasificado) for ingredient 9,
according to CLP classification.

— Check Error messages manual (manual_ayuda_errores.pdf) for
information




5. Request acknowledgement for submission from ‘duty holder’ company (when
different from the company sending the notification: e.g.. Technical Consultant, etc.):

Duty holder companies receive an email & message in the SRE site (“Message

module”) requesting them to accept or decline the submission uploaded by the
notifying company on their behalf.

Deadline for the reply is 1 month; otherwise, the submission is excluded from
the system.

If the submission is accepted, the system displays a window, to indicate which
company (duty holder or notifying on behalf) performs fee payment.

i s a realivar ol pogo de ks tanas?

Empreas sesporoatse de s pursts m ol mescede:

Homber: FRFARSA PRLUERAL y CIF/WAT 138380000

Emprens noshc oo

Homber: FRPAESA KIUIKE, y CIF VAT FtaRRsARY

6. Fee payment step:

a) Submission authorised by ‘Duty Holder’

castesana
["""’ B Ministerio de Justicia

L. RosaMantinez - Empresa: Varias
Envios pendientes o Generacion de un nuevo Envio
Empresa Notificadora INTCF 1

Empresa flesponsable de Ia Puesta en Mercado
Rora martinez CAMEROS SL

SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES

a44rploFlac

Su ukime accese fue el 02/04/2018 125629

CIF [ VAT Number 893164758

CIF / VAT Number 516468663

pecesanyotr | vew | & R O

GUIA DE TAREAS D

Esté usted en la segunda fase 0e la
bandeja e envios onGe, a partir de
la pareja identificada de empresa
notificadora y ERPM, podré continuar
&envios pendgientes o realizar un nuevo
arwio,

Para continuar con un envio
pendiente sola debe pulsar en el
icono " comespondiente, y el
Sistema continuara can el proceso
pengiente

FECHA CREACION ‘CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO NUMERO DE OPERACIONES ESTADO S 00362 a2zt un TUIVO 4vio
proceda a incorporar el fichero ZIP
26/04/2018 122922 25042018122907081102 6 AUTORIZADO = 0 que posee la informacin de las

Resultados 1 -1 de 1

Displays report of product notifications

DR o e sosici

Rosa Martinez - Empresa: Varias

Cédigo de Referencia del Envio: 25042018122907081192

LISTADO DE OPERACIONES AUTORIZADAS

Click to open

Su ultimo acceso fue el 02/04/2018 12:56:29

operaciones a enviar, y pulse ¢l boton
“Procesar Nuevo Envio™. El sistema
pasara a la siguiente fase de
comprabacian de la informacian

iNCorporada.
o, |

Para volver a la fase anterior inicial,

Castellano

envecesia ayudaz | veip| £ A O

GUIA DE TAREAS B

La empresa ERPM, a la que ha
| s Qe solicitado autorizacion de envio de
productos al INTCF, ha aceptado la
continuidad de este envio
NOMBRE DEL PRODUCTO [ AP TIPO DE OPERACION RESULTADO Por ello, podré visualizar el listado de
DICIEMBRE 2 CO B N \/ productos obtenidos (unto con la
operacion a notificar) para continuar
DICIEMERE 1 a ALTA v con el envio de los mismos ya
autorizados.
DICIEMBRE 6 CORREGIDO 5 ALTA v Para continuar con el envio pulse el
DICIEMBRE 3 03 ALTA v Siguente boren Click to
. .
DICIEMBRE 2 02 ALTA continue
DICIEMBAE 5 CORREGIDD B aa o Si desea volver a la pantalla de

Resultados 1 - 6 de 6.

Aoanona o

Listado de Envios pendientes/Nuevo
Envio, pulse "Atrés”.

Si desea abandonar el envio en
cualquier momento, pulse el botén
“Abandonar Envio'. El sistema
volvera a la pantalla principal del
SRE. En este caso el Sistema
eliminaré, para su sequridad, el
fichero cargado actualmente.




Displays submitted product notifications & fee amount

[ [—

[
-

Rosa Marinez - Empresa Varias

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

Servco de knformacsin Taxcolige::

INSTITUTO NACIONAL DE TORICOLOGIA ¥ CIENCIAS FORENSES

José Echegaray, 4
28032 Las Rozas Madrid (Madr)

Su ultimo acceso fue el 02/04/2018 125629

En lnes 5 18 informacion capTursds 8 partic 6¢ 18 ficnas XML inchidas en ¢ fichero ZIP, s¢ lista ol conjunta ge Producos inclidos en &l envio, junto con &

operacion solkcitads en el mismo
Seincuye ademas, ¢l desglase

1a ERPM paricipante en ol envio,

& pagar por pane

mostrada,

BCUSI0 & |a8 14828 EStaDleciQas, asociadas ol Tipo Oe empresa o8

ecesna mpuier | vew | & W O

crvcs ]

A continuacion poard visualizar el
listado definiivo de productos.
inchitos en el €nvia, junto con el
‘Gesglose 08 Cuantia ECONOTICA Qe
supone éste (tasas), temendo en
cuenta el 1po de operacion a notiicar
an el envio y ol upo de empresa de ks
ERPM asociada al mismo

Para formalizar el pago e las tasas

¥
finalizar el emio ol INTCF, pulse ef

Click to

e las tasas indicadas.

Alas.

icologia y Ol

continue

NOMBRE COMERCIAL
DICIEMBRE 4 CG
DICIEMBRE |

DICIEMBRE & CORREGIDO
DICIEMBRE 3

DICIEMBRE 2

DICIEMBRE 5 CORREGIDO

Tasas a pagar

Fecha de envio de la Documentacion. 25/04/2018

D ... . o

o

-

Rosa Martinez - Empresa: Varias

Confirmacion y Formalizacion de Pago y Envio

PRECIO TOTAL

10 euros/aa 60 euros.

TOTAL 60 euros.

Su tltimo acceso fue of 02/04/2018 125629

fichero cargato actualmente

Cametame
owcesnn eposer | wew| @ R O

GUIA DE TAREAS D

A continuacion podra wsuskzar ef
Servcso de Informacst Tome P
INSTITUTO NACIONAL DE TOXICOLOGIA Y CIENCIAS FORENSES i xckados en el envo. unto con el
oepvisdanss \ Click to download 790 form \ e
7B012 L an Pazas Madne (Madred) -w‘:ﬂi an"
cuenta el 1ipo de operacion a notdicar
Entnes e las fichas XML fchera 22, Z o conla en el envioy el 1ipo oe empresa de la
operacion schcrada en el mismo ERPM as0ciads af mesmo
Se chuye. ademas. el desgose de cuant boe Para formalizar o pago Oe s tasas y
1a EAPM participante en el envio OE MODELO 790 finakzar of e o INTCF, pukse of
Confirme que esta de acuerdo con la infe g0 saente boton
e las tasas indicadas Para proceder a ek of pago. pche acny descargar ¢l “Modelo 790 Tasa 020 de ahay
. T3
Ahas Cumplementados. as0C1a00s Al presente envic.
L 51 Gesen vobver ala pantalla antenor
NOMBRE COMERCIAL o para seleccrona de rwevo s
Puise ol botdn “Aceptar y Sake” para salie spego & procuctos a ema, puse “Atrds”
DICIEMBRE 4 CG 20" jase ool SRE S Gesea adandonar ol envio en
cualquier momento, pulse el boten
DRGEMBREL . “Abandonar Envio” €] sistema
DICIEMBRE 6 CORREGIDO vobvera a f partalia prrcpal del
SRE £n este caso of Sistema
DICIEMBRE 3 — elmnard, para su sequidad o
tcnero
5 cargado
DICIEMBAE 5 CORREGIDO

(%) Peemite la identificacidn de 1a formula por parte de s Empresa

Tasas a pagar

6 ALTA

Fecha de envio de la Documentacion.  25/04/2018

TOTAL
10 ewros/alta 60 euros

TOTAL 60 ewos

Save 790 form (automatically completed) matching the submission reference no.

L | ABESESE| .

& 11

@[~ [-|HBlo 2|6

Ejrcico 2018

Pt et —

i
N° de Justificante

790020 1085962

T.CIF/VAT Number

Submission
reference

IpERA0S O Fazon SOC

Duty

Holder VAT
24055




10

44y

dCrpp

I*‘im S| Ministerio de Justicia

[ .
4= Rosa Martinez - Empresa: Varias

Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

Empresa Notificadora INTCF 1

Empresa Responsable de la Puesta en Mercado

Rora martinez GAMEROS SL

4 r Qe

Su uhimo acceso fue el 02/04/2018 12:56:29

CIF / VAT Number B93164754

CIF / VAT Number B16468663

‘SELECCION DE ENVIOS PENDIENTES

'CODIGO DE REFERENCIA DEL ENVIO  NUMERO DE OPERACIONES

Click to
continue

25/04/201812:29:22

Resultados 1-1de 1.

Ig‘:m S5 Ministerio de Justicia

Rosa Martinez - Empresa: Varias

Empresa Notificadora INTCF 1

Empresa Responsable de la Puesta en |
Rora martinez CAMEROS SL

lac

25/04/201812:29:22

25042018

Resultados 1-1de 1.

[ii'“ = Ministerio de Justicia

Rosa Martinez - Empresa: Varias

Empresa Notificadora INTCF 1

Empresa Responsable de la Puesta en |
Rora martinez CAMEROS SL

CREACION

No se encontraron resultados.

25042018122907081192 6

Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

PDTE PAGO > T

Su ltimo acceso fue el 02/04/2018 12:56:29

CONFIRMACION DE PAGO DE MODELO 790

Para finalizar, de forma completa, este envio pendiente de pago, debera adjuntar a continuacion el
documento 790 (generado con anterioridad) escaneado
Este debera contener un sello, o cualquier tipo de identificacion, que indique el pago del misma en

cualquier Sucursal Bancaria.

Examinar. e

Fulse el botan “Finalizar Envio” para que el Sistema pueda formalizar €

Puede descargar de nuevo aqui el documento “Modelo 790 Tasa 020 de alta y modificacion de fichas
e ol reat .

Search & upload
payment documents

Ccastellano

ihecesita ayuda | Heip| §F A O

GUIA DE TAREAS

Esté usted en la sequnda fase de la
bandeja de envios donde, a partir de
la pareja identificada de empresa
natificadera y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un nuevo
envio.

Para continuar cen un envio
pendiente s6lo debe pulsar en el
icono ™ correspondiente, y el
Sistema continuard con el proceso
pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio,
proceda a incorporar el fichero ZIP.
que posee la informacion de las
operaciones a enviar, y pulse el boton
“Procesar Nuevo Envio™. El sistema
pasara a la siguiente fase de
comprobacion de la informacion
incorporada

[ _ Ewmna

Procesar Nueve Envio

Para volver a la fase anterior inicial,
pulse el botén "Atrds”.

Si usted necesita ayuda para realizar

castellano

anecesitaayudan | veip | §3 B O

GUIA DE TAREAS

Estd usted en |a segunda fase de la
bandeja de envios donde, a partir de
la pareja identificada de empresa
notificadora y ERPM, podra continuar

envios pendientes o realizar un nuevo

envio.

Para continuar con un envio
pendiente solo debe pulsar en el
icono ™ correspondiente, y el
Sistema continuara con el procesa
pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio,

Click to resume submission

ceda a incorporar el fichero ZIP
posee |a informacion de las
raciones a enviar, y pulse el boton
cesar Nuevo Envio™. El sistema

quimicos™, por si necesita obtenerlo de nuevo.

Si no desea continuar, pulse en botén "Cerrar”

Envios pendientes o Generacién de un nuevo Envio

O Sestema de Relacion de
CEMPRESAS

CODIGO DE REFERENGIA DEL ENVIO

NUMERO DE REGISTRO

NOMBRE FICHERO

Cerrar

Su uhimo acceso fue el 02/04/2018 12:56:29

25042018122907081192
55423

20160315_192314.zip

REGISTRADO

25/04/2018 12:40:21

El Sistema ha finalizado satisfactoriamente el envio al INTCF. Se muestra a continuacion el Cédigo de
Referencia del Envio generado, para cualquier consulta asociada a éste.

Podra gara

Descargar justificante +é

io_Se
Download
proof of submission

The submission is validated for fee payment:
o Correct: retrieve official compliance report from the SRE “Message module”
(Bandeja de Mensajes)
o Incorrect: amend deficiency before one month; otherwise, the submission is
excluded from the system

iMecestaayuaa | e | &F @

pasara a la siguiente fase de
comprobacion de la informacion
incorporada.

Examinar.

Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial,
pulse el botdn "Atras”

Siusted necesita ayuda para realizar
el envio, a continuacicn dispone de
un enlace para descaraar una auia

GUIA DE TAREAS B

Esta usted en la sequnda fase de la
bandeja de envios donde, a partir de
Ia pareja identificada de empresa
notificadora y ERPM, podra continuar
envios pendientes o realizar un nuevo
envio.

Para continuar con un envio
pendiente s6lo debe pulsar en el
icono * correspondiente, y el
Sistema continuara con el proceso
pendiente.

Si desea realizar un nuevo envio,
proceda a incorporar el fichero ZIP
que posee la informacicn de las
operaciones a enviar, y pulse el botén
"Procesar Nuevo Envio™. El sistema
pasara a la siguiente fase de
comprobacién de la informacién

incorporada.
Examinar.

Procesar Nuevo Envio

Para volver a la fase anterior inicial,
pulse el boton "Atras”

Si usted necesita ayuda para realizar
el envio, a continuacicn dispone de
1n enlace nara descaraar una auia
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b) Fee payment information:

PAYMENT FROM ABROAD:
fees must be paid to the following bank account of the ‘Ministerio de Justicia

7

Account holder:  Ministerio de Justicia
IBAN code: ES6201822370420208000060
Bank ID code of BBVA Bank (BIC, previously swift code): BBVAESMM

T

Transfer Comments. It is mandatory to include: “790 form number” (matching
submission reference no.)

*The bank transfer expenses will be charged to the paying party. In no case, may expenses be deduced
from the fee amount.

UPLOAD ITEMS IN SRE (single/merged pdf file):
. Proof of payment (mandatory to include in detail: 790 form number matching the submission)
e 790 form:

Automatically completed by SRE & matching the submission reference no.
Provide ‘Ejemplar para la administracion’ only.

) CENTRO GESTOR TASA Modelo
<.
DIRECCION GENERAL DE RELACIONES ~ Altay de fichas o
4% CON LA ADMINISTRACION DE e e 790
ety JUSTICIA cooiGo © 2 0

790020 1085962

i

Submission i I*“
referlence no. ==
N 3 e ol 4201 Y..W""" R bl M ] 4

REDUCED FEE RATES:
Fee reduction applies to SME status of duty holder company.

Download the "DECLARACION RESPONSABLE DE PYME” form (Responsible Statement

of SME) from SRE “Company Data” module.
Complete, sign & upload in SRE (“Company Data” module)

ANNUAL FEES:
Download the 790 form (from “Company Data” module of SRE)
Complete, sign & upload in SRE (“Company Data” module)

To validate & ‘activate’ annual fee payment in the system:
Send an email to intcf.doc@justicia.es
Mail subject: VALIDACION PAGO ANUAL_Notificaciones al INTCF (Company, Ltd)
Include the following attachments:
- completed 790 form
- bank proof of payment



mailto:intcf.doc@justicia.es

